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Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia17.0%. 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla projektu ,Zdalna Szkota -
wsparcie Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”, w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej Nr |
»Powszechny dostep do szybkiego Internetu” Dziatania 1.1: ,,Wyeliminowanie
terytorialnych roznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego Internetu o wysokich
przepustowosciach”. Umowa o powierzenie grantu nr 506/2020 z dnia 20 kwietnia 2020
roku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdin. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 342).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Polityke rachunkowosci dla projektu ,Zdalna Szkota — wsparcie
Ogodlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”, zgodnie z zatgcznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mirostako(Karolesul
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POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla projektu ,,Zdalna Szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztatcenia zdalnego”, w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej Nr | ,,Powszechny dostep do szybkiego Internetu” Dziatania 1.1:
»~Wyeliminowanie terytorialnych réinic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego
Internetu o wysokich przepustowosciach”. Umowa o powierzenie grantu nr 506/2020 z
dnia 20 kwietnia 2020 roku

81
Podstawe prowadzenia rachunkowosci projektu ,Zdalna Szkota — wsparcie
Ogodlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” stanowi dokumentacja
przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z
péin. zm.).

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pdin. zm.).

3. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budietéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 342).

4. Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe;
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdin. zm.).

§2
Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu. Dla osiggniecia tego celu stosowana jest:

- zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) stanowiaca, ze stosuje sie
uproszczenia, jesli nie wywierajg one ujemnego wptywu na realizacje zasady jasnego,
rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,
- zasada kasowa (art. 17, ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych), ktéra stanowi, ze
dochody i wydatki budzetu ujmowane s3 w terminie zaptaty,
- zasada memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktéra stanowi, ze koszty
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i przychody w rachunkowosci jednostki ujmowane sa w danym roku obrotowym, ktérego
dotycza,

- zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust 1 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze
poszczegolne sktadniki aktywdw i pasywdw wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione
na ich nabycie ceny,

- zasada wspétmiernodci (art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze
zachowuje sie zapewnienia wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow
danego okresu sprawozdawczego,

- zasada przewagi materii nad tredcig (wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowosci),
oznaczajaca, ze operacje gospodarcze ujmowane s w ksiegach rachunkowych

i wykazywane sa w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

§3

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w jezyku polskim.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Augustowie przy ul.
3 Maja 60.

4. Ewidencja ksiegowa projektu stanowi wyodrebniong czes¢ ewidencji ksiggowej
urzedu.

5. Wyodrebnienie nastepuje poprzez wprowadzenie dodatkowych kont analitycznych w
ramach ksiegi gléwnej dotyczacych dochodow, kosztow i wydatkéw projektu.

6. Podstawag zapisébw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe
stwierdzajagce dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami Zrédfowymi”.
Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu programu ADAS — APLIKACJE DLA
ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ Modut FK 2000 firmy Tensoft Sp. z o.0.

8. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajgcych
przebieg zaksiegowanych operacji na poszczegélnych kontach.

9. Ewidencja zaangazowania s$rodkéw budzetowych prowadzona jest przy uzyciu
programu: Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych Autor: OPW Doskomp Sp. z
0.0.

10. Kopie bezpieczenstwa sporzgdzane sg codziennie.

11. Uzytkownicy programéw komputerowych posiadajg odrebne konta uzytkownika
zabezpieczone hastem dostepu.

12. Ewidencja ksiegowa w budzecie odbywa sie na kontach:

222-05 Rozliczenie dochodéw budietowych ,Zdalna Szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej
Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”,

223-05 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ,Zdalna Szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej
Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”,

240-17 Pozostate rozrachunki ,Zdalna Szkota - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci
Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”,

901-09 Dochody budzetu ,Zdalna Szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztatcenia zdalnego”,
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902-04 Wydatki budzetu ,Zdalna Szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztatcenia zdalnego”,
Ewidencje i rozliczanie kosztéow projektu w jednostce prowadzi sie na nastepujgcych
kontach:
401- ,Zuzycie materiatéw i energii”,
401-08 ,Zdalna Szkota — wsparcie Ogodlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztatcenia zdalnego”,
Ewidencja wydatkow w ramach projektu prowadzona jest na kontach analitycznych
do konta 130 —,,Rachunki biezgce jednostek budzetowych” wg nastepujgcego wzoru:
130-01 — wydatki budzetowe,
130-01-0001-3 ,Zdalna Szkota — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w
systemie ksztatcenia zdalnego””,
Wyodrebniona ewidencja wydatkow projektu prowadzona jest w Rejestrze
Zaangazowania Srodkéw Budietowych w petnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej w podziale na poszczegdlne zadania.
Ewidencja zaangazowania wydatkéw prowadzona jest na koncie 998 ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezgcego” z dodang klasyfikacjg budzetows.
W trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetniany w celu prawidtowego
zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych.
Faktury (rachunki) za zakupy i ustugi ksieguje sie bezposrednio w koszty i wydatki. Na
koniec kazdego miesigca ksieguje sie na zobowigzania faktury i rachunki dotyczace
ustug wykonanych w danym okresie, a nie optaconych do korca danego miesigca,
ktore wptynety do urzedu do korica miesigca. Rachunki, ktére wptynety do urzedu po
zakonczeniu miesigca traktuje sie jako koszt i wydatek nastepnego miesiaca.
Faktury i rachunki, ktdre nie zostaty optacone do korca roku kalendarzowego oraz te,
ktore wptynety do urzedu do 20 stycznia nastepnego roku, a dotyczg zakupow i ustug
roku poprzedniego, ksieguje sie w koszty i zobowigzania roku, ktérego dotyczg, zas te
ktore wptynety po 20 stycznia — traktuje sie jako koszt i wydatek roku nastepnego.
Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane:

— w sposéb celowy i oszczedny,

— umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan,

— w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

— zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien

Publicznych,

— nie powodujac naruszenia dyscypliny budzetowej.
Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego
zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania.
Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej
tresci lub kwoty z utrzymanie czytelnosci btednego zapisu i wpisanie poprawnej
tresci. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywad,
przerdbek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.
Dowodem ksiegowym moze by¢ réowniez zastepczy dowdd ksiegowy stanowigcy
podstawe zapisow ksiegowych w szczegoélnie uzasadnionym przypadku z braku
mozliwosci uzyskania Zrédtowych dowoddéw obcych. Sporzadzajg go osoby
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dokonujgce operacji gospodarczej za zgoda kierownika i gtéwnego ksiegowego
jednostki.

§4

Przyjete i zaewidencjonowane dowody ksiegowe dotyczace Projektu ,Zdalna Szkota —
wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” beda
przechowywane w Urzedzie Miejskim w Augustowie zgodnie z zapisami §12 umowy Nr
506/2020 z dnia 20 kwietnia 2020 roku.




