ZARZADZENIE NR 7.92021
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA

W sprawie wprowadzenia procedur udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Augustowie

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 22019 ., poz. 869) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwiefi publicznych o wartosci mniejszych niz
130.000 zt netto, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni sa zobowigzani z tytulu powierzonych im

obowigzkéw, do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu oraz do przestrzegania
zawartych w nim postanowie.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Referatowi Zamowien Publicznych,

§ 4.

Traci moc zarzgdzenie nr 746/2017 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 22 czerwca 2017 r.
W sprawie okreslenia zasad udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej do
30 000 EURO w Urzedzie Miejskim w Augustowie oraz zarzadzenie nr 1152/18 z dnia 31
sierpnia 2018 r. w sprawie zmianie w regulaminie udzielania zaméwien publicznych przez
Gming Miasto Augustow, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem Jej podpisania. https://ezamowienia. gov.pl/pl/




Zafacznik nr 1 do zarzadzenia nr
AC /2021 zdnia 73971202, 1.

' ) REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH wylaczonych ze stosowania przepisow o
zamowieniach publicznych

§1
Zasady ogolne
l. Niniejsze zasady (dalej jako: Zasady) reguluja realizacje zaméwien wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
22019 r. poz. 2019 ze zm.) - dalej n.p.z.p., zwanych w dalszej tresci "zamowieniami".

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniu - nalezy przez to rozumieé zamdwienia na dostawy, ushugi i roboty
budowlane, ktérych definicje zawiera art. 7 pkt 32 ustawy n.p.z.p. wylaczone ze
stosowania przepisoéw o zamowieniach publicznych

2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gmine Miasto Augustow,

3) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta Augustowa,

4) urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miejski w Augustowie,

5) pracowniku ZP - nalezy przez to rozumieé pracownika Referatu Zaméwiei Publicznych,
ktéremu powierzono obowigzki zwiazane z udzielaniem zaméwien publicznych
w urzedzie,

6) referat ZP - Referat Zamowien Publicznych,

7) komérce merytorycznej - nalezy przez to rozumieé wydzial, referat oraz samodzielne
stanowisko pracy w urzedzie,

8) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),

9) ustawie FP - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, ze Zzm.),

10) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego

11)najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza ceng lub oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow,

12)plan postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego (plan pzp) - Plan postepowar
0 udzielenie zaméwien publicznych jest prowadzony w systemie informatycznym
Doskomp - System Planowania Zamowien Publicznych, na zasadach okreslonych
w instrukcji uzytkownika.

3. Regulamin okresla procedury udzielania zamowiet:

1) ktorych warto$¢ nie przekracza 3000 zt netto:

2) ktorych wartos¢ jest rowna lub wyzsza 3 000 zt netto i mniejsza niz 130 000,00 zt netto;

3) ktorych warto$¢ jest wyzsza niz 130.000 zt netto podlegajacych wylgczeniom ze
stosowania przepisow n.p.z.p.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ w szczegdlnosci zasady racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania $rodkéw publicznych w
sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowsa realizacje zadan, zachowania
uczeiwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci, przejrzystosci
a takze zasad optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
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danych naktadow.

. Zaméwienia wspéHinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg z zachowaniem procedur wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
lub przepiséw odrebnych.

. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu W planie

finansowym jednostki i odpowiadaé kwocie zaplanowanej na jego realizacjg,

. Do przestrzegania przepiséw regulaminu zobowigzani sg:

1) pracownicy referatu ZP,

2) kierownicy komorek merytorycznych,

3) pracownicy komoérek merytorycznych w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy
udzielaniu zamowienia.

§2
Ustalanie warto$ci szacunkowej zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia, pracownik komorki merytoryczne;

szacuje z nalezyta starannoscig wartosé zamowienia i ustala:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym (uzyskanie potwierdzenia Skarbnika
Miasta zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych),

3) zrédla finansowania.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez pracownika komorki

merytorycznej z nalezyta starannoscia.

Wartosé zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego

sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji proj ektowej albo na podstawie

planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w

rozumieniu ustawy dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ushugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo

lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest Iaczna wartose zamdwien tego samego

rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i usiug konsumpcyjnych ogdtem,
albo

2) ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢é w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartoéci zamdéwienia dokonuje sig:

1) nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgeia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sa dostawy lub ustugi,

2) nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane.

z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sig
do wszczecia pierwszego z postgpowan

Jezeli po ustaleniu warto$ci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na

dokonane ustalenia, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany

wartosci zamowienia.

Szacunkowa warto$é zamowien innych niz wskazane w ust. 3 i 4 ustalana jest zgodnie z

przepisami art. 28-36 ustawy n.p.z.p., przy odpowiednim zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujgcych metod lub wyboru dokumentu:

1) analizy cen rynkowych,

-




2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie roku
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lab zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego,

4) odpowiedzi cenowych wykonawcow,

5) wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

6) kopii ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

7) kosztoryséw, wycen, itp.,

8) planowanych kosztow,

Za prawidlowosé udzielenia zamoéwien odpowiedzialna jest osoba merytorycznie wlasciwa

dla danego zamowienia.

§3

Weryfikacja dowodéw ksiggowych
Dopuszeza si¢  dokonywanie zakupu ustug i dostaw przez kierownikéw komorek
merytorycznych w ramach planu finansowego Urzedu Miasta, o ile zweryfikujg przed
dokonaniem zakupu, iz w ramach planu wydatkéw kierowanej przez nich komérki
merytorycznej ujete sg niezaangazowane $rodki i uzyskaja kontrasygnate Skarbnika Miasta
przed dokonaniem zakupu.
W przypadku braku umowy, zlecenia itp. osoba odpowiedzialna za realizacje zamOwienia,
dostarcza do referatu ZP fakture/rachunek lub dokument rownowazny. Na fakturze/rachunku
lub dokumencie réwnowaznym kierownik komorki merytorycznej zamieszcza adnotacje:
»Zakupiono z pominigciem zlecenia/umowy”.
Pracownik referatu ZP sprawdza, czy przedtozona faktura/rachunek zostata wprowadzona do
planu pzp.
Termin realizacji zaméwienia, wskazany w dokumentacji postepowania, winien uwzgledniaé
czas na przeprowadzenie procedury, w tym réwniez realny czas realizacji przedmiotu
zamowienia wynikajacy np. z technologii wykonania, uzyskania niezbednych decyzji,
zezwolen, uzgodnien itp.

§4
Zamoéwienia publiczne o wartosci do 3 000 zlI netto

Do zamowien, ktérych warto$¢é szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 2z netto
wydatkowanie $rodkéw publicznych moze byé realizowane bez koniecznodci stosowaria
trybow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, a rozliczenie powinno odbywa¢ si¢ na podstawie
wystawionych dokumentéw ksiegowych (faktur, rachunkéw, not ksiegowych) bez
koniecznosci zawierania umowy badz zlecenia w formie pisemne;.
Zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi o wartosei do 3 000 zi netto moga zostac
potwierdzone umowsa sporzgdzong na pismie dla celéw dowodowych.
Umowa zawiera w szczegdlnoscei:

1) date podpisania umowys;

2) nazwe i dane adresowe Wykonawcy:;

3) przedmiot zamowienia;

4) termin wykonania zamdwienia:

5) wartos¢ umowy;



6) sposob i termin platnosei.

4. Umowa powinna byé wystawiona w trzech egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego, natomiast jeden egzemplarz dla Wykonawcy. Projekt umowy wymaga
akceptacji Radcy Prawnego oraz pracownika referatu ZP. Umowe podpisuje Burmistrz
Miasta Augustowa oraz Skarbnik Miasta.

Odpowiedzialno$é za przeprowadzenie postepowania, wybér wykonawcy i udzielenie
zamowienia w przedmiotowym trybie spoczywa na pracowniku i kierowniku komorki
merytorycznie wlasciwej dla danego zamowienia.

§5

Zaméwienia o warto$ci powyzej 3 000,00 zI netto i mniejszej niz 130 000,00 zi netto oraz

1.

wyiszej niz 130.000 zI netto i jednoczesnie wylaczonych ze stosowania przepisow
o zamowieniach publicznych
Zamoéwienia o wartoéci powyzej 3 000,00 zt netto i mniejszej niz 130 000,00 zt netto oraz
wyzszej niz 130.000 zt netto i jednocze$nie wylgczone ze stosowania przepisow o
zamowieniach publicznych udzielane sa w trybie:
a) negocjacji z jednym wykonawcg - jest to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym
zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach z jednym wykonawcs.

Udzielenie zaméwienia jednemu wykonawcy w trybie negocjacji mozliwe jest wtedy, gdy

zachodzi jedng z nastepujacych okolicznosci:

- jezeli ze wzgledu na specyfike zamoéwienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych
elementéw istotnych dla realizacji zaméwienia nie jest mozliwe lub nie jest
gospodarczo uzdatnione w trybie zapewniajagcym konkurencje,

- jezeli w postepowaniu nie otrzymano zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- w przypadkach uzasadnionych po uzyskaniu zgody Kierownika zamawiajgcego

b) zapytanic ofertowe bez ogloszenia (zapytanie nalezy wysta¢ do minimum trzech
wykonawcow) - jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow (wzor zapytania ofertowego zawiera
zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu),

¢) zapytanie ofertowe z ogloszeniem - jest to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym
zamawiajacy zamieszcza ogloszenie na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie

Informacji Publicznej (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

d) rozpoznanie rynku - jest to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajgcy dokonuje
wyboru wykonawcy po zapoznaniu si¢ z ofertami sprzedazy dostgpnymi na rynku (nalezy
zapoznac si¢ z co najmniej z trzema ofertami).

Sposéb postepowania przy udzieleniu zamowienia dokumentuje si¢ na pismie.

Oferty winny by¢ sktadane przez Wykonawcéw wedtug zasad wskazanych w zaproszeniu do

sktadania ofert. Dokumentacj¢ z postgpowania sporzadza pracownik komoérki merytoryczne;.

Aby uznaé procedure za skuteczna, nalezy uzyskac co najmniej jedng oferte odpowiadajgca

Wymogom zamawiajacego .

Zapytanie ofertowe o ktérym mowa w ust. 1 lit b) i ¢) powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu,

3) kryteria oceny ofert,

4) miejsce i termin sktadania oraz miejsce i termin otwarcia ofert,
5) termin realizacji zamowienia.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty $rodowiskowe,
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5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

12) okres gwarancji i rekojmi za wady,

13) doswiadczenie, wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe 0sob wyznaczonych do realizacji
zamdwienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawca, ktéry zlozyt najkorzystniejsza

oferte, o ile Zamawiajgcy dopuscil takg mozliwo$¢ w zaproszeniu do sktadania ofert.

7 przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokét uzgodnien.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, ktora nie spelnia wymagan badz ktorej tres¢ nie odpowiada

tre§ciom zawartym w zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajagcy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych oferty oraz jednokrotnie wzywaé do uzupehienia brakow formalnych w tym

dokumentow potwierdzajgcych warunki udzialu w postgpowaniu

Zamawiajgcy poprawia w tresci oferty:

1) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia do skladania ofert,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ktdrych Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce, a Wykonawca wyrazi na nie zgodg.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zlozyl oferte najkorzystniejsza, na

podstawie kryterium lub kryteriéw wyboru oraz niepodlegajaca odrzuceniu, chyba ze

zachodzg okolicznosci powodujgce uniewaznienie postgpowania.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej na podstawie jedynego kryterium

wyboru jakim jest cena, z uwagi na to, ze wykonawcy zloza oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajgcy wezwie tych wykonawcow do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny

Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie postepowania, wybor wykonawcy i udzielenie

zamOwienia w przedmiotowym trybie spoczywa na pracowniku i kierowniku komorki

merytorycznie wlasciwej dla danego zamowienia.

Postepowanie uniewaznia sig, jezeli:

1) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub ztozono oferty podlegajace odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia;

3) wystapila okoliczno$¢ powodujgca, ze dalsze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie jest zasadne.

Informacje o uniewaznieniu postepowania przekazuje si¢ Wykonawcom zgodnie ze wzorem

okreslonym w zalgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

Umowa o udzielenie zamdéwienia publicznego musi zawiera¢ dane, okreslone w § 4 ust. 3

niniejszego regulaminu i by¢ sporzadzona w 3 egzemplarzach, z czego: dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego 1 jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Projekt umowy wymaga akceptacji Radcy Prawnego oraz pracownika referatu ZP. Umowe

podpisuje Burmistrz Miasta Augustowa przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta.

n




§6

Zasady dokumentowania postgpowania
Komorka merytoryczna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia, w sposob pozwalajgcy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosei, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
komérka merytoryczna przez okres co najmniej 4 lat od daty udzielenia zamoOwienia,
7 zachowaniem przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.
Jeden egzemplarz umowy o zamdwienie publiczne przechowywany jest w komorce
merytorycznie odpowiedzialnej, a drugi przekazywany jest do Wydziatu Finansowego.
Dokumentacje dotyczaca zadan wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych przechowuje
sie w okresie okreslonym w umowach o dofinansowanie poszczegdlnych projektow i zgodnie
7 zasadami okre$lonymi w odpowiednich programach.

§7

Sprawozdawczos§¢
Kazde udzielone zamOwienie publiczne podlegajace obowiazkowi sprawozdawczemu na
podstawie ustawy n.p.z.p., zamieszcza sie w systemie plan pzp. Wpisow o udzielonych
zamowieniach dokonuje pracownik/kierownik komorki merytorycznej przeprowadzajgce]
procedure o udzielenie zamowienia publicznego.
Kierownicy komérek merytorycznych do 10 lutego kazdego roku sporzadzajg sprawozdanie
z udzielonych w danym roku zaméwien.
Pracownik ZP, na bazie sprawozdan czgstkowych poszczegblnych komorek merytorycznych,
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach i przekazuje sprawozdanie,
o ktérym mowa w ust. 3, Prezesowl Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia
| marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

§8
Odstapienie od stosowania regulaminu

Postanowienia niniejszego regulaminu, nie majg zastosowania do:

1) zamoOwien o szczegblnych cechach, _

2) zamdwien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania
saméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,

3) zamowien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy,

4) zamowien, ktérych ze wzgledu na wigzgce Zamawiajacego zapisy odrgbnych uméw
mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy,

5) zamowien, ktorych udzielenie jest konicczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i
mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia,

6) zaméwien, ktorych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego,

7) zamoéwien ktorych przedmiotem sg ustugi konferencji, sympozjow, kongresow, szkolen
itp., organizowane przez podmioty zewngtrzne, ktérych uczestnikami sg wskazani
pracownicy Urzedu lub Kierownik Zamawiajgcego.

8) zamoéwien udzielanych na podstawie porozumien o wspdlnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

9) udzielenia zamowienia w formie umowy - zlecenia z pracownikiem Urzedu Miejskiego
w Augustowie

10) zakupu ustug gastronomicznych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, niewymienionych w ust. 1, Kierownik

zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania regulaminu. Udzielenie
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zamowienia, dokumentuje sie notatka stuzbowa, podlegajaca zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajgcego oraz zawartg umowa. W notatce nalezy wskazaé¢ okolicznodci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania regulaminu.

W przypadku zaméwien okreslonych w ust. 1, wspotinansowanych ze $rodkow europejskich
lub innych srodkéw zewnetrznych, postepowanie o udzielenie zamdwienia nalezy
udokumentowaé z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawa, uméw
i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamdéwien.

§9
Postanowienia koncowe
. Kierownicy komérek merytorycznych sg odpowiedzialni za zapoznanie sie¢ podlegtych
pracownikow z tredcig regulaminu w terminie 7 dni od dnia jego wprowadzenia.
. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemnej w trybie przewidzianym
do jego wprowadzenia.

Miro¥aw Kardlczuk



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych

o wartosci do 130 000 zt netto

AUGUSIOW, .o

(nazwa zamawiajacego)

Znale SPTAWYE « ssen sups cawss svvss v s v wes

Zapytanie ofertowe

Nr postepowania.............cociinimnieniiionnen.

Nazwa postepowania ............coovevinoiioiiiiiiianennn.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Augustow

ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow
NIP 846-15-29-116

REGON 790670817

strona.

1.

2,

10.

http://bip.um.augustow.pl

Opis przedmiotu zaméwienia, kod CPV

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow

Zamawiajacy powiadomi wykonawcow 0 wyniku postepowania

pisemnie/faksem/drogg elektroniczna.

Dodatkowe postanowienia:

1) Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory nie spelnia warunkow udziatu
w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu do zlozenia oferty;

2) Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia dokumentow wskazanych
w zaproszeniu do skiadania ofert w sytuacji ich niezlozenia wraz z oferts
W wyznaczonym terminie.

3) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie zlozona w niewlasciwe] formie,




b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zaproszenia do skladania ofert,

c) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji,

d) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktéra zamawiajgcy
ma zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia - przy czym
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote ktéra zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia do ceny najkorzystniejszej oferty,

e) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny,

f)  jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

g) wplynela po terminie;

h) zawiera ceng dumpingowa tzn. cene niepokrywajaca kosztow produkc;ji.

4) Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty,
Jednak wyjasnienia nie mogg prowadzié¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty;

5) Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce, ktory w okresie ostatnich trzech lat,
przed dniem skladania ofert, wykonat nienalezycie zamoéwienie publiczne.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

7) oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

8) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do skfadania ofert i uzyska
najwyzszg ilos¢ punktéw, z zastrzezeniem pkt 6.

9) Zamawiajacy przewiduje negocjacje z wybranym Wykonawcg.

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego:

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

(data, podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych

o wartosci do 130 000 zl netto

(nazwa zamawiajgcego)

Znak Sprawy: ...
INFORMACJA O UNIEWAZNIENTU POSTEPOWANIA

Nr postepowania..................................

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Augustéw

ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow
NIP 846-15-29-116

REGON 790670817

strona: http://bip.um.augustow.pl

Przedmiot zamdwienia:

(data i podpis pracownika prowadzgcego postepowanie)

(data, podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)




