Zarzadzenie Nr 166/2021
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 25 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikow Urzedu Miejskiego
w Augustowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 713 z pdin.zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

. Wprowadza sie legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Augustowie,
ktérej wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

. Legitymacje stuzbowg pracownika samorzgdowego wystawia sie tylko tym pracownikom,
ktorym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj. dokonywaniu
czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej
pracy.

. Legitymacje stuzbowg wydaje Burmistrz Miasta Augustowa na podstawie wniosku
ztozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika. Wzoér wniosku o wydanie
legitymacji stuzbowej stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Legitymacja stuzbowa mozie by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa
w ust. 2.

§2.

. Ewidencje wydanych i zwréconych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik Wydziatu
Organizacyjno - Prawnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzagdowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) uptywu terminu waznosci,

4) zmiany stanowiska.

§3.

Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do

depozytu w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych.



§4.
Pracownicy obowiazani sg dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic je przed utratg
i zniszczeniem.

§5.

1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowac o tym komérke organizacyjng wymieniong w § 2 ust. 1. Pracownik, ktory po
otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacje stuzbowa,
niezwlocznie zwraca jg wtasciwej komorce organizacyjnej wymienionej w § 1 ust. 1.

2. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg waznos¢ do korica roku kalendarzowego, w ktérym
zostata wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sie na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczeci urzedowej o srednicy 20 mm z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz napisem w otoku ,,Urzad Miejski w Augustowie”.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WZOR

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 166/2021
Burmistrza Miasta Augustowa
zdnia 25 maja 2021 r.

LEGITYMACJI PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO
URZEDU MIEJSKIEGO W AUGUSTOWIE

Okladka

LEGITYMACJA
SLUZBOWA

URZAD MIEJSKI
W AUGUSTOWIE

Strona wewnetrzna

Miejsce na
fotografie

LEGITYMACJA Nr ...... | A—

(Imig i Nazwisko)

(stanowisko stuzbowe)

(podpis posiadacza legitymacji

(data i podpis wydajacego legitymacije)

(pieczec podiuzna Urzedu)

wazna na rok wystawienia
Waznos¢ legitymacji przedtuzono na rok:

(pieczec okragla)

pieczec¢ okragta)

(pieczec okragla)




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 166/2021
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 25 maja 2021 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMAC)I SLtUZBOWE] DLA PRACOWNIKA

Il | nazwiske PracoWnIKa: wurmmssivesismmsesss s v s s o (e e e s wasans i
Komarka organizacyjna UrzedU: ... sece e sssssssnssss e s es e s s e sas s s et s s asnane s
STONIBIEY . nonomeonmnsmnsibnnsdsssnssd sy 00 s i S B A L TR A s B
Uzasadnienie — podstawa prawna wykonywania czynnosci kontrolnych badz innych czynnosci

stuzbowych:

Jednoczesnie odwiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy™*:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymaciji.

Do wniosku dotgczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta Augustowa.

AGBHEEON, NI ...peomnssrrsmismmsigain

(podpis i piecze¢ Burmistrza)

o whasciwe podkresli¢
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