Zarzadzenie Nr 831/17
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 29 wrzeénia 2017 roku

w sprawie dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.z 2016r.
poz. 1047 z péin. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. Ustalam dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowoéci w Urzedzie Miejskim w
Augustowie stanowigca zafacznik do niniejszego zarzadzenia.

urmistrza Miasta Augustowa z dnia 30 grudnia 2014 roku w

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/14 B
chunkowoéci dla Urzedu Miejskiego w Augustowie.

sprawie wprowadzenia zasad (polityki) ra

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 831/17
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 29 wrzeénia 2017 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Dla Urzedu Miejskiego w Augustowie

Podstawa prawna dla hiniejszych zasad (polityki) rachunkowosci:

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowoéci (T.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047; zm.: Dz.
U.z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, poz. 245, poz. 791 i poz. 1089.),

_ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (T.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870;
sm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1948, poz. 1984 i poz. 2260 oraz z 2017 r. poz. 191, poz. 659, poz.
933, poz. 935 i poz. 1089.),

— Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 760.),

— Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255).

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2.03.2010r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (T.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 1053; zm.: Dz. U. z 2010 r. Nr 235, poz. 1546, z 2014 r.
poz. 1382 i poz. 1952, z 2015 r. poz. 931, poz. 1470 i poz. 1978, z 2016 r. poz. 242, poz. 524,
poz. 1121, poz. 1504 i poz. 2294 oraz z 2017 r. poz. 73, poz. 162 i poz. 580.).

I. Miejsce prowadzenie ksiag rachunkowych

Urzad Miejski w Augustowie, zwany dalej ,urzedem” prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej

siedzibie przy ul. 3 Maja 60.

Il. Okreélenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31

grudnia.



Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, W ktérych sporzadza sig:

- deklaracje ZUS

- deklaracje PFRON

- deklaracje o podatku VAT .

- sprawozdania budzetowe.

W okresie kwartalnym sporzadza sig:

- kwartalne sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych,

W okresie rocznym sporzadza sig:

- deklaracje o podatku dochodowym od os6b fizycznych,

- roczne sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych,

- sprawozdanie finansowe.

Sprawozdawczos¢ budzetowa sporzadza sie na podstawie przepiséw rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (T.j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1015; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 441 oraz z 2017 r. poz. 699.) dla jednostki
budzetowej i dla jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawozdawczo$¢ w zakresie operacji finansowych sporzadza sie na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych. (t.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 1773).
Sprawozdawczos¢ finansowa sporzadza sie na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadow budzetowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (t.j. Dz. U.z 2017 r.
poz. 760).

I1l. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania

wyniku finansowego

1. Obowigzujace metody wyceny aktywoéw i pasywow

Przy wycenie aktywow i pasywow obowiazujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci

oraz w przepisach szczegolnych dotyczacych zasad rachunkowosci, planéw kont dla budzetu
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paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych.

Wartoéci niematerialne i prawne

- Zakupione z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia.

- Otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w
decyzji.

- Otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia lub w wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci jednostkowej od 1.000zt do kwoty
okreélonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych od ktorej obowigzkowo
dokonuje sie odpisow amortyzacyjnych (w 2017 roku kwota ta wynosi 3.500zt) i okresie
uzytkowania dtuzszym niz 1 rok umarza sie jednorazowo.

Wartoéci niematerialne i prawne 0 wartoéci przekraczajacej kwotg okreslong w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych, od ktorej obowigzkowo dokonuje sig
odpiséw amortyzacyjnych (w 2017 roku kwota ta wynosi 3.500zt) oraz okresie uzytkowania
dtuzszym niz 1 rok umarza sig stopniowo, wedtug stawek okreélonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Odpisy amortyzacyjne za dany rok dokonywane sg raz w roku pod data 31 grudnia.
Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) érodki trwate, w tym:

- érodki trwate,

- pozostate $rodki trwate,

2) inwestycje ($rodki trwate w budowie),

&rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jeéli koszty zakupu nie
stanowig istotniej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentoéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub w
wartoéci okreélonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodpfatny od jednostki samorzadu terytorialnego —w

wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,



- w przypadku otrzymania ¢rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — W wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego $rodka.

Na dzieri bilansowy érodki trwafe (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sig nie umarza) wycenia sig
w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalony na dzien
bilansowy.

Wartoé¢ poczatkowa srodkow trwafych zmniejszaja odpisy umorzeniowe, ktére obciazaja
fundusz jednostki.

Przedmioty o okresie uzytkowania dtuiszym niz 1 rok, o wartosci jednostkowej nie
wyzszej niz 1.000zt odpisuje sig W koszty, pod data zakupu lub przekazania do uzytkowania,
w pefnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatow. Ewidencje ilosciowa tych
przedmiotow prowadzi sie pozaksiggowo.

Przedmioty o wartosci jednostkowej od 1.000zt do kwoty okreslonej w ustawie 0
podatku dochodowym od oséb prawnych od ktorej obowiazkowo dokonuje sig odpisow
amortyzacyjnych (w 2017 roku kwota ta wynosi 3.500zt) i okresie uzytkowania dtuzszym niz
1 rok umarza sie jednorazowo i zalicza do pozostatych srodkow trwatych.

Przedmioty o wartosci przekraczajacej kwote okredlong w ustawie 0 podatku
dochodowym od oséb prawnych, od ktérej obowiazkowo dokonuje sie  odpisow
amortyzacyjnych (w 2017 roku kwota ta wynosi 3.500zt) oraz okresie uzytkowania dfuzszym
niz 1 rok zalicza sie do $rodkdw trwatych, umarza sie stopniowo, wedtug stawek okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Jezeli naktady poniesione na ulepszenie érodka trwatego w skali roku sa nizsze od
kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, od ktore]
obowigzkowo dokonuje sie odpisow amortyzacyjnych (w 2017 roku kwota ta WYNOSi
3.500z), wowczas uznaje sig je za koszty biezacej dziatalnosci.

Odpisy amortyzacyjne za dany rok dokonywane sg raz w roku pod datg 31 grudnia.
Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych ¢rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,



— optaty notarialne, sadowe itp.,

— odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
Diugoterminowe aktywa finansowe ujmuje sig w ksiggach rachunkowych na dziert ich
przyjecia w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy dtugoterminowe aktywa finansowe w tym udziaty w innych jednostkach,
wyceniane s3 w cenie nabycia.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewnic ustalenie wartoéci bilansowej poszczegdlnych
rodzajow dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Naleznoéci diugoterminowe obejmuja naleznoéci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty zgodnie
7 zachowaniem zasady ostroznosci.

Naleznoéci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaptaty oraz wszystkie pozostate, ktore stajg sie wymagalne w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny.

Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci
przypada na biezacy rok budietowy ujmowane sa na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych”.

Odpisy aktualizujace wartoé¢ powyzszych naleznosci zalicza sig odpowiednio do

pozostatych kosztow operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju
naleznoéci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.

Odpisy aktualizujgce wobec dtuznikow:

- postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci— dokonywane sa w petnej wysokosci

- wobec ktorych oddalono wniosek o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie
wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadfosciowego (na
podstawie posiadanych informacji od komornika) — dokonywane sg w pefnej wysokosci

Odpis dokonywany jest w stosunku do naleznoéci gtéwnej i odsetek.

Naleznoéci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktoérych nie dokonano odpisow
aktualizacyjnych ich wartos¢ lub dokonano odpiséw w niepetnej wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

$rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci



nominalnej.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie nabycia.
Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od
kontrahentow.

Zobowigzania wyrazone w walutach obcych, ujmuje sig w wartosci nominalnej
przeliczonej zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zobowiazania finansowe (kredyty i pozyczki) wycenia sig W wartosci nominalnej.
Rezerwy. W Urzedzie Miejskim w Augustowie nie tworzy sig rezerw.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjgte zobowigzania, w tym niesptacone z lat
ubiegtych, obciazajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastepnych.

Zapasy materiatéw obejmuja drewno z lasu komunalnego. Dla tych materiatéw prowadzona
jest odrebna ewidencja ilosciowo - wartoéciowa przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za gospodarke drewnem pozyskanym z lasu komunalnego.
Drewno z lasu komunalnego wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom jego
nabycia lub pozyskania i ksieguje na koncie 310 Materiaty. Rozchod drewna z lasu
komunalnego nastepuje zgodnie z zasada ,pierwsze weszto, pierwsze wyszio”.

Podstawa zapiséw na koncie 310 Materiaty sa dowody ksiggowe otrzymane od
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za gospodarke drewnem pozyskanym z lasu
komunalnego. Szczegétowe  zasady gospodarowania drewnem reguluje odrebne
Zarzadzenie.

Odstepuje sie od dokonywania:

- odpiséw aktualizujgcych srodki trwate,

- odpiséw aktualizujacych srodki trwate w budowie,

- odpiséw aktualizujgcych wartoéci niematerialne i prawne.

Ustala sie w Urzedzie Miejskim w Augustowie jako jednostce budzetowej prog istotnosci dla

celéw bilansowych w wartosci 1 % sumy bilansowej.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 L, Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnoéci podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kent; tj. wedtug

rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

symbol
konta nazwa konta przypisane paragrafy
401 Zuzycie materiatow i energii 421,422,423,424,425,426,




402 Ustugi obce 427,430,433,434,436,438,439,440

403 Podatki i optaty 443,447,448, 449,450,451,452,453,454

404 Wynagrodzenia 401,402,403,404,405,407,409,410,41 7

Ubezpieczenia spoteczne i

405 inne swiadczenia 302,411,412,414,428,444,4 70

409 Pozostate koszty rodzajowe | 441,442,461

Inne $wiadczenia

410 finansowane z budzetu 303,304,311,324,325,326
411 Pozostate obcigzenia 290,291, 294, 459, 460
| |

W przypadku nowych paragraféw, lub paragrafow nie ujetych w tabeli powyzej
klasyfikuje sie je do poszczegdlnych kont zespotu ,4” zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
Wynik finansowy netto sktada sig z:

- wyniku z dziatalnosci podstawowej,
- wyniku z dziatalnoéci operacyjnej,
- wyniku z catej dziatalnosci.

Rachunek zyskow i strat jednostek (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru
stanowiacego Zafgcznik Nr 7 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1015; zm.: Dz. U.z 2016 r. poz.
441.).

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt
lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie
961 , Wynik wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez porownanie
zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow

niewykonanych z koficem roku, ujmowanych na odrgbnych kontach.
IV. Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Urzedzie Miejskim w
Augustowie

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Augustowie obejmuja:

e ksiegi budzetu



e ksiegi jednostki budzetowe]
2. W sktad ksiag budzetu wchodza:
e dziennik obrotow,
e konta ksiegi gtownej,
e konta ksigg pomocniczych;
o zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie obrotéw i sald
kont ksigg pomocniczych.
3. W sktad ksiag jednostki budzetowej wchodza:
e dziennik obrotéw ksiegi gtownej,
e konta ksiegi gtownej,
e konta ksigg pomocniczych,
e zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie obrotéw i sald
kont ksigg pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe (budzetu i jednostki budzetowej) prowadzone sg przy uzyciu programow
komputerowych wymienionych w rozdziale VI. Wykaz programow komputerowych
stosowanych w Urzedzie Miejskim w Augustowie

W ramach ksiag urzedu funkcjonuje ewidencja ksiegowa Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych oraz Depozytow.

Ksiegi rachunkowe przenosi sig na noéniki informatyczne w cyklu dziennym (kopie
bezpieczeristwa), a dodatkowo raz na kwartat przenoszone sg na zewngtrzny nosnik i
umieszczane s3 w kasie pancernej.

Dowody ksiegowe w zakresie wydatkow budietowych grupowane s3 W oddzielnych
segregatorach dla kazdego rodzaju dokumentu (np. WB - wyciagi, ZAK - dokumenty zakupu,
PK - polecenia ksiegowania, RK - raporty kasowe, LP — listy plac, WB-VAT wyciagi bankowe
dokumentujace operacje dotyczace centralizacji rozliczenn podatku VAT, VAT — deklaracje
czastkowe dokumentujace operacje zwigzane z centralizacja VAT.) w sposdb chronologiczny,

oddzielnie dla kazdego roku obrotowego. Numeracja dowoddw jest narastajaca w skali roku.

Dowody ksiegowe w zakresie dochoddw, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
rachunku depozytowego ujmowane s3 W segregatorach z podziatem na okresy
sprawozdawcze i lata obrotowe. Dowody ksiegowe podpinane sa pod wyciagi bankowe.

Numeracja dowodow jest narastajgca w skali roku.



Oryginaly dowodoéw ksiggowych w zakresie wydatkéw inwestycyjnych przechowuje sig w
oddzielnych segregatorach, z podziatem na poszczegolne zadania. Kopie dowodow
ksiegowych, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginafem przechowywane s3 Z dowodami
ksiegowymi dokumentujacymi wydatki. Po rozliczeniu danego zadania oryginaty dowodow
ksiegowych, wraz z dokumentami rozliczeniowymi danego zadania inwestycyjnego
przekazywane sg do pracownika zajmujacego sig ewidencjg majatku trwatego.

Na koniec kazdego miesiaca sporzadza sig wydruki zestawien i sald kont ksiegi gtownej w
zakresie prowadzonych ksiag rachunkowych.

Na dzier 31 grudnia sporzadza sig wydruki zestawien obrotow i sald kont ksiegi gtownej i
ksiag pomocniczych w zakresie prowadzonych ksiag rachunkowych.

Na dzien 31 grudnia dzienniki obrotow przenosi sig na zewngtrzne noéniki informatyczne.

V. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi sie wedtug rodzajéw na kontach zespotu 4,
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej (dziat — rozdziat — paragraf).

2. Na koniec kazdego miesiaca (od stycznia do listopada) ksigguje sig¢ w koszty i na
zobowigzania te dowody ksiggowe, ktére dotycza wydatkow poniesionych w danym
miesiacu, a nieoptaconych do korica miesiaca. Jako koszt i wydatek nastgpnego miesigca
traktuje sie te dowody ksiggowe, ktére wptynety do urzedu po zakoniczeniu miesigca.

3. Dowody ksiggowe potwierdzajace dokonanie wydatku, ktore nie zostaly optacone do
konca roku kalendarzowego oraz te, ktore wptynety do urzedu do 15 stycznia nastgpnego
roku, a dotycza roku poprzedniego, ksieguje sie w koszty i zobowigzania roku, ktérego
dotycza. Jako koszt i wydatek nastgpnego roku traktuje sie te dowody ksiggowe, ktére
wplynety do urzedu po 15 stycznia,

4. Dowody ksiegowe dokumentujace rozliczenia z tytutu konsolidacji podatku VAT
(deklaracje czastkowe VAT 7) ksiegowane s3 pod datg ostatniego dnia miesigca, ktorego
dotycza. W przypadku tych dowodow nie ma zastosowania punkt 5 i 6. Deklaracje
korygujace czastkowe VAT-7 ujmuje sie w ewidencji w miesigcu W ktorym wptynety do
Urzedu.

5. Wydatki poniesione na materiaty biurowe, materiaty promocyjne oraz $rodki czystosci

odnosi sie bezpoérednio w koszty w petnej wysokosci, wynikajacej z faktur pod datg ich



10.

zakupu. Uwaza sig je za zuzyte w momencie przyjecia do uzytkowania. Inwentaryzacja
tych sktadnikéw nie jest dokonywana.

Wydatki poniesione na paliwo do samochoddw bedacych na stanie Urzedu Miejskiego w
Augustowie odnosi sig bezpoérednio w koszty w petnej wysokosci, wynikajacej z faktur,
pod datg ich zakupu i uwaza sie za zuzyte w momencie ich zakupu. Inwentaryzacja paliwa
nie jest dokonywana.

Optacane z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne)
nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczenia miedzyokresowego
kosztow, ksieguje sig je w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

Rozliczenia z tytutu podatku VAT Urzedu Miejskiego w Augustowie dokonywane sa W
ewidencji urzedu za posrednictwem analityki do konta 225-02 ,Rozrachunki wewngtrzne
z tytutu podatku VAT” w podziale na podatek VAT naliczony, podatek VAT nalezny oraz
Rozrachunki VAT-7 deklaracja czastkowa. Podatek VAT naliczony obciaza paragraf
wydatkéw dotyczacy danego wydatku (np. §4210, §4300 itp.). Podatek VAT nalezny
ksiegowany jest w dochodach w klasyfikacji 750-7509580970. W przypadku nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym za dany okres rozliczeniowy podatek VAT ptatny jest
7 subkonta dochodéw z klasyfikacji 750-7509580970. Ewidencja rozliczenia podatku
uzupetniona jest wowczas 0 zapis techniczny (storno czerwone), zapewniajacy czystosé
obrotéw na subkoncie dochodéw. W przypadku nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym otrzymany zwrot ksiggowany jest na dochody w klasyfikacji 750-7509580970.
Rozliczenia z tytutu VAT skonsolidowanego dokonywane s3 za posrednictwem analityki
do konta 225-03 ,,RozracHunki z tytutu podatku VAT skonsolidowanego”. Dla kazdej
jednostki budzetowej nalezy zatozy¢ oddzielne konto analityczne z dalszym podziatem na
poszczegolne miesigce danego roku. Oprécz tego na oddzielnym koncie analitycznym
225-03-0001 , Deklaracja VAT-7 zbiorcza” prowadzi sig rozrachunki z tytutu VAT
skonsolidowanego. Srodki wynikajace z deklaracji czastkowych jednostek wptywajq za
konto 130-03 ,Rachunek VAT konsolidacja” prowadzone do rachunku technicznego
urzedu zatozonego specjalnie do rozliczania VAT skonsolidowanego. Z tego rachunku
dokonywany jest przelew $rodkow do Urzedu Skarbowego.

Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane pracownikom — na koszty podrozy i
przeniesien stuzbowych oraz na pokrycie drobnych wydatkow. Pracownikom

odbywajacym state podroze stuzbowe oraz pracownikom, ktorzy w zwigzku z
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czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace sig
wydatki, moga by¢ udzielane saliczki state na caty rok budzetowy lub okres krotszy.
Zaliczki powinny by¢ rozliczane, nie pozniej niz w terminie 14 dni po wykonaniu zadania.
Zaliczki state powinny by¢ rozliczone po uptywie okresu, na jaki zostaty udzielone, przed
koricem roku budzetowego oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego. Urzad jest
zobowiazany do uzyskania od pracownikow, ktorym sa udzielane zaliczki do rozliczenia,
pisemnej zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek z wynagrodzenia pracownika.

11. Ustala sie wzor potwierdzenia prawidtowego rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu
miasta dokonywanego przez wydzialy merytoryczne (lub komérki merytoryczne)

prowadzace zgodnie ze swojg whasciwoécia sprawy dotyczace udzielania dotacji.

nazwa podmiotu otrzymujacego dotacjg

W WYSOKOSCH wevviernrcieisreniciises e
SHOWNIE ZEOBYCR (11revrerurreeesersenssiaesssss s s s s s )
zgodnie z umowg NI ... ZNIE gy ssass zostata prawidtowo

wykorzystana.

WYKAZ KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

r Numer konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej

Prowadzony wg rachunkdw, stuzy do ewidencji operacji pienieznych

133 Rachunek badzsty dokonywanych na rachunkach bankowych

134 Kredyty bankowe Ewidencja szczegbtowa prowadzona w podziale na poszczegdlne
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kredyty

Stuzy do ewidencji érodkdw pienieznych w drodze, ktére majg byt

0 Srodki pienizne w drodze wptacone na rachunek budzetu.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona w spos6b umozliwiajacy
Rozliczenia dochoddw ustalenie stanu rozliczer z poszczegdlnymi jednostkami
2232 ;
budzetowych
budzetowymi oraz urzedem
Ewidencja szczegétowa prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami
223 Rozliczenia wydatkow budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki srodkéw
budzetowych
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych
Ewidencja szczegofowa prowadzona Ww sposéb  umozliwiajgcy
224 Rozrachunki budzetu ustalenie wysokodci otrzymanych ¢rodkéw budzetowych z tytutu
dotacji, subwencji, udziatu w dochodach, zadar zleconych
Ewidencja szczeg6towa prowadzona wedtug poszczegdlnych
240 Pozostate rozrachunki tytutéw rozrachunkéw
Ewidencja szczegStowa prowadzona wedtug poszczegdlnych
250 Naleznosci finansowe ;
kontrahentow
Ewidencja szczegdtowa prowadzona wedtug poszczegdlnych
260 Zobowigzania finansowe Ganrrafianitu
Ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
901 Dochody budzetu budzetowe], oraz wedfug poszczegdlnych jednostek i realizowanych
projektow
Ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
902 W i Z g ;s . 5
0 Vot burzet: budzetowej i realizowanych projektow
Ewidencja szczeg6towa prowadzona w sposGh umozliwiajacy
9 Rozli iami P
%0 ozliczenia migdzyokresowe ustalenie stanu rozliczer miedzyokresowych
Ewidencja skumulowanych niedoboréw lub nadwyiek z lat
96 k | iki Z
0 Skumulowane wyniki budzetu ubisghych
Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie wyniku
961 Wynik i 7
6 ynik wykaonania budzetu bdietu
Ewidencia pozostatych operacji niekasowych wpiywajac h
962 Wynik na pozostatych 12 yeh operacjinie ych wpiywajgcych na
operacjach skumulowany wynik wykonania budzetu
Ewidencja szczegGtowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
991 Planowane dochody budzetu . ;
budzetowej
Ewidencja szczegdtuwa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
992 Planowane wydatki budzetu

budzetowej
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WYKAZ KONT DLA URZEDU JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWE)

hNumer konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej T
Prowadzona wedtug poszczegdlnych grup rodzajowych srodkow
011 $rodki trwate il
Ewidencja stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci pozostatych
¢rodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w
03 Pozostate Srodki trwate systemie komputerowym przez Referat Gospodarczo -
Administracyjny
Ewidencja stanu oraz zwiekszer i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja
analityczna prowadzona jest w podziale na wartosci
020 Wartoéci niematerialne i prawne : : . . .
niematerialne i prawne umarzane stopniowo | jednorazowo z
mozliwoécia stosowania dalszego podziatu (analityki kolejnego
rzedu)
Prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci
030 Dtugoterminowe aktywa poszczegdlnych rodzajow dtugoterminowych aktywow
finansowe
finansowych.
071 Umorzenie érodkéw trwatych oraz Ewidencja odpiséw umorzeniowych
wartoéci niem. i prawnych
579 Um. poz. érod.trw.wart.niem.i Ewidencja odpiséw umorzeniowych
prawn.oraz zbior.hibliot.
080 $rodki trwate w budowie Ewidencja prowadzona oddzielnie dla kazdej inwestycji
(Inwestycje)
Ewidencja analityczna prowadzona jest oddzielnie dla wydatkéw z
101 Kasa rachunku podstawowego, Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oraz rachunku depozytowego
Ewidencja analityczna prowadzona w podziale na dochody,
130 Rachunek biezacy jednostek wydatki oraz do celéw rozliczenia podatku VAT skonsolidowanego
budzetowych
(bez klasyfikacji)
- Rachunki érodkéw funduszy Ewidencja wg rachunku ZF$S
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe Ewidencja wg rachunku depozytowego
Stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze migdzy kasa a
14 4 . . . .
1 Srodki pienigzne w drodze - -—
201 Rozrachunki z dostawcami i Ewidencja analityczna wedtug poszczegdlnych kontrahentow
odbiorcami
W ewidencji szczegbtowej nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z
poszczegdlnymi diuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji
991 Naleznodci z tytutu dochoddw budzetowej. W przypadku naleznosci z tytutu podatkéw i optat,
budzetowych
gdzie ewidencja szczegétowa prowadzona jest oddzielnie dla
kazdego diuznika dopuszcza sig prowadzenie ewidencji w
- ]
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S R |
podziale na poszczegdine podatki (opfaty).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona w sposob umozliwiajgcy
224 Rozliczenie dot. budz. oraz ustalenie  wartoéci  dotacji  przekazanych  poszczegolnym
ptatnosci z budz. sr. europ.
jednostkom z jednoczesnym
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug kazdego z
243 Rozrachunki z budzetami tytutéw rozrachunkdw z budzetem
. L Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych
226 Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe naleznosci budzetowych
Ewidencja szczegbtowa prowadzona w spos6b umozliwiajacy
) . ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutow
Pozostate rozrachunki publicz.
229 » . 2 " ;
prawne rozrachunkéw oraz instytucji, z ktorymi dokonywane s3
rozliczenia
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug rodzajéw
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen wynagrodzen
) Ewidencja szczegdtowa prowadzona w podziale na rozrachunki
934 Pozostate rozrachunki z
pracownikami urzedu, ZFSS oraz na poszczegoinych pracownikow
Ewidencja szczegétowa prowadzona w podziale na rozrachunki
25l Pozostate rozrachunki urzedu, ZFSS, depozyt oraz na poszczegdlne tytuty
Ewidencja szczegétowa prowadzona w podziale na poszczegolne
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci tytuty objete odpisem aktualizujacym
Ewidencja szczegétowa w podziale na poszczegblne grupy
S0 Materiaiy materiatéw (np. drewno z lasu komunalnego)
Ewidencja kosztéw amortyzacji érodkéw trwatych oraz wartosci
400 pmgrtyzact niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
401 Zuiycie materiatéw i energii wydatkéw  umozliwiajgce] grupowanie  kosztéw  w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
402 Ustugi obce wydatkéw  umozliwiajacej grupowanie  kosztow  w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
Ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
403 Podatki i optaty wydatkéw  umotzliwiajacej grupowanie  kosztéw W celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
Ewidencja szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
404 Wynagrodzenia wydatkéw  umozliwiajgce] grupowanie  kosztow  w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
) . - Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia wydatkéw  umozliwiajacej grupowanie  kosztow w ceIuJ
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sporzadzenia sprawozdania finansowego

Ewidencja szczegdlowa wediug podziatek klasyfikacji budzetowej

409 Pozostate koszty rodzajowe wydatkéw  umozliwiajace] grupowanie  kosztéw W celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]
210 Inne $wiadczenia finansow.z wydatkéw umozliwiajacej grupowanie kosztéw w celu
budzetu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
411 Pozostate obcigzenia wydatkéw umozliwiajacej grupowanie kosztéw w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego
. Ewidencja szczegétowa przychodow prowadzona jest w podziale
220 Przychody z tyt.dochodow
budzetowych na: przypisy , odpisy i dochody nieprzypisane.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w podziale na
&0 Przychody finansowe poszczegolne grupy przychodéw finansowych
Ewidencja szczegGtowa prowadzona jest w podziale na
31 Koszty finansowe poszczegdlne grupy kosztow finansowych
Ewidencja szczegétowa umozliwiajaca sporzadzenie
760 Pozostate przychody operacyjne obowiazujacych sprawozdan finansowych
Ewidencja szczegStowa umozliwiajaca sporzadzenie
781 Pozostatekosztf ppetacylit obowiazujacych sprawozdan finansowych
800 Fundusz jednostki Ewidencja szczegotowa wedfug poszczegdinych funduszow
) . , . Ewidencja szczegGtowa prowadzona wedtug podmiotow, ktorym
310 Dotacje budzet.oraz srodki z
budzetu na inwestycje udzielono dotacje oraz wedtug zadan inwestycyjnych
) ) ) Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych
340 Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw tytutow.
. Ewidencja szczegdtowa prowadzona w sposob umozliwiajac
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen : g B 2 13cy
Socjalnych ustalenie zwiekszenia, zmniejszenia oraz stanu funduszu
860 Wynik finansowy Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w podziale na
P iai j . 7
48 QrEEICnIE;) ENANANEIS poszczegdlnych wykonawcow
976 Wzajemne rozliczenia migdzy Ewidencja szczeg6towa wediug podlegtych jednostek
jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéow Ewidencja szczegbtowa wediug podziatek klasyfikacji budzetowej
budzetowych
908 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]
budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie lat przysztych Ewidencja szczegtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA BUDZETU

JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
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Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane s wyfacznie na podstawie dowodéw bankowych i
musz3 by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksieguje sig sumy zgodne z wyciagiem, natomiast réznice wynikajace z btedu
odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego, zawierajacego sprostowanie bfedu.

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy $rodkéw pienigeznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy

kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réowniez lokaty dokonywane ze érodkéw rachunku budzetu
oraz érodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedfug rachunkow.
Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajqce zadtuzenie z tytutow kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

Konto 140 - "$rodki pieniezne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:
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1) érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wpfacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku

z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wpfaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym;

4) dochoddw optaconych w kasie urzedu za posrednictwem terminala ptatniczego.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu érodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu érodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi (oraz urzedu) z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe (oraz urzad), w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdar tych jednostek,

w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi (oraz urzedem) z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budietowe (oraz urzad) na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdar tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
érodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow

budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytufu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
5) rozrachunkdw z tytutu naliczen dochodow,

6) rozrachunkow z tytutu podatku VAT,

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu rozrachunkow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegdlnych tytutéow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
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Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznoéci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, aw szczegdlnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek i

wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a
na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic mozliwosc¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 901 - "Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy dochoddéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;
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4) z innych tytutow, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

saldo Ma konta 901 oznacza sumg dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na
konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdar budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.
Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiagce wydatki
przysztych okreséw, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku

budzetowego).

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczer miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moie wykazywac saldo Wn i Ma.
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Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdInosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, przeniesienie salda kont 961. Konto 960 moze

wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budietu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
s kontem 902. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w

korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig 7rodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sig na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdInosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyike kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
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Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na
konto 960

Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okreéla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réowna saldu konta ujmuje sig na stronie
Whn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 992 okreéla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje sig na stronie
Ma konta 992.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA
JEDNOSTKI BUDZETOWE)
Konta bilansowe
Konto 011 -, Srodki trwate”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
érodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére sg umarzane
stopniowo, oraz gruntow.

Wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow i podwyzszenia wartosci poczatkowe] tych
érodkéw trwatych ksieguje sie po stronie Wn 011,
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a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej po stronie Ma z wyjatkiem
umaorzenia érodkéw trwatych ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych ¢rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartoéé ulepszen zwigkszajacych
wartoéé poczatkowa srodkéw trwatych;
2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie $rodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowe;j ¢rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest w systemie STOCK - Ewidencja majatku
Autorstwa: Smartmedia Sp z 0.0.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkow trwatych w
wartosci poczatkowej

Konto 013 - "Pozostate érodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
érodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, ktorych warto$¢ jednostkowa
wynosi powyzej 1.000zt, a nie przekracza 3.500zt, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnogci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w
miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartoéci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki sSrodkow trwatych w uzywaniu;
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3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zZuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6towa do konta 013 prowadzona jest w systemie STOCK - Ewidencja majatku
Autorstwa: Smartmedia Sp z 0.0.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartoé¢ érodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - "Wartoséci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na kontach 071 072.

Ewidencja szczegétowa do konta 020 prowadzona jest w systemie STOCK - Ewidencja
majatku Autorstwa: Smartmedia Sp z 0.0.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych,
w szczegolnoéci akgji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu

dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 prowadzona jest wedtug
podmiotéw, w ktérych Miasto ma udziaty.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dfugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”
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Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s0b prawnych

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wh - zmniejszenia umorzenia
wartoéci poczatkowej srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodpfatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej
¢rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "$rodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow érodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji;
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2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzagdzen oraz innych przedmiotow;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuije sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) $rodkdw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ujmuje sie rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych srodkow
trwatych.

Fwidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 prowadzona jest oddzielnie dla kazdego
zadania inwestycyjnego.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoé¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej sig w kasie urzedu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest oddzielnie dla rachunku podstawowego,
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz rachunku depozytowego

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Urzad jednostki samorzadu terytorialnego posiada wspolny rachunek bankowy, z
ktérego realizuje swoje wydatki i wpfaca dochody bezposrednio na rachunek budzetu (konto
133 w budzecie).

Urzad ujmuje swoje wydatki w ewidencji ksiggowej na koncie 130-01, realizowane na
podstawie planu finansowego, w petne] szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.

Dochody budzetowe ujmowane sg na koncie 130-02 w petnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej. Zapisy na koncie 130-02 sg zapisami wtérnymi do zapiséw na koncie
133 w budzecie. Dopuszcza sie ksiggowanie dochoddw z wyciggéw bankowych jednym
zapisem zbiorczym (dla danego wyciggu bankowego). Na koniec miesigca dochody te s3
rozksiegowywane w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej.
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Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Suma obrotdw strony Wn konta 130-02 oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Suma obrotéw strony Ma konta 130-01 oznacza stan zrealizowanych wydatkow
budzetowych.

Na koncie 130 — 03 ewidencjonowane sg wptaty i wyptfaty zwigzane z procesem
centralizacji rozliczerh podatku VAT. Konto to nie jest prowadzone w petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowe].

Pod data 31 grudnia saldo konta 130-01 podlega przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdania budzetowego na strong Ma konta 800, za$ saldo konta 130-02 w zakresie
dochodéw na strone Wn konta 800 ,, Fundusz jednostki”.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienigznych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma - wypfaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych na
rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
rachunku depozytowym.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowar wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia

jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunku
depozytowego.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane z rachunku
depozytowego.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych
sie na rachunku depozytowym.

Konto 141 - "Srodki pienieine w drodze"
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Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych w drodze.
Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére sg ujmowane na
koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje sig za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 powinna zapewnic mozliwo$¢é ustalenia naleznosci i
zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow, na kazdym
etapie rozliczen.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Urzedu z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sporzadzanych przez pracownikéw Wydziatu Finansowego zestawien.

W ciggu miesigca dochody moga by¢ przypisywane na subkonto techniczne bez
klasyfikacji. Na koniec miesiaca przypisane dochody z tego konta muszg by¢ wyksiegowane
na konta poszczegélne konta analityczne prowadzone w petnej szczegbtowosci klasyfikacji
budzetowej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budietowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich"
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ dotacji przekazanych
przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;

2) wartoé¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢
ustalenia wartoéci przekazanych dotacji wedtug poszczegélnych podmiotow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu podatkow (zaliczek na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych oraz rozliczen z tytutu podatku VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie naleznosci oraz nadptaty, a na stronie Ma -
zobowigzania.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan odrebnie wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow.

Na koncie 225 ewidencjonowane s3 zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych,
rozliczenia Urzedu Miejskiego z tytutu podatku VAT i deklaracji czgstkowej VAT oraz

rozrachunki z tytutu podatku VAT skonsolidowanego.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dfugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuije sie w szczegdInosci dtugoterminowe naleznosci, w

korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartoéé dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych oraz Funduszu Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptatg i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznoéci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow oraz podmiotdw, z ktérymi sg

dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienigznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczeg6lnosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzer;

2) wartoéé wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

3) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanéw naleznoéci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do

wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
3) wptywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i

zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona w podziale na rozrachunki urzedu, ZFSS, depozyt oraz
na poszczegolne tytuty.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
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Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw i drewna z lasu miejskiego.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a
na stronie Ma —jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materiatdw, w cenach
zakupu.

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego
na konto 860.

Naliczenie amortyzacji w Urzedzie Miejskim w Augustowie nastepuje na koniec roku
obrotowego.

Konto 401 — ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860

Konto 402 - ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych .
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta

402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztédw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”
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Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 -, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umow, ktdre nie s3 zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dziefo i innych umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dziefo i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stfuzbowych oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Konto 410 —,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci takich jak:
- nagrdd niezaliczanych do wynagrodzen,

- Swiadczen spotecznych,

- stypendidw,

- innych form pomocy dla ucznidow.
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Utworzenie odrebnego konta 410 jest potrzebne w celu umozliwienia prawidtowego
sporzadzenia rachunku zyskéw i strat

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzier bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Konto 411 — ,Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztdw dziatalnosci takich jak:

- zwrotdw dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,

- zwrotdw nienaleznie pobranej subwencji,

- kar i odszkodowan wyptaconych na rzecz osob fizycznych,

- kar i odszkodowan na rzecz oséb prawnych.

Utworzenie odrebnego konta 411 jest potrzebne w celu umozliwienia prawidtowego
sporzadzenia rachunku zyskow i strat.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przypiséw oraz odpisow.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodéw finansowych w podziale na poszczegdine tytuty.

W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
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wartoéé naleznosci z tytutu operacji finansowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki oraz réznice kursowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedazy érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe;
W korcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie: kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 - pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
3) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
4) warto$c sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) wptyw Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

3) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

4) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz srodkow trwatych w budowie;

5) wartos$¢ objetych akcji i udziatow;
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszer i zmniejszen funduszu jednostki. w podziale na poszczegolne fundusze
(fundusz srodkéw trwatych, fundusz $rodkdéw na inwestycje, finansowy majatek trwaty,
fundusz obrotowy).
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$é¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkéw budzetu na finansowanie srodkow
trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w korcu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rozliczern miedzyokresowych
przychoddéw.

Konto 851 —,, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.
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Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszer i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespotu 4;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 910 - ,Poreczenia i gwarancje”

Konto stuzy do ujmowania poreczen i gwarancji w tym gwarancji ubezpieczeniowych.
Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona ze szczegdtowoscia, co najmniej wg
kontrahentéw i poszczegdlnych tytutow. Na stronie Wn konta 910 ujmowane jest wniesienie
zabezpieczenia w postaci gwarancji ubezpieczeniowych lub bankowych. Na stronie Ma
ujmowany jest zwrot zabezpieczenia na podstawie pisemnej dyspozycji z Wydziatu
Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
jest wedtug podlegtych jednostek.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest na biezgco.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym urzedu ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdow.
Ewidencja do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego i musi umozliwia¢ sporzadzenie wymaganych sprawozdan budzetowych.
Zapisy na stronie Wn zwigzane z wykonaniem zaangazowania dokonywane sa pod data 31
grudnia.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zapisy ksiegowe na koncie 998 dokonywane s3 na koniec kazdego miesigca, na
podstawie danych z ewidencji szczegétowej prowadzonej w systemie Rejestr Zaangazowania
Srodkéow Budzetowych Autorstwa: OPW Doskomp Sp. z 0.0.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysztych
lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rGwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Zapisy ksiegowe na koncie 998 dokonywane s na koniec kazdego miesigca, na
podstawie danych z ewidencji szczegétowe] prowadzonej w systemie Rejestr Zaangazowania
Srodkéw Budzetowych Autorstwa: OPW Doskomp Sp. z 0.0.

Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz dla jednostki
budzetowej moze byé w miare potrzeb uzupetniany o dodatkowe konta syntetyczne i
analityczne, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 760.)
Uzupetnienie planu kont nie wymaga zmiany polityki rachunkowosci. W miare potrzeb, nie

rzadziej niz na koniec kazdego roku nalezy wydrukowac¢ z systemu finansowo — ksiegowego
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aktualny wykaz kont syntetycznych i analitycznych, ktdéry podlega zatwierdzeniu przez

Skarbnika Miasta.

VI. Wykaz programéw komputerowych stosowanych w Urzedzie Miejskim w

Augustowie
Lp Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis Data rozpoczecia
eksploatacji
1 Program Ptatnik Celem programu Ptatnik jest 01.01.1999 .
Autor: zapewnienie pefnej obstugi
Asseco Poland SA dokumentdw ubezpieczeniowych i
wymiany informacji z ZUS.
2 ADAS — Stuzy do ksiegowania operacji 01.01.2005 .
Modut FK 2000 gospodarczych oraz uzyskanych
Autor: dochoddw na kontach oraz do
Tensoft Sp. z 0.0. przygotowania danych
Centrala + Oddziat Opole sprawozdawczych. Program jest
ul. Katowicka 50/22 jednym z modutéw firmy Tensoft
45-061 Opole eksploatowanych w Urzedzie. Sg one
ze sobg zintegrowane w jednej bazie
SQL. Program umozliwia kontrole i
rejestracje dostepu i obstugi na
poziomie pojedynczego uzytkownika
przez system kont i haset.
3 Informatyczny System Zarzadzania -planowanie budzetu, 01.01.2006 r.
Budzetami Jednostek Samorzadu -sporzadzanie sprawozdan
Terytorialnego BeSTi@ jednostkowych w miesiecznych i
Wiasciciel: kwartalnych okresach
Ministerstwo Finanséw sprawozdawczych,
-sporzgdzanie bilanséw
jednostkowych jednostek
budzetowych, samorzadowych
zaktaddw budzetowych,
-wymiana danych miedzy
jednostkami organizacyjnymi a
jednostka samorzadu terytorialnego.
4 ADAS — Podatki Program do o obstugi ewidencji 01.03.2006 r.
Autor: podatkowe] prowadzonej w celu
Tensoft Sp. z 0.0. wymiaru podatkdw od
Centrala + Oddziat Opole nieruchomosci, rolnego, lesnego od
ul. Katowicka 50/22 osob fizycznych i prawnych
45-061 Opole
5 ADAS - Karty kontowe Program do ksiegowosci podatkowej | 01.03.2006 .
Autor:
Tensoft Sp. z 0.0.
Centrala + Oddziat Opole
ul. Katowicka 50/22
45-061 Opole
6 ADAS - Podatek od srodkdw Program do obstugi podatku od 03.01.2007 r.
transportowych Srodkow transportowych od oséb
Autor: fizycznych i prawnych

Tensoft Sp. z 0.0.
Centrala + Oddziat Opole
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ul. Katowicka 50/22

45-061 Opole
7 ADAS — Kadry i ptace Program do obstugi kadrowo 18.01.2008 r.
Autor: ptacowej
Tensoft Sp. z 0.0.
Centrala + Oddziat Opole
ul. Katowicka 50/22
45-061 Opole
8 ADAS — Ewidencja przedsiebiorcéw Obstuga ewidencji dziatalnosci 28.01.2008 r.
Autor: gospodarczej (od 1.01.2012
Tensoft Sp. z 0.0. ewidencje prowadzi Min.
Centrala + Oddziat Opole Gospodarki)
ul. Katowicka 50/22
45-061 Opole
9 ADAS — Optata za psa Program do obstugi optat od 01.04.2008 r.
Autor: posiadania psa
Tensoft Sp. z 0.0.
Centrala + Oddziat Opole
ul. Katowicka 50/22
45-061 Opole
10 | ADAS —,Optaty i Gospodarka Program do prowadzenia ewidencji 17.12.2008r.
Nieruchomosciami” (OGN) mienia gminnego oraz opfaty za
Autor: wieczyste uzytkowanie, czynsze
Tensoft Sp. z 0.0. dzierzawne, optaty adiacenckie,
Centrala + Oddziat Opole sprzedaz mienia
ul. Katowicka 50/22
45-061 Opole
11 | Jednorazowy dodatek uzupetniajacy Program jest dostosowany do 10.11.2009r.

Optimum firmy VULCAN Sp. z 0.0. we
Wroctawiu

aktualnych zapiséw ustawy z dnia 26
stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
oraz Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 13
stycznia 2010r. w sprawie sposobu
opracowywania sprawozdania z
wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w
szkotach prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego.
1. Pracownicy placdwek wczytujg
plik wygenerowany przez Place
Optimum z danymi o
wynagrodzeniach nauczycieli w
danym roku.

2. Danesg analizowane przez
aplikacje na poziomie gminy i
tworzone jest sprawozdanie z
wysokosci Srednich
wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach

awansu zawodowego w szkotach

prowadzonych przez JST.

3. Kazda jednostka otrzymuje plik
zwrotny z danymi niezbednymi
do wyptaty dodatkéw. Plik jest
wgrywany do Ptace Optimum, z
ktdrego generowana jest lista
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wyptat dodatkow.

12 | ADAS - Opfata za odpady Program do obstugi opfaty za 17.12.2012r.
Autor: gospodarowanie odpadami
Tensoft Sp. z 0.0. komunalnymi na terenie miasta
Centrala + Oddziat Opole Augustowa.
ul. Katowicka 50/22
45-061 Opole
13 | Planowanie i Realizacja Budzetu Program do tworzenia projektu 30.09.2015 .
Autor: OPW Doskomp Sp. z 0.0. budzetu.
ul. Dubois 114/116 System obejmuje komplet zagadnien
93-465 todz zwigzanych z budzetowaniem w JST i
jednostkach, poczawszy od
konstrukcji projektu budzetu, przez
uchwalenie budzetu, zmiany do
budzetu, Wieloletnig Prognoze
Finansowg, twaorzenie
harmonogramoéw oraz
zapotrzebowan na srodki pieniezne,
az po kompleksowe wielowymiarowe
analizy wykonania budzetu.
14 | Budzet JST Plus oraz Budzet JB Plus Program do sprawozdawczosci 30.09.2015 .
Autor: OPW Doskomp Sp. z 0.0. budzetowe] oraz finansowej.
ul. Dubois 114/116 Budzet IST Plus to program do
93-465 todi obstugi sprawozdan budzetowych,
pozabudzetowych i finansowych
przeznaczony dla jednostek
samorzadu terytorialnego:
powiatdow, urzedow miast i gmin.
Budzet JST Plus wraz z programem
Budzet JB Plus_przeznaczonym dla
jednostek organizacyjnych, stanowi
kompleksowy system informatyczny
automatyzujgcy zbieranie wszystkich
wymaganych przepisami sprawozdan
jednostkowych, a na ich podstawie
tworzenie zbioréwek sprawozdan.
15 Rejestr Zaangazowania Srodkéw Program do usprawnienia 01.01.2016r.
Budzetowych ewidencjonowania oraz biezacej
Autor: OPW Doskomp Sp. z 0.0. kontroli dokumentdéw finansowych
ul. Dubois 114/116 obcigzajacych plan finansowy.
93-465 todz Zadaniem programu jest
usprawnienie ewidencjonowania
oraz biezgca kontrola dokumentdw
finansowych obcigzajacych plan
finansowy zardwno roku biezacego,
jak i lat przysztych. Poza rejestrem
zaangazowania system
ewidencjonuje zobowigzania i
ptatnosci, dajgc tym samym peten
obraz realizacji wydatkow Urzedu.
16 | STOCK - Ewidencja majatku Program przeznaczony jest do 23.05.2016 .
Autor: prowadzenia ewidencji
Smartmedia Sp z 0.0. ilo$ciowo-wartosciowe] srodkow
ul. Migowska 54d trwatych.
80-287 Gdansk
17 | rVAT —Centralny Rejestr VAT dla IST Program do ewidencji czastkowych 01.01.2017r.
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Autor: OPW Doskomp Sp. z 0.0. rejestrow dokumentéw VAT, obstuga

ul. Dubois 114/116 deklaracji VAT-7, wystawiania faktur
93-465 todz
18 | FISKUS NET Program do o obstugi podatkdw i 01.01.2017r.
Autor: optat lokalnych, w tym: podatkéw od
C.I. ZETO S.A. nieruchomosci, rolnego, lesnego, od
ul. Skorupska 9 srodkdw transportowych, optata za
15-048 Biatystok odpady.
19 | Modut Fiskus.net Kasa Program do kompleksowej obstugi 07.06.2017r.
Autor: kasowej.
C.|. ZETO S.A. Program Kasa umozliwia
ul. Skorupska 9 zautomatyzowanie obstugi kasy w
15-048 Biatystok czasie rzeczywistym, z ksiegowaniem

raportdw kasowych witgcznie.
Dokumenty rozchodowe i
przychodowe drukowane sg w
postaci dowoddw kasowych z
nadaniem kolejnego numeru w
ramach danej grupy dokumentoéw.
Na biezaco wykazywany jest aktualny
stan kasy oraz tworzony raport
kasowy.

VII. System stuzacy ochronie danych i ich zbiorow.

1. Programowe zasady ochrony danych znajdujg sie w Polityce bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Augustowie” i
wprowadzenia do uzytku stuzbowego ,,Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim
w Augustowie” oraz dokumentacji opracowanej przez autoréw systemu
informatycznego. Ksiegi rachunkowe przenosi sie na nosniki informatyczne w cyklu
dziennym (kopie bezpieczennstwa), a dodatkowo raz na kwartat przenoszone sg na
zewnetrzny nosnik i umieszczane sg w kasie pancernej.

2. Dowody ksiegowe, ksiegi rachunkowe (zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych), dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania
budzetowe i sprawozdania finansowe przechowywane sg w sposob nalezyty,
chronione przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
nieupowaznionym rozpowszechnianiem.

3. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w formie
oryginatéw w porzadku z goéry ustalonym i dostosowanym do sposobu prowadzenia
ksigg rachunkowych z podziatem na:

a. okresy sprawozdawcze i lata obrotowe (w przypadku dowodéw ksiegowych
dokumentujacych dochody budietowe, Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych oraz Depozyt),

b. rodzaje dowoddéw ksiegowych (wyciagi, dokumenty zakupu, sprzedazy,
polecenia ksiegowania) i lata obrotowe (w przypadku dowoddéw ksiegowych
dokumentujacych wydatki budzetowe),

w formie utatwiajgcej tatwe ich odszukanie.
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W podobny sposob (jak w pkt. 3a) przechowuje sie dokumentacje przyjetych zasad
rachunkowosci, ksiegi rachunkowe (zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe),
sprawozdania budzetowe i finansowe.

Zbiory roczne dowoddéw ksiegowych oznacza sie ich nazwami rodzajow oraz
symbolami lat i ich numerami w zbiorach.

Dokumenty ksiegowe biezgce przechowywane sg w ksiegowosci, a dotyczace lat
wczesniejszych, przekazywane sg do archiwum na ogdlnych zasadach obowigzujgcych
w urzedzie.

Udostepnianie danych, dowoddéw ksiegowych, sprawozdarn budzetowych i
finansowych oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci albo ich czesci moze
mie¢ miejsce jedynie za zgoda Burmistrza Miasta lub upowaznionej przez niego
osoby.
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