ZARZADZENIE Nr 573/17
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 4 stycznia 2017 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 515/16 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 3 listopada
2016 roku w sprawie zasad realizacji rozliczeri z tytutu podatku od towaréw i ustug
przez jednostki budzetowe Miasta Augustowa

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzeénia
2015, w sprawie o nr C-276/14, zgodnie z ktérym artykut 9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z
dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosc dodane] nalezy
interpretowac w ten sposdb, ze podmioty prawa publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe
nie mogg by¢ uznane za podatnikéw podatku od wartosci dodanej, poniewas nie spetniajg kryterium
samaodzielnosci przewidzianego w tym przepisie,
na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U, z
2016 r, poz. 446) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o szczeglnych zasadach rozliczeri
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu érodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz, U. z 2016 r. poz. 1454}, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 515/16 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 3 listopada 2016 roku w sprawie zasad
realizacji rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug przez jednostki budzetowe Miasta Augustowa
& 4 otrzymuje brzmienie:

”§ 4

1. Od dnig centralizacji tj. 1 stycznia 2017r. sprzedaweq (podatnikiem VAT} | nabywcg towardw
i ustug w odniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Miasto. W
zwigzku z tym Jednostki zobowigzane sq do wystawianio foktur ng zasadach ogdinych,
zamieszczajge na nich w szczegdinosci numer, pod ktérym jest zidentyfikowane na potrzeby
VAT Miasto oroz adres rejestracyjny Miosta (adres siedziby urzedu obstugujgcego JST).
Zobowigzuje sig Kierownikéw Jednostek aby faktury dodatkowo zawieraly dane Jednostki {np.
okreslenie nazwy i formy jednostki oraz jej adresu), ktdra faktycznie dokonuje czynnosci
udokumentowanej fakturg. Tok wystawiona faktura bedzie stanowifa podstawe do
odpowiedniego przyporzqdkowania ksiegowego w dokumentacji prowadzonej przez
Jednostke organizacyjng. Podobne zasady obowiqzujg przy fokturach wystawianych na rzecz
Jednostek. Faktury powinny by¢ wystawiane na Miasto, z zalecanym wyszczegdinieniem
danych jednostki organizacyjnej, ktdérej nabycie udokumentowane dang fakturg dotyczy.

W zwigzku z tym na wszystkich fakturach jako sprzedawca/nabywea winno byc:

GMINA MIASTO AUGUSTOW
ul. 3 Maja 60
16-300 Augustéw
NIP: 846-15-29-116

Z zalecanym dodatkowym wskazaniem danych jednostki np. Wystawca/Odbiorca: Jednostka
(nazwa i adres), numer rachunku bankowego wystawcy

2. Poczqwszy od dnia 1 stycznia 2017 r. jednostki stosujg numeracje faktur wedfug ponizszej
zasady.




—

Fv/x"/,Y" rok / miesigc / nr
gdzie:
»X" — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia;
» Y’ — oznacza symbol rejestru VAT danef jednostki ustalany w porozumieniu ze Skarbnikiem
Miasta Augustowa;
rok —oznacza rok, w ktdrym foktura jest wystowiana;
miesigc — oznacza miesige, w ktdrym faktura jest wystawianao;
nr— numer (kolejiny) faktury wystawionej w danym miesigeu.
Faktury dokumentujgce od dnig 1 stycznia 2017 roku nabycie towardw | ustug przez Jednostki
w pozycfi (miejscu} okreslajgcym nabywce powinny zawierad dane wg struktury wskazanef
w ust. 1 ninfejszego paragrafu. Faktury dokumentujgece sprzedaz towardw | ustug Jednostki
sporzgdzajq i wystawiaig przy uzyciu Systemu ksiegowego.
Jednostki stale monitorujg okolicznosci stanowigce o obowigzku rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas rejestrujgeych. W przypadku
stwierdzenia koniecznosci rozpoczecia prowadzenia ewidencfi obrotu | kwot podatku przy
zostosowaniu kas rejestrujgcych Jednostka jest zobowigzano do podjecia stosownych
czynnosci w celu rozpoczecia prowadzenig ewidencii w ten sposéb we wiadciwym terminie |
stosownie do obowiqzujgcych przepisow z zakresu VAT.”

§2

W Zarzadzeniu Nr 515/16 Burmistrza Miasta Augustowa w sprawie zasad realizacji rozliczen z

tytutu podatku od towardw i ustug przez jednostki budzetowe Miasta Augustowa § 5 ust. 12
otrzymuje brzmienie:

1.

#35

Rozliczenia  pomiedzy poszczegdélnymi Jednostkami, a takze pomiedzy Miastem
i poszczegdinymi  Jednostkami dokumentuje sie przy uzyciu dowoddw ksiegowych
wewnetrznych (np. not ksiegowych) i nie powinny by¢ uimowane w ewidencjach sprzedazy i
deklaracjach czqstkowych. Nie dotyczy to odptatnych ustug i dostaw, jezeli strong transakcji
bedzie paristwowa jednostka budietowa lub inna jednostka samorzqdu terytoriainego —
wdwcezas transakcje dokumentuje sie odpowiednio fokturg z ujeciem w ewidencji sprzedazy i
czgstkowej deklaracii VAT-7 Jednostki,

Umowy cywilnoprawne zawierane przez Jednostki w imieniu | na rzecz Miasta muszq
zowierac wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli petng nazwe, adres
i NiP Miasta oraz dane Jednostki reprezentujgcej Miasto, czyli pefng nazwe Jednostki wraz z
jej odresem, a takie podpis Dyrektora/Kierownika z upowainienio Burmistrza Migsta
Augustowa tj. okreslajge strone umowy zawieranej przez Jednostke na dostawe towardw lub
swigdczenie usfug nalezy zawrzed zapis, iz umowa zawierana jest przez:

a) W przypadku Jednostek: Gmine Miasto Augustdw, ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow, NIP
846-15-29-116  reprezentowanq  Pri€z ... {wpisal imie | nozwisko
Dyrektora/Kierownika jednostki] ~ Dyrektora/Kierownika.................... {wpisaé nazwe
Jjednostki i adres) na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Augustowa

b) W przypadku uméw zawieranych bezposrednio przez Burmistrza Miasta Augustowa w
ramach transakcji Urzedu Miejskiego w Augustowie: Gmine Migsto Augustéw, ul. 3
Maja 60, 16-300 Augustow, NIP 846-15-29-116 reprezentowanq przez .............
(wpisac imie i nazwisko) Burmistrza/Zostepce Burmistrza Miasta Augustowa
Jednostki pisemnie poinformujg kontrahentdw (sprzedawcow towardw | ustug na rzecz

Jednostek) o koniecznosci zmiony danych wykazywanych na fakturach, o ktérych mowa w §

4 ust. 1 ninigjszego zarzqdzenia, o w uzasadnionych przypadkach dokonajg stosownych

zmian w obowiqzujgcych umowach (w formie anekséw).”




§3
Jednolity tekst Zarzadzenia Nr 515/16 Burmistrza Miasta Augustowa w sprawie zasad
realizacji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug przez jednostki budzetowe Miasta Augustowa
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych niniejszym Zarzadzeniem stanowi zafacznik nr 1.

54
Wylkonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, kierownikom Jednostek, glownym
ksiegowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Urzedu, do zakresu obowigzkdw, ktdrych naleig
obowigzki w zakresie rozliczen Jednostek z tytutu VAT.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania od 01 stycznia 2017r.

Vo

Woiciech Waluli




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 573/17
Burmistrza Miasta Augustowa

Z dnia 4 stycznia 2017 roku

TEKST JEDNOLITY
ZARZADZENIE Nr 515/16

Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 3 listopada 2016 roku

w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug przez
jednostki budzetowe Miasta Augustowa

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2015r. w sprawie o nr C-276/14, zgodnie z ktérym artykut 9 ust. 1 dyrektywy Rady
2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspélnego systemu podatku od wartosci
dodane] nalezy interpretowaé w ten sposob, ze podmioty prawa publicznego, takie jak
gminne jednostki budzetowe nie moga byé uznane za podatnikéw podatku od wartosci
dodanej, poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnoéci przewidzianego w tym przepisie,

na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o szczegolnych
zasadach rozliczern podatkuy od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1454),

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Gmina Miasto Augustéw [dalej; Miasto] od dnia 1 stycznia 2017 roku bedzie
prowadzi¢ skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od towardw iustug (VAT)
obejmujgce czynnosci (transakcje) realizowane bezposrednio przez Miasto oraz
jednostki budzetowe Miasta {dalej: Jednostki].

2. Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT okreslone ninigjszym zarzadzeniem
obejmujg Jednostki wymienione w zafgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia
w pozycjach od 2. do 15.
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3. Przepisy niniejszego zarzgdzenia stosuje sie w odpowiednim zakresie do rozliczen
czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu VAT Miasta, wykonywanych przy pomocy
Urzedu Miejskiego w Augustowie (okreslonego w pozycji 1. zatacznika nr 1 do

niniejszego zarzgdzenia),

§2
1. Kierownicy Jednostek (ckreslonych w zatgczniku do Zarzgdzenia w poz. 2 ~ 15)
zapewniajg w kierowanych Jednostkach:

a) prowadzenie rozliczen idokumentowanie czynnoéci opodatkowanych VAT
zwigzanych z wykonywaniem zadan jednostki samorzadu terytorialnego,
w zakresie dziatalnosci podlegte] Jednostki, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 j.t. ze
zm.), atakze stosownych aktéw wykonawczych oraz ustawy z dnia 5 wrzeénia
2016 1. o szczegblinych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz
dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czfonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1454);

b} terminowe i biezace prowadzenie — dla potrzeb rozliczer z tytutu VAT — ewidencji
(rejestru) sprzedazy, w ktérym ujmuje sie, wykonywane przez podlegte Jednostki,
czynnosci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej; Ewidencja
sprzedazy VAT],

c) terminowe i biezgce prowadzenie — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencji
trejestru) zakupow VAT, wktérym ujmuje sie wartosé towardw iustug
nabywanych przez podlegte Jednostki, w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
opodatkowang VAT [dalej: Ewidencja zakupow VAT],

d) terminowe sporzadzenie za okresy miesieczne Informacji dotyczacej
dzialalnos$ci podiegajgcej opodathowaniu VAT [dalej: Informacja VAT),

e) terminowe sporzadzenie za okresy miesieczne ~ Informacji podsumowujacej
dotyczgcej transakcji, dla ktérych podatnikiem jest nabywca [dalej:
Informacja o odwrotnym obciazeniu VAT],

f} terminowe sporzgdzanie za okresy miesieczne — Informacji o zakupie sprzetu
elektronicznego.

2. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Augustowie - stosownie do posiadanych
upowaznien pisemnych oraz zakresu wyznaczonych obowigzkéw - zapewniajg
w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Augustowie
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odpowiednig realizacje czynnoéci okreslonych w Zarzadzeniu (wtym w zakresie

wskazanym w § 2 ust. 1 Zarzgdzenia).

Kierownicy Jednostek oraz upowaznieni pracownicy Urzedu Migjskiego w Augustowie

ponoszg wszelkg odpowiedzialnosé z tytutu whasciwego wykonania zadan w zakresie

powierzonym trescig Zarzadzenia, na zasadach wynikajacych z:

a) ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r.
poz. 446 j.t. ze zm.);

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 885 | t. ze zm.);

¢) ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2013 r.
poz. 186 j.t. ze zm.).

§3

Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupéw VAT prowadzi sie, dla okreséw
miesigcznych, w formie elektronicznej, przy wykorzystaniu systemu informatycznego
— aplikacji ,rVat — centralny rejestr Vat’ [dalej System ksiggowy], z zastrzezeniem
ust. & niniejszego paragrafu.
Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupdéw VAT zawierajg dane okreslone
odpowiednio trescig zatgcznika nr 2 oraz zafgcznika nr 3 do Zarzgdzenia,
W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje sie wylgcznie warto$é czynnosci (transakgji)
podlegajgcych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu do ktérych VAT rozlicza Jednostka jako
nabywca).
W Rejestrze zakupéw VAT ujmuje sie wytgcznie warto$é nabywanych towaréw i ustug
udokumentowanych fakturami i wykorzystywanych do wykonywania c¢zynnosci
opodatkowanych VAT wg wlasciwe] stawki, w tym wykorzystywanych jednoczesnie
do czynnoéci opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki i zwolnionych przedmiotowo
od VAT lub niepodlegajacych VAT. W Rejestrze zakupow VAT nie nalezy ujmowad
wartosci nabywanych towardw i ustug zwigzanych:

a) wylgcznie z dziatalnoscig niepodlegajacg opodatkowaniu VAT,

b) wylgcznie z dziatalnoscig podlegajacg opodatkowaniu VAT, aczkolwiek

zwolniong przedmiotowo z VAT,
c) tgcznie z dziatainoscig niepodlegajgca opodatkowaniu VAT oraz dziatalnosciag
podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong przedmiotowo z VAT.

Zakupy, o ktérych mowa powyzej w punktach od a) do ¢) nalezy ujmowac w ewidencji
ksiggowej Jednostki (prowadzonej dla celdw ksiegowych) zgodnie z przyjetymi
zasadami i obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
Jednostka moze prowadzi¢ Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow VAT
z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania komputerowege, oile umozliwia
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10.

11.

ono sporzgdzenie Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupow VAT wedtug
danych okreslonych odpowiednio w zatgczniku nr 2 | zatgczniku nr 3 do Zarzgdzenia
oraz umozliwia utworzenie iprzekazanie do Systemu ksiegowego w postaci
elektroniczne] wformacie czytelnym dla tego systemu iw dalsze] 'kolejnoéci
sporzgdzenie i przekazanie jednolitego pliku kontrolnego wedtug stosownych danych
wlasciwermnu organowi podatkowemu odpowiadajgcych strukturze logicznej dostepnej
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego
ministra wtasciwego do spraw finansdw publicznych.
W przypadku przekazania danych, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu
niekompletnych lub nieprawidtowych, Jednostka jest zobowigzana do ponownego
przekazania danych prawidtowych badz uzupetnienia danych w Systemie ksisgowym.
Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupéw VAT prowadzona jest
w Systemie ksiegowym za posrednictwem aplikacji webowej, z wykorzystaniem
odpowiednich narzedzi i informacji umozliwiajgcych dostep do Systemu ksiegowego
Kierownikowi Jednostki oraz pracownikom upowaznionym przez Kierownika
Jednostki.
Informacja VAT sporzadzana jest za okresy miesieczne wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do Zarzadzenia (odpowiadajgcego uktadowi formularza deklaracii
VAT-7 w obowigzujgcej prawnie wersji). Informacje VAT sporzgdza sie w oparciu
o dane wynikajace z Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw VAT,
Wartosci wskazywane w Informacji VAT nie podlegajg zaokragleniu.
Informacje VAT sporzadza sie bez wzgledu na wartos¢ czynnosci (transakgji)
podlegajgcych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze wartosé
towardw i ustug nabywanych przez Jednostke w zwigzku z prowadzong dziatalnoécig
opodatkowang VAT. W przypadku braku powyZszych czynnosci (fransakgji)
sporzgdza sie Informacje VAT ,zerowa”, tj. wskazujgca na zerowe wartosci
poszczegoinych kategorii transakgii.
Informacje o odwrotnym obciazeniu VAT sporzadza sie za okresy miesieczne bez
wzgledu na warto$¢ czynnosci (fransakcji), wediug wzoru okreslonego w zataczniku
nr 5 do Zarzgdzenia.
Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego sporzadza sie za okresy miesieczne,
w przypadku nabycia;

a) przenosnych maszyn do automatycznego przetwarzania danych, o masie <=

10 kg, takich jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy

komputerowe) i podobnych,

b) telefonéw dla sieci komérkowych Ilub dla innych sieci bezprzewodowych,

w tym smartfonow,
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12,

13.

14,

15.

16.

¢) konsol do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym tub
samodzielnym ekranem) i pozostatych urzadzen do gier zrecznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - zwylgczeniem czesci |
akcesoriow,

wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do Zarzgdzenia.

Sporzgdzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT,
Informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT, Informacja o zakupie sprzetu
elektronicznego oraz Informacja VAT [dale] tgcznie: Dokumentacja VAT] za
poszczegodlne miesigece kalendarzowe — po podpisaniu przez kierownika Jednostki,
a takze gtéwnego ksiegowego Jednostki, a w przypadku zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych ztozenie podpiséw przez ww. osoby jednoczesnie, po podpisaniu
przez jedng z nich — przekazuje sie¢ do Urzedu Miejskiego w Augustowie [dale]:
Urzad] w terminie do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktéry
Dokumentacja VAT jest sporzgdzana.

Jezeli 15, dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji
VAT powinno nastgpi¢ najpézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten
dzien.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 11 niniejszego paragrafu, nalezy réwniez dokonaé
zatwierdzenia | wygenerowania Dokumentacji VAT w Systemie ksiegowym.,

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych dokonanie zmian
w wytworzonej w Systemie ksiggowym oraz przekazanej do Urzedu Dokumentacii
VAT, dokonuje sie jej korekty. Korekte Dokumentacji VAT sporzagdza sie
niezwtocznie. Korekte Dokumentacji VAT przekazuje sie do Urzedu wraz z pisemnym
uzasadnieniem jej przyczyn, wterminie 7dni od =zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 14. Do korekt Dokumentaciji
VAT odpowiednio stosuje sie ust. 1-12 niniejszego paragrafu.

W przypadku, gdy przed terminem zlozenia deklaracji przez Miasto nastapi
stwierdzenie okolicznosci uzasadniajgcych sporzadzenie korekty Dokumentacji VAT,
korekty dokonuje sie niezwlocznie, przekazujac poprawiong Dokumentacje VAT
najpézniej dnia nastepnego. W przypadku, gdy termin ten przypada na ustawowo
okresiony dzien ztozenia deklaracji przez Miasto, przekazanie Dokumentacji VAT
nastepuje najpbzniej do godziny 10 tego dnia. Informacje o tych okolicznosciach
przekazuje sig telefonicznie pracownikom Urzedu,

84
Od dnia centralizacji tj. 1 stycznia 2017r. sprzedawcq (podatnikiem VAT) i nabywcg towardéw
i ustug w adniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Miasto, W
zwiqzku z tym Jednostki zobowigzane sq do wystawiania faktur no zasadach ogdinych,
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zamieszczajge na nich w szczegdinodci numer, pod ktdrym jest zidentyfikowane na potrzeby
VAT Miasto oraz adres rejestracyjny Miasta (adres siedziby urzedu obstugujgcego JST).
Zobowigzuje sie Kierownikéw Jednostek aby faktury dodatkowo zawieraty dane Jednostki (np.
okreslenie nazwy i formy jednostki oraz jej adresu), ktéra faktycznie dokonuje czynnosci
udokumentowanej fakturq. Tak wystawiong faktura bedzie stanowite podstawe do
odpowiedniego przyporzgdkowanio ksiegowego w dokumentacji prowoadzonej przez
jednostke organizacyjng. Podobne zasady obowiqzujq przy fokturach wystawianych na rzecz
Jednostek. Faktury powinny by¢ wystowiane na Miasto, z zolecanym wyszczegdinieniem
danych jednostki organizacyjnej, ktérej nabycie udokumentowane dang fakturg dotyczy.

W zwigzku z tym na wszystkich fakturach joko sprzedawca/nabywcea winno byc:

GMINA MIASTO AUGUSTOW
ul. 3 Maja 60
16-300 Augustdw
NIP: 846-15-29-116

7 zalecanym dodatkowym wskazaniem danych jednostki np. Wystawca/Odbiorca: Jednostka
(nazwa i adres}), numer rachunku bankowego wystawcy

2. Poczgwszy od dnia 1 stycznia 2017 r. jednostki stosujg numeracje faktur wedfug poniziszef

zasady:

v/, x" /Y rok / miesige / nr
gdzie:
~X" — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ninigjszego
zarzgdzenia;
L Y? — oznacza symbol rejestru VAT danej jednostki ustalany w porozumieniu ze Skarbnikiem
Miasta Augustowa;

rok ~ oznacza rok, w ktdrym fakturg jest wystawiana;
miesigc — oznacza miesige, w ktérym faktura jest wystawiana;
nr— numer (kolejny) faktury wystawionef w danym miesigcu.

3. Faktury dokumentujgece od dnia 1 stycznia 2017 roku nabycle towardw i ustug przez lednostki
w pozycji (miejscu) okreslajgcym nabywce powinny zawierad dane wg struktury wskazanej
w ust. 1 ninfefszego paragrafu. Faktury dokumentujgce sprzedaz towardw i ustug Jednostki
sporzgdzajg | wystawiajg przy uzyciu Systemu ksiggowego.

4. lednostki stale monitorujg okolicznosci stanowigece o obowigzku rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas rejestrujgcych. W przypadku
stwierdzenia koniecznosci rozpoczecia prowadzenio ewidencli obrotu i kwot podatku przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych Jednostka jest zobowigzana do podjecia stosownych
czynnosci w celu rozpoczecia prowadzenia ewidencii w ten sposob we wiasciwym terminie i
stosownie do obowigzujgcych przepiséw z zakresu VAT.”

§56

1. Rorziiczenia pomiedzy poszczegéinymi  Jednostkami, a takze pomiedzy Miastem
i poszczegdlnymi  Jednostkami dokumentuje sie przy uiyciu dowoddw  ksiegowych
wewnetrznych (np. not ksiegowych) i nie powinny by¢ uimowane w ewidencjoch sprzedozy i
dekiaracjach czgstkowych. Nie dotyczy to odpfatnych ustug i dostaw, jezeli strong transakcji
bedzie parfstwowa jednostka budzetowa lub inna jednostka samorzgdu terytorialnego —
wdweczas transakcje dekumentuje sie odpowiednio fakturg z ujeciem w ewidencji sprzedazy i
czgstkowej deklaracji VAT-7 Jednostki,
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2. Umowy cywilnoprawne zowierane przez Jednostki w imieniu i na rzecz Miasta muszg
zawieral wigsciwe done identyfikacyine podmiotu je zawierajgcego, czyli petng nazwe, adres
i NiP Miasta oraz dane Jednostki reprezentujgeej Miasto, czyli pefng nazwe Jednostki wraz z
jej adresem, o takie podpis Dyrektora/Kierownika z upowainienia Burmistrza Miasta
Augustowa tj. okreslajgc strone umowy zawlieranef przez Jednostke na dostawe towarow lub
swiadczenie ustug nalezy zawrzed zapis, iz umowa zawierand jest przez:

a) W przypadku Jednostek: Gmine Miasto Augustow, ul. 3 Majo 60, 16-300 Augustdw, NIP
846-15-29-116 reprezentowanq  Przéz  ....c..ceeenn fwpisal imie | nazwisko
Dyrektora/Kierownika jednostki) — Dyrektora/Kierownikt.....o.ooeviiivunn. {wpisad nozwe
jednostki i adres) na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Augustowa

b) W przypadku umdw zawieranych bezposrednio przez Burmistrza Miasta Augustowa w
ramach transakcfi Urzedu Miejskiego w Augustowie; Gmine Miasto Augustow, ul. 3
Maja 60, 16-300 Augustéw, NIP 846-15-29-116 reprezentowanq prz€z ...............
(wpisad imig | nazwisko) Burmistrza/Zaostepce Burmistrza Miasta Augustowd
Jednostki pisemnie poinformujg kontrahentow (sprzedawcéw towardw | ustug no rzecz

Jednostek) o koniecznosci zmiany danych wykazywanych na fakturach, o ktérych mowa w §

4 ust. 1 ninlejszego zarzgdzenia, o w uzasadnionych przypadkach dokonajg stosownych

zmian w obowigzufgcych umowach (w formie aneksow).”

3. Kierownicy Jednostek poinformujg Skarbnika Miejskiego, w terminie 30 dni od wej$cia w
zycie niniejszego zarzgdzenia o osobach, ktérym powierzono obowigzki w zakresie
rozliczen Jednostek z tytutu VAT. W przypadku zmiany tych oséb, informacje w tym
przedmiocie aktualizuje sig w terminie 7 dni od dnia takiej zmiany.

§6
Obliguje sie¢ osoby zajmujgce sie rozliczaniem VAT w Jednostkach, w tym w szczegélnosci
gtébwnych ksiegowych Jednostek, do znajomosci zasad rozliczania VAT w zakresie

dziatalnosci poszczegolnych Jednostek, w tym monitorowania zmian (nowelizacji) przepiséw

w tym zakresie.

§7
Whykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Kierownikom Jednostek, gtéwnym
ksiegowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Urzedu, do zakresu obowigzkow
ktérych nalezg obowigzki w zakresie rozliczen Jednostek z tytutu VAT,

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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