ZARZADZENIE Nr 1148/18
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOW
z dnia 24 sierpnia 2018 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania [ przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego na zadania:

1. Budowa zastawki wodnej na rowie melioracyjnym usytuowanym na dzialce nr 318/1

w Augustowie - w systemie ''zaprojektuj i zbuduj".

» Wymiana piecéw i palenisk weglowych na terenie Augustowa”.

Pelnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu inwestycyjnym: Budowa zastawki

wodnej na rowie melioracyjnym usytuowanym na dzialce nr 318/1 w Augustowie -

w systemie "zaprojektuj i zbuduj'.

4. Pelnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu inwestycyjnym: ,, Termomodernizacja
i adaptacja budynku przy ul. Mlyhnskiej 35 na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Augustowie”.

5. Pelnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu inwestycyjnym: Przebudowa dwdéch
kladek pieszo - rowerowych nad wejsciami do istniejacych przystani wodnych na
pélnocno — wschodnim brzegu rzeki Netty w Augustowie, obiekt KP-1, KP-2 -
roboty budowlane,

W N

§1

Powolujg Komisjg Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, w sktadzie:

1. Adam Wysocki — przewodniczacy komisji,

Sebastian Chudowolski — zastepca przewodniczacego komisji,

Ewa Bielecka — ¢zlonek,

Renata Wojtuszko — sekretarz,

Robert Sobolewski — cztonek,

b

§2

Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej,
stanowigey zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§3
Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powolania,
§ 4

Komisja Przetargowa zakonczy prace w dniu podpisania umowy z oferentem, ktdrego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.




b =

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§1

. Regulamin pracy komisji przetargowej okreéla organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres

obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, powolywane] do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisje przetargowa obowigzuja przepisy ustawy Pzp, przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu,

§2

Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powotania,

. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy prawnie chronionej na podstawie

odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szezegblowych wymagan i zasad dotyczgcych

ochrony informacji niejawnych, okreglonych w odrebnych przepisach.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech oséb, zastrzezeniem ust, 12 1 13, Tytulem podziatu

zadan w komisji funkcjonujg z zastrzezeniem ust. 4 1 3:

1) przewodniczacy komisji — kierownik komdrki merytorycznej, whasciwe) dla danego
zamowienia a w uzasadnionych przypadkach inna osoba wyznaczona przez Kierownika
Zamawiajgcego,

2) zastgpca przewodniczacego komisji - zastgpca kierownika komorki merytoryczne]
wlagciwej dla danego zamdwienia a w uzasadnionych przypadkach inna osoba
wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego

3) sckretarz - pracownik referatu ZP

4) pozostali czlonkowie komisji, w tym zespdt osdb, o ktérym mowa w arf, 20a ustawy
Pzp.

Zastgpea przewodniczacego komisji petni funkeje przewodniczacego komisji w przypadku

jego nieobecnosci.

Powolanie zastgpey przewodniczgcego komisji nie jest obowigzkowe.

Dla waznosei prac komisji wymagana jest obecnosé co najmniej 3 cztonkdw komisji, w
tym przewodniczacego komisji badz jego zastepey oraz pracownika referatu ZP.

Kazdemu z czlonkéow komisji przystuguje prawo zgloszenia odrebnego zdania w

odniesieniu do stanowiska komisji. W takim przypadku czlonek komisji zobowigzany jest

przedlozy¢ swoje pisemne stanowisko przewodniczacemu komisji, w sprawie w ktorej
wytaza zdanie odrgbne,

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie 1 obiektywnie, kierujae sic

wylgcznie przepisami obowigzujgcego prawa oraz posiadana wiedzg i dodwiadezeniem.

Odwolanie czlonkéw  komisji przetargowej moze nastgpié w  nastepujacych

okolicznosciach:




10.

11.

12.

13.

1} z powodu zlozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu okolieznodci wynikajacych
z art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,

2) po powzieciu informacji o naruszeniu przez czlonka komisji przetargowe;
obowigzkdw, o ktdrych mowa w ust. 9;

3) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on braé udziatu w jej pracach.

W miejsce odwolanego czlonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona, moze powotaé nowego czionka komisji.

Jezeli zachodzi potrzeba zasiegnigcia wiadomosel specjalnych Kierownik Zamawiajgcego
lub osoba przez niego upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego
komisji, moze powolac biegtego (biegtych).

W przypadku zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartosé jest réwna lub
przekracza réwnowartodé kwoty 1 000 000 euro, do sktadu komisji, powoluje sie zespol
osob do nadzoru nad realizacja udzielonego zamdwienia, skladajgcy si¢ co najmniej
7. dwoéch 0s6b.

Zespoly, o ktérym mowa powyzej, nie powoluje sie, jezeli co najmniej dwoch czlonkow
komisji bedzie nadzorowalo udzielone zaméwienic w zakresie swoich obowiazkdw.

§ 3

Do zadan komisji przetargowe]j w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezg w
szczegblnoscl nastgpujace czynnosei:

1} zapoznanie si¢ z dokumentacjg postepowania;

2) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy procedura
postepowania nakazuje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

3) otwarcie ofert/ wnioskdw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu,

4) ocena spelniania przez wykonawcow warunkéw udziabu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji, badanie braku podstaw wykluczenia wykonawcow,

5) przedkladanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez
niego  upowazniona, wszelkich dokumentéw wynikajacych 2z  proceduty
zamowieniowej;

6) ocena ofert/wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
7) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej:

a) propozycji wyboru oferty najkorzystnicjszej z podaniem informacji okreslonych w
art. 92 ust. 1 ustawy Pzp, a w trybie zamdwienia z wolnej reki propozycji zawarcia
umowy 0 uzgodnionej tresci,

b) wniosku o uniewaznienie postepowania.

8) przyjmowanie 1 analiza wnoszonych érodkdéw ochrony prawne] wraz
z przygotowaniem propozyecjl rozstrzygnigeia, po uzyskaniu opinii prawnej
w uzasadnionych przypadkach.




§ 4
Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegdinosc:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
2) nadzér nad sprawnym wypelnianiem poszczegdlnych czynnodci proceduralnych
1 wydawanie, z tego tytutu, odpowiednich polecet pozostatym czionkom komisji;

3) odebranie of§wiadczen czlonkdw komisji 1 innych osdb wykonujacych czynnodci
w postepowaniu, zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp;

4) dopetnianie obowigzkdw zwigzanych z wytgczaniem cztonkédw komisji;

5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej
o wszelkich problemach zwigzanych z pracami komisji;

6) podzial, miedzy cztonkéw komisji, prac podejmowanych w trybie roboczym oraz ich
koordynacja; '

7) koordynacja czynnosci zespotowych podejmowanych w drodze obiegu dokumentdw;
8) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

9) zapewnianie nalezytego toku i porzadku postepowania, w tym zapewnienie
zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o ktérej mowa w art, 86 ust. 5
ustawy Pzp,:

10) wrioskowanie, w imieniv komisji, do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez
niego upowaznionej, o zatwierdzanie wszelkich jej czynnodci wymagajacych jego
aprobaty badZ nadania im skutecznosci prawne].

§5
Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnodci:

1} rzetelne 1 wyczerpujace prowadzenie dokumentacji postepowania, a w szczegdlnosci
przedkiadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego
upowaznionej, protokohu postepowania;

2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej postepowania,

3) odbieranie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu z miejsca
ich sktadania i innej korespondencji oraz kierowanie jej do przewodniczacego komisji;

4) protokotowanie przebiegu otwarcia ofert oraz niezwloczne zamieszezenie na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp;

5} protokolowanie posiedzen komisji;
6) protokolowanie negocjacji w ramach procedur przewidzianych w ustawie Pzp;

7) protokotowanie dialogu z wykonawcami w ramach procedury przewidzianej
w ustawie Pzp,

8) zamieszczanie na stronach internetowych oraz w siedzibie Zamawiajacego, informacji
wynikajacych z ustawy Pzp, jezeli procedura postepowania nakazuje zamieszezenie
takich informacji;

9) nadzor nad prawidlowa realizacja zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu oraz zatacznikéw, zgodnie z przepisami ustawy Pzp;




10} nadzor nad ochrona informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdéw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii,

11) wykonywanie innych obowiazkéw wedtug prawa i polecen przewodniczacego komisji,
w tym zamieszczenie/przekazanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia zgodnie
z ustawa Pzp.

§6

1. Cztonkowie komisji ponosza odpowiedzialnosé¢ w zakresie czynnosci powierzonych im do
prowadzenia oraz za czynnosci okredlone w przepisach powszechnie obowigzujacych.

2. Odrebny zakres odpowiedzialnodei czlonkdéw komisji za wykonywanie czynnosci, moze byé,
w zaleznosci od potrzeb, okreslony przy powotywaniu komisji przetargowe;.

§7

Procedura otwarcia ofert przebiega w nastepujacy sposéb:

1
2)

3)
4)

5)

zlozone w postepowaniu oferty otwiera sie w miejsou 1 terminie okredlonym
w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia. Otwarcie ofert jest jawne;

przed otwarciem ofert przewodniczacy komisii przedstawia zebranym sktad komisji
przetargowej, nazwy wykonawcow, ktorych oferty zostang zwrdcone z powodu ztozenia
ich po wyznaczonym terminie oraz okazuje oferty, w celu potwierdzenia, ze zostaty
ztozone w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg sladéw wskazujgcych na probe
naruszenia poufnosci ich tresci;

-bezpodrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji podaje kwote, jakg .
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji podaje informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp; '

po otwarciu wszystkich ofert przewodniczacy komisji odbiera o$wiadczenia
od cztonkéw komisji o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art.17 ust. 1
ustawy Pzp, po uprzednim poinformowaniu tych osdéb o odpowiedzialnodei karnej za
Zlozenie fatszywego o$wiadezenia i dofgeza je do protokotu postepowania, W przypadku
wystgpienia okolicznodci skutkujgeych wytaczeniem cztonka komisji fakt ten
przewodniczacy komisji zgtasza Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznionej, o ktorej mowa w § 3 zarzadzenia.

§8

W przypadku naruszenia przez komisje przepiséw prawa, Kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona, stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem
prawa i poleca komisji powtorzy¢ niewazne czynnosci,

§9

1. Komisja kofczy prace z chwily wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobg przez niego upowazniona,
z zastrzezeniem ust, 2,

2. Zespdl oso6b, o ktdrym mowa w art, 20 a ustawy Pzp, koficzy swoje czynnosci z chwila
zakonczenia realizacji udzielonego zamdwienia.




