ZARZADZENIE NR 1234 /18
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA
z dnia 14 grudnia 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie Nr 745/2017 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 22 czerwca 2017
roku w sprawie w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo -
podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od S$rodkéw transportowych, oplaty targowej, oplaty uzdrowiskowej, oplaty
skarbowej, u podatnikéw, platnikéw, inkasentow oraz nast¢pcow prawnych.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U.z2018 r. poz. 800 z poZn. zm.), Burmistrz Miasta Augustowa zarzadza, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 745/2017 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 22 czerwca 2017 roku
W sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo — podatkowej
w  zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku
od $rodkéw transportowych, oplaty targowej, oplaty uzdrowiskowej, oplaty skarbowe;j,
u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz nastgpcOw prawnych, zatacznik Nr 1 do
zarzgdzenia, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Murostaw Karolczuk



Zakacznik do Zarzadzenia

Nr 1234 Burmistrz Miasta
Augustowa z dnia 14 grudnia
2018 r.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 745/17 Burmistrz Miasta
Augustowa z dnia 22 czerwca
2018 r.

OGOLNE PROCEDURY PRZEPROWADZANIA KONTROLI FINANSOWO -
- PODATKOWE] W ZAKRESIE PODATKU

OD NIERUCHOMOSCI, PODATKU ROLNEGO, PODATKU LESNEGO, PODATKU OD

SRODKOW TRANSPORTOWYCH, OPLATY TARGOWEJ, OPLATY

UZDROWISKOWEJ 1 OPEATY MIEJISCOWEJ ORAZ OPEATY SKARBOWEJ

U PODATNIKOW, PLATNIKOW, INKASENTOW ORAZ NASTEPCOW PRAWNYCH.

L. Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzania kontroli podatkowe;j.

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sa przepisami

Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z

2018

r. poz. 800 ze zm.). Kontrola przedsigbiorcy jest réwniez regulowana przepisami

Rozdzialu 5 ustawy z dnia 30 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcow (Dz. U.
z 2018 r. poz. 646 ze zm.).

IL.  Cel kontroli podatkowej

1.

2.
3.

Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikéw z obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego.

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracii i informacji sktadanych przez
podatnikéw w Urzedzie Miejskim w Augustowie, na ktérych ciazy obowigzek
podatkowy.

Kontrola prawidtowosci poboru oplat przez inkasentow.

. Przedmiot kontroli podatkowej.

Powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystania.

Powierzchnie uzytkowe budynkow i sposéb ich wykorzystania.

Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Srodki transportowe.

Oplata targowa, optata uzdrowiskowa, oplata miejscowa oraz oplata skarbowa
pobierana przez inkasentdw.

Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt 1-5.

. Zadania kontroli podatkowej.

Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz
nastgpcOw prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi, w tym spétkami nieposiadajacymi osobowosci prawnej.
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VI.
1.

Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia
kontroli, postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji.
Sporzgdzanie protokoléw =z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan

z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

Wspolpraca z innymi Wydziatami Urzedu Miejskiego w Augustowie oraz innymi
organami podatkowymi, zmierzajgca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli.

Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.

Plan kontroli podatkowe;j.

Przygotowanie niezbgdnych dokumentow w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowe;j.

Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;.

Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Zakonczenie kontroli podatkowej.

Sporzgdzenie protokotu z kontroli podatkowe;.

Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Skarbnikowi
Miasta.

Podjecie dziatan majgcych na celu likwidacje niezgodnosei ustalonych w wyniku
kontroli podatkowe;.

Sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

Instrukeja przeprowadzania kontroli podatkowej.
Kontrol¢ podatkows podejmuje si¢ z urzedu, zgodnie z planem kontroli
przygotowanym przez Wydzial Finansowy w terminie do dnia 20 grudnia kazdego
roku zatwierdzonym przez Skarbnika Miasta oraz Burmistrza Miasta. Zatwierdzony
przez Burmistrza plan kontroli na rok nastepny podaje si¢ do publicznej wiadomosci
do 31 grudnia roku biezgcego.
W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy
dokonuje analizy danych znajdujacych si¢ w jego posiadaniu (dane z systemu
ewidencji podatkowej oraz Ewidencji Gruntoéw i Budynkéw Starostwa Powiatowego
w Augustowie). Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci zaistniatych
u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia w Urzedzie Miejskim
w Augustowie niezbednych dokumentéw majacych na celu wyjasnienie watpliwych
kwestii.
Podatnicy, platnicy, inkasenci oraz nastgpcy prawni moga, w formie pisemnej
wyznaczy¢ osobg fizyczna, ktéra bedzie upowazniona do ich reprezentowania w
zakresie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ t¢ osobe Burmistrzowi Miasta Augustowa.
Jezeli upowaznienie nie stanowi inaczej, przyjmuje si¢, ze osoba wyznaczona jest
uprawniona do dzialania w zakresie odbioru zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli podatkowej, wyrazenia zgody, odbioru upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli oraz wszystkich czynnosci kontrolnych.
W przypadku podatnika bedgcego przedsigbiorca osoby kontrolujace dokonuja wpisu
o przeprowadzaniu kontroli do ksigzki kontroli, ktéra przedsiebiorca jest obowigzany
prowadzi¢, przechowywag, a takze udostepniaé na zadanie organu kontroli (art. 57
ustawy z dnia 30 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646
Z pOZ. zm.)
Organy podatkowe zawiadamiajg kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej.
Kontrolg¢ wszczyna si¢ nie wezesniej niz po upltywie 7 dni i nie p6zniej niz przed
uplywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.



Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

7. Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej zawiera:

a) oznaczenie organu;

b) date i miejsce wystawienia;

¢) oznaczenia kontrolowanego;

d) wskazanie zakresu kontroli;

€) pouczenie o prawie ztozenia korekty deklaracji;

) podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.

8. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;j, jezeli:

a) kontrola :

- dotyczy niezgloszonej do opodatkowania dzialalnosci gospodarcze;,
- zostaje wszczgta w trybie, o ktérym mowa w art. 284a § 1 Ordynacji
podatkowe;j,

b) organ podatkowy posiada informacje, z ktorych wynika, ze kontrolowany — nie
ma miejsca zamieszkania lub adresu siedziby albo doreczenie pism na podane adresy
byto bezskuteczne lub utrudnione.

Po wszczeciu kontroli informuje si¢ kontrolowanego o przyczynie braku
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

9. Burmistrz Miasta Augustowa udziela pracownikom wyznaczonym do
przeprowadzenia kontroli imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 11 § 2
ustawy Ordynacja podatkowa oraz wedlug wzoru okreslonego przez ministra
wiasciwego do spraw finansdw publicznych), ktére zawiera:

a) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,

b) wskazanie podstawy prawnej,

¢) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych),

d) numer legitymacji shuzbowej kontrolujgcego (kontrolujacych),

e) oznaczenie kontrolowanego,

f) okreslenie zakresu kontroli,

g) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontrol,

h) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska

lub funkcji,

1) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

10. Wszezecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu lub
osobie, o ktorej mowa w art. 284 § 1 Ordynacji podatkowej, upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowej.

11. Kontrola podatkowa moze zosta¢ wszezeta bez upowaznienia, po okazaniu
legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, gdy czynnosci
kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa skarbowego
lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia. W tym
przypadku imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowe;
dorgcza si¢ kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej nie pozniej niz w terminie
3 dni od dnia wszczecia kontroli podatkowej.

12. Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu. Kontrola podatkowa
powinna by¢ zakonczona bez zbgdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku
niezakoficzenia kontroli podatkowej w terminie wynikajacym z imiennego
upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac
przyczyny przediuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej
zakonczenia.



13,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Kontrolujgcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktéry sporzagdzany jest
w dwobch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden dostarcza sie
kontrolowanemu. Protokot zawiera m.in.:

a) wskazanie kontrolowanego;

b) wskazanie 0sob kontrolujacych;

c) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

e) opis dokonanych ustalen faktycznych;

f) dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow,

g) oceng prawng sprawy bedace] przedmiotem kontroli;

h) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie zlozenia
korekty deklaracji;

i) pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez
kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6
miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli
ujawniono nieprawidlowosci, oraz o skutkach niedopetnienia tego obowigzku.

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
rdwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe. W przypadku nieztozenia zastrzezen lub
wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sie, ze nie kwestionuje on
ustalen kontroli. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu
kontrolujacy jest obowigzany je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szczegdlnoscei,
ktore zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym.

Jezeli w toku kontroli podatkowe] ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma
obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu
dokonanej w 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie
niedopelnienia tego obowiazku postanowienie o0 Wwszczeciu  postgpowania
podatkowego uznaje si¢ za dorgczone pod dotychczasowym adresem.

Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli przedktada si¢ Skarbnikowi Miasta, ktory
postanawia 0 wszczeciu postepowania podatkowego oraz wyznacza osobe do jego
przeprowadzenia.

Sporzadza si¢ roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych do
dnia 31 marca roku nastepnego.

Poza protokolem, kontrolujgcy moze sporzadza¢ takze notatki stuzbowe, ktore
stanowia material uzupetniajacy kontroli podatkowej.

Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole
podatkowe.

Mirostdw Karolczur



