Zarzadzenie Nr 75/19
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 4 marca 2019r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki budzetowe Miasta Augustowa

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 5, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t.j. Dz, U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw dnia 13 wrze$nia 2017 f. w sprawie rachunkowoéci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakfadéw budietowych, pafistwowych funduszy - ¢elowych oraz
pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) zafzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
budzetowe Miasta Augustowa stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

- Wprowadza sig wykaz jednostek budzetowych, ktére zobowigzane s3 do sporzadzania
sprawozdania finansowego, zgodnie z jednolitymi zasadami, stanowaqcy zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.
‘Wykonanie zafzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Augustowa oraz kierownikom
jednostek budzetowych.

§ 4.

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowarnie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mz'msg‘a Karolezuk




Zatgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 75/19
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 4 marca 2019 roku

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podiegte jednostki budzetowe Miasta Augustowa
| ' §1
Hekro¢ winstrukeji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie §ig przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 i. o
rachunkowosci {t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

2. rozporzadzeniu - rozumie sig przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachuitkowoéci oraz plandw kont dla budietu pafistwa,
budietdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospslitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911 z
poéin. zm.),
3. ustawie o finansach publicznych = rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009t o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z péin. zm.),
4. jednostkach - rozumie sie przez to wszystkie jednostki budzetowe Miasta Augustowa oraz
Urzad Miejski w Augustowie.

§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych  Miasta Augustowa, o ktorych mowa w § 1 ust 4, sporzgdzajgcych
sprawozdanie na dzieri 31 grudnia kazdego roku.

§3
1. Sprawozdanie finansowe powinno byé sporzadzone zgodhie z obowigzujaeymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze

dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzeteliiymi, kompletnymi i
poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzgdzehiem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzente spisu z natury sktadnikéw rnajatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentoéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —




prawidlowy stan aktywdw i pasywdéw nalezy ustali¢ droga pordwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) wycenié sktadniki aktywéw i pasywow wedtug wartosci bilansowej tj, z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

3, Sprawozdanie finansowe, zgodnie z rozporzadzeniem, powinno sktadac sie z bilansu,
rachunku zyskéw i strat (watiant poréwnawczy), zestawienia zimian w funduszu jednostki
oraz informacji dodatkowej.

4, Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w systemie CESARZ™ - Centralny Systern Zarzgdzania
Budzetem firmy Doskomp sp. z 0.0., zgodnie z instrukcja uzytkownika programu.

5. Sporzgdzone sprawozdanie finansowe w systemie CESARZ podlega wydrukowaniu i
zatwierdzeniu (podpisaniu) przez gléwnego ksiggowego oraz kierownika (dyrektora)
jednostki.

6. Zatwierdzone (podpisane) sprawozdanie finansowe, sporzadzone na dzien zarmkniecia
ksiag rachunkowych, powinno zostaé ztoZone w formie papierowej do dnia 25 marca roku
nastepnego w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Migjskiego w Augustowie.

7. Sprawozdanie finansowe powinrio ohejmowac okres od 1 styczhia do 31 grudnia okrésu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

8. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

9, Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

10. Sprawozdarie finansowe sporzadza sie w ztotych i groszach.

11. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod  wzgledem formalnyin i
rachunkowym oraz wolne od bteddw ksiegowych.

Mirgciaz Karolezuk




Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 75/19
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 4 marca 2019 roku

WYKAZ JEDNOSTEK

g, |Centrum SportuiRekreaci | o | o W Sucharskiego 15 200822836
|- |WAugustowie = . e .

2. |Przedszkole nr 1 P1  |ul. Watynskiego 57 790008343
3. |Przedszkale nr 2 P2 lul. Kopernika 24 790008337
4. |Przedszkole nr3 P3 ul. Tytoniowa 12 750008283
5. |Przedszkole nr 4 P4 |ul. Kilinskiego 10a 790008290
6. |Przedszkole nr 6 Ps ul. Tartaczna 21 000720289
7. |Szkota Podstawowa nr 2 SP2  |ul. Rajgrodzka 1 000720243
8. |Szkota Podstawowa nr 3 SP3 ul. Mickiewicza 1 000720250
9. iSzkota Podstawowa nr4 SP4  |ul. Marii Konopnickiej 5 000720266
10. |Szkota Podstawowa nr 6 SP6  jul. Tartaczna 21 000720289
11. |Ztobek nr 1 Z1  |ul. Kilirskiego 6, Augustéw 750008350
1. |Srodowiskowy Dom SDS  |ul. Tytoniowa 12 200664538

__|Samopomocy . , e N
13, Mlejskr Os.rode'k Pomocy MOPS |ul. Wojska Polskiego 1 790147783

Spotecznej R

14. (Urzad Miejski w Augustowie | UMA |3 Maja 60 000523264

Mirosta ; k amlcauk

IRZ




