Zarzadzenie Nr ,./{(5’{ /19
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 2‘7/”0“/1“» 2019 roku

w sprawie procedury zwigzanej z zasadami rozliczen podatku od towardw i ustug za pomocg
mechanizmu podzielonej ptatnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 2 pkt 37, art. 87 ust. 2, ust. 6a, ust. 6b, art. 103a i Dziat XI
Rozdziat 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 2174
ze zm.) dotyczgce tzw. mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie procedure zwigzang z zasadami rozliczen podatku od towardw i ustug za

pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci stanowigcej zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych do wdrozenia i stosowania niniejszej
procedury.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mirostdw Karolezuk
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1.

Wykaz aktow prawnych i poje¢c

Jesli w dalszej czesci procedury rozliczen podatku od towarow i ustug bedzie mowa o:

1

jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé dzialajace w Gminie Miasta
Augustow jednostki budzetowe,

ustawie [ub ustawie 0 VAT — rozumie si¢ przez to ustaweg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ushug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869.),

. ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks

karny skarbowy (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1958 ze. zm.),

. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.),

Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Augustowie,

ustawie zmieniajacej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 15 grudnia 2017 r. 0 zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 62),

Urzad Skarbowy — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Skarbowy w Augustowie,

Prawo bankowe — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (L.j.
Dz.U. 2018 poz. 2187 ze zm.),

10.Rachunek VAT — rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktorym mowa w art. 62a

ust. | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187).

(%]



2. Uwagi ogolne
2.1. Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (dalej:
»Mechanizm”, ,MPP”) w podatku od towardéw i ustug (dalej: ,,VAT”) poprzez okreslenie regut
obowigzujgcych jednostki organizacyjne i Urzad obshugujacy Burmistrza Miasta Augustowa (Gming
Miasto Augustow dalej: ,,Gmina”) w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypelniania
obowigzkow wynikajgcych z ustawy o VAT,

Procedura okre$la zasady stosowania Mechanizmu w odniesieniu do otrzymywanych faktur
dokumentujacych zakupy towaréw i ustug, faktur sprzedazowych wystawianych przez Gmine,
monitorowania srodkéow na poszczegolnych rachunkach VAT oraz okresla zasady dotyczace
odpowiedzialno$ci za poszczegdlne elementy rozliczen VAT, w szczegdlnosei w zakresie stosowania
MPP oraz zarzadzania rachunkami VAT w Gminie, jej jednostkach organizacyjnych oraz w Urzgdzie.

Gmina w celu realizacji obowigzkow wynikajaecych z ustawy o VAT sporzadza zbiorcza deklaracje
VAT oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktore sg przygotowywane na podstawie
czgstkowych rejestrow / deklaracji VAT jednostek i Urzedu. Za prawidlowos¢ sporzadzanych
deklaracji oraz prowadzonych rozliczen VAT jednostek i Urzgdu odpowiedzialne sg wyznaczone
osoby, zgodnie z Zarzadzeniem nr 515/16 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 3 listopada 2016 roku
w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug przez jednostki budzetowe
Miasta Augustowa z pozniejszymi zmianami.

Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu i zarzadzanie rachunkiem / rachunkami VAT
w danej jednostce i Urzedzie sg osoby, o ktorych mowa powyzej, a ich szczegdlowy wykaz stanowi
dodatkowo Zatacznik nr | do niniejszej procedury.

Pracownicy Urzgdu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sa obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzgdzie wystapila sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze,
badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkow w niej przewidzianych powziat
watpliwosci w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien przestaé¢ zapytanie na
adres e-mail monika.rybakowicz(@urzad.augustow.pl lub skontaktowac sie telefonicznie z Pania
Monika Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.




2.2,

Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Rachunek VAT, utworzony zgodnie z ustawg zmieniajgca dla kazdego posiadacza, wymusza

zmiang polityki w zakresie rachunkéw rozliczeniowych poprzez m.in. uregulowanie kwestii

monitorowania stanu rachunkow rozliczeniowych oraz rachunkow VAT. Kazda jednostka
organizacyjna oraz Urzad od 1 lipca 2018 r. dysponuje odrgbnymi rachunkami VAT.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacja o posiadanych rachunkach VAT:

Bank w ktérym
L.p. | Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzony jest Numer rachunku VAT
rachunek
121240 5787 1111 0010 8364 4495
66 1240 5787 1111 0010 8364 4105
89 1240 5211 1111 0010 8008 3419
L . 07 1240 5787 1111 0010 8364 1481
1 Urzad Miejski w Augustowie PEKAQO S.A. 36 1240 5787 1111 0010 8364 2026
02 1240 5787 1111 0010 8363 6139
46 1240 5787 1111 0010 8364 3010
37 1240 5787 1111 0010 8364 3560
, | Miejski Osrodek Pomocy PEKAO S.A 571240 5211 1111 0010 8008 3510
Spolecznej w Augustowie
g [RronawskowyLom banopoimaey PEKAO S.A 3512403363 1111 0010 8083 3056
w Augustowie
4 | Przedszkole nr | w Augustowie PEKAO S.A 41 12405211 1111 0010 8008 3507
5 | Przedszkole nr 2 w Augustowie PEKAO S.A 3112405211 1111 0010 8008 3493
6 | Przedszkole nr3 w Augﬁstowie PEKAO S.A 38 1240 5211 1111 0010 8008 3464
7 | Przedszkole nr 4 w Augustowie PEKAO S.A 08 1240 5211 1111 0010 8008 3451
8 | Przedszkole nr 6 w Augustowie PEKAO S.A 751240 5211 1111 0010 8008 3477
ot ndsiamomenrd 94 1240 5211 1111 0010 8008 3523
9 AZ 0 amzie awowanr = w PEKAO S.A 46 1240 5891 1111 0010 8381 0483
HEHS 24 12405891 1111 00109018 9017
cmreils prlEprs e 121240 5211 1111 0010 8008 3738
0 | e omsionis PEKAO S.A 74 1240 5891 1111 0010 8381 7642
uEnsIE 3512405891 1111 0010 8381 7277
|| |Szkola Podstawowa nr4 w PEKAO S.A 22 1240 5787 1111 0010 8153 1461
Augustowie
{2 |Szkota Podstawowa nr 6 w PEKAO S.A 341240 5211 1111 0010 8008 3536
Augustowie
13 | Ztobek nr I w Augustowie PEKAO S.A 91 12405211 1111 0010 8008 3480
P 37 12403363 1111 0010 8008 3695
14 Ae“ "“tmwigo ol SENRasl W PEKAO S.A 62 1240 5787 1111 0010 8365 7466
UgH 17 1240 5787 1111 0010 8365 6821

W przypadku podjecia zamiaru likwidacji rachunku / zmiany banku lub zmian w rachunku jednostki
organizacyjnej / Urzedu, do ktérego przypisany jest rachunek VAT, przed dokonaniem takiej zmiany
nalezy skontaktowac sig telefonicznie z Paniag Monikg Rybakowicz nr tel.87 643-42-28.



Przepisy ustawy zmieniajgcej dopuszczajg mozliwosé tworzenia w  dowolnym momencie
dodatkowych rachunkow VAT przez Urzad/jednostki organizacyjne. Réwniez w przypadku, gdyby
dana jednostka/Urzad podjeta/podjat zamiar utworzenia dodatkowego rachunku VAT / wprowadzenia
zmian odnosnie obecnie funkcjonujgcego rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy
skontaktowa¢ sig telefonicznie z Panig Monikg Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

3.  Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie
stanu rachunku VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjng lub Urzad towaréw lub ustug na rzecz innych
podatnikow VAT zaplata za dokonane $wiadczenie moze zosta¢ dokonana z wykorzystaniem
Mechanizmu. W takiej sytuacji, kwota netto wynikajgca z wystawionej przez jednostke organizacyjng
lub Urzad faktury powinna zosta¢ zaksiggowana na wlasciwym rachunku biezagcym, natomiast kwota
VAT na rachunku VAT.

Osoby wymienione w Zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury sg odpowiedzialne za biezace
monitorowanie wlasciwego rachunku VAT w danej jednostce lub Urzedzie. W szczegdlnosci, osoby
te sg zobowigzane do monitorowania rozrachunkow w zakresie transakcji, dla ktorych zastosowanie
moze znalezé MPP oraz do okreslenia, czy faktury zostaty prawidtowo i w catodci zaptacone.

W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji, gdyby
Urzad/jednostka otrzymal/a na rachunek VAT srodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajace danej
fakturze, badz tez otrzymal/a na rachunek VAT srodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji, do
ktorej nie zostala wystawiona faktura VAT, osoby o ktorych mowa powyzej sa zobowigzane
skontaktowac sig telefonicznie z Panig Monikg Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

Osoby, o ktorych mowa powyzej sg rowniez zobowigzane do przekazywania informacji o stanie
srodkow na posiadanym rachunku / rachunkach VAT w terminie do dnia 10 miesiaca.

Powyzsze informacje nalezy przekazywa¢ Pani Monice Rybakowicz na adres e-mail
monika.rybakowicz@urzad.augustow.pl.

Niezaleznie od powyzszego, ww. informacj¢ nalezy przekazaé w sytuacji, w ktorej wysokos¢ kwoty
zgromadzonej na rachunku / rachunkach VAT przekracza 50 000,00 PLN.

4. Wykorzystanie Srodkow na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywac operacji
finansowych zgodnie z ponizszg procedura.

Jednostki organizacyjne i Urzad, mogg wykorzysta¢ srodki otrzymane za posrednictwem
Mechanizmu na rachunek VAT dochoddéw w nastepujacy sposdb (zgodnie z ustawg prawo bankowe z
zachowaniem procedur okreslonych w ustawie o finansach publicznych i innych przepisow):

o przekazaé $rodki z rachunku VAT dochodéw na rachunek VAT shuzacy konsolidacji
rozliczen Gminy Miasta Augustow (budzet).



W sytuacji, gdy z otrzymanej przez Urzad deklaracji czastkowej jednostki wynika zobowigzanie do
zaplaty, przelewu na rachunek stuzgcy konsolidacji rozliczed Gminy Miasta Augustow (budzet)
dokonuje ona tylko z rachunku dochoddéw - bez wykorzystania rachunku VAT. Pozostalg kwote z
rachunku dochodéw i rachunku VAT (prowadzonego do rachunku dochoddw) jednostki przekazuja
na rachunek budzetu Gminy Miasta Augustow w ramach MPP.

W razie watpliwosci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy przesta¢ zapytanie na adres e-mail
monika.rybakowicz@urzad.augustow.pl lub skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z Panig Monikg
Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

4.1. Zaptata faktur za pomocg Mechanizmu

Zaptacie za posrednictwem MPP podlegaja wszystkie faktury VAT wystawione w polskich ztotych.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zaplate bez MPP o ile nie narusza to obowigzujacych
przepisow. MPP nie stosuje si¢ w przypadkach okreslonych w ustawie.

W razie watpliwosci w sprawie dokonania zaptaty za pomoca MPP, nalezy przesta¢ zapytanie na
adres e-mail monika.rybakowicz@urzad.augustow.pl lub skontaktowa¢ sig¢ telefonicznie z Panig
Monika Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

4.2. Forma zaplaty za faktury za pomoca Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaptaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow
(prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza) postugujac si¢ Mechanizmem dokonujg ptatnosci za
posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku, w ktorym prowadzony jest
rachunek.

W celu dokonania zaptaty za posrednictwem MPP, w komunikacie przelewu nalezy wskaza¢ m.in.
e numer faktury,
e kwote brutto,
e kwote VAT,
e NIP kontrahenta,
e rachunek kontrahenta.

Za pomoca jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowaé naleznos¢ tylko z jednej
faktury (nie ma mozliwosci dokonania zbiorcze] ptatnosci).

W celu realizacji przelewu, bank realizuje dyspozycje zgodnie z prawem bankowym i
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie i w pierwszej kolejnosci obcigza kwotg VAT wskazang w
komunikacie przelewu rachunek VAT Urzgdu / jednostki organizacyjnej i uznaje ta kwotg wlasciwy
rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki. Nast¢pnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany catg
kwotg (VAT + netto), ktora jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nastgpuje
automatycznie bez mozliwosei ingerencji w poszezegdlne jego fazy.

W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy rownoczesnym
braku $rodkow / niewystarczajacych Srodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank
obciazy:



o kwotg VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, zas w pozostalym (brakujacym) zakresie
rachunek rozliczeniowy Urzgdu / jednostki organizacyjnej,
e kwotg netto — w catosci rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjne;.

W przypadku braku wystarczajgcych s$rodkow takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie
zostanie zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewow za pomocg Mechanizmu sg osoby
wymienione w Zalaczniku nr 1.

W przypadku ptatnosci przez jednostke faktury za pomocg MPP osoba wymieniona w Zatgczniku nr |
jest zobowigzana upewnic sig, ze przelew dokonywany jest na rachunek rozliczeniowy kontrahenta,
ktory jest prowadzony w zwigzku z prowadzong przez ten podmiot dzialalnoscia gospodarcza (nie jest
rachunkiem osobistym).

W przypadku platnosci przez Urzad faktury za pomocg MPP osoby z wydzialow merytorycznych
zobowigzane sg upewnic¢ si¢ (np. poprzez stosowny zapis w umowie lub informacji otrzymanych od
kontrahentow) przed przekazaniem dokumentow ptlatniczych (faktur VAT) do wydziatlu finansowego,
czy rachunek rozliczeniowy kontrahenta jest prowadzony w zwigzku z prowadzona przez ten podmiot
dzialalnoscig gospodarczg (nie jest rachunkiem osobistym).

Z rachunku budzetu jednostka moze dosta¢ zasilenie na wydatki na rachunek wydatkowy oraz
rachunek VAT (prowadzony do rachunku wydatkowego).

4.3. . Wewngtrzne rozliczenia VAT Gminy za pomoca MPP — rozliczenie
zobowiazania podatkowego Gminy

Gmina posiada stosowne procedury zwigzane ze scentralizowanymi rozliczaniem VAT.

Zgodnie z ww. procedurami, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazywania do Urzedu
dokumentacji VAT najpdzniej w terminie do 15 dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu za ktory
sktadana jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za lipiec 2018 r. powinna ona zostac
przekazana do Urzgdu do 15 sierpnia 2018 r.

W przypadku, kiedy [5 dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, dokumenty nalezy
przekaza¢ najpdzniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten dzien.

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktérym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje zobowigzanie z tytulu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem
dokumentacji VAT jest zobowigzana do przekazania na konto stuzace konsolidacji rozliczen Gminy
Miasta Augustow (budzet) srodkdéw odpowiadajgcych wysokosci jej zobowigzania VAT.

Poczawszy od 1 lipca 2018 r. w przypadku koniecznosci przekazania srodkow na pokrycie
zobowigzania z tytutu VAT jednostki, jest ona obowigzana dokona¢ przelewu na rachunek stuzacy
konsolidacji rozliczen Gminy Miasta Augustow tylko z rachunku dochodéw — bez wykorzystania
rachunku VAT.

Po otrzymaniu przez Urzad deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi
srodkami (wylacznie rachunkdw rozliczeniowych — dochoddw) na jego rachunek stuzacy konsolidacji



rozliczen Gminy Miasta Augustow (budzet), Urzad dokonuje uregulowania zobowigzania
podatkowego Gminy w ramach scentralizowanego rozliczenia VAT. W przypadku braku
wystarczajacych srodkéw, brakujaca kwota zobowigzania zostanie uregulowana z rachunku
dochodéw Urzedu.

Jezeli Gmina, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowiazana do uiszczenia odsetek
od zaleglosci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowigzanie powinno zostaé rozliczone z
rachunku VAT wydatkow Urzedu. W przypadku braku wystarczajacych $rodkow, pozostata kwota
zobowigzania powinna zosta¢ uregulowana z rachunku wydatkdéw Urzedu.

4.4. Wnhniosek o przekazanie Srodkow z rachunku VAT

Gmina za podrednictwem Urzgdu ma mozliwo$é zlozenia wniosku o przeniesienie $rodkow z
rachunku VAT na swdj rachunek rozliczeniowy (zalgcznik nr 2), (nie dotyczy to jednostek
organizacyjnych).



5. Sytuacje niestandardowe

Ponizej przedstawione zostaly najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktore mogg wystapi¢ w trakcie
prowadzenia rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem post¢powania.

W przypadku wystapienia w jednostce organizacyjnej innych, budzacych watpliwosci sytuacji, osoby
o ktorych mowa w Zalgczniku nr 1, powinny przesta¢ zapytanie/informacj¢ na adres e-mail
monika.rybakowicz{@urzad.augustow.pl lub skontaktowac si¢ telefonicznie z Panig Monikg
Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

5.1. Brak srodkow na rachunku

W przypadku braku srodkow na rachunku rozliczeniowym w wysokosci wystarczajacej na zaplate
kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej srodkami z rachunku
VAT kwoty VAT), bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim przypadku nalezy niezwlocznie
poinformowac Panig Monike¢ Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

5.2. Konieczno$é¢ skorygowania otrzymanej faktury zakupowej

Jednostka organizacyjna lub Urzad otrzymujac fakture korygujaca in plus powinni dokonaé zaplaty
doptaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 4.1. procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 4.2., z wyjgtkiem koniecznosei
wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

kK

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub Urzad nie
maja wplywu na metode zwrotu srodkéw. W szczegdlnosci, kontrahent moze dokonac zwrotu
$rodkow bezposrednio na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu, badz tez proporcjonalnie na
rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT. W przypadku otrzymania takiej faktury konieczne jest
szezegOlowe monitorowanie prawidtowego rozliczenia transakeji.

5.3. Konieczno$¢ skorygowania wystawionej faktury sprzedazowe;j

W przypadku wystawienia przez jednostke lub Urzad korekty in plus, jednostka organizacyjna nie ma
wplywu na metode zaplaty przez kontrahenta ww. faktury. W szczegolnosci, kontrahent moze
dokona¢ zaptaty w catosci na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzgdu badz tez za
posrednictwem MPP (odpowiednio na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostke organizacyjng lub Urzad faktury VAT in minus, jednostka
powinna dokona¢ zaptaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 4.1. niniejszej procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 4.2., z wyjatkiem koniecznosci
wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotne;j).
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5.4. Wplyw na rachunek VAT $rodkéw odpowiadajacych kwocie netto

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych platnodciach, w szczegolnosci w sytuacji, gdyby
jednostka lub Urzad otrzymala na rachunek VAT s$rodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajace
kwocie podatku VAT wykazanej na danej fakturze, badz tez otrzymata na rachunek VAT $rodki od
osoby fizycznej / dotyczace transakcji do ktorej nie zostala wystawiona faktura VAT, osoby, o
ktorych mowa powyzej sg zobowigzane poinformowaé o zaistniatym fakcie Pania Monikg
Rybakowicz nr tel. 87 643-42-28.

kR

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze sg obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci

jednostek.

Pracownicy jednostek sg obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.
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Zalacznik nr 1 - wykaz osob odpowiedzialnych za prowadzenie
rozliczen VAT za pomocg Mechanizmu w jednostkach
organizacyjnych i Urzedzie

Osoba odpowiedzialna za MPP i monitorowanie

Augustowie

Lip, 1Nazwa jeduosthi organtzacyjue) rachunku VAT (imig, nazwisko, stanowisko)
L . Adam Filipkowski — inspektor,

b [Uzgd MIgjSkiowAugustawds Monika Rybakowicz - inspektor
Miejski Osrodek Pomocy . . .

2 Spotecznej w Augustowie Grazyna Matys — glowna ksiggowa

3 Srodow:skovyy Dt Samopemmecy Agnieszka Niedzwiecka — gtowna ksiggowa
w Augustowie

4 | Przedszkole nr 1 w Augustowie Agnieszka Kalisz — gldwna ksiggowa

S | Przedszkole nr 2 w Augustowie Dorota Krzywicka — gldwna ksigegowa

6 | Przedszkole nr 3 w Augustowie Agnieszka Niedzwiecka — gtowna ksiggowa

7 | Przedszkole nr 4 w Augustowie Maria Mackiewicz — glowna ksiggowa

8 | Przedszkole nr 6 w Augustowie Wanda Sienkiewicz — glowna ksiggowa

9 Szkota Podstawowa nr 2 w Julia Suchodolska — gléwna ksiggowa,
Augustowie Dorota Toczko — samodzielny referent

10 Szkota Podstawowa nr 3 w Edyta Filipkowska — gtéwna ksiegowa,
Augustowie Radzio Bozena — specjalista ds. ekonomicznych

1 Szkola Podstawowa nr 4 w Tz JEGwiic — it kicsom
Augustowie Tl

12 Szkole Poc_istawowa W Wiestawa Sawicka - glowna ksiggowa
Augustowie

13 | Ztobek nr | w Augustowie Wiestawa Sawicka — gldéwna ksiggowa

14 Centrum Sportu i Rekreacji w Joanna Tulazinska — glowna ksiggowa,

Agnieszka Olszewska - inspektor




Zaltacznik nr 2 — wzor wniosku podatnika o przekazanie srodkow
zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT

Whioskodawca:

Gmina Miasta Augustow
ul. 3 Maja 60

16-300 Augustow

NIP 846-15-29-116

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urz¢du Skarbowego
w Augustowie

ul. Zabia 7

16-300 Augustow

Whiosek o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Miasta Augustow (dalej: ,,Gmina™) wnoszg o zgode na przekazanie $rodkow w
wysokosci PLN, zgromadzonych przez Gming na rachunku VAT numer
na rachunek bankowy numer , dla ktorego

jest prowadzony ten rachunek VAT.
Gmina o$wiadcza, ze nie posiada istniejgcej zaleglosci podatkowej oraz w jej przypadku nie

wystepuja przestanki okreslone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (tj. Dz.U. 22017 r., poz. 1221 ze zm.).

W imieniu Gminy Miasta Augustow,




