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Zarzadzenie Nr ‘v
Burmistrza Miasta Augustowa
17 /1
z dnia .24 2019r.

w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 165/19 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 27 maja 2019 roku w
sprawie procedury zwigzanej z zasadami rozliczen podatku od towardw i ustug za pomoca
mechanizmu podzielonej ptatnosci
§1

Zmienia sie tres¢ zatgcznika do procedur zwigzanych z zasadami rozliczen podatku od
towardw i ustug za pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 165/19 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 27 maja 2019 roku. Otrzymuje on brzmienie zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 20.(/19
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z dnia {1..... 2019 roku

GMINA MIASTO AUGUSTOW

PROCEDURA ZWIAZANA Z ZASADAMI ROZLICZEN PODATKU
OD TOWAROW | UStUG ZA POMOCA
MECHANIZMU PODZIELONEJ PLATNOSCI



Spis tresci

1. Wykaz aktow prawnych i POJEEC ...ccueieciiiiiiiieee ettt sttt a s bb et ete et e et e enee e 3
2. UWAET OBOINE ottt e et e e et e e et e e e st e e s e e e s e e e s e e s e e e e e e e e e e e e b e e eh e e et s earrae et eeeebenentraenrs 4
2.1, KWESTIE WS PNE ittt et e e et e et et et et e e et eteaaeeaaaeaeaeaaaaaaaasaaeranntennnntannaes 4
2.2.  Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy ........cccoccvieeieiniiciiniiniesieseeniesae e 5
3. Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie stanu rachunku VAT..........cccooevnee.. 6
4. Wykorzystanie $rodkow na rachunku VAT .....coouiiiiiieeetii ettt se s st ebt s s n e e 7
4.1. Zaptata faktur za pomocag MeChaNIZMU .....c..oouiiiiiiriiciicie et e et e e ne e 7
4.2.  Forma zaptaty za faktury za pomocg Mechanizmu.......cccoiiiiiiiiiiiiiiiiciieeiie e 7
4.3, Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomocg MPP — rozliczenie zobowigzania
POU KON RO GIVVITTY cyvswssmusmramsvasmneis sosiy s oo o cmaam o ey 0 6 s E 0 8 W o o S e e T s 9
4.4. Wniosek o przekazanie srodkow z rachunku VAT ...t 9
5. Sytuacje NieStanNdardOWE .......vii ittt e e ettt as 10
5.1.  Brak Srodkow Na raChunku........oceoieieiiiiicciece et et eab e e e 10
5.2. Koniecznosc skorygowania otrzymane]j faktury zZakUpowWe].....coveeiieeeieeecciei v seecenieeens 10
5.3.  Konieczno$¢ skorygowania wystawionej faktury sprzedazowej.......cccoovveeeeeeieeceiecceneeennn, 10
5.4.  Wplyw na rachunek VAT srodkéw odpowiadajgcych kwocie netto .....cccccveeeivieeeiieieeccnnnnn, 11

Zatacznik nr 1 — wzdér wniosku podatnika o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na wskazanym
przez podatnika raChUnKU VAT ... e e s st e e e et e e e s enae s senbasseerseasasannssans 12



1. Wykaz aktow prawnych i pojeé

Jedli w dalszej czesci procedury rozliczer podatku od towardw i ustug bedzie mowa o:

1. jednostce lub jednostce organizacyjnej — naleiy przez to rozumiec dziatajgce w Gminie Miasta
Augustow jednostki budzetowe,

2. ustawie lub ustawie o VAT - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869.),

4. ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1958 ze. zm.),

5. ordynacji podatkowej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.),

6. Urzad - nalezy przez to rozumiec Urzad Miejski w Augustowie,

7. ustawie zmieniajacej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r., poz.1751)

8. Urzad Skarbowy — nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Skarbowy w Augustowie,

9. Prawo bankowe — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (t.j.
Dz.U. 2018 poz. 2187 ze zm.),

10.Rachunek VAT — rozumie sie przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktérym mowa w art. 62a
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187).

(98]



Z, Uwagi ogdline
2.1. Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (dalej:
~Mechanizm”, ,MPP”) w podatku od towaréw i ustug (dalej: ,VAT”) poprzez okreslenie regut
obowigzujacych jednostki organizacyjne i Urzad obstugujacy Burmistrza Miasta Augustowa (Gmine
Miasto Augustow dalej: ,Gmina”) w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypetniania
obowigzkow wynikajacych z ustawy o VAT.

Procedura okresla zasady stosowania Mechanizmu w odniesieniu do otrzymywanych faktur
dokumentujacych zakupy towardw i ustug, faktur sprzedaiowych wystawianych przez Gmine,
monitorowania srodkéw na poszczegélnych rachunkach VAT oraz okresla zasady dotyczace
odpowiedzialnosci za poszczegdlne elementy rozliczern VAT, w szczegdlnosci w zakresie stosowania
MPP oraz zarzgdzania rachunkami VAT w Gminie, jej jednostkach organizacyjnych oraz w Urzedzie.

Gmina w celu realizacji obowigzkow wynikajacych z ustawy o VAT sporzadza zbiorczg deklaracje VAT
oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktére sg przygotowywane na podstawie czgstkowych
rejestrow / deklaracji VAT jednostek i Urzedu. Za prawidtowo$¢ sporzadzanych deklaracji oraz
prowadzonych rozliczen VAT jednostek i Urzedu odpowiedzialne sg wyznaczone osoby, zgodnie z
Zarzadzeniem nr 515/16 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 3 listopada 2016 roku w sprawie zasad
realizacji rozliczed z tytutu podatku od towardw i ustug przez jednostki budietowe Miasta
Augustowa z poZniejszymi zmianami.

Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do przekazania w ciggu 14 dni od dnia
podjecia niniejszego Zarzgdzenia, do Urzedu Miejskiego w Augustowie, wykazu o0sob
odpowiedzialnych w danych jednostkach za prowadzenie rozliczed podatku VAT za pomoca
mechanizmu podzielonej pfatnosci i weryfikacje kontrahentéw na biatej liscie podatnikow.

Osobami odpowiedzialnymi w Urzedzie za stosowanie podzielonej ptatnosci jest osoba
odpowiedzialna za sporzgdzenie deklaracji zbiorczych VAT oraz osoba przygotowujaca przelewy.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy s obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzedzie wystagpita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze,
bad? tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkdéw w niej przewidzianych powziat
watpliwosci w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien przestac zapytanie na
adres e-mail lub skontaktowac sie telefonicznie z osoba odpowiedzialng za sporzadzanie deklaracji
zbiorczych VAT pod nr tel. 87 643-42-28.



2.2,

Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Rachunek VAT, utworzony zgodnie z ustawg zmieniajgca dla kazdego posiadacza, wymusza
zmiane polityki w zakresie rachunkow rozliczeniowych poprzez m.in. uregulowanie kwestii
monitorowania stanu rachunkéw rozliczeniowych oraz rachunkow VAT. Kazda jednostka
organizacyjna oraz Urzad dysponuje odrebnymi rachunkami VAT.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacjg o posiadanych rachunkach VAT:

L.p.

Nazwa jednostki organizacyjnej

Bank w ktorym
prowadzony jest rachunek

Numer rachunku VAT

Urzad Miejski w Augustowie

PEKAO S.A.

12 1240 5787 1111 0010 8364 4495
66 1240 5787 1111 0010 8364 4105
8912405211 11110010 8008 3419
0712405787 1111 0010 8364 1481
36 12405787 1111 0010 8364 2026
0212405787 1111 0010 8363 6139
46 12405787 1111 0010 8364 3010
3712405787 1111 0010 8364 3560

Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Augustowie

PEKAO S.A

57 12405211 1111 0010 8008 3510

Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Augustowie

PEKAO S.A

3512403363 1111 0010 8083 3056

Przedszkole nr 1 w Augustowie

PEKAO S.A

4112405211 1111 0010 8008 3507
7512401848 1111 0010 9399 7501
5012401848 1111 0010 9399 7660

Przedszkole nr 2 w Augustowie

PEKAO S.A

3112405211 1111 0010 8008 3493
8512401848 1111 0010 9376 3454
07 1240 1848 1111 0010 9376 3500

Przedszkole nr 3 w Augustowie

PEKAO S.A

3812405211 1111 0010 8008 3464
541240 1848 1111 0010 9399 6230
9612401848 1111 0010 9400 0518

Przedszkole nr 4 w Augustowie

PEKAO S.A

98 12405211 1111 0010 8008 3451
8312401848 1111 0010 9396 6220
2612401848 1111 0010 93596 8022

Przedszkole nr 6 w Augustowie

PEKAO S.A

7512405211 1111 0010 8008 3477
67 1240 1848 1111 0010 9397 7372
6912401848 1111 0010 9398 0343

Szkota Podstawowa nr 2 w
Augustowie

PEKAO S.A

94 12405211 1111 0010 8008 3523
4612405891 1111 0010 8381 0483
2412405891 1111 0010 9018 9017

10

Szkota Podstawowa nr 3 w
Augustowie

PEKAO S.A

12 124052111111 0010 8008 3738
7412405891 1111 0010 8381 7642
3512405891 1111 0010 8381 7277

11

Szkota Podstawowa nr4 w
Augustowie

PEKAO S.A

2212405787 1111 0010 8153 1461
7312401848 1111 0010 9397 7167

12

Szkota Podstawowa nr 6 w
Augustowie

PEKAO S.A

3412405211 1111 0010 8008 3536
7512401848 1111 0010 9386 3835

13

Ztobek nr 1 w Augustowie

PEKAO S.A

9112405211 1111 0010 8008 3480
12 1240 1848 1111 0010 9388 7570

14

Centrum Sportu i Rekreacji w
Augustowie

PEKAO S.A

37 1240 3363 1111 0010 8008 3695
62 1240 5787 1111 0010 8365 7466
17 1240 5787 1111 0010 8365 6821




W przypadku podjecia zamiaru likwidacji rachunku / zmiany banku lub zmian w rachunku jednostki
organizacyjnej / Urzedu, do ktdrego przypisany jest rachunek VAT, przed dokonaniem takiej zmiany
nalezy skontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie z osoba
odpowiedzialng za sporzgdzanie deklaracji zbiorczych VAT pod nr tel.87 643-42-28

Przepisy ustawy zmieniajagcej dopuszczaja mozliwos¢ tworzenia w dowolnym momencie
dodatkowych rachunkéw VAT przez Urzad/jednostki organizacyjne. Rowniez w przypadku, gdyby
dana jednostka/Urzad podjeta/podjat zamiar utworzenia dodatkowego rachunku VAT /
wprowadzenia zmian odnosnie obecnie funkcjonujgcego rachunku VAT, przed dokonaniem takiej
zmiany nalezy skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie z osoba
odpowiedzialng za sporzadzanie deklaracji zbiorczych VAT ,nr tel. 87 643-42-28.

3. Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie stanu
rachunku VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjng lub Urzad towardw lub ustug na rzecz innych
podatnikow VAT zapfata za dokonane $wiadczenie moze zosta¢ dokonana z wykorzystaniem
Mechanizmu. W takiej sytuacji, kwota netto wynikajgca z wystawionej przez jednostke organizacyjng
lub Urzad faktury powinna zostac¢ zaksiegowana na wiasciwym rachunku biezagcym, natomiast kwota
VAT na rachunku VAT.

W przypadku faktur dokumentujgcych sprzedaz, gdy jednorazowa wartosc transakcji, bez wzgledu na
liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza 15000 zt brutto, a przedmiotem sprzedazy jest
dostawa towarow lub swiadczenie ustug , o ktorych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy VAT —
jednostka wystawiajacg fakture ma obowigzek umieszczenia na niej zapisu: ,mechanizm podzielonej
ptatnosci”.

Wyznaczeni pracownicy jednostek organizacyjnych oraz urzedu s3 odpowiedzialni za biezace
monitorowanie wtasciwego rachunku VAT w danej jednostce lub Urzedzie. W szczegdlnosci, osoby te
sg zobowiazane do monitorowania rozrachunkéw w zakresie transakcji, dla ktorych zastosowanie
moze znalez¢ MPP oraz do okreslenia, czy faktury zostaty:

a) prawidfowo wystawione

b) prawidtowo i w catosci zaptacone.

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych pfatnosciach, w szczegoélnosci w sytuacji, gdyby
Urzad/jednostka otrzymat/a na rachunek VAT srodki w wysokosci wyiszej niz odpowiadajgce danej
fakturze, badz tez otrzymat/a na rachunek VAT srodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji, do
ktorej nie zostata wystawiona faktura VAT, osoby o ktérych mowa powyiej sg zobowigzane
skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie z osobg odpowiedzialng
za sporzadzanie deklaracji zbiorczych VAT nr tel. 87 643-42-28.

Osoby, o ktérych mowa powyzej sg rowniez zobowigzane do przekazywania informacji o stanie
$srodkdw na posiadanym rachunku / rachunkach VAT na zadanie skarbnika lub osoby
odpowiedzialnej za sporzadzanie deklaracji zbiorczych VAT.

Niezaleznie od powyzszego, ww. informacje nalezy przekazac¢ w sytuacji, w ktdérej wysokos$¢ kwoty
zgromadzonej na rachunku / rachunkach VAT przekracza 50 000,00 PLN.



4, Wykorzystanie srodkéw na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywaé operacji
finansowych zgodnie z ponizszg procedura.

Jednostki organizacyjne i Urzad, moga wykorzysta¢ $rodki otrzymane za posrednictwem
Mechanizmu na rachunek VAT dochodéw w nastepujgcy sposéb (zgodnie z ustawg prawo bankowe z
zachowaniem procedur okreslonych w ustawie o finansach publicznych i innych przepisdw):

e przekaza¢ srodki z rachunku VAT dochodéw na rachunek VAT Gminy Miasta Augustow
(budiet).

W sytuacji, gdy z otrzymanej przez Urzad deklaracji czagstkowej jednostki wynika zobowigzanie do
zaptaty, przelewu na rachunek stuzacy konsolidacji rozliczeri VAT Gminy Miasta Augustéw dokonuje
ona tylko z rachunku dochoddéw - bez wykorzystania rachunku VAT. Pozostatg kwote z rachunku
dochoddéw i rachunku VAT (prowadzonego do rachunku dochoddéw) jednostki przekazujg na
rachunek budzetu Gminy Miasta Augustow w ramach MPP (przekazanie wtasne).

W razie watpliwosci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy przesta¢ zapytanie na adres e-mail
lub skontaktowac sie telefonicznie z osobg odpowiedzialng za sporzadzanie deklaracji zbiorczych VAT
nr tel. 87 643-42-28.

4.1. Zaptata faktur za pomoca Mechanizmu

Zaptacie za posrednictwem MPP podlegajg wszystkie faktury VAT wystawione w polskich ztotych.
Dopuszcza sie zaptate bez MPP, o ile nie narusza to obowigzujgcych przepiséw w sytuacji gdy
spetnione s3 tacznie nastepujgce warunki:

- od dokonywanych zakupow nie przystuguje prawo do odliczenia VAT w catosci lub czesci,

- dokonywane zakupy nie dotycza nabycia towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm),

- jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej pfatnosci, wynosi
ogotem ponizej 15.000,00 zt brutto.

Dopuszcza sie rowniez zaptate bez MPP od dokonywanych zakupéw dokumentowanych faktura
zbiorczg wystawiong przez spdotke miejskg w zakresie zakupu medidw, o ile zakupione towary i ustugi
nie sg wymienione w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm)

W razie watpliwosci w sprawie dokonania zapfaty za pomocg MPP, nalezy przesta¢ zapytanie na
adres e-mail lub skontaktowa¢ sie telefonicznie z osobg odpowiedzialng za sporzadzanie deklaracji
zbiorczych VAT nr tel. 87 643-42-28.

4.2. Forma zaptaty za faktury za pomocg Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaptaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow
(prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza) postugujac sie Mechanizmem dokonujg ptatnosci za
posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku, w ktérym prowadzony jest
rachunek.



W celu dokonania zaptaty za posrednictwem MPP, w komunikacie przelewu nalezy wskaza¢ m.in.
e numer faktury,
¢ kwote brutto,
e kwote VAT,
e NIP kontrahenta,
e rachunek kontrahenta.

Za pomoca jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowaé naleznos¢ tylko z jednej
faktury (nie ma mozliwosci dokonania zbiorczej ptatnosci).

W celu realizacji przelewu, bank realizuje dyspozycje zgodnie z prawem bankowym i obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie i w pierwszej kolejnosci obcigza kwotg VAT wskazang w komunikacie
przelewu rachunek VAT Urzedu / jednostki organizacyjnej i uznaje ta kwota wtasciwy rachunek
rozliczeniowy Urzedu / jednostki. Nastepnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany calg kwotg (VAT +
netto), ktora jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez
mozliwosci ingerencji w poszczegdlne jego fazy.

W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy réwnoczesnym
braku $rodkéw / niewystarczajgcych $rodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank
obcigzy:

e kwotg VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, zas w pozostalym (brakujgcym) zakresie
rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjnej,
e kwotg netto — w catosci rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjne;j.

W przypadku braku wystarczajgcych srodkow takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie
zostanie zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewow za pomoca Mechanizmu s3 wyznaczeni
pracownicy jednostek organizacyjnych oraz Urzedu Miejskiego.

W przypadku odliczania podatku VAT (w catosci lub czesci) nalezy zweryfikowac dane kontrahenta na
tzw. biatej liscie podatnikow, ze zwrdceniem szczegdlinej uwagi, czy kontrahent jest zarejestrowany
jako podatnik VAT czynny w momencie dostawy towaru lub ustugi.

W przypadku otrzymania faktury na kwote rowng lub wyiszg niz 15.000,00 zt brutto, osoby z
wydziatéw merytorycznych zobowigzane s do zweryfikowania, czy rachunek kontrahenta wskazany
na fakturze, na ktory ma byé dokonana pfatnosé znajduje sie w elektronicznym wykazie podmiotow
prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. biata lista), o ktérym mowa w art.
96b ustawy o VAT. Potwierdzenie dokonania takiej weryfikacji w postaci wydruku komputerowego
nalezy dotaczy¢ do faktury

Podczas dokonywania zaptaty za zakupione towary lub ustugi na kwote réwng lub wyisza niz
15.0000,00 zt brutto wydziat finansowy, jak rowniez jednostki podlegte musza zweryfikowac czy
rachunek kontrahenta wskazany na fakturze, na ktéry ma by¢ dokonana pfatnosé znajduje sie w
elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j
(tzw. biata lista), o ktérym mowa w art. 96b ustawy o VAT na dziei dokonywanej pfatnosci.
Potwierdzenie dokonania takiej weryfikacji w postaci wydruku komputerowego nalezy dotaczy¢ do
faktury.



Z rachunku budietu jednostka moie dosta¢ zasilenie na wydatki na rachunek wydatkowy oraz
rachunek VAT (prowadzony do rachunku wydatkowego).

4.3. Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomocg MPP - rozliczenie
zobowigzania podatkowego Gminy

Gmina posiada stosowne procedury zwigzane ze scentralizowanym rozliczaniem VAT.

Zgodnie z ww. procedurami, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazywania do Urzedu
dokumentacji VAT najpdiniej w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu za ktdry
sktadana jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za lipiec 2018 r. powinna ona zosta¢
przekazana do Urzedu do 15 sierpnia 2018 r.).

W przypadku, kiedy 15 dzien miesigca przypada na dziern wolny od pracy, dokumenty nalezy
przekazac najpdiniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktérym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje zobowigzanie z tytutu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji
VAT jest zobowigzana do przekazania na konto stuzgce konsolidacji rozliczenn VAT Gminy Miasta
Augustow srodkow odpowiadajgcych wysokosci jej zobowigzania VAT.

W przypadku koniecznosci przekazania srodkéw na pokrycie zobowigzania z tytutu VAT jednostki,
jest ona obowigzana dokonaé¢ przelewu na rachunek stuzacy konsolidacji rozliczern Gminy Miasta
Augustdéw tylko z rachunku dochodow — bez wykorzystania rachunku VAT.

Po otrzymaniu przez Urzad deklaracji czgstkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi
srodkami (wytagcznie rachunkéw rozliczeniowych — dochodéw) na jego rachunek stuzacy konsolidacji
rozliczeri VAT Gminy Miasta Augustow, Urzad dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego
Gminy w ramach scentralizowanego rozliczenia VAT. W przypadku braku wystarczajacych érodkéw,
brakujgca kwota zobowigzania zostanie uregulowana z rachunku dochodéw Urzedu.

Jezeli Gmina, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowiazana do uiszczenia odsetek od
zalegtosci podatkowej, w pierwsze] kolejnosci zobowigzanie powinno zostaé rozliczone z rachunku
VAT wydatkow Urzedu. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw, pozostata kwota zobowigzania
powinna zosta¢ uregulowana z rachunku wydatkéw Urzedu.

4.4. Whniosek o przekazanie srodkéw z rachunku VAT

Gmina za posrednictwem Urzedu ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o przeniesienie érodkéw z
rachunku VAT na swodj rachunek rozliczeniowy (zatacznik nr 1), (nie dotyczy to jednostek
organizacyjnych).



Sytuacje niestandardowe

Ponizej przedstawione zostaty najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktdre moga wystapic¢ w trakcie
prowadzenia rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postepowania.

W przypadku wystapienia w jednostce organizacyjnej innych, budzacych watpliwosci sytuacji, osoby
odpowiedzialne za MPP, powinny przesta¢ zapytanie/informacje na adres e-mail lub skontaktowac
sie telefonicznie z osobg odpowiedzialng za sporzgdzanie deklaracji zbiorczych VAT nr tel. 87 643-
42-28.

5.1. Brak srodkow na rachunku

W przypadku braku srodkéw na rachunku rozliczeniowym w wysokosci wystarczajacej na zaptate
kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej srodkami z rachunku
VAT kwoty VAT), bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim przypadku nalezy niezwtocznie
poinformowaé osobe odpowiedzialng za sporzadzanie deklaracji zbiorczych VAT z poérednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie nr tel. 87 643-42-28.

5.2. Koniecznos¢ skorygowania otrzymanej faktury zakupowej

Jednostka organizacyjna lub Urzad otrzymujac fakture korygujaca in plus powinni dokonac zaptaty
doptaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 4.1. procedury.

Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie jak wskazano w punkcie 4.2., z wyjatkiem koniecznosci
wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

* K K

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub Urzad
nie maja wplywu na metode zwrotu srodkdw. W szczegdlnosci, kontrahent moze dokonac zwrotu
$rodkdw bezposrednio na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu, badz tez proporcjonalnie na
rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT. W przypadku otrzymania takiej faktury konieczne jest
szczegOlowe monitorowanie prawidfowego rozliczenia transakcji.

5.3. Koniecznos¢ skorygowania wystawionej faktury sprzedazowej

W przypadku wystawienia przez jednostke lub Urzad korekty in plus, jednostka organizacyjna nie ma
wptywu na metode zaptaty przez kontrahenta ww. faktury. W szczegdlnosci, kontrahent moze
dokonaé¢ zaptaty w catosci na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu badi tez za
posrednictwem MPP (odpowiednio na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostke organizacyjng lub Urzad faktury VAT in minus, jednostka
powinna dokona¢ zaptaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 4.1. niniejszej procedury.
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Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie jak wskazano w punkcie 4.2., z wyjatkiem koniecznoéci
wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

5.4. Wplyw na rachunek VAT srodkéw odpowiadajgcych kwocie netto

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych ptatnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji, gdyby
jednostka lub Urzad otrzymata na rachunek VAT $rodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajace
kwocie podatku VAT wykazanej na danej fakturze, badz tez otrzymata na rachunek VAT $rodki od
osoby fizycznej / dotyczace transakcji do ktdrej nie zostata wystawiona faktura VAT, osoby, o ktérych
mowa powyzej sg zobowigzane poinformowaé o zaistniatym fakcie osobe odpowiedzialng za
sporzadzanie deklaracji zbiorczych VAT z posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie nr
tel. 87 643-42-28.

* % ¥

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze s3 obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci
jednostek.

Pracownicy jednostek sg obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.
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Zatacznik nr 1 - wzér wniosku podatnika o przekazanie srodkow
zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT

Whioskodawca:

Gmina Miasta Augustow
ul. 3 Maja 60

16-300 Augustow

NIP 846-15-29-116

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Augustowie

ul. Zabia 7

16-300 Augustow

Whniosek o przekazanie srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Miasta Augustéw (dalej: ,Gmina”) wnosze o zgode na przekazanie Srodkéw w
wysokosci PLN, zgromadzonych przez Gmine na rachunku VAT numer
na rachunek bankowy numer , dla ktérego
jest prowadzony ten rachunek VAT.

Gmina oswiadcza, ze nie posiada istniejgcej zaleglosci podatkowej oraz w jej przypadku nie
wystepujg przestanki okreslone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.).

W imieniu Gminy Miasta Augustow,




