ZARZADZENIE NR 149/2021
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA
z dnia 05 maja 2021 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Augustowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2020 r. poz. 713 z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Augustowie, nadanym Zarzgdzeniem
Burmistrza Miasta Augustowa Nr 30/2021 z dnia 01 lutego 2021 r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Augustowie, wprowadzam nastepujace

Zmiany:

]

§ 26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26. Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowego nalezg sprawy budzetu i finansow
Miasta, a takze sprawy zwigzane z realizacjg dochodéw, m.in. z tytutu podatkéw i oplat,
a w szczegodlnosci:

1)
2)
3)

4)

3)

6)
7

8)

9)

przygotowywanie propozycji zalozen budzetowych,

koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem projektu budzetu,

przekazywanie informacji o kwotach przyjetych do projektu budzetu i uchwale

budzetowej i jej zmianach dla jednostek budzetowych oraz o kwotach przyjetych

w uchwale budzetowej dla innych jednostek,

weryfikacja planéw jednostek budzetowych pod katem zgodnosci z budzetem

na etapie projektu budzetu i uchwaty budzetowej,

planowanie i realizacja budzetu Miasta i wieloletniej prognozy finansowej, w tym:

a) przygotowanie materiatow stuzgcych do opracowania projektu budzetu
1 wieloletniej prognozy finansowej i ich opracowanie,

b) obstuga finansowo - ksiggowa budzetu i srodkéw pozabudzetowych,

c) przekazywanie srodkow finansowych jednostkom organizacyjnym Miasta,

d) przygotowywanie materiatdw niezbednych do opracowania projektow aktow
prawnych dotyczacych zmian budzetu,

opracowanie projektu budzetu Miasta,

opracowanie projektdw uchwal i zarzgdzen dotyczacych:

a) budzetu Miasta na rok budzetowy,

b) wieloletniej prognozy finansowej i jej zmian,

¢) zmian w budzecie Miasta,

d) kredytow i pozyczek,

e) poreczen i gwarancji,

obstuga plac pracownikéw Urzedu oraz prowadzenie rozliczen z tytutu ubezpieczen

spotecznych i podatkow,

prowadzenie ksiegowosci:

a) kasowej dla gminy i odrebnie memoriatowej dla Urzedu w oparciu
o0 rozporzadzenie Ministra Finanséw w zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,



b)

)
d)

e)
f)

podatkowej w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie zasad
rachunkowosei 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

dla Funduszu Swiadczen Socjalnych,

prowadzenia ewidencji ksiegowej mienia Miasta, a w szczegolnosci naliczanie
amortyzacji,

rozliczanie inwentaryzacji,

prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z zasadami ujetymi w uregulowaniach
wewnetrznych Urzedu,

10) prowadzenie gospodarki kasowej, w tym:

a)
b)
c)

d)

¢)
f)

prowadzenie biezacych rachunkéw bankowych dochodéw i wydatkow, a takze
wyodrebnionych rachunkéw do realizacji zadan finansowanych S$rodkami
zewnetrznymi,

prowadzenie rachunkow bankowych dla depozytoéw, funduszy specjalnych,
wykonywanie operacji gotowkowych w kasie Urzedu - przyjmowanie i wyplata
gotowki,

prowadzenie ewidencji i rozliczania drukow S$cistego zarachowania (bloczki
oplaty targowej, kwitariusze przychodowe),

rozliczanie inkasentow optaty targowej, skarbowej i uzdrowiskowej,
monitorowanie  faktycznych  przeptywoéw  pienigznych ~w  stosunku
do planowanych dochodéw 1 wydatkéw,

11) obstuga zadluzenia Miasta, w tym:

a)

b)

analiza zadluzenia wraz z projekcja wieloletniej prognozy finansowej na lata
objete zadtuzeniem z tytutu kredytow, pozyczek i emisji obligacji komunalnych,
sporzgdzanie kwartalnych informacji i sprawozdan instytucjom udzielajgcym
pozyczki i kredyty, agentom emisji obligacji komunalnych, badajacych
wiarygodnosé i zdolnos¢ finansowg Miasta,

12) podawanie do publicznej wiadomosci w szczegoélnosci:

a)

b)

kwartalnych informacji o wykonaniu budzetu gminy w tym wielkosci deficytu
lub nadwyzki, zamieszczenie w BIP,

do 31 maja kazdego roku za poprzedni rok, zamieszczenie w BIP - informacji
z wykonania budzetu gminy w poprzednim roku budzetowym, w tym kwoty
deficytu albo nadwyzki, kwoty wykorzystanych srodkow z Unii Europejskiej,
kwoty zobowigzan wymagalnych, informacji o kwotach dotacji otrzymanych
z budzetu j.s.t. oraz kwoty dotacji udzielonych innym j.s.t., informacji
obejmujgcych wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajagcych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat
udzielono ulg, odroczen, umorzen lub rozlozono splate na raty w kwocie
przewyzszajacej 500 zh, informacji obejmujacej wykaz osob prawnych
i fizycznych, ktérym udzielono pomocy publicznej, wykaz udzielonych poreczen
1 gwarancji,

13) biezgca analiza rozlicze w zakresie pozyczek i kredytow, w tym dokonywanie splaty
zadluzenia zgodnie z zawartymi umowami,

14) koordynacja, konsolidacja, generowanie i dystrybucja sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych (miesigcznych, kwartalnych,
potrocznych i rocznych),

15) koordynacja i opracowanie sprawozdan i informacji z wykonania budzetu dla Rady
i wlasciwych organow nadzoru (potroczne i roczne),



16) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finansow publicznych przez jednostki
organizacyjne Miasta i komorki organizacyjne Urzgdu,

17) obstuga gminy w zakresie podatku od towaréw i ustug,

18) analiza i weryfikacja wnioskow whasciwych podmiotow, zwigzanych z planowaniem
1 realizacjg budzetu,

19) sporzadzanie obowigzujace] sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdawczosci finansowej okreslonej
w przepisach szczegdlnych,

20) prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej, w tym pomocy ,,de minimis",
prowadzenie postepowan, w szczegdlnodci w sprawie udzielanych ulg w zakresie
prowadzonych spraw oraz sporzadzanie wymaganych odrgbnymi przepisami
sprawozdan w tym zakresie,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z czeSciowym zwrotem podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego,

22) nadzor nad wykonywaniem budzetu przez jednostki podleglte, w tym przekazywanie
i rozliczanie srodkow,

23) prowadzenie rozrachunkow z tytutu podatkéw w tym podatku dochodowego od 0séb
fizycznych,

24) rozliczanie zaliczek udzielonych pracownikom,

25) koordynacja prac zwigzanych z ujeciem w budzecie Miasta zadan wynikajacych
z budzetu obywatelskiego,

26) prowadzenie ewidencji planu budzetu Miasta wraz z ich ujgciem w ukladzie
zadaniowym,

27) nadzor nad wykorzystaniem otrzymanych dotacji w tym:

a) przekazanie informacji do wiasciwych jednostek i komoérek organizacyjnych
celem przygotowania stosownych wnioskow w sprawie zmian budzetu,

b) uzgadnianie przyznanych i przekazanych Miastu dotacji w okresach
sprawozdawczych,

28) prowadzenie spraw dotyczgcych wymiaru podatkow i optat lokalnych oraz podatku
rolnego i lesnego,

29) prowadzenie analitycznej ksiegowoscei dochodéw budzetowych, w szczegdlnosei
z tytuhu:

a) podatku od nieruchomoéci,

b) podatku od srodkéw transportowych,

¢) podatku rolnego i lesnego,

d) wieczystego uzytkowania gruntow, dzierzawy 1 trwalego zarzadu,
e) oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

f) oplaty adiacenckiej,

g) oplaty planistycznej,

h) sprzedazy mienia,

i) oplaty za udostepnienie danych osobowych,

j) oplaty skarbowej,

k) oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
) grzywien,

m) oplaty za koncesje i licencje,

n) oplaty targowej,

o) oplaty za zajecie pasa drogowego,

p) optaty uzdrowiskowej,

q) oplaty dodatkowej za nieoptacone parkowanie,



r) oplaty reklamowej,
s) oplaty miejscowej,
t) innych naleznosci w ramach biezacych potrzeb,

30) prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie rzetelnosci zgloszenia

przedmiotéw opodatkowania,

31) wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach o opfatach lokalnych oraz
figurowaniu w ewidencji podatkow i optat lokalnych

32) windykacja naleznosci z tytutu podatkow 1 opfat lokalnych oraz oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

33) prowadzenie ewidencji wplat i rozrachunkow z tytutu uzytkowania wieczystego
gruntow, dzierzawy oraz windykacja naleznosci z tego tytutu,

34) przygotowywanie projektéw uchwatl w sprawie podatkow i optat lokalnych oraz
zwolnien w tym zakresie,

35) prowadzenie egzekucji administracyjnej, sadowe] oraz windykacji (wystawianie
upomnien, wezwan oraz tytutdéw wykonawczych itp.),

36) prowadzenie kontroli podatkowe;,

37) przekazywanie informacji o uzyskanych wplywach z podatku rolnego Podlaskiej
Izbie Rolniczej,

38) wydawanie postanowien w sprawie umorzenia, roztozenia na raty podatku
lub zaleglosci podatkowej z tytutu podatku od czynnoscei cywilnoprawnych, podatku
od spadkow i darowizn, karty podatkowej,

39) rozpatrywanie reklamacji dotyczacych dziatania Strefy Platnego Parkowania
w Augustowie.”

2. § 27 ust.1 pkt 19) otrzymuje brzmienie:
,»19) wspolpraca przy sporzadzaniu projektu zalozen do planu zaopatrzenia w ciepto,
energie elektryczng i paliwa gazowe dla Miasta, jego aktualizowaniu i monitorowaniu”

3. § 27 ust.3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Do zadan Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
nalezy:

1) wspoldziatanie z wydzialami i jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie
opracowywania projektow i1 przygotowywania wnioskow o dofinansowanie zadan
ze srodkow pozabudzetowych,

2) udzial w planowaniu budzetu w zakresie inwestycji realizowanych z udziatem $rodkow
zewnetrznych,

3) prowadzenie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkow i opiece
nad zabytkami, w tym prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkdow,

4) tworzenie nowych i utrzymanie w nalezytym stanie istniejgcych gminnych terenow
zieleni 1 zadrzewien:

a) pielegnacja drzew 1 krzewow,
b) uzupelnianie nasadzen,
¢) sezonowe nasadzenia roslin ozdobnych,

5) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew 1 krzewow oraz pielggnacja zieleni niskie;j,
trawnikow w pasach drogowych dréog gminnych, drogach wewnetrznych
1 nieruchomosciach,

6) wykonywanie zadan z zakresu cmentarnictwa:

a) zadania zwigzane z utrzymaniem cmentarza komunalnego,



14)

b) utrzymanie cmentarzy wojennych i miejsc pamieci narodowej,
c) realizacja zadan zleconych z zakresu cmentarnictwa wojennego,

7) zapobieganie bezdomnosci zwierzat i opieka nad zwierzgtami bezdomnymi,
8) utrzymanie szaletow miejskich,
9) utrzymanie elementdw malej architektury:

a) wymiana, remont i naprawa tawek, koszy ulicznych przy drogach gminnych
i drogach wewnetrznych oraz na nieruchomosciach,

b) naprawa, konserwacja i wymiana murkdw, ogrodzen, tablic ogloszeniowych,

¢) utrzymanie placow zabaw dla dzieci, placow fitness bedacych wlasnoscig Miasta,

10)  wykonywanie zadan zwigzanych z gospodarka lesna, w tym:

a) sporzadzanie uproszczonego planu urzadzenia lasu komunalnego,

b) wykonywanie zadan w zakresie pielegnacji lasu,

¢) sprawowanie  nadzoru nad  pozyskiwaniem i  sprzedazag  drewna,
w tym prowadzenie szczegolowej ewidencji przychodowo - rozchodowej,

d) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie lesnictwa,

e) przygotowywanie projektéw regulacji wewnetrznych w zakresie zarzadzania lasem
komunalnym,

12) wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku publicznego

na drogach gminnych i drogach wewnetrznych oraz na nieruchomosciach,

13) wykonywanie zadan w dziale rolnictwo i fowiectwo, w tym:

a) wspolpraca ze stuzba ochrony roslin i nasiennictwa w zakresie ochrony roslin,

b) wspotdziatanie ze stuzbg doradczg i samorzadem rolniczym w zakresie ustalania
strat w uprawach, spowodowanych kleskami zywiotowymi,

¢) ochrona zwierzat gospodarskich,

d) wspotpraca ze stuzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania chordb zakaznych
zwierzgt oraz znakowanie obszarow dotknietych lub zagrozonych chorobg zakazng
zwierzat,

e¢) organizacja odbioru padtych zwierzat,

f) nadzér nad lowiectwem, prowadzenie mediacji w sprawie ustalenia wysokosci
odszkodowania za szkody towieckie,

g) utrzymanie i konserwacja gminnych urzadzen melioracji wodnych;

h) rozstrzyganie sporow o przywrocenie do stanu poprzedniego stosunkow wodnych
na gruntach rolnych,

i) przeprowadzanie spisu rolnego,

wykonywanie zadan w dziale gospodarka komunalna w tym:

a) tworzenie warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspolnoty
samorzadowe;j:

—  przygotowanie projektéw uchwat rady w sprawie wieloletniego planu
gospodarowania  mieszkaniowym  zasobem gminy oraz  zasad
wynajmowania lokali wchodzgcych w sklad mieszkaniowego zasobu
gminy,

— pehnienie nadzoru nad dziatalnoscig zarzadcow nieruchomosei gminnych,

b) zarzadzanie zasobami komunalnymi:

— nadzér nad prawidlowym rozliczaniem wplywow 1 kosztow zwigzanych
z zakupem mediow dla lokali komunalnych,

— sprawowanie nadzoru nad procesem inwestycyjnym prowadzonym przez
zarzadce mienia (przetargi, odbiory robdt, kosztorysy, rozliczenie robot),

— rozliczanie naktadow remontowych ponoszonych przez zarzadcg mieniem
komunalnym,



— kontrola wydatkow zwiazanych z utrzymaniem udzialow gminy
we wspolnotach mieszkaniowych.

15)  wykonywanie zadan w dziale ochrona $rodowiska, w tym:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

sprawowanie kontroli przestrzegania 1 stosowania przepisOow o ochronie
$rodowiska w zakresie objetym wiasciwosciami Burmistrza,

gromadzenie i udostepnianie informacji publicznych o srodowisku,

wspotpraca z wojewodzkim inspektorem ochrony $rodowiska w  zakresie
przestrzegania przepiséw o ochronie §rodowiska,

prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko
planowanych przedsigwzieé (decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach),
wspdltpraca z organizacjami ekologicznymi w dziedzinie ochrony $rodowiska,
wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi:

przygotowywanie projektow uchwal w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych,

sporzadzanie coroczne] analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

nadzér nad podmiotami odbierajacymi odpady komunalne oraz nieczystosci ciekle,
przygotowywanie przedmiotu zamowienia do przetargéw na odbior odpadow,
przygotowywanie zezwolen na oproznianie zbiornikow bezodptywowych
1 transport nieczystosci ptynnych,

przeprowadzanie kontroli w zakresie realizacji obowigzkow wynikajacych z
przepisdbw prawa dotyczgcych funkcjonowania systemu odbierania odpadow
komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci 1 porzgdku na terenie gminy,
przyjmowanie deklaracji skladanych w sprawie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi 1 prowadzenie przypisu (wymiaru) naleznosci
z tego tytulu,

prowadzenie postepowan 1 wydawanie decyzji o wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w razie nieztozenia przez podmiot do
tego zobowigzany deklaracji o wysokosci oplaty albo powstania uzasadnionych
watpliwosci, co do danych zawartych w ztozonej deklaracji,

opiniowanie programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

realizacja zadan zwigzanych z utylizacjg wyroboéw zawierajacych azbest i
przeterminowanych lekow,

wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadow do ich usunigcia
z miejsc sktadowania do tego nie przeznaczonych,

prowadzenie spraw zwigzanych z selektywna zbiorkg odpadow,

nadzor nad rekultywacja sktadowiska odpadéw oraz monitoring po zamknigciu
sktadowiska,

opiniowanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka wodno-$ciekowa:
a) udzielanie zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wodg
lub zbiorowego odprowadzenia $ciekdw,



18)
19)
20)

21)

22)
23)

24)

b) weryfikacja opracowanych przez przedsigbiorstwo wodociggowe  kosztow
przedsiebiorstwa pod wzgledem celowosci ich ponoszenia przy okreslaniu taryf za
wode i odprowadzanie sciekow,

¢) zbieranie danych i informacji dotyczgcych realizacji Krajowego Programu
Oczyszczania Sciekéw Komunalnych,

d) tworzenie i dokonywanie okresowego przegladu granic aglomeracji,

¢) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekow,

f) identyfikowanie nieruchomogci nie podiaczonych do sieci sanitarnej oraz wydawanie
decyzji nakazujacych wypetnienie obowiazku podlaczenia posesji do w/w sieci,

g) zapewnienie oprozniania zbiornikow bezodptywowych w przypadku gdy wiadciciel
nieruchomogci nie zawarl umowy na opréznianie zbiornika,

h) przeprowadzenie kontroli nieruchomosci wyposazonych w zbiorniki bezodptywowe i
przydomowe oczyszczalnie Sciekow w zakresie objgtym whasciwosciami Burmistrza,

prowadzenie spraw zwiazanych z uzdrowiskiem,

nadzor merytoryczny nad spotkami z udziatem Miasta,

planowanie, przygotowanie, realizacja i rozliczenie zadan biezgcych w zakresie:

a) le$nictwa - gospodarka lesna,

b) gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska - oczyszczanie miasta, zielef,
schronisko dla zwierzat,

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizowanych inwestycji i projektow na terenie

ominy dofinansowywanych ze srodkéw pozabudzetowych, w tym:

a) sporzadzanie wnioskow o ptatnosc,

b) sporzadzanie rozliczen przejsciowych, koficowych,

¢) sporzadzanie sprawozdan, raportow w okresie trwatosei projektow.

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo Wodne

prowadzenie spraw zwiazanych z organizacjg 1 administrowaniem strefa platnego

parkowania.

nadzorowanie wykonywania zadad z zakresu komunikacji miejskiej 1 publicznego

transportu zbiorowego,

25)

sporzadzanie projektu zalozen do planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng
i paliwa gazowe dla Miasta, jego sporzadzanie, aktualizowanie i monitorowanie.

4. W § 30 dodaje si¢ pkt 21) o brzmieniu:
., 21) przygotowywanie i aktualizacja Planu Ochrony Zabytkow Miasta Augustowa na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA-AUGUSTOWA

f

Mirostaw/ Karolczuk






