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BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA

16 - 300 AUGUSTÓW, UL. 3 MAJA 60

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

INSPEKTORA W WYDZIALE FINANSOWYM (podatki)

Wymagania niezbędne:

obywatelstwo polskie;
pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe;
cieszy się nieposzlakowaną opinią;
wykształcenie wyższe magisterskie o kierunku ekonomicznym lub prawniczym;
posiadanie co najmniej 5 letniego stażu pracy, w tym 1 rok doświadczenia w księgowości budżetowej w zakresie podatków i opłat lokalnych;
biegła znajomość przepisów ustaw: o podatkach i opłatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku leśnym, ordynacja podatkowa, o finansach
publicznych, o samorządzie gminnym oraz rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie zasad rachunkowości oraz planu kont dla organów podatkowych
jednostek samorządu terytorialnego.

Wymagania dodatkowe:

dokładność, sumienność, odpowiedzialność, umiejętność pracy w zespole;
znajomość obsługi komputera, programów do obsługi księgowości budżetowej i podatkowej.

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

1. Dokonywanie wymiaru zobowiązań podatkowych w zakresie podatków: od nieruchomości, rolnego, leśnego wobec osób fizycznych, z wyłączeniem osób
posiadających gospodarstwa rolne.

2. Prowadzenie rejestru wymiarowego podatków lokalnych osób fizycznych (z wyłączeniem gospodarstw rolnych).
3. Prowadzenie działań zmierzających do złożenia brakujących informacji podatkowych przez podatników w zakresie ww. podatków.
4. Prowadzenie czynności sprawdzających mających na celu prawidłowość opodatkowania ww. podatkami.
5. Prowadzenie postępowań podatkowych w celu ustalenia zobowiązań podatkowych podatnikom.
6. Przeprowadzanie kontroli podatkowych w zakresie rzetelności opodatkowania nieruchomości ww. podatkami lokalnymi.
7. Obsługa interesantów ww. zakresie.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy do celów rekrutacyjnych;
kopia lub odpis dokumentu potwierdzającego wykształcenie wyższe;
kopie lub odpis dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje i umiejętności;
kopie świadectw pracy;
oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych;
oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie (wybrany kandydat zobowiązany będzie do przedłożenia zaświadczenia o
niekaralności wydanego przez Krajowy Rejestr Karny);
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacyjnych (do pobrania Oświadczenie o
wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych)

Warunki pracy:

zatrudnienie w pełnym wymiarze czasu pracy;
praca w budynku piętrowym bez windy;
brak uciążliwych i szkodliwych warunków pracy;
praca na komputerze powyżej 4 godzin dziennie;

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych w
miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia o naborze – był niższy niż 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie w siedzibie Urzędu lub pocztą na adres Urzędu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja
60, 16 – 300 Augustów, z dopiskiem: „Nabór na stanowisko Inspektora w Wydziale Finansowym (Podatki) w Urzędzie Miejskim w Augustowie” w
terminie do 4 września 2018 r.

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim w Augustowie, ul. 3 Maja 60.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Augustowa z siedzibą w Urzędzie przy ul. 3 Maja 60, w Augustowie 16-300, tel.: 87
643 42 10, adres e-mail: miejski@urzad.augustow.pl zwany dalej Administratorem.

2. Inspektor Ochrony Danych , tel. 511 181 730, e-mail: iod@urzad.augustow.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu przeprowadzenia rekrutacji w Urzędzie Miejskim w Augustowie.
4. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie udzielonej zgody.
5. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:
6. a)     prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
7. b)     prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
8. c)     prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:
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- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane,

- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

-osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania danych;

- dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa;

1. d)     prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w przypadku, gdy:

- osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń,

- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są
nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu;

1. e)     prawo do przenoszenia danych;
2. f)     prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
3. g) prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnej chwili.
4. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z

mocy prawa.
5. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym nie będą podlegały profilowaniu.
6. Administrator danych nie będzie przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Dane osobowe będą przechowywane przez 1 rok od daty zakończenia rekrutacji.

Augustów, dnia 21.08.2018 r.                                                 

Burmistrz Miasta Augustowa                                                                                                

Wojciech Walulik
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