Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Nabér na stanowisko Podinspektora w Referacie Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA
16 - 300 AUGUSTOW, UL. 3 MAJA 60

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA W REFERACIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ, ROLNICTWA | OCHRONY SRODOWISKA

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$ine przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa skarbowe;

wyzsze wyksztafcenie;

znajomo$¢ przepiséw prawa z zakresu ustaw: ochronie zwierzat, o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, o grobach i cmentarzach wojennych, o
cmentarzach komunalnych, o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach, o ochronie $rodowiska, o lasach, o samorzadzie gminnym, o finansach
publicznych, Kodeks postgpowania administracyjnego;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ technik pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ biegtego pisania oraz postugiwania sie sprzetem komputerowym i biurowym, w stopniu
umozliwiajacym samodzielne sporzadzanie dokumentacji w formacie Word, Excel;
dyspozycyjnos$é, terminowosé, sumienno$é, umiejetno$¢ pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, a w szczegélnosci:

prowadzenie ewidencji szczegbtowej bezpariskich pséw poprzez pozyskiwanie informacji ze schroniska;

podejmowanie dziatar i nadzorowanie realizacji umowy zawartej z wykonawca na wylapywanie, przyjecie, zapewnienie opieki i utrzymania bezdomnym
zwierzetom z ternu Gminy Miasta Augustow;

zapewnienie prawidtowej realizacji umowy zawieranej z lekarzem weterynarii na wykonywanie ustug weterynaryjnych bezdomnym i dzikim zwierzetom;
przyjmowanie zgtoszer od mieszkancéw, Strazy Pozarnej, Policji dotyczacych bezdomnych oraz dzikich zwierzat;

rozliczanie finansowe i rzeczowe wykonanych robét przez wykonawcow;

przygotowywanie i realizacja Programu opieki nad bezdomnymi zwierzgtami oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat na terenie Miasta Augustowa;
wspotpraca z Petnomocnikiem Burmistrza Miasta Augustowa do spraw nad bezdomnymi zwierzetami;

wydawanie zezwolen na utrzymanie pséw rasy agresywnej.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z mogitami, cmentarzami wojennymi i miejscami pamieci narodowe;j:

wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z ustawy o cmentarnictwie wojennym;

ustalenie szczegétowego zakresu robét do przetargéw oraz potrzeb finansowych do budzetu miejskiego;

podejmowanie dziatan i nadzorowanie realizacji umowy zawartej z wykonawca na przedmiotowe zadania;

rozliczanie finansowe i rzeczowe wykonanych rob6t przez wykonawcoéw;

prowadzenie ewidencji pochowanych na Cmentarzu Zotnierzy Radzieckich oraz ewidencji pozostatych obiektéw cmentarnictwa wojennego;

. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem cmentarza komunalnego.
. Realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkéw, a w szczegdlnosci:

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw nieruchomych w formie zbioru kart adresowych zabytkéw z terenu gminy oraz aktualizacja danych;
uczestnictwo w przeprowadzanych ogledzinach obiektéw wspéinie z przedstawicielem Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i eksploatacjg szaletéw publicznych:

analizowanie potrzeb miasta w zakresie iloci toalet publicznych;

przygotowywanie i realizacja uméw na obstuge szaletéw publicznych;

przygotowywanie konteneréw sanitarnych WC przed sezonem letnim oraz kontrola stanu utrzymania o okresie uzytkowania;
rozliczanie finansowe i rzeczowe umoéw zawartych z wykonawcami.

. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach w zakresie:

prowadzenie spraw zwigzanych z deratyzacja, w tym analiza potrzeb deratyzacji i przygotowanie zarzadzen o obszarze deratyzacij;
wydawanie zezwolen wynikajacych z § 7 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;
organizacja odbioru padtych zwierzat z terenu miasta Augustowa.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z oczyszczaniem terenéw miejskich, a w szczegélnoéci:

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na wybér wykonawcéw;

nadzorowanie, rozliczanie finansowe i rzeczowe wykonanych robét na podstawie zawartych uméw z wykonawcami na nastepujace zadania: wywéz
nieczystosci statych ze $mietniczek ulicznych, zamiatanie mechaniczne ulic miejskich utwardzonych, sprzatanie biezace terenéw miejskich, wywéz
nieczystosci statych z konteneréw;

analizowanie wydatkéw w zakresie oczyszczania miasta.

. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie objetym witasciwo$ciami Burmistrza.
. Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki lesnej, w szczegélnosci:

prowadzenie postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych na wybér wykonawcéw i przygotowywanie stosownej dokumentaciji;
przygotowywanie stosownych dokumentéw do sporzgdzania uproszczonych planéw urzadzania lasu komunalnego;
przygotowywanie stosownej dokumentacji w zakresie pielegnacji lasu, pozyskiwania (wycinki) drewna;

wspoétpraca z le$niczym lasu komunalnego;



« sprawowanie nadzoru nad pozyskiwaniem i sprzedazg drewna;

« prowadzenie szczegbtowej ewidencji przychodowo — rozchodowej pozyskanego drewna z lasu komunalnego oraz terenéw miejskich niebedacych lasami;

« terminowe przekazywanie dokumentaciji o iloéci pozyskanego drewna do wydziatu finansowego;

e przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw w sprawie nieodptatnego przekazywania drewna lub sprzedazy oraz przygotowywanie stosownej dokumentacji w
tym zakresie, celem przedtozenia do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Augustowa;

« zawiadamianie Starosty Augustowskiego o pozyskaniu drewna z lasu komunalnego, celem jego zalegalizowania;

« kontrola i odbi6r pozyskanego drewna z lasu komunalnego przy udziale wykonawcy zadania oraz sporzadzanie stosownej dokumentacj;

¢ wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi realizujgcymi zadania w zakresie gospodarki le$nej;

* przygotowywanie zarzadzenia Burmistrza Miasta Augustowa w sprawie ustalania cen sprzedazy drewna oraz szczeg6towych zasad prowadzenia
sprzedazy drewna w formach przetargowych i ich aktualizacja;

« opracowywanie zarzgdzen w sprawie zasad prowadzenia gospodarki lesnej oraz ich aktualizacja,;

« przeprowadzanie kontroli potwierdzajgcej zgodno$¢ stanu faktycznego z uproszczonym planem urzadzania lasu komunalnego i sporzadzanie stosownej
dokumentaciji;

* sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu le$nictwa.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z miejska komunikacja i publicznym transportem drogowym, w tym w szczegolnosci:

« analizowanie wnioskéw oraz przygotowywanie dokumentéw niezbednych do wyrazania zgody na korzystanie z przystankéw autobusowych;
« przygotowywanie dokumentéw niezbgednych do uzgadniania i naliczania optat za korzystanie z przystankéw autobusowych;

* przygotowywanie dokumentéw niezbednych do uzgadniania przebiegéw linii komunikacyjnych;

¢ rozliczanie faktur za ustuge przewozu $rodkami komunikacji miejskiej.

11. Prowadzenie czynno$ci zwigzanych ze sprzedaza opodatkowana podatkiem od towaréw i ustug (VAT), w tym wystawianie faktur i sporzadzanie na ich
podstawie czgstkowych rejestréw sprzedazy.

12. Analizowanie wydatkéw w zakresie powierzonych obowiazkéw, sporzadzanie informacji do projektu budzetu i kontrola nad realizacjg w/w zakresie.

13. Udostepnianie informacji publicznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w formie papierowej i elektroniczne;j.

14. Przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzen w zakresie powierzonych obowigzkéw.

15. Realizacja zadan wtasnych gminy w zwigzku z ustawg o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz uchwaty Rady Miejskiej w sprawie
okreslenia trybu i szczegétowych kryteriow oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;j.

16. Wykonywanie czynnosci zleconych przez Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

Wymagane dokumenty:

e 2zyciorys zawodowy zawierajacy szczego6towy przebieg pracy kandydata oraz szczegétowy przebieg nauki z nazwami ukofczonych szkét i uczelni;

« kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacyjnych do pobrania Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie);

« kserokopia lub odpis dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie wyzsze;

« kserokopie lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci;

« kserokopie posiadanych swiadectw pracy;

« os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

« os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

¢ os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny)

Dokumenty ztozone w formie kserokopii powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.
Warunki pracy:

¢ brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy;

« praca w siedzibie Urzedu Miejskiego — budynek pigtrowy, brak windy;
¢ zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy;

¢ praca przy komputerze;

¢ wynagrodzenie brutto 3200,00 zt miesigcznie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze — byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja
60, 16 — 300 Augustéw, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Podinspektora w Referacie Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony $rodowiska w
Urzedzie Miejskim w Augustowie” w terminie do 24 marca 2020 do godz. 15.30 (liczy sig termin wptywu do Urzedu).

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgeda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszeh w Urzedzie Miejskim w Augustowie, ul. 3 Maja 60.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wypetniajagc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urzed. Unii Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1), dalej jako ,RODQ”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Augustowa z siedzibg w Urzedzie Miejskim: 16 — 300 Augustéw, ul. 3 Maja 60, tel.
87 6434210, e-mail: Urzad.miejski@urzad.augustow.pl.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail:iod@urzad.augustow.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy, w szczeg6lnosci ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania
rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit b RODO), natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO), ktéra moze zostaé
odwotana w dowolnym czasie. Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Panstwa zgoda na ich
przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

4. Administrator udostgpni dane osobowe innym podmiotom, jesli bedzie sig to wigzato z realizacjg uprawnienia badz obowigzku wynikajacego z przepisu prawa.
5. Dane osobowe beda przechowywane przez 2 lata od daty zakonczenia rekrutacji.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:


http://bip.um.augustow.pl/nabor-na-wolne-stanowisko/kwestionariusz_osobowy_1/
mailto:urz%C4%85d.miejski@urzad.augustow.pl
mailto:iod@urzad.augustow.pl

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

7. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu
rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych jest dobrowolne.

8. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych, chyba ze pozyska na to odpowiednig zgode.
Dane osobowe nie bedg podlegaé profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Augustéw, dnia 10 marca 2020 r.
Burmistrz Miasta Augustowa

(-) Mirostaw Karolczuk
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