Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - INSPEKTOR W WYDZIALE FINANSOWYM

Termin waznosci strony 2015-09-16

BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA
16 - 300 AUGUSTOW, UL. 3 MAJA 60
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA W WYDZIALE FINANSOWYM

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
- wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym, prawniczym lub administracyjnym,

- co najmniej 5 letni staz pracy w ksiggowo$ci lub instytucji finansowej,

- znajomos$é przepiséw ustaw: Ordynacja podatkowa, o rachunkowosci, o podatku od towaréw i ustug, o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym,
- biegta umiejgtnosé obstugi komputera .

Wymagania dodatkowe:

- doktadno$¢, sumienno$¢, odpowiedzialno$¢, umiejetno$é pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie w systemie komputerowym ewidencji ksiegowej dzierzaw i wieczystego uzytkowania,

- biezace ksiegowanie przypiséw, odpiséw wptat i zwrotow w zakresie dzierzaw mienia komunalnego, wieczystego uzytkowania, z uwzglednieniem wymogéw
ewidencyjnych podatku VAT,

- dokonywanie miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych zestawien oraz informacji o przypisach, odpisach, wptatach, zwrotach i saldach niezbednych
przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych,

- sporzadzanie kwartalnych informacji o skutkach udzielonych ulg, umorzen, odroczen podatkowych w sposéb narastajacy zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
niezbednych do sporzadzania sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych,

- podejmowanie dziatar zgodnie z Kodeksem cywilnym w stosunku do os6b zalegajacych w optatach z tytutu dzierzaw i wieczystego uzytkowania,
- analizowanie wysoko$ci dochodéw z tytutu dzierzaw i optat za wieczyste uzytkowanie oraz przedstawiania wnioskéw z niej wynikajacych Skarbnikowi Miasta,

- terminowe i zgodne z Ordynacjg podatkowg i ustawg o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego wykonywanie czynnoéci zwiazanych z zatatwianiem
podan przestanych przez Urzad Skarbowy dotyczacych podatku od spadkéw i darowizn oraz czynno$ci cywilno—prawnych,

- prowadzenie w systemie komputerowym ksiag:

- rodkow trwatych oraz tabel amortyzacyjnych,

- warto$ci niematerialnych i prawnych oraz tabel amortyzacyjnych,

- naliczanie umorzenia $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

- sporzgdzanie informacji o stanie mienia komunalnego jako zatgcznika do sprawozdania rocznego z wykonania budzetu miasta,
- sporzadzanie sprawozdan GUS o $rodkach trwatych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- rozliczanie i ustalanie wynikdw inwentaryzacji Srodkéw trwatych oraz materiatow,

- udziat w kontrolach podatkowych,

- prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z rozliczaniem podatku od towardw i ustug w tym:

- prowadzenie rejestru zakupéw do celéw VAT,

- prowadzenie rejestru sprzedazy do celow VAT,

- sporzadzanie miesiecznych deklaracji VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- prowadzenie rejestru korespondenciji,

- przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie Wieloletniej Prognozy Finansowej,

- obstuga kasy urzedu (zastgpstwo za kasjerke).

Wymagane dokumenty:

- zyciorys zawodowy zawierajacy szczegbtowy przebieg pracy kandydata oraz szczeg6towy przebieg nauki z nazwami ukonczonych szkét i uczelni,
- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacyjnych,

- kopia lub odpis dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

- kopie lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnoéci,



- kopie $wiadectw pracy,
- oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.
Warunki pracy:

- zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,

- praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

WskazZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze — byt nizszy niz 6%.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Urzedu lub poczta na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja

60, 16 — 300 Augustéw, z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko Inspektora w Wydziale Finansowym w Urzedzie Miejskim w Augustowie”w terminie do dnia
15 wrze$nia 2015 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Augustowie, ul. 3 Maja 60.

Augustéw, dnia 01.09.2015 r.

Burmistrz Miasta Augustowa
Wojciech Walulik
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