Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Ogtoszenie 1 o naborze na stanowisko -Podinspektor w Wydziale Spraw Spotecznych i Administracyjnych

Termin waznosci strony 2016-08-19



Augustéw, dnia 5 sierpnia 2016 r.

BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA
16 - 300 AUGUSTOW, UL. 3 MAJA 60
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA W WYDZIALE SPRAW SPOLECZNYCH
I AMINISTRACYJNYCH
Wymagania niezbedne:

« obywatelstwo polskie,
« petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
« brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwa skarbowe,
« wyksztalcenie wyzsze magisterskie: administracja lub prawo,
* co najmniej 5 letni staz pracy w urzedach administracji publicznej,

« znajomo$¢ przepiséw z zakresu prawa administracyjnego, w szczegodlnosci Kodeksu postepowania administracyjnego, przepiséw dotyczacych ewidenciji
ludno$ci, dowoddw osobistych, powszechnego obowigzku obrony RP, zarzadzania kryzysowego, ordynaciji wyborczej, jak rowniez przepiséw o
samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o ochronie danych osobowych,

« biegta umiejetno$¢ obstugi komputera (w tym poczty elektronicznej, Internetu, pakietu Office).
Wymagania dodatkowe:
odpowiedzialno$¢, doktadno$é, sumiennos$¢, umiejgtnos¢ pracy w zespole.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
« zafatwianie spraw z zakresu ewidencji ludnosci,
« prowadzenie catoksztattu spraw w zakresie dokumentéw tozsamosci,
« udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcéw,
* sporzadzanie wykazow, spis6w i sprawozdan z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow,

« zafatwianie spraw z zakresu powszechnego obowigzku obrony RP: wspétpraca z Wojskowg Komenda Uzupetnien w Suwatkach w zakresie
powiadamiania o uruchomieniu przedsiewzie¢ dotyczacych mobilizacyjnego rozwiniecia jednostek i instytucji wojskowych, w tym przeprowadzanie
akcji kurierskiej organéw administracji publicznej na terenie Augustowa; czynnos$ci zwigzane z wykonywaniem powszechnego obowigzku obrony oraz
wspotdziatanie w tych sprawach z organami wojskowymi: kwalifikacja i rejestracja wojskowa, wydawanie decyzji w sprawach wojskowych,

« prowadzenie spraw Obrony Cywilnej,
« wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw dotyczacych statystyki panstwowej i archiwizacji dokumentéw.
Wymagane dokumenty:
e 2zyciorys zawodowy zawierajacy szczegbtowy przebieg pracy kandydata oraz szczegétowy przebieg nauki z nazwami ukoriczonych szkét i uczelni,
o list motywacyjny,
« kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacyjnych,
« kopia lub odpis dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,
« kopie lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
« kopie $wiadectw pracy,
« os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

« os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia zaswiadczenia o
niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.
Warunki pracy:

« zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,

¢ praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

e praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

WskazZnik zatrudnienia 0sdb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze - byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja
60, 16 - 300 Augustéw, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale Spraw Spotecznych iAdministracyjnych w Urzedzie Miejskim w
Augustowie - ogtoszenie nr 1” w terminie do dnia 19 sierpnia 2016 r.

Aplikacje, ktoére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Augustowie, ul. 3 Maja 60.

Burmistrz Miasta Augustowa

Wojciech Walulik
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