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Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Ogtoszenie o naborze na stanowisko - Gtéwny Specjalista ds. Promociji

Termin waznosci strony 2015-08-04

BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA
16 - 300 AUGUSTOW, UL. 3 MAJA 60
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE GLOWNEGO SPECJALISTY DS. PROMOCJI
W WYDZIALE STRATEGII | ROZWOJU
1. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie,
- petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
- wyksztafcenie wyzsze,

- co najmniej 3 letni staz pracy, w tym do$wiadczenie zawodowe w administracji rzadowej lub samorzadowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan zwigzanych
z promocjg miasta, marketingiem lub pozyskiwaniem funduszy europejskich,

- znajomo$¢ przepisdw ustaw: Prawo prasowe, ustawy o dostepie do informacji publicznej, o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy o
bezpieczenstwie imprez masowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o
pracownikach samorzadowych, wiedza z zakresu public relations oraz komunikacji spotecznej,

- znajomos$¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych w administraciji - Microsoft Office (Word, Exel), umiejetnosci redaktorskie, znajomos$é
jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym.

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosci organizacyjne, terminowo$c¢, dyspozycyjnosé, sumienno$é, kreatywnos$é, umiejetnosé wspdtpracy, komunikatywno$¢, w tym umiejetnosé
argumentowania, umiejetnosé pracy w stresie i pod presjg czasu,

- mile widziane do$wiadczenie przy pozyskiwaniu sponsoréw, konstruowaniu projektéw i kampanii promocyjnych, prowadzeniu imprez masowych oraz
wspotpraca z mediami,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- opracowanie koncepcji promocji potencjatu gospodarczego miasta Augustowa wobec potencjalnych inwestoréw i wdrazanie jej w zycie,
- popularyzowanie informacji o mozliwosciach i warunkach inwestowania w Augustowie,

- inicjowanie wspétpracy z potencjalnymi inwestorami,

- prowadzenie dziatan w zakresie promocji i budowanie wizerunku miasta Augustowa, w tym realizacja kampanii promocyjnej miasta Augustowa w mediach
ogolnopolskich i regionalnych; wspottworzenie polityki informacyjnej miasta Augustowa,

- realizacja zadan z zakresu turystyki,

- kierowanie pracg Centrum Informacji Turystycznej,

- wspdtdziatanie z organami gminy w zakresie dziata promocyjnych i polityki informacyjnej,

- wspoipraca ze srodkami masowego przekazu,

- przygotowywanie i organizowanie wywiadéw, wystapien i konferencji prasowych,

- przygotowywanie materiatéw prasowych, projektow artykutéw i publikacji w zakresie promocji,

- nawigzywanie kontaktéw i wspétpraca z instytucjami, organizacjami pozarzagdowymi i przedsigbiorcami,

- organizacja i koordynacja imprez promujgcych miasto oraz wydarzen kulturalnych we wspétpracy z jednostkami miejskimi,
- pozyskiwanie sponsoréw na dziatalno$¢ promocyjng miasta,

- gromadzenie danych z zakresu dziatalno$ci kulturalnej, promocyjnej miasta oraz przetwarzanie ich i przekazywanie zainteresowanym jednostkom,
- opracowywanie materiatéw, wydawnictw o charakterze informacyjnym, promocyjnym, turystycznym i gospodarczym,

- ustalanie rocznych kalendarzy imprez promocyjnych i wystawienniczych,

- przygotowanie i wdrozenie projektu nowej strony internetowej miasta Augustowa,

- tworzenie i monitorowanie systemu informacji wizualnej miasta, w tym przygotowywanie materiatow na strony internetowe miasta oraz zarzadzanie tre$ciami
publikowanymi w internetowym serwisie miejskim,

- wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacjg uméw z miastami i regionami partnerskimi miasta Augustowa.

Wymagane dokumenty:

- zyciorys zawodowy zawierajacy szczegbtowy przebieg pracy kandydata oraz szczeg6towy przebieg nauki z nazwami ukonczonych szkét i uczelni,
- list motywacyjny,

- portfolio prezentujgce rezultaty przeprowadzonych przez kandydata projektéw promocyjnych, kampanii reklamowych / informacyjnych,



- plan realizacji kampanii promocyjnej miasta Augustowa przed sezonem letnim 2016 z budzetem maksymalnym 70.000 zt. z wyszczegodlnionym
harmonogramem dziatan, kosztorysem, szczegétowym opisem zaplanowanych dziatan, spodziewanych efektoéw i partneréw,

- kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacyjnych,

- kopia lub odpis dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

- kopie lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

- kopie $wiadectw pracy,

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- oéwiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umyslinie (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedfoZzenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

- oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.
Warunki pracy:

- zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,

- praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

WskazZnik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze — byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigetej kopercie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja
60, 16 — 300 Augustéw, z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko Gtéwnego Specijalisty ds. Promocji w Wydziale Strategii i Rozwoju w Urzedzie Miejskim w
Augustowie” w terminie do dnia 3 sierpnia 2015 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Augustowie, ul. 3 Maja 60.

Augustéw, dnia 20.07.2015r.

Burmistrz Miasta Augustowa
Wojciech Walulik
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