Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Ogtoszenie o naborze na stanowisko - Gtéwny Specjalista ds. Zaméwien Publicznych

Termin waznosci strony 2015-08-04

BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA
16 - 300 AUGUSTOW, UL. 3 MAJA 60
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE GLOWNEGO SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WYDZIALE ORGANIZACYJNO - PRAWNYM
1. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie,
- petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
- wyksztatcenie wyzsze magisterskie o profilu administracyjnym, prawniczym, ekonomicznym lub technicznym,
- co najmniej 5 letni staz pracy, w tym 2 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z udzielaniem zaméwien publicznych,
- ukonczenie kurséw lub szkolen w zakresie zaméwien publicznych,

- znajomos¢ przepiséw ustaw: znajomos$é przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,

- znajomos$¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych w administracji - Microsoft Office (Word, Exel).
Wymagania dodatkowe:

- umiejetno$ci organizacyjne, rzetelno$¢, odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, terminowo$é, umiejetno$é interpretaciji przepiséw prawnych dotyczacych
zamodwien publicznych, umiejetno$¢ wspétpracy z ludzmi,

- preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szczegélnosci w przedmiocie prowadzonych zadan,

- znajomos$¢ przepiséw ustaw z zakresu prawa samorzadowego, w szczegdlnosci przepiséw prawnych regulujacych ustréj, kompetencje i finanse publiczne
samorzadu gminnego, postepowania administracyjnego, Prawa budowlanego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji oraz aktéw wykonawczych do nich,

- umiejetno$¢ syntezy danych i umiejetno$¢ podejmowania decyzji, umiejetno$¢ negocjowania,

- umiejetno$¢ pracy w zespole oraz ksztattowania kontaktéw z podmiotem zewnetrznym, umiejetno$¢ reprezentowania Urzedu na zewnatrz,

- 0g6lna znajomos$é polityki regionalnej UE i zasad realizacji programéw finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,

- posiadanie znajomosci dyrektyw unijnych w sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych,

- znajomo$¢ struktury organizacyjnej Urzedu oraz zagadnien merytorycznych bedacych w kompetencji poszczegélnych komérek organizacyjnych,

- znajomos$¢ obstugi sieci teleinformatycznej, w tym obstuga zasobédw programowych Urzedu w szczegdlnosci obstuga programu elektronicznego obiegu
dokumentéw.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- inicjowanie, przygotowywanie, prowadzenie postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy PZP oraz postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy PZP,

- uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
oparciu o przepisy ustawy PZP,

- nadzér oraz wspieranie pracownikéw komérek organizacyjnych Urzedu w celu prawidtowego przygotowania dokumentacji niezbednej do prowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie merytorycznym oraz opracowywanie dokumentacji od strony formalno - prawnej,

- opracowywanie projektéw uméw w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego, zgodnie z wymogami okre$lonymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi
regulacjami Urzedu,

- opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych zaméwien publicznych,

- prowadzenie rejestréw udzielanych zaméwien publicznych,

- przygotowywanie i aktualizacja rocznego planu zaméwien publicznych,

- sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych.

Wymagane dokumenty:

- zyciorys zawodowy zawierajacy szczegotowy przebieg pracy kandydata oraz szczeg6towy przebieg nauki z nazwami ukonczonych szkét i uczelni,
- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacyjnych,

- kopia lub odpis dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

- kopie lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnoéci,

- kobie $wiadectw pracv.
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- oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.
Warunki pracy:

- zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,

- praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- praca w budynku pietrowym bez windy, usytuowanie stanowiska pracy na parterze budynku,

- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

WskazZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze — byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja
60, 16 — 300 Augustéw, z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Giéwnego Specijalisty ds. Zaméwien Publicznych w Wydziale Organizacyjno — Prawnym w
Urzedzie Miejskim w Augustowie” w terminie do dnia 3 sierpnia 2015 .

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Augustowie, ul. 3 Maja 60.

Augustéw, dnia 20.07.2015r.

Burmistrz Miasta Augustowa
Wojciech Walulik

Metryka strony

Udostepniajacy: Urzad Miejski w Augustowie

Wytwarzajacy/odpowiadajacy: BURMISTRZ MIASTA
Wprowadzajacy: BURMISTRZ MIASTA

Data modyfikaciji: 2015-07-20

Opublikowat: Daniel Wojewnik

Data publikacji: 2015-07-20


mailto:bipumaugustow_46@bipmigration.wrotapodlasia1.pl
mailto:bipumaugustow_46@bipmigration.wrotapodlasia1.pl
mailto:daniel.wojewnik--@urzad.augustow.pl

	Urząd Miejski w Augustowie
	Ogłoszenie o naborze na stanowisko - Główny Specjalista ds. Zamówień Publicznych

