Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Ogtoszenie o naborze na stanowisko - Podinspektor Wydziatu Edukacji i Sportu

Termin waznosci strony 2016-04-26

BURMISTRZ MIASTA AUGUSTOWA
16 - 300 AUGUSTOW, UL. 3 MAJA 60

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE PODINSPEKTORA
W WYDZIALE EDUKACJI | SPORTU

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie;

- wyksztatcenie wyzsze magisterskie o profilu administracja lub prawo;

- co najmniej 3 letni staz pracy, w tym 1 rok pracy w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego, stuzbie cywilnej lub innych urzedach panstwowych;
- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

- znajomos$¢ przepis6w prawa: ustawy o systemie o$wiaty, Karty Nauczyciela, aktéw wykonawczych do tych ustaw, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
pracownikach samorzadowych, Kodeksu postepowania administracyjnego;

- znajomos$¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych
w administracji - Microsoft Office (Word, Excel).

Wymagania dodatkowe:

- odpowiedzialno$¢, sumienno$é, doktadno$é i terminowo$¢ wykonywania powierzonych zadan.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg pracy szkét i placéwek o$wiatowych, w tym:

- analiza arkuszy organizacyjnych i anekséw szkoét i placoéwek;

- prowadzenie spraw w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli;

- realizacja zadan z zakresu awansu zawodowego nauczycieli;

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

- prowadzenie spraw dotyczacych zasitkow i stypendiéw szkolnych dla uczniéw;

- wspotdziatanie z klubami sportowymi, stowarzyszeniami oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie kultury fizycznej.
Wymagane dokumenty:

- zyciorys zawodowy zawierajacy szczegdtowy przebieg pracy kandydata oraz szczegétowy przebieg nauki z nazwami ukonczonych szkét i uczelni;
- list motywacyjny;

- kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacyjnych;

- kopia lub odpis dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie;

- kopie lub odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci;

- kopie $wiadectw pracy;

- o$wiadczenie o petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie (wybrany kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia zaswiadczenia o niekaralnosci
wydanego przez Krajowy Rejestr Karny);

- oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych.
Warunki pracy:

- zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy;

- praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

- praca w budynku pietrowym bez windy, usytuowanie stanowiska pracy na pierwszym pietrze;

- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych w
miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogfoszenia o naborze — byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie: ul. 3 Maja
60, 16 — 300 Augustéw, z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Podinspektora w Wydziale Edukacji i Sportu w Urzedzie Miejskim w Augustowie’w terminie
do dnia 25 kwietnia 2016 r.

Augustéw, dnia 11.04.2016 r.

Burmistrz Miasta Augustowa
Wojciech Walulik
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