Zarzgdzenie Nr 323’ /19

Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia .Q:féé.:../.’f:&.‘... 2019 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia 515/16 z dnia 3 listopada 2016 roku w sprawie zasad realizacji
rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug przez jednostki budzetowe Miasta Augustowa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 506) oraz art. 96b i Rozdziatu 1a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174), zarzadzam co nastgpuje:

§1
W zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 573/17 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 4 stycznia
2017 wprowadza sie nastgpujgce zmiany:
1) w § 2 ust. 1 pkt e i f otrzymujg brzmienie:
,e) stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci,

f) weryfikowania danych kontrahentéw w elektronicznym wykazie podmiotow prowadzonym przez.

szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. biata lista), o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).”
2) § 3 otrzymuje brzmienie:
,1. Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupdw VAT prowadzi sie, dla okresow miesigcznych,
w formie elektronicznej, przy wykorzystaniu systemu informatycznego — aplikacji ,rVat — centralny
rejestr Vat” [dalej System ksiegowy], z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu.
2. Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupow VAT zawierajg dane okreslone odpowiednio
treécia zatacznika nr 2 oraz zatgcznika nr 3 do Zarzgdzenia.
3. W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje sie wytgcznie wartos¢ czynnosci (transakcji) podlegajgcych VAT,
tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych przedmiotowo od VAT (w tym
w odniesieniu do ktérych VAT rozlicza Jednostka jako nabywca).
4. W Rejestrze zakupéw VAT ujmuje sie wytacznie warto$¢ nabywanych towaréw iustug
udokumentowanych fakturami i wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych VAT
wg wihasciwe] stawki, w tym wykorzystywanych jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT wg
wiasciwej stawki i zwolnionych przedmiotowo od VAT lub niepodlegajgcych VAT. W Rejestrze
zakupdw VAT nie nalezy ujmowac wartosci nabywanych towaréw i ustug zwigzanych:

a) wylgcznie z dziatalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

b) wyfacznie z dziatalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong

przedmiotowo z VAT,
c) tacznie z dziatalnoscig niepodlegajacg opodatkowaniu VAT oraz dziatalnoscig podlegajaca
opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong przedmiotowo z VAT.

Zakupy, o ktorych mowa powyzej w punktach od a) do c) nalezy ujmowac w ewidencji ksiggowe;j
Jednostki (prowadzonej dla celéw ksiegowych) zgodnie z przyjetymi zasadami i obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami prawa.
5. Jednostka moze prowadzi¢c Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow VAT
z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania komputerowego, o ile umozliwia ono sporzadzenie
Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw VAT wedtug danych okreslonych odpowiednio
w zataczniku nr 2 i zafgczniku nr 3 do Zarzadzenia oraz umozliwia utworzenie iprzekazanie do
Systemu ksiegowego w postaci elektronicznej w formacie czytelnym dla tego systemu iw dalszej
kolejnoéci sporzadzenie iprzekazanie jednolitego pliku kontrolnego wedtug stosownych danych



wiasciwemu organowi podatkowemu odpowiadajgcych strukturze logicznej dostepnej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw
finanséw publicznych.

6. W przypadku przekazania danych, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu niekompletnych
lub nieprawidtowych, Jednostka jest zobowigzana do ponownego przekazania danych prawidtowych
badZ uzupetnienia danych w Systemie ksiegowym.

7. Ewidencja sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupdow VAT prowadzona jest w Systemie ksiegowym za
posrednictwem aplikacji webowej, zwykorzystaniem odpowiednich narzedzi iinformacji
umozliwiajacych dostep do Systemu ksiegowego Kierownikowi Jednostki oraz pracownikom
upowaznionym przez Kierownika Jednostki.

8. Informacja VAT sporzadzana jest za okresy miesieczne wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr
4 do Zarzadzenia (odpowiadajgcego uktadowi formularza deklaracji VAT-7 w obowigzujacej prawnie
wersji). Informacje VAT sporzadza sie w oparciu o dane wynikajace z Ewidencji sprzedazy VAT oraz
Ewidencji zakupdw VAT. Wartosci wskazywane w Informacji VAT nie podlegaja zaokragleniu.

9. Informacje VAT sporzadza sie bez wzgledu na warto$¢ czynnosci (transakcji) podlegajacych
opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takie warto$¢ towardw i ustug nabywanych
przez Jednostke w zwigzku z prowadzong dziatalnosciag opodatkowang VAT. W przypadku braku
powyziszych czynnosci (transakcji) sporzadza sie Informacje VAT ,zerowg”, tj. wskazujgcg na zerowe
wartosci poszczegolnych kategorii transakgiji.

10. Sporzadzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupow VAT, oraz Informacja
VAT [dalej tgcznie: Dokumentacja VAT] za poszczegdlne miesigce kalendarzowe — po podpisaniu
przez kierownika Jednostki, atakie gtownego ksiegowego Jednostki, a w przypadku zaistnienia
okolicznosci uniemozliwiajacych ztozenie podpisdw przez ww. osoby jednoczesnie, po podpisaniu
przez jedng z nich — przekazuje sig do Urzedu Miejskiego w Augustowie [dalej: Urzad] w terminie do
15. dnia miesigca nastepujacego po ﬁwiesiacu, za ktory Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

11. Jezeli 15. dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji VAT
powinno nastgpi¢ najpdzniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

12. W terminie, o ktorym mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, nalezy réwniez dokonac
zatwierdzenia i wygenerowania Dokumentacji VAT w Systemie ksiegowym.

13. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych dokonanie zmian w wytworzonej
w Systemie ksiegowym oraz przekazanej do Urzedu Dokumentacji VAT, dokonuje sie jej korekty.
Korekte Dokumentacji VAT sporzadza sie niezwtocznie. Korekte Dokumentacji VAT przekazuje sie do
Urzedu wraz z pisemnym uzasadnieniem jej przyczyn, w terminie 7 dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajgcych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 14. Do korekt Dokumentacji VAT odpowiednio
stosuje sie ust. 1-10 niniejszego paragrafu.

14. W przypadku, gdy przed terminem ztozenia deklaracji przez Miasto nastgpi stwierdzenie
okolicznosci uzasadniajgcych sporzadzenie korekty Dokumentacji VAT, korekty dokonuje sie
niezwtocznie, przekazujgc poprawiong Dokumentacje VAT najpoiniej dnia nastepnego. W przypadku,
gdy termin ten przypada na ustawowo okreslony dzien ztozenia deklaracji przez Miasto, przekazanie
Dokumentacji VAT nastepuje najpozniej do godziny 10 tego dnia. Informacje o tych okolicznosciach
przekazuje sie telefonicznie pracownikom Urzedu.

§2

Z dniem wejécia w Zycie niniejszego Zarzadzania tracg moc zataczniki nr 5 i 6 do Zarzadzenia
nr515/16 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 4 stycznia 2017 roku.




§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

M ir‘nsiq- Karolczuk



