Burmistrza Miz}sta Augustowa
z dnia ..2¢.4.... 2021 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
2021 poz 217 z pbézniejszymi zmianami), Zarzadzenia Burmistrza Miasta z dnia 30 maja
2001r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukgji inwentaryzacyjnej”; Zarzgdzenia Nr 299/19
Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 31 pazdziernika 2019r. w sprawie powotania zaktadowej
komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Augustowie oraz Zarzadzenia Nr 308/19
Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 07 listopada 2019r. w sprawie powotania w Urzedzie
Miejskim w Augustowie statych zespotéw spisowych, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywdw i pasywéw w Urzedzie Miejskim w
Augustowie wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2021r.:
1) w terminie do dnia 14 stycznia 2022r.
1. metodg spisu z natury:

a. Srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie na
terenie niestrzezonym (bez srodkow trwatych zaliczanych do nieruchomosci
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci),

b. srodkéw pienieznych w kasie,

c. drukdw scistego zarachowania,

d. drewna pozyskanego z lasu komunalnego;

2. metoda uzyskania potwierdzenia sald:

a. aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b. kredytéw bankowych oraz wyemitowanych obligacji,

¢. posiadanych udziatéw w spétkach komunalnych,

d. naleznosci, z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw, z
tytutéw publicznoprawnych oraz naleznoéci od oséb nieprowadzgcych ksiagg
rachunkowych,

e. powierzonych innym podmiotom wtasnych sktadnikéw aktywéw;

2) w terminie do dnia 28 lutego 2022r.

1. metodga weryfikacji:

a. gruntow, srodkéw trwatych do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

wartosci niematerialnych i prawnych,
naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan z pracownikami,
naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,
funduszy i kapitatéw,
naleznosci i zobowigzari wobec osdéb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
srodkow pienieznych w drodze,
innych sktadnikéw aktywdw i pasywéw nie podlegajacych spisowi z natury i
uzgodnieniu sald lub jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.
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§2
1. Inwentaryzacjg przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna powotana odrebnym
Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Augustowa.
2. Inwentaryzacjg metoda spisu z natury przeprowadza zespoty spisowe powotane przez
Burmistrza Miasta Augustowa odrebnym Zarzgdzeniem.



3. Inwentaryzacje metoda uzyskania potwierdzenia sald przeprowadza pracownicy
Wydziatu Finansowego.

4. Inwentaryzacje metodg weryfikacji przeprowadzg pracownicy Wydziatu Finansowego
przy udziale os6b merytorycznie i organizacyjnie odpowiedzialnych za okreslone salda.

83

Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do opracowania planu
inwentaryzacji oraz harmonogramu i terminarza inwentaryzacji, uzyskania akceptacji
Skarbnika Miasta i przedstawienia do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Augustowa.

§4

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wiaéciwego, dokfadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze
stanem faktycznym,

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukgji inwentaryzacyjnej,
sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

sporzadzenia sprawozdania z przebiegu spisu z natury,

przeprowadzenia weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

sporzadzenie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych i przedstawienia
wnioskow w sprawie ich rozliczenia,

uzyskanie akceptacji Skarbnika Miasta, opinii Radcy Prawnego w zakresie
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do zatwierdzenia przez
Burmistrza Miasta Augustowa do dnia 28 lutego 2022r.

§5

Zobowiazuje Skarbnika Miasta do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2021r.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam komisji, jej cztonkom oraz zespotom spisowym.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



