ZARZADZENIE NR 10/ 2022
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA
z dnia 05 stycznia 2022 r.

W sprawie powolania zespolu wspierajacego obsluge inwestora na terenie Gminy Miasta
Augustow realizowang przez Punkt Obstugi Inwestora zlokalizowany w Urzedzie
Miejskim w Augustowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372 i poz. 1834) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ staly zespo6t roboczy wspierajacy POl w obstudze inwestora na terenie
Gminy Miasta Augustow poprzez wWykonywanie zadan zwigzanych z realizacja standardow
obstlugi inwestorow.

§ 2. W sktad zespotu wchodza:

Zastepca Burmistrza Miasta Stawomir Sieczkowski— Przewodniczacy,
Kierownik Wydziatu Strategii i Funduszy Zewngtrznych — Cztonek,

Kierownik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami — Cztonek,

Kierownik Wydzialu Architektury i Gospodarki Przestrzennej — Cztonek,
Zastepca Kierownika Wydziatu Finansowego — Cztonek,

Kierownik Wydziatu Inwestycji — Cztonek,

Pracownik Wydzialu Komunikacji Spotecznej, Turystyki i Promocji — Czlonek,
Samodzielne stanowisko ds. wspotpracy miedzynarodowej, projektow
transgranicznych i Kanatu Augustowskiego — Cztonek.
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§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow okresla Regulamin Pracy Zespolu
stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Augustowa
I-

Mirostaw Karolczuk



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 10/2022
Burmistrza Miasta Augustowa

z dnia 05 stycznia 2022 r.

Regulamin pracy zespolu wspierajacego obsluge inwestora na terenie Gminy Miasta
Augustow realizowang przez Punkt Obstugi Inwestora zlokalizowany w Urzedzie
Miejskim w Augustowie.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespolu wspierajacego obsluge inwestora na terenie
Gminy Miasta Augustow.

2. Zespot jest powolany na czas nieokreslony w celu wspierania obstugi inwestora w Gminie
Miasto Augustow.

§ 2 Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Zespole — nalezy przez to rozumie¢ powotany Zarzadzeniem Burmistrza zespot wspierajacy
obstuge inwestora w Gminie Miasto Augustow

Przewodniczacym Zespolu — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego zespotu
wspierajgcego obstuge inwestora w Gminie Miasto Augustow
Punkcie Obstugi Inwestora (POI) — funkcjonujagcym w Urzedzie.
Rozdzial 1T
Zakres i forma dzialan
§ 3. Do zadan Zespotu nalezy wspieranie POl we wdrazaniu standardow obstugi Inwestora,
w tym w nastepujacych zakresach:
a) nawigzywania kontaktow z potencjalnymi inwestorami, wspotpraca z inwestorami;
b) zapewnienia sprawnej obstugi inwestorow;
€) nadzor nad aktualizacjg danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu Miasta
oraz dbato$¢ o aktualno$¢ informacji, w tym nadzor nad administratorem strony w
tym zakresie;
d) weryfikacji oferty inwestycyjnej i dziatan POI pod katem zgodnosci ze ,,Strategia
rozwoju Gminy Miasta Augustow”, w szczeg6lnosci w zakresie fadu przestrzennego
1 gospodarki nieruchomosciami;

e) organizacji/ udzialu w organizowanych przez JST dziataniach promujacych oferte
inwestycyjng Miasta;

f) udzielania informacji przedsiebiorcom/ inwestorom, w tym prezentacja posiadanej
przez Miasto oferty inwestycyjnej;



g) organizowania w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie Miasta
1 wspotdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie;

h) asystowania inwestorom w niezb¢dnych procedurach administracyjnych i prawnych
na poziomie Miasta, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;

1) opieka poinwestycyjna dla firm tgcznie ze wsparciem firm, ktore juz dziataja na
terenie gminy;

j) wspotdziatania z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu
ponadgminnym, w szczegdlnosci z PAIH, SSE, Podlaskim Centrum Obstugi
Inwestora, Suwalska Specjalng Strefg Ekonomiczng, Polska Agencja Informacji
i Inwestycji Zagranicznych i innymi partnerami regionalnymi i krajowymi;

K) Znajomo$¢ i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie
dziatania.

§ 4. Przewodniczacy moze wezwacé wybranych cztonkéw Zespotu do udzielenia niezbgdnych
informacji i/lub dokumentéw oraz podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbgdnych
do realizacji zadan okreslonych w §3. Czlonkowie Zespotu jako osoby merytoryczne
aktywnie uczestniczg w realizacji zadan okre§lonych w §3.

§ 5. 1. Zespot obraduje na spotkaniach, w siedzibie Gminy Miasta Augustow.
2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb, w godzinach pracy Urzedu.
3. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkow Zespotu jest obowigzkowe.

4. Cztonkowie Zespotu kontaktujg si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomoca
telefonu oraz poczty e-mail.

Rozdzial 3
Spotkania Zespolu
§ 6. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom zespotu.
§ 7. Prace Zespotu organizuje POI, w szczegdlnosci:

a) okresla miejsce 1 termin spotkania zespotu — w porozumieniu z Przewodniczacym
Zespotu,

b) informuje cztonkdéw Zespolu o zwotaniu spotkania,
C) przygotowuje projekt porzadku spotkania,
d) przygotowuje projekt sprawozdania.
§ 8. 1. Zespdt przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnosci w formie pisemne;.
2. Sprawozdania sg przedstawione do wiadomos$ci Burmistrza.
Rozdzial 4
Postanowienia uzupelniajace

§ 9. 1. Burmistrz na wniosek czlonka lub Przewodniczacego Zespolu moze dokona¢ zmiany
sktadu Zespotu lub powota¢ nowa osobe w sktad Zespotu.

2. Zmiana sktadu Zespotu wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespolu moga wyznaczy¢ na posiedzenie
Zespotu w swoim zastgpstwie pracownika merytorycznego ze swojego Wydziatu.



