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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
nr 22/ 2022 z dnia 18.01.2022 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

0 wartosci mniejszej niz 130.000 zI netto

§1
Zasady ogolne
Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) okresla zasady i tryb postgpowania w sprawach
zamoéwien publicznych udzielanych przez Gming Miasto Augustéw, wytaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.) - dalej Pzp., zwanych w dalszej tre$ci "zamdwieniami".

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych definicje zawiera art. 7 pkt 32 ustawy Pzp. wylaczone ze stosowania przepisow o
zamoéwieniach publicznych

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Augustow,

3) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Augustowa,

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Augustowie,

5) pracowniku ZP - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Referatu Zamowien Publicznych,
ktoéremu powierzono obowigzki zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych w Urzedzie,

6) referat ZP - Referat Zamowien Publicznych,

7) komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat oraz samodzielne
stanowisko pracy w Urzedzie,

8) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t.j Dz. U z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),

9) ustawie FP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j Dz. U. z 2021 r. poz. 305, ze zm.),

10)Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostaw¢ produktow lub $wiadczenie ushug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowg w sprawie
zamoOwienia publicznego

11)najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow,

12)planie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego (plan pzp) - Plan postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych jest prowadzony w systemie informatycznym Doskomp
- System Planowania Zamoéwien Publicznych, na zasadach okreslonych w instrukcji
uzytkownika.

13) Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych,
znajdujacy si¢ pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/augustow;

Regulamin okresla procedury udzielania zamowien:

1) ktoérych warto$¢ nie przekracza 8 000 zt netto;

2) ktoérych warto$¢ jest rowna lub wyzsza 8 000 zI netto i mniejsza niz 130 000 zt netto;

3) ktorych wartos¢ jest wyzsza niz 130 000 zt netto podlegajacych wytaczeniom ze stosowania
przepisow Pzp.

Przy wudzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ w szczegdlnosSci zasady racjonalnego

gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania §rodkéw publicznych w



sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowq realizacj¢ zadan, zachowania

uczciwe] konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci, przejrzystosci a

takze zasad optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z

danych naktadow.

. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméow

finansowych udzielane sg z zachowaniem procedur wynikajacych z umowy o dofinansowanie

lub przepiséw odrebnych.

. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu W planie

finansowym jednostki i odpowiada¢ kwocie zaplanowanej na jego realizacje,

. Do przestrzegania przepiséw regulaminu zobowigzani sg:

1) pracownicy referatu ZP,

2) kierownicy komorek merytorycznych,

3) pracownicy komoérek merytorycznych w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

§2
Ustalanie wartosci szacunkowej zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik komodrki merytorycznej szacuje

z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia i ustala:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym (uzyskanie potwierdzenia Skarbnika Miasta
zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych),

3) zrddta finansowania.

Podstawg wustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ushug, ustalone przez pracownika komorki

merytorycznej z nalezyta starannos$cig.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego

sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie

planowanych kosztow robot budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy dnia

7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace

wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystgpi¢ w ciggu 12 miesi¢cy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje si¢:

1) nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamoOwienia s3 dostawy lub ustugi,

2) nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane.

z tym ze w przypadku zamdéwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do
Wszczgcia pierwszego z postepowan

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na

dokonane ustalenia, Zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia.

Szacunkowa warto§¢ zamowien innych niz wskazane w ust. 3 i 4 ustalana jest zgodnie z

przepisami art. 28-36 ustawy Pzp., przy odpowiednim zastosowaniu co najmniej jednej




Z nast¢pujacych metod lub wyboru dokumentu:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie roku poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lab zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

4) odpowiedzi cenowych wykonawcow,

5) wydrukéw ze stron internetowych zawierajagcych ceny ushug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku),

6) kopii ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

7) kosztorysow, wycen, itp.,

8) planowanych kosztow,

. Za prawidlowo$¢ udzielenia zaméwien odpowiedzialna jest osoba merytorycznie wtasciwa dla

danego zamowienia.

§3

Weryfikacja dowodow ksiegowych
Dopuszcza si¢ dokonywanie zakupu ustug 1 dostaw przez kierownikow komorek
merytorycznych w ramach planu finansowego Urzedu, o ile zweryfikujg przed dokonaniem
zakupu, iz w ramach planu wydatkéw kierowanej przez nich komoérki merytorycznej ujete sa
niezaangazowane Srodki i uzyskajg kontrasygnat¢ Skarbnika Miasta przed dokonaniem zakupu.
W przypadku braku umowy, zlecenia itp. osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamdwienia,
dostarcza do referatu ZP fakturg/rachunek lub dokument rownowazny.
Pracownik referatu ZP sprawdza, czy przedtozona faktura/rachunek zostata wprowadzona do
planu pzp.
Termin realizacji zamoéwienia, wskazany w dokumentacji postgpowania, winien uwzglednia¢
czas na przeprowadzenie procedury, w tym rowniez realny czas realizacji przedmiotu
zamoOwienia wynikajacy np. z technologii wykonania, uzyskania niezbednych decyzji, zezwolen,
uzgodnien itp.

§4
Zaméwienia publiczne ktérych warto$¢ nie przekracza 8 000 zl netto

Do zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 8 000 zt netto wydatkowanie
srodkow publicznych moze by¢ realizowane bez koniecznos$ci stosowania trybow, o ktorych
mowa w § 5 ust. 1, arozliczenie powinno odbywac¢ si¢ na podstawie wystawionych dokumentoéw
ksiggowych (faktur, rachunkéw, not ksiggowych). Dopuszcza si¢ udzielanie zamowien ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 8000 zt netto bez konieczno$ci zawierania umowy
badz zlecenia w formie pisemne;.

Dokonujac zakupu towarow i ustug bez zawarcia umowy badz zlecenia w formie pisemne;j
pracownik merytoryczny pod nadzorem kierownika wydziatu merytorycznego jest zobowigzany
do uprzedniej weryfikacji posiadania niezaangazowanych $rodkow w planie wydatkow
wydzialu/komorki  z uwzglednieniem innych zamoéwien udzielanych przez dany
Wydzial/komérke bez zachowania formy pisemne;.

W sytuacji, gdy w momencie udzielenia zlecenia lub zamdwienia (zaciggniecia zobowigzania)
bez zachowania formy pisemnej, bez dokonania nalezytej  weryfikacji posiadania
niezaangazowanych §rodkéw w planie wydatkéw wydzialu/komorki za zaciaggnigcie
zobowigzania ponad nieprzekraczalne limity okreslone w planie wydatkow — pracownik



dokonujacy zakupu oraz kierownik wydziatu merytorycznego ponosza petng odpowiedzialnos¢
w zakresie naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
Zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi ktérych warto$¢ nie przekracza 8 000 zi
netto moga zosta¢ potwierdzone umowg sporzadzong na pi$mie dla celow dowodowych.
Umowa zawiera W szczegdlnos$ci:

1) date podpisania umowys;

2) nazwg i dane adresowe Wykonawcy;

3) przedmiot zamoéwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warto$¢ umowy;

6) sposob i termin ptatnosci.
Umowa powinna by¢ wystawiona w trzech egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, natomiast jeden egzemplarz dla Wykonawcy. Projekt umowy wymaga
akceptacji Radcy Prawnego oraz pracownika referatu ZP. Umowe podpisuje Kierownik
zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta.
Odpowiedzialno§¢ za przeprowadzenie postepowania, wybdr wykonawcy 1 udzielenie
zamoOwienia w przedmiotowym trybie spoczywa na pracowniku i kierowniku komorki
merytorycznie wlasciwej dla danego zamowienia.

§5

Zamowienia, ktorych wartos¢ jest rowna lub wyzsza niz 8 000zl netto i mniejsza niz 130 000 zt

no

netto i jednoczesnie wylaczonych ze stosowania przepisoéw o zamowieniach publicznych
1.

Zamowienia, ktorych warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz 8 000zt netto i mniejsza niz 130 000 zt
netto i jednoczesnie wytaczone ze stosowania przepisow o zamowieniach publicznych udzielane
sg W trybie:

a) negocjacji z jednym wykonawca - jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy
udziela zamdwienia po negocjacjach z jednym wykonawca.

Udzielenie zamodwienia jednemu wykonawcy w trybie negocjacji mozliwe jest wtedy, gdy

zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

- jezeli ze wzgledu na specyfike zamoéwienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych
elementéw istotnych dla realizacji zamowienia nie jest mozliwe lub nie jest gospodarczo
uzdatnione w trybie zapewniajacym konkurencje,

- jezeli w postepowaniu nie otrzymano zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- w przypadkach uzasadnionych po uzyskaniu zgody Kierownika zamawiajgcego

b) zapytanie ofertowe bez ogloszenia (zapytanie nalezy wysta¢ do minimum trzech
wykonawcow) - jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow (wzor zapytania ofertowego zawiera
zalgcznik nr 1a do niniejszego regulaminu),

C) zapytanie ofertowe z ogloszeniem - jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym
zamawiajacy zamieszcza ogloszenie na Platformie Zakupowej (wzor zapytania ofertowego
zawiera zalgcznik nr 1a do niniejszego regulaminu).

d) rozpoznanie rynku - jest to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy dokonuje
wyboru wykonawcy po zapoznaniu si¢ z ofertami sprzedazy dostgpnymi W Internecie (nalezy
zapoznac si¢ z co najmniej z trzema ofertami).

Sposob postgpowania przy udzieleniu zamdéwienia dokumentuje si¢ na pismie.

Oferty winny by¢ skladane przez Wykonawcow wedlug zasad wskazanych w zaproszeniu do

sktadania ofert. Dokumentacje z postgpowania sporzadza pracownik komoérki merytoryczne;.

Aby uzna¢ procedure za skuteczng, nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte odpowiadajaca

Wymogom zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe o ktorym mowa w ust. 1 lit b) i ¢) powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) warunki udziatu w postgpowaniu,
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3) kryteria oceny ofert,
4) miejsce i termin sktadania oraz miejsce i termin otwarcia ofert,
5) termin realizacji zamowienia.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jako$¢,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) do$wiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,

12) okres gwarancji i rekojmi za wady,

13) doswiadczenie, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe os6b wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktory ztozyli oferty, o ile

Zamawiajacy dopuscit takg mozliwo$¢ w zaproszeniu do sktadania ofert. Z przeprowadzonych

negocjacji sporzadza si¢ protokot uzgodnien.

Zamawiajacy odrzuca ofertg, ktéra nie spelnia wymagan badz ktérej tres¢ nie odpowiada

tresciom zawartym w zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych

oferty oraz jednokrotnie wzywa¢ do uzupehienia brakoéw formalnych w tym dokumentow

potwierdzajacych warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy poprawia w tresci oferty:

1) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie,

2) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z trescig zaproszenia do sktadania ofert,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o ktoérych Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce, a Wykonawca wyrazi na nie zgode.

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory ztozyl oferte najkorzystniejsza, na

podstawie kryterium lub kryteriow wyboru oraz niepodlegajaca odrzuceniu, chyba ze zachodzg

okolicznosci powodujace uniewaznienie postgpowania.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej na podstawie jedynego kryterium

wyboru jakim jest cena, z uwagi na to, ze wykonawcy zloza oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajacy wezwie tych wykonawcoéw do zlozenia dodatkowych ofert cenowych.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny

Odpowiedzialno$§¢ za przeprowadzenie postgpowania, wybor wykonawcy 1 udzielenie

zamoOwienia w przedmiotowym trybie spoczywa na pracowniku i kierowniku komorki

merytorycznie wlasciwej dla danego zamdwienia.

Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

1) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub ztozono oferty podlegajace odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na finansowanie zamowienia;

3) wystapila okoliczno$¢ powodujaca, ze dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
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zamoOwienia nie jest zasadne.
Informacj¢ o uniewaznieniu postepowania przekazuje si¢ Wykonawcom zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 1b do niniejszego regulaminu.
Umowa o udzielenie zamowienia publicznego musi zawiera¢ dane, okreslone w § 4 ust. 3
niniejszego regulaminu 1 by¢ sporzadzona w 3 egzemplarzach, z czego: dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Projekt umowy wymaga akceptacji Radcy Prawnego oraz pracownika referatu ZP. Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta.

§6

Zasady dokumentowania post¢gpowania
Komorka merytoryczna dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia, w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie.
Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komoérka
merytoryczna przez okres co najmniej 4 lat od daty udzielenia zaméwienia, z zachowaniem
przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Jeden egzemplarz umowy o zamowienie publiczne przechowywany jest w komorce
merytorycznie odpowiedzialnej, a drugi przekazywany jest do Wydzialu Finansowego.
Dokumentacj¢ dotyczaca zadan wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych przechowuje si¢
w okresie okreslonym w umowach o dofinansowanie poszczego6lnych projektow i zgodnie z
zasadami okreslonymi w odpowiednich programach.

§7

Sprawozdawczos¢
Kazde udzielone zamoéwienie publiczne podlegajace obowigzkowi sprawozdawczemu na
podstawie ustawy Pzp., zamieszcza si¢ w systemie plan pzp. Wpisow o udzielonych
zamoOwieniach dokonuje pracownik/kierownik komodrki merytorycznej przeprowadzajacej
procedurg¢ o udzielenie zamowienia publicznego.
Kierownicy komorek merytorycznych do 10 lutego kazdego roku sporzadzaja sprawozdanie z
udzielonych w danym roku zaméwien.
Pracownik ZP, na bazie sprawozdan czastkowych poszczegdlnych komoérek merytorycznych,
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach i przekazuje sprawozdanie,
0 ktorym mowa w ust. 3, Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktoérego dotyczy sprawozdanie.

§8
Odstapienie od stosowania regulaminu

Postanowienia niniejszego regulaminu, nie majg zastosowania do:

1) zamdwien o szczegbdlnych cechach obiektywnie uzasadniajacych udzielenie zamowienia
konkretnemu wykonawcy,

2) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw, albo w przypadku udzielania
zamoOwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;,

3) zamowien dodatkowych do realizowanej umowy udzielanych dotychczasowemu
Wykonawcy pod warunkiem, ze ich warto$¢ nie przekroczy 50% warto$ci umowy,

4) zamowien, ktorych ze wzgledu na wigzace Zamawiajgcego zapisy odrebnych umow mozna
udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy,

5) zamoéwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i
mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia,

6) zamowien, ktorych przedmiotem sg ushugi transportu lotniczego,



7) zamowien ktorych przedmiotem sg ustugi konferencji, sympozjow, kongresow, szkolen itp.,
organizowane przez podmioty zewnetrzne, ktorych uczestnikami sg wskazani pracownicy
Urzedu lub Kierownik zamawiajgcego,

8) zamodwien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania zawieranych
z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

9) udzielenia zaméwienia w formie umowy - zlecenia z pracownikiem Urzedu,

10) zakupu ustug gastronomicznych,

11) zamoéwien wymienionych w art. 11 ustawy Pzp.

W  szczegblnie uzasadnionych przypadkach, niewymienionych w wust. 1, Kierownik

zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania regulaminu. Udzielenie

zamoOwienia, dokumentuje si¢ notatka stuzbowa, podlegajaca zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajacego oraz zawartg umowg. W notatce nalezy wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania regulaminu.

W przypadku zamowien wspotinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych $rodkéw

zewngtrznych, postepowanie o udzielenie zamowienia nalezy udokumentowa¢ z zachowaniem

wytycznych wynikajacych z przepisow prawa, uméw i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.

§9
Postanowienia koncowe
. Kierownicy komorek merytorycznych sa odpowiedzialni za zapoznanie si¢ podlegtych
pracownikow z tre$cig regulaminu w terminie 7 dni od dnia jego wprowadzenia.
. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemnej w trybie przewidzianym
do jego wprowadzenia.



Augustow,

(nazwa zamawiajacego)

ZNaK SPrawy: ....oovieiiiiiee e

Zapytanie ofertowe
Nr postepowania.....................coooiiiiinnL.
Nazwa postepowania ...................c.oeeiiiiin...

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Augustow

ul. Miynska 35, 16-300 Augustow
NIP 846-15-29-116

REGON 790670817

strona: http://bip.um.augustow.pl

1. Opis przedmiotu zamoéwienia, kod CPV

2. Osoby uprawnione do kontaktéw z oferentami

3. Termin wykonania zamdwienia

Zalacznik nr 1a

do Regulaminu udzielania
zamoéwien ktorych wartosé
jest rowna lub wyzsza

niz 8 000 zt netto

i mniejsza niz 130 000 zt netto

4. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow

9. Zamawiajacy powiadomi wykonawcoOw o wyniku postgpowania pisemnie/ droga

elektroniczng.

10. Dodatkowe postanowienia:

1) Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udziatu
W postepowaniu okreslonych w zaproszeniu do ztozenia oferty;

2) Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawce do uzupelnienia dokumentow
wskazanych w zaproszeniu do sktadania ofert w sytuacji ich nieztozenia wraz z

oferta w wyznaczonym terminie.


http://bip.um.augustow.pl/

3) Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:
a) bedzie ztozona w niewlasciwej formie,
b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zaproszenia do sktadania ofert,
C) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji,
d) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny,
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
f)  wplyneta po terminie;
g) zawiera ceng¢ dumpingowg tzn. cen¢ niepokrywajacg kosztow produkcii.
h) zostata zlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

4) Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia treSci zlozonej oferty,
jednak wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty;

5) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona

6) Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce, ktory w okresie ostatnich trzech lat,
przed dniem sktadania ofert, wykonatl nienalezycie zamowienie publiczne.

7) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli cena najkorzystniejszej oferty bedzie
przewyzszata kwote, ktorg zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméOwienia - przy czym zamawiajacy moze zwigkszy¢ kwote ktorg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia do ceny najkorzystniejszej oferty

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

9) oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobg¢ upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

10) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do sktadania ofert i uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow, z zastrzezeniem pkt 8.

11) Zamawiajacy przewiduje negocjacje z wykonawcami, ktory ztozyli oferty.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokot uzgodnien.

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania 0 udzielenie
ZamOWIENIA PUDIICZNEZO: .. uuiii it e
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

(data, podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 1b

do Regulaminu udzielania
zamowien ktorych warto$é
jest réwna lub wyzsza

niz 8 000 zt netto

i mniejsza niz 130 000 zt netto

AUgUSTOW, .ovviiiiiii e

(nazwa zamawiajacego)

ZNaK SPrawy: .....ovieiiiiiiee e
INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Nr postepowania...................ooiiiiiiin..
Nazwa postepowania .......................cocviiinnnn..

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Augustow

ul. Mtynska 35, 16-300 Augustow
NIP 846-15-29-116

REGON 790670817

strona: http://bip.um.augustow.pl

Przedmiot zamoOwienia:

(data i podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznione;j)


http://bip.um.augustow.pl/

