ZARZADZENIE Nr 321/2022
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 23 wrze$nia 2022 r.

wprowadzenia regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzad Miejski w Augustowie.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz.559 z pozn. zm.) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy
(tekst jedn. Dz. U. 2022 p0z.1510) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1 Wprowadzam Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzad Miejski w Augustowie stanowiacy zatacznik do

zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie i nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu
Administracyjno-Gospodarczego.

§ 3 Traci moc Zarzadzenie nr 265/22 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 3 sierpnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie administrowanym przez Urzad Miejski w Augustowie.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Augustowa
/-1

Mirostaw Karolczuk



Zatqcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 321/2022
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 23 wrzesnia 2022

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzad Miejski w Augustowie

§ 1. 1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie administrowanym przez Urzad Miejski w Augustowie, zwany dalej
Urzedem, reguly rejestracji 1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia
zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob

danych.
2. Administratorem monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Miasta Augustowa.

3. Monitoring wizyjny, zwany dalej monitoringiem, jest obstugiwany przez pracownikow
Referatu Informatycznego.

4. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring zobowigzane sa do
przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich uprawnienie
dostepu do tych danych wymaga nadania wyraznego upowaznienia (zalgcznik nr 5 do
Regulaminu).

5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw z monitoringu upowaznieni sa:

1) Zastgpcy Burmistrza Miasta Augustowa,

2) Sekretarz Miasta;

3) Pracownicy Referatu Informatycznego;

4) Inspektor Danych Osobowych;

5) osoby upowaznione przez Administratora w celu okreslonym w § 2.

§ 2. Celem instalacji monitoringu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;

3) bezpieczenstwo pracownikow;

4) ochrona mienia Gminy Miasta Augustow;

5) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢
pracodawce na szkode.

§ 3. 1. System monitoringu w Urzedzie sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia w rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje
0sob;

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

3) monitorow pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Urzadzenia rejestrujace znajduja si¢ w zamknietym pomieszczeniu w budynku Urzedu.



3. Elementy monitoringu w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane.
4. Monitoringiem objete s3:
1) Wewnatrz budynku:
1) klatki schodowe;
2) Kkorytarze;
3) serwerownia;
4) pomieszczenie kasowe.
2) Na zewnatrz budynku:
a) wejscia do budynku wraz z cze$cig chodnika;
b) plac wokoét budynku Urzedu;
¢) parking Urzedu wraz z terenami przylegtymi.
§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje cala dobg.

2. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer monitoringu, bez
rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Osoby uprawnione w § 1 ust. 5 sg zobowigzane do zachowania w tajemnicy informacji,
ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkodg.

5. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow i innych osob, ktére w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wytacznie do celéw, dla ktorych
zostaty zebrane i przechowuje przez okres do 30 dni.

6. Zapis z monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, np. policji, sadom, prokuraturze, na pisemny
whniosek tych organdw(zalgcznik nr 2 do Regulaminu - wzor). Nie bedg udostepniane nagrania
osobom fizycznym z uwagi na mozliwos¢ naruszenia prawa i wolnos$ci 0sob trzecich.

7. Udostepnianie nagran na nosniku danych nastepuje protokotem przekazania (zalgcznik nr 3
Regulaminu).

8. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigl wiadomo$¢, iz mogg one stanowi¢ dowod w
postepowaniu, termin okre§lony w ust. 5 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

9. Po uptywie okresoéw wskazanych w ust. 5 i 8 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig
inaczej.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic
z piktogramem kamery na terenie monitorowanym i przy wejsciach do budynku Urzgdu.



2. Przed wejsciem do budynku Urzedu Miejskiego w Augustowie a takze na stronie
internetowej Urzedu zamieszcza si¢ klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13
Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Kazdy nowy pracownik Urzg¢du przed dopuszczeniem do pracy jest informowany o celach,
zakresie oraz sposobie stosowania monitoringu.

4. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic si¢ do Administratora z pisemna prosba o ich zabezpieczenie przed
usunig¢ciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w
Biurze Obstugi Klienta Urzedu (ul. Mtynska 35 w Augustowie, pok. 101) w terminie do 14 dni
liczac od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring. WnioskKi
ztozone po tym terminie mogg nie gwarantowa¢ zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozliwe usunigcie z rejestratora.

6. Prawidlowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce zdarzenia, np.: wjazd
na parking itp., opis oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie
mozliwos$ci odnalezienia wtasciwego obrazu.

7. Na wniosek osoby zainteresowanej, osoba upowazniona do dostepu do zapisu monitoringu
w Urzgdzie sporzadza kopig¢ nagrania z monitoringu za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby
zainteresowanej oraz oznacza jag w sposob trwaty nastepujacymi danymi:

1) numer porzadkowy Kkopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie;

3) zrédlo danych, np.: kamery rejestrujgca bram¢ wjazdowa,;
4) data wykonania kopii.

8. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze. Rejestr, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 4
do Regulaminu, zawiera nast¢pujgce informacje:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres, ktorego dotyczy nagranie;

3) zrédto danych, np.: kameranr...... ;

4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktora sporzadzita kopig;

6) podpis 0soby, ktora sporzadzita kopie;

7) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

9. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
W zamknietym pomieszczeniu i udostepniania wytgcznie uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigcy od dnia
jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

§ 6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
Sfunkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wWizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzqd Miejski w Augustowie

Yy
m

OBIEKT MONITOROWANY

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. €) Rozporzadzenia Ogolnego o Ochronie Danych
Osobowych (dalej RODO) Burmistrz Miasta Augustowa w ramach wypelnienia uprawnienia
wynikajacego z art. 22(2) Kodeksu pracy, zawiadamia o stosowaniu szczegolnego nadzoru
nad terenem zaktadu pracy oraz terenem wokoét zaktadu pracy w postaci srodkoéw
technicznych umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu (monitoring).

Informujemy, ze Administratorem Danych Osobowych z monitoringu wizyjnego jest
Burmistrz Miasta Augustowa z siedziba w Urzegdzie Miejskim w Augustowie przy ul.
Mtynska 35, 16-300 Augustow, tel.: 87 643 42 10, adres poczty elektronicznej:
urzad.miejski@urzad.augustow.pl.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem poczty
elektronicznej: iod@urzad.augustow.pl
Monitoringiem objgte s3:

1. Wewnatrz budynku:
a) klatki schodowe;
b) korytarze,
C) serwerownia,
d) pomieszczenie kasowe.
2. Na zewnatrz budynku:
a) wejscia do budynku wraz z cze$cig chodnika;
b) plac wokoét budynku Urzedu;
c) parking Urzedu wraz z terenami przylegtymi.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
I bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej;
bezpieczenstwa pracownikéw; ochrony mienia Gminy Miasta Augustow 1 zachowania


mailto:urzad.miejski@urzad.augustow.pl
file:///C:/Users/ITRS/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/2YTDOH06/iod@urzad.augustow.pl

W tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkodg stosowany
jest nadzor nad terenem 1 wokot terenu zaktadu pracy, w postaci monitoringu wizyjnego..

Dane osobowe beda przechowywane przez okres maksymalnie do 30 dni. Termin ten
moze ulec przedluzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu wizyjnego stanowig dowod
W postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa, badz w sytuacji,
gdy Administrator Danych Osobowych powzigt wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowod
w postepowaniu. Przedtuzenie terminu moze nastgpi¢ do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych, prawo do przenoszenia danych. Posiadajg Panstwo prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz nie beda
podlegaly profilowaniu. Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywa¢ danych
osobowych innym odbiorcom, chyba ze bedzie to si¢ wigzalo ze spelnieniem obowigzku
na podstawie odpowiedniego przepisu prawa.

Po wigcej informacji, w tym o skierowanie wniosku o udostepnienie nagrania z systemu
monitoringu wizyjnego, prosimy zglosi¢ si¢ do Administratora Danych Osobowych
lub Inspektora Ochrony Danych.”



WZOR
Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzqd Miejski w Augustowie

Imig¢ i nazwisko wnioskodawcy Augustow, dnia................

Whiosek o udost¢pnienie danych z monitoringu
Urzedu Miejskiego w Augustowie

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materialu z monitoringu wizyjnego

Podpis wnioskodawcy

Decyzja Burmistrza Miasta Augustowa:

Wyrazam zgod¢/ nie wyrazam zgody™

Data 1 POAPIS o .enneeetit e



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzgd Miejski w Augustowie

Protokdl przekazania nagrania z systemu monitoringu
Urzedu Miejskiego w Augustowie
na no$niku danych

sporzadzony w dniu.................

Burmistrz  Miasta  Augustowa zwany dalej przekazujgcym  dane, przekazuje

przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia...............c.ooi,
dane z systemu monitoringu Urzedu Miejskiego w Augustowie.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do protokotu.

3. Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



WZOR

Zatgcznik nr 4 Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzqd Miejski w Augustowie

Rejestr wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego Urzedu

Numer
porzadkowy
kopi

Okres
nagrania

kamera nr

Zrédto danych np.:

Data wykonania
kopii

Dane osoby
sporzadzajacej
kopig

Podpis osoby
sporzadzajacej
kopie

Informacje o
udostepnieniu lub
zniszczeniu kopii




Zatgcznik nr 5 Regulaminu

Sfunkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie administrowanym przez Urzqd Miejski w Augustowie

Rejestr 0s6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Augustowie:

Ip. Imie¢ i nazwisko pracownika Stanowisko

Ao N




