
Zarządzenie Nr 15/2023 
Burmistrza Miasta Augustowa 

z dnia  10 stycznia 2023 r. 
 

w sprawie określenia zasad przyznawania dofinansowania doskonalenia zawodowego 
nauczycielom zatrudnionym w szkołach i placówkach prowadzonych przez Gminę 
Miasto Augustów 
 
 
 Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40)  w związku z art. 70 a ust. 1 i 3 ustawy z dnia 26 stycznia 
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 roku w sprawie dofinansowania doskonalenia 
zawodowego nauczycieli, szczegółowych celów szkolenia branżowego oraz trybu i 
warunków kierowania nauczycieli na szkolenia branżowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1653) 
Burmistrz Miasta Augustowa zarządza, co następuje: 
 

§ 1 
 

1. W uchwale budżetowej miasta wyodrębniono środki na doskonalenie zawodowe 
nauczycieli w wysokości 0,8 % planowanych rocznych środków przeznaczonych na 
wynagrodzenia osobowe nauczycieli zatrudnionych w szkołach i placówkach prowadzonych 
przez Gminę Miasto Augustów. 

2. Środki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli podzielone są na  
dwie części: 

1) 25%  na: 
a) dofinansowanie dokształcania nauczycieli kształcących się na uczelniach i innych 
podmiotach nadających kwalifikacje z uwzględnieniem zdiagnozowanych potrzeb 
szkoły; 
b) organizację przez organ prowadzący szkoleń dla nauczycieli, przygotowanie 
materiałów szkoleniowych i informacyjnych, organizację warsztatów oraz innych 
form doskonalenia zawodowego. 

            Dysponentem tych środków będzie Burmistrz Miasta Augustowa. 
2) 75%  na dofinansowanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli. Dysponentami 

środków finansowych będą dyrektorzy szkół i placówek. 
 
 

§ 2 
 Ustala się: 
1) zasady przyznawania szkołom i placówkom środków na podejmowane przez 

nauczycieli formy doskonalenia zawodowego stanowiące załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia; 

2) zasady udzielania dofinansowania do opłat (czesnego) za kształcenie, pobieranych 
przez uczelnie i inne podmioty nadające kwalifikacje nauczycielom zatrudnionym w 
szkołach i placówkach prowadzonych przez Gminę Miasto Augustów oraz tryb 
powołania i działania Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowań stanowiące 
załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.  

 
 

§ 3 



 
Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Wydziału Edukacji i Sportu oraz 
dyrektorom szkół i przedszkoli prowadzonych przez Gminę Miasto Augustów. 
 
 

§ 4 
 

Traci moc Zarządzenie Nr 294/19 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia 28 października 2019 
roku. 
 
 

§ 5 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
 

Z up. BURMISTRZA 
Zastępca Burmistrza 

/-/ 
Filip Jerzy Chodkiewicz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
  Załącznik Nr 1 
  do Zarządzenia Nr 15 /2023 

                                                                                 Burmistrza Miasta Augustowa 
                                                                                 z dnia 10 stycznia 2023 r. 
 
 

Zasady przyznawania szkołom i placówkom środków na podejmowane przez nauczycieli 
formy doskonalenia zawodowego. 

 
1. Ze środków corocznie planowanych w budżecie miasta na doskonalenie zawodowe 
nauczycieli wyodrębnia się pulę środków z przeznaczeniem na różne formy doskonalenia 
zawodowego nauczycieli. 
2. Środki, o których mowa w ust. 1 przekazywane będą do szkół i placówek w planie 
finansowym na dany rok budżetowy. 
3. Ze środków przyznanych szkole lub placówce na doskonalenie zawodowe nauczycieli 

dofinansowuje się formy doskonalenia wskazane w art. 70a  ust. 3a  Karty Nauczyciela 
oraz koszty i opłaty wskazane § 2  rozporządzenia. 

4. Podziału środków dokonuje się na podstawie liczby etatów kalkulacyjnych w szkołach i 
placówkach. 

5. Szczegółowe zasady dopłat do form doskonalenia zawodowego nauczycieli, w zależności 
od potrzeb opracowują dyrektorzy szkół i placówek uwzględniając: 
1) wyniki nadzoru pedagogicznego; 
2) wyniki  egzaminu ósmoklasisty; 
3) zadania związane z realizacją podstawy programowej; 
4) wymagania wobec szkół i placówek, określone w przepisach wydanych na podstawie 

art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe; 
5) wnioski nauczycieli o dofinansowanie opłat lub kosztów. 

6. Dyrektorzy szkół i przedszkoli do dnia 31 października każdego roku, składają do organu 
prowadzącego wnioski o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli na następny 
rok kalendarzowy uwzględniając potrzeby określone w ust. 5 - wniosek wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszych zasad. 
7. Dyrektor szkoły/przedszkola zapoznaje radę pedagogiczną ze sprawozdaniem  sposobu 
wykorzystania środków finansowych przyznanych na dofinansowanie doskonalenia 
zawodowego nauczycieli, które składa organowi prowadzącemu do dnia 31 marca każdego 
roku. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 2 do niniejszych zasad. 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 



Załącznik Nr 1    do zasad  przyznawania szkołom i placówkom środków na podejmowane przez nauczycieli formy doskonalenia zawodowego 
 
(pieczęć szkoły / placówki) 

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE  DOSKONALENIA ZAWODOWEGO  NAUCZYCIELI   
NA  ....................  ROK 

1.        Planowane indywidualne formy doskonalenia zawodowego nauczycieli (studia, kursy, inne formy nadające kwalifikacje) 

L.p. Imię i nazwisko Formy doskonalenia zawodowego Planowany termin realizacji Koszt doskonalenia (czesne) Uwagi 

1 2 3 4 5 6 

1.           
2.           

(…)           
2.      Planowane wnioski dokształcania dyrektora szkoły /placówki: 

L.p. Imię i nazwisko Formy doskonalenia zawodowego Planowany termin realizacji Koszt doskonalenia (czesne) Uwagi 

1 2 3 4 5 6 

1.           
2.           

(…)           
3.      Planowane szkolenia rad pedagogicznych: 

L.p. Forma i temat doskonalenia zawodowego Przewidywany koszt doskonalenia zawodowego Uwagi 

1 2 3 4 

1.       
2.       

(…)       
4.     Inne: 

L.p. Forma i temat doskonalenia zawodowego Przewidywany koszt doskonalenia zawodowego Uwagi 

1 2 3 4 

1.       
2.       

(…)       
(data i podpis  dyrektora) 



 
Załącznik Nr 2    do zasad  przyznawania szkołom i placówkom środków na podejmowane przez nauczycieli formy doskonalenia zawodowego 
 
 

 
(pieczęć szkoły / placówki) 

 
SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANYCH ŚRODKÓW NA DOSKONALENIE ZAWODOWE NAUCZYCIELI W ROKU................. 

 
Kwota doskonalenia zawodowego 

L.p. 

 
Sposób wykorzystania środków: Tematyka doskonalenia / Formy 

doskonalenia / Wydatkowanie inne –jakie? 
 

Liczba nauczycieli biorących 
udział 

 w doskonaleniu Plan Wykonanie 
Uwagi 

1 2 3 4 5 6 

           
           
           
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
 

(data i podpis  dyrektora) 



 
  Załącznik Nr 2 
  do Zarządzenia  Nr 15 /2023 

                                                                                 Burmistrza Miasta Augustowa 
                                                                                 z dnia  10 stycznia 2023 r. 
 
 

Zasady udzielania dofinansowania do opłat (czesnego) za kształcenie, pobieranych przez 
uczelnie i inne podmioty nadające kwalifikacje nauczycielom zatrudnionym w szkołach i 
placówkach prowadzonych przez Gminę Miasto Augustów oraz tryb powołania i 
działania Komisji ds. przyznawania ww. dofinansowań 
 
1.  O dofinansowanie do opłat za kursy dające dodatkowe kwalifikacyjne, studia licencjackie 
dające uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu, studia magisterskie – jednolite, 
uzupełniające, studia podyplomowe oraz inne formy nadające kwalifikacje mogą występować 
nauczyciele, którzy łącznie: 

1) podnoszą swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi 
szkoły/placówki, 

2) realizowali formy doskonalenia w czasie, w którym byli zatrudnieni w szkole, 
placówce prowadzonej przez Gminę Miasto Augustów na czas nieokreślony lub w 
uzasadnionych przypadkach na określony, nie krótszy niż 1 rok w wymiarze co 
najmniej  0,50 etatu, 

3) ukończyli kurs kwalifikacyjny, inną formę nadającą kwalifikacje, dany semestr 
studiów licencjackich dających uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu, 
studiów magisterskich – jednolitych, uzupełniających, studiów podyplomowych. 

2. Dofinansowanie przysługuje najpóźniej do roku od daty zakończenia kursu 
kwalifikacyjnego, innych form nadających kwalifikacje, danego semestru studiów 
określonych w ust. 1 pkt 4 pod warunkiem, że: 

1) w terminie rozpatrywania wniosku nauczyciel jest pracownikiem szkoły/placówki 
prowadzonej przez Gminę Miasto Augustów, 

2) w trakcie realizacji semestru, którego dotyczy wniosek o dofinansowanie był 
nauczycielem szkoły/placówki prowadzonej przez Gminę Miasto Augustów. 

3.  Nauczyciele ubiegający się o dofinansowanie pozaszkolnych form dokształcania składają 
do dyrektora szkoły lub placówki wniosek ( załącznik nr 1 do niniejszych zasad) 2 razy w 
roku. „Wnioski o dofinansowanie do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne/inne formy 
nadające kwalifikacje”  przekazane są do Wydziału Edukacji i Sportu, po zaopiniowaniu 
przez dyrektora szkoły/placówki w następujących terminach: 

1) do 15 kwietnia,  
2) do 15 października . 

4.  Wnioski rozpatrywane są przez Komisję dwa razy w roku: 
- do końca kwietnia; 
- do końca października. 

5.  Do wniosku należy dołączyć: 
1) kopię dyplomu ukończenia studiów/kursu kwalifikacyjnego/innej formy nadającej 

kwalifikacje lub aktualnym zaświadczeniem szkoły wyższej lub placówki 
doskonalenia zawodowego nauczycieli potwierdzającym, że wnioskodawca 
kształtując się w ww. szkole lub placówce na określonym kierunku, zakończył 
semestr, o którego dofinansowanie się ubiega, 

2) potwierdzenie uiszczenia opłaty (za okres, którego dotyczy refundacja). 
6.  Wnioski dotyczące dyrektorów szkół i placówek opiniuje kierownik Wydziału Edukacji 
 i Sportu.  
7.   W przypadku, gdy nauczyciel studiuje lub dokształca się na więcej niż jednym kierunku, 
dofinansowaniu podlega tylko jeden z nich. Nauczyciel zatrudniony w więcej niż jednej 



szkole, dla której organem prowadzącym jest Gmina Miasto Augustów może ubiegać się o 
dofinansowanie dokształcania tylko w jednej ze szkół. 
8.  Dofinansowanie nie przysługuje nauczycielowi w przypadku powtarzania semestru, roku 
studiów lub przerwania nauki oraz korzystania z urlopu dziekańskiego. 
9.  Kwota maksymalnego dofinansowania opłat pobieranych przez szkoły wyższe i inne 
podmioty nadające kwalifikacje nauczycielom wynosi do 70 % wniesionej opłaty.  
10.  Przyznane dofinansowanie podlega zwrotowi w przypadku: 

1) przerwania z winy nauczyciela studiów lub kursu przed ich ukończeniem, 
2) rozwiązania umowy o pracę z dyrektorem szkoły, nauczycielem z jego winy w ciągu 3 
lat od chwili ukończenia studiów lub kursu kwalifikacyjnego. 

11. Dofinansowanie nie przysługuje nauczycielom zatrudnionym w ramach umowy 
  na  zastępstwo. 

12.  Burmistrz powołuje Komisję ds. przyznawania dofinansowań, o których mowa w ust.1. 
13.  Terminy posiedzeń Komisji ustala jej przewodniczący. 
14.  Do zadań Komisji należy: 

1) sprawdzenie złożonych przez nauczycieli wniosków o dofinansowanie opłat pod 
kątem spełniania wymagań określonych w niniejszym zarządzeniu, 

2) sporządzenie wykazu nauczycieli, którym proponuje się przyznać dofinansowanie, 
3) ustalenie dla każdego nauczyciela znajdującego się w wykazie proponowanej 

wysokości dofinansowania. 
15.  Wniosek niespełniający wymogów formalnych, jak również brak jednoznacznego 
potwierdzenia w załączonym zaświadczeniu faktu ukończenia danej formy doskonalenia, 
semestru studiów skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. 
16.   Wnioski złożone po terminie, o którym mowa w ust. 3 niniejszego zarządzenia będą 
rozpatrywane na kolejnym posiedzeniu Komisji. 
17.  Z przebiegu posiedzenia Komisji sporządza się protokół, który parafują biorący udział w 
posiedzeniu członkowie Komisji. 
18. W przypadkach szczególnie uzasadnionych decyzje w sprawie przyznania dofinansowania 
do studiów/kursów kwalifikacyjnych/ innych form nadających kwalifikacje podejmuje 
jednoosobowo Kierownik wydziału Urzędu Miejskiego w Augustowie właściwego do spraw 
oświaty. 
 
                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      



Załącznik Nr 1    do zasad  udzielania dofinansowania do opłat (czesnego) za kształcenie, pobieranych przez 
uczelnie i inne podmioty nadające kwalifikacje nauczycielom zatrudnionym w szkołach i placówkach 
prowadzonych przez Gminę Miasto Augustów oraz tryb powołania i działania Komisji ds. przyznawania ww. 
dofinansowań 

 
 

...........................................................................                           

......................................................... 

........................................................ 
 (szkoła/placówka,  numer  

 telefonu  wnioskodawcy )                                   Burmistrz Miasta 
                                                                         Augustowa 

 
 

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE DO OPŁAT ZA STUDIA / KURSY 

KWALIFIKACYJNE / INNE FORMY NADAJĄCE KWALIFIKACJE 

 

1. Imię i nazwisko............................................................................................................................... 

2. Poziom wykształcenia ( nazwa uczelni – wydział, specjalność;  szkoła )..................................... 

............................................................................................................................................................ 

3. Nauczany przedmiot ...................................................................................................................... 

4. Wymiar  zatrudnienia     ................./18 5. Staż pracy pedagogicznej................................... 

6. Stopień awansu zawodowego .......................................................................................................  

7. Informacja o formie dokształcania zawodowego: 

a) nazwa  formy dokształcania   ....................................................................................................... 

      ....................................................................................................................................................... 

b) organizator (nazwa i adres) ............................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

c) czas trwania kształcenia ................................................................................................................. 

d) rok studiów ..............................................................., semestr ...................................................... 

e) koszt  jednego semestru  ..........................zł, całkowity koszt ..........................zł.    

 

8. Uzasadnienie przydatności w pracy zawodowej odbycia danej formy dokształcania   

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................... 



9. Informacja o uczestniczeniu w formach dokształcania zawodowego w dwóch poprzednich 

latach (wymienić nazwę, organizatora i czy nauczyciel otrzymał lub nie- dofinansowanie) 

.................................................................................................................................................... 

      .......... .......................................................................................................................................... 

10. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach 

przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich 

poprawiania. 

 

 
             ............................................ 
                                                                      ( data i podpis nauczyciela ) 

    
 

O  p i n i a   dyrektora szkoły/placówki lub kierownika Wydziału Edukacji i Sportu 
........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

      .......................................................................................... 
      (data i podpis dyrektora  lub kierownika WEiS) 
  
 
 
 
 
 
Decyzja Burmistrza: 
 
Dofinansowanie  do  kosztów  dokształcania   zostało/ nie zostało  przyznane w wysokości  

............................................................................................................................................................ 

                                                               ............................................................................ 

                                                           (data i podpis ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
U w a g a:   Warunkiem dokonania dofinansowania jest dostarczenie przez nauczyciela do WEiS 
potwierdzenia zaliczenia semestru lub roku bądź ukończenia formy doskonalenia zawodowego 
wystawionego przez organizatora. 
 



Załącznik do wniosku  o dofinansowanie do opłat za studia/kursy kwalifikacyjne/inne formy 
nadające kwalifikacje 
 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
 

Wypełniając obowiązek prawny uregulowany zapisami art. 13 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. Unii 
Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1), dalej jako „RODO”, informujemy, że: 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Augustowa z siedzibą w 
Urzędzie Miejskim: 16 – 300 Augustów, ul. Młyńska 35, tel. 87 6434210, e-mail: 
urzad.miejski@urzad.augustow.pl. 

 
1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@urzad.augustow.pl. 
2. Dane osobowe będą przetwarzane dla potrzeb uzyskania dofinansowania dla nauczycieli 

zatrudnionych w szkołach i placówkach prowadzonych przez Gminę Miasto Augustów – 
do opłat(czesnego) za kształcenie pobieranych przez placówki doskonalenia zawodowego 
nauczycieli oraz uczelnie. Ogólną podstawę do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 
lit. c RODO. 

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 70 a  ustawy z dnia 
26 stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela. 

4. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej. 

5. Dane osobowe przetwarzane w Urzędzie Miejskim w Augustowie przechowywane będą 
przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z 
terminami archiwizacji określonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawę z dnia 14 
czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego i ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym Rozporządzenie Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 

6. Każda osoba, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, ma możliwość: 
- dostępu do danych osobowych jej dotyczących, 
- żądania ich sprostowania, 
- usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

7. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 
r. (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

 
 
 


