ZARZADZENIE NR 345/2023
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA
Z. DNIA 15 GRUDNIA 2023 R.

w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku
od Srodkéw transportowych, oplaty targowej, oplaty uzdrowiskowej, miejscowej, oplaty
skarbowej, u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz nastepcow prawnych.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22023 r. poz. 2383 z p6z. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ogélne procedury przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od
srodkéw transportowych, oplaty targowej, oplaty uzdrowiskowej, miejscowej i oplaty
skarbowej, u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz nastepcéw prawnych, dokonywanej
przez. Wydzial Podatkéw i Optat Urzedu Miejskiego w Augustowie, stanowigce zatacznik Nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ procedurg kontroli finansowo - podatkowej w zakresie deklaracji na podatek
od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny stanowiaca zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ procedurg kontroli finansowo - podatkowej w zakresie informacji na podatek
od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny stanowigca zatacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§ 4. Ustala si¢ procedure kontroli finansowo - podatkowej w zakresie deklaracji na podatek
od srodk6w transportowych stanowiaca zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Ustala si¢ procedure kontroli finansowo - podatkowej w zakresie poboru przez
inkasentéw i rozliczania optaty targowej, uzdrowiskowej, miejscowej, skarbowej stanowiaca
zatgeznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydzialowi Podatkéw i Optat.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Augustowa Nr 745/2017 z dnia 22 czerwca
2017 r. w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowe;j
w  zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku
od srodkéw transportowych, oplaty targowej, oplaty uzdrowiskowej, miejscowej i optlaty
skarbowej u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz nastepcéw prawnych, zmienione
zarzgdzeniem Nr 1234/18 z dnia 14 grudnia 2018 roku.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. Burmistrza

Zastepca Burmistrza
I~

Stawomir Sieczkowski






Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia

Nr 345/2023 Burmistrz Miasta Augustowa
z dnia 15 grudnia 2023 r.

OGOLNE PROCEDURY PRZEPROWADZANIA KONTROLI FINANSOWO -
-PODATKOWEJ W ZAKRESIE PODATKU
OD NIERUCHOMOSCI, PODATKU ROLNEGO, PODATKU LESNEGO, PODATKU
OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH, OPEATY TARGOWEJ, OPLATY
UZDROWISKOWEJ I OPLATY MIEJSCOWEJ ORAZ OPLATY SKARBOWEJ
U PODATNIKOW, PLATNIKOW, INKASENTOW ORAZ NASTEPCOW
PRAWNYCH.

I. Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzania kontroli podatkowej.
Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami
Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z
2023 r. poz. 2383 z pdz. zm.). Kontrola przedsiebiorcy jest réwniez regulowana przepisami
Rozdzialu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsicbiorcéw (Dz. U.
z 2023 r. poz. 221 z p6z. zm.).

II. Cel kontroli podatkowej

1. Sprawdzenie wywiazywania si¢ podatnikéw z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3. Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez
podatnikéw w Urzedzie Miejskim w Augustowie, na ktérych cigzy obowigzek
podatkowy.

5. Kontrola prawidtowosci poboru opfat przez inkasentow.

III. Przedmiot kontroli podatkowe;j.
1. Powierzchnie gruntéw i spos6b ich wykorzystania.
2. Powierzchnie uzytkowe budynkéw i sposéb ich wykorzystania.
3. Budowle zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej.
4. Srodki transportowe.
5. Oplata targowa, optata uzdrowiskowa, oplata miejscowa oraz optata skarbowa pobierana
przez inkasentéw.
6. Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt 1-5.

IV. Zadania kontroli podatkowej.

1. Wykonywanie czynnodci sprawdzajacych u podatnikéw, platnikéw, inkasentéw oraz
nastgpcow prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi, w tym spétkami nieposiadajacymi osobowosci prawne;j.

2. Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznient do przeprowadzenia
kontroli, postanowien, wezwar, zawiadomieri oraz innej korespondencji.

3. Sporzadzanie protokoléw z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan
z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

4. Wspélpraca z innymi Wydziatami Urzedu Miejskiego w Augustowie oraz innymi
organami podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli.



V.
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VI

Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.
Plan kontroli podatkowe;.
Przygotowanie niezbgdnych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowe;.
Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;.
Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.
Zakonczenie kontroli podatkowej.
Sporzadzenie protokohu z kontroli podatkowe;.
Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Skarbnikowi
Miasta.
Podjgcie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowej.
Sporzgdzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowe;j.

. Kontrole podatkowg podejmuje si¢ z urzedu, zgodnie z planem kontroli

przygotowanym przez Wydzial Podatkéw i Optat w terminie do dnia 20 grudnia
kazdego roku zatwierdzonym przez Skarbnika Miasta oraz Burmistrza Miasta.
Zatwierdzony przez Burmistrza plan kontroli na rok nastgpny podaje si¢ do publicznej
wiadomosci do 31 grudnia roku biezgcego.
W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy dokonuje
analizy danych znajdujacych si¢ w jego posiadaniu (dane z systemu ewidencji
podatkowej oraz Ewidencji Gruntéw i Budynkéw Starostwa Powiatowego
w Augustowie). Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwodci zaistniatych
u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia w Urzedzie Miejskim
w Augustowie niezbgdnych dokumentéw majacych na celu wyjasnienie watpliwych
kwestii.
Podatnicy, ptatnicy, inkasenci oraz nastgpcy prawni mogg, w formie pisemnej
wyznaczyé osobe fizyczna, ktéra bedzie upowazniona do ich reprezentowania w
zakresie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ t¢ osobg Burmistrzowi Miasta Augustowa.
Jezeli upowaznienie nie stanowi inaczej, przyjmuje sig, ze osoba wyznaczona jest
uprawniona do dziatania w zakresie odbioru zawiadomienia o zamiarze wszczgcia
kontroli podatkowej, wyrazenia zgody, odbioru upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli oraz wszystkich czynnosci kontrolnych.
W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorcg osoby kontrolujgce dokonujg wpisu
o przeprowadzaniu kontroli do ksiazki kontroli, ktérg przedsigbiorca jest obowigzany
prowadzi¢, przechowywac, a takze udostgpnia¢ na zgdanie organu kontroli (art. 57
ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 221
z p6z. zm.)
Organy podatkowe zawiadamiaja kontrolowanego o zamiarze wszczgeia kontroli
podatkowe;j.
Kontrole wszczyna si¢ nie wezeéniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej zawiera:

a) oznaczenie organu;

b) date i miejsce wystawienia;

¢) oznaczenia kontrolowanego;



d) wskazanie zakresu kontroli;

e) pouczenie o prawie ztozenia korekty deklaracji;

f) podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.

8. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej, jezeli:

a) kontrola :

- dotyczy niezgloszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej,
- zostaje wszczgta w trybie, o ktorym mowa w art. 284a § 1 Ordynacji
podatkowej,

b) organ podatkowy posiada informacje, z ktérych wynika, ze kontrolowany — nie
ma miejsca zamieszkania lub adresu siedziby albo dorgczenie pism na podane adresy
byto bezskuteczne lub utrudnione.

Po wszczgeiu kontroli informuje si¢ kontrolowanego o przyczynie braku
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

9. Burmistrz Miasta Augustowa udziela pracownikom wyznaczonym do
przeprowadzenia kontroli imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 i § 2 ustawy
Ordynacja podatkowa oraz wedtug wzoru okreslonego przez ministra wiasciwego do
spraw finanséw publicznych), ktére zawiera:

a) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia,

b) wskazanie podstawy prawnej,

c) imig i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych),

d) numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego (kontrolujgcych),

e) oznaczenie kontrolowanego,

f) okreélenie zakresu kontroli,

g) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

h) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska

lub funkc;ji,

1) pouczenie o prawach i obowiazkach kontrolowanego.

10. Wszczgeie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu lub
osobie, o ktérej mowa w art. 284 § 1 Ordynacji podatkowej, upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowe;j.

11. Kontrola podatkowa moze zosta¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
shuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, gdy czynnosci kontrolne sa
niezb¢dne dla przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia. W tym przypadku imienne
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej dorecza si¢ kontrolowanemu
lub osobie go reprezentujacej nie pézniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia
kontroli podatkowe;.

12. Zakoriczenie kontroli nastgpuje w dniu doreczenia protokotu. Kontrola podatkowa
powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwiloki, jednak nie pézniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku
niezakoriczenia kontroli podatkowej w terminie wynikajacym z imiennego
upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac
przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej
zakonczenia.

13. Kontrolujagcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktéry sporzadzany jest
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza sie
kontrolowanemu. Protokét zawiera m.in.:

a) wskazanie kontrolowanego;

b) wskazanie 0sb kontrolujacych;

¢) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;
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d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

e) opis dokonanych ustalen faktycznych;

f) dokumentacje dotyczacg przeprowadzonych dowodéw,

g) ocene prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

h) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie zlozenia
korekty deklaracji;

i) pouczenie o obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez
kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesigcy
od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli ujawniono
nieprawidtowosci, oraz o skutkach niedopelnienia tego obowigzku.

Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe. W przypadku niezlozenia zastrzezen lub
wyjasénien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sig, ze nie kwestionuje on
ustalen kontroli. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu
kontrolujacy jest obowigzany je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomié kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szczeg6lnosci,
ktére zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym.

Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany ma
obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu
dokonanej w 6 miesiecy od dnia zakofczenia kontroli podatkowej. W razie
niedopeinienia tego obowiazku postanowienie 0 Wszczgeiu postgpowania
podatkowego uznaje si¢ za dorgczone pod dotychczasowym adresem.

Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli przedktada si¢ Skarbnikowi Miasta, ktory
postanawia o wszczeciu postepowania podatkowego oraz wyznacza osobg do jego
przeprowadzenia.

Sporzadza si¢ roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia
31 marca roku nastgpnego.

Poza protokotem, kontrolujacy moze sporzadza¢ takze notatki stuzbowe, ktore
stanowig materiat uzupeiniajacy kontroli podatkowej.

Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.

Z up. Burmistrza

Zastepea Burmistrza
/-1

Stawomir Sieczkowski



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 345/2023
Burmistrza Miasta Augustowa
Z dnia 15 grudnia 2023 r,

PROCEDURA KONTROLI FINAN SOWO-PODATKOWEJ W ZAKRESIE
DEKLARACJI NA PODATEK OD NIERUCHOMOSCI, PODATEK ROLNY
IPODATEK LESNY

1. Sprawdzenie, czy podatnik w ustawowym terminie (do 31 stycznia — deklaracja na
podatek od nieruchomosci, do 15 stycznia — na podatek rolny, lesny), a jezeli obowigzek
podatkowy powstal po tym dniu w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych powstanie obowigzku podatkowego) ztozyt organowi podatkowemu
deklaracje.

2. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno - rachunkowym (czy podatnik zlozyt
deklaracj¢ na prawidtowym druku, czy zastosowat stawki podatku wynikajace z uchwaly
Rady Miejskiej w Augustowie, czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji
Jest prawidtowo wyliczona).

3. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly naniesione do ewidencji podatkowej Urzedu
Miejskiego prowadzonej w systemie komputerowym — FISKUS.NET — nieruchomogci
osoby prawne.

4. Sprawdzenie, czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadat w Urzedzie
Miejskim w Augustowie korekty deklaracji oraz, czy zostaly one naniesione do systemu
ewidencji podatkowej Urzedu w systemie komputerowym — FISKUSNET —
nieruchomosci osoby fizyczne, nieruchomosci osoby prawne.

5. Sprawdzenie, czy podatnik reguluje naleznosci ustalone w deklaracji podatkowe;j.

1) w przypadku regulowania przez podatnika naleznosci ustalonych w deklaracji podatkowej,
sprawdzenie prawidtowosci zarachowania dokonywanych wptat.

2) w przypadku nieregulowania przez podatnika naleznodci ustalonych w deklaracji
podatkowej, sprawdzenie, czy naliczane sg odsetki za zwloke od zalegltosci podatkowych,
czy egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawa Ordynacja podatkowa, czy
prowadzone jest postgpowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania
Zobowigzan podatkowych.

6. W ramach czynnosci sprawdzajacych:

1) wezwanie podatnika do zlozenia w Urzedzie Miejskim w Augustowie dokumentéw, na
podstawie ktorych zostata sporzadzona deklaracija i korekta deklaracji (jesli podatnik korekte
zhozyl).

2) gdy podatnik ztozy dokumenty w Urzedzie Miejskim w Augustowie, dokonanie przez organ
podatkowy ich analizy i stwierdzenie prawidlowosci lub nieprawidtowos$ci ztozonej
deklaracji.
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przypadku nieprawidlowosci lub gdy zlozone dokumenty wzbudzaja watpliwosé organu

podatkowego

a)
b)

wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli

okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do przeprowadzenia
kontroli oraz legitymacji sluzbowych przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Augustowie. W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorca dokonanie przez
pracownikow Urzedu Miejskiego w Augustowie wpisu o przeprowadzaniu kontroli
do ksiazki kontroli, ktéra przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé
w swojej siedzibie

dokonanie kontroli

sporzadzenie protokotu kontroli w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i1 dostarczenie
1 egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwoéci skorygowania
deklaracji, w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie kontroli

w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu rozpatrzenie
ich przez organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia
w terminie 14 dni od daty ich otrzymania

4) Jezeli podatnik po zakonczeniu kontroli, ktéra wykaze nieprawidlowoéci nie skorzysta
z prawa zlozenia korekty deklaracji:

a)
b)

c)

wydanie postanowienia o wszczeciu postgpowania podatkowego,

wydanie postanowienia o 7- dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego
w zakresie zebranego materiatlu dowodowego w przedmiotowej sprawie,

wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku w prawidtowej
wysokosci, z uwzglednieniem wynikéw przeprowadzonej kontroli podatkowe;.

W przypadku wystarczajacych dowodéw i dokumentacji okazanych w ramach czynnosci
sprawdzajacych — przeprowadzenie postepowania podatkowego bez przeprowadzania
kontroli podatkowej — procedura jak wyzej.

5) Jezeli podatnik nie ztozy dokumentéw w Urzgdzie Miejskim w Augustowie

a)
b)

c)
d)

wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli

okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do
przeprowadzenia kontroli oraz legitymacji sluzbowych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Augustowie. W przypadku podatnika bgdgcego przedsigbiorcg dokonanie
przez pracownikoéw Urzedu Miejskiego w Augustowie o przeprowadzaniu kontroli do
ksigzki kontroli, ktora przedsiebiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w
swojej siedzibie

dokonanie kontroli

sporzadzenie protokolu kontroli w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach i dostarczenie
1 egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania
deklaracji, w przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci w trakcie kontroli

wydanie postanowienia o wszczgciu postegpowania podatkowego,

w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu rozpatrzenie ich
przez organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia
w terminie 14 dni od daty ich otrzymania



g) wydanie postanowienia o 7 - dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego
w zakresie zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej sprawie

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku w prawidlowej
wysokosci, z uwzglgdnieniem wynikow przeprowadzonej kontroli podatkowe;.

Z up. Burmistrza

Zastepca Burmistrza
/-

Stawomir Sieczkowski
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 345/2023
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 15 grudnia 2023 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO - PODATKOWEJ W ZAKRESIE
INFORMACJI NA PODATEK OD NIERUCHOMOSCI, PODATEK ROLNY
IPODATEK LESNY

Sprawdzenie, czy wszystkim osobom fizycznym zobowigzanym do wplaty podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku le$nego ustalono w drodze decyzji wysokosé tego
podatku.

. Sprawdzenie, czy do wydania decyzji ustalajgcych wysoko$é podatku zostaly zastosowane
stawki podatku uchwalone przez Rade Miejska w Augustowie.

Sprawdzenie daty dorgczenia decyzji ustalajacej wysokosé podatku.

Sprawdzenie, czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontrolnej nastgpily zmiany
danych majacych wplyw na wysoko$¢ kwoty podatku oraz czy podatnik zlozyt korekte
informacji na podatek, ktérego dotyczy zmiana.

Sprawdzenie, czy zmiany zglaszane przez podatnikéw i zmiany z Ewidencji Gruntéw
i Budynkéw Starostwa Powiatowego w Augustowie zostaly naniesione do ewidencji
podatkowej prowadzonej w systemie komputerowym FISKUS.NET — nieruchomosci osoby
fizyczne.

Sprawdzenie, czy ustalone w decyzji podatkowej nalezno$ci podatkowe regulowane s przez

podatnika w ustawowych terminach.

1) w przypadku regulowania przez podatnika naleznosci podatkowych ustalonych w decyzji,
sprawdzenie prawidtowosci zarachowania dokonywanych wptat.

2) w przypadku nieregulowania przez podatnika nalezno$ci ustalonych w decyzji,
sprawdzenie, czy naliczane sa odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych, czy
egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa, czy
prowadzone jest postgpowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania
zobowiazan podatkowych.

. Poréwnanie danych (dotyczacych powierzchni i klasyfikacji gruntéw) znajdujacych sie
w systemie ewidencji podatkowej — FISKUSNET z baza danych Ewidencji Gruntéw
i Budynkéw Starostwa Powiatowego w Augustowie.

1) W przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidtowosci lub w przypadku
watpliwosci jakie powstaly w trakcie czynnodci sprawdzajacych, organ podatkowy
wzywa podatnika do ztozenia dokumentéw (np. w przypadku podatku od nieruchomosdci
pozwolenia na budowe budynku mieszkalnego, domu letniskowego, garazu), ktére moga

przyczynic sig do wyjasnienia sprawy.



2) W przypadku zlozenia przez podatnika dokumentéw, do przedlozenia ktérych zostat
zobowiazany w wezwaniu organu podatkowego:

a) dokonanie przez organ podatkowy weryfikacji danych zawartych w systemie ewidencji
podatkowej Urzgdu Miejskiego w Augustowie — w systemie FISKUS NET. z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw przedlozonych przez podatnika oraz potwierdzenie
prawidtowosci danych podlegajacych opodatkowaniu lub stwierdzenie nieprawidtowosci.

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w podstawie opodatkowania wezwanie przez
organ podatkowy podatnika do ztozenia korekty informacji.

4) w przypadku zlozenia przez podatnika korekty informacji, wydanie przez organ
podatkowy decyzji z uwzglednieniem zmian wynikajacych z tej korekty

5) w przypadku niezlozenia przez podatnika dokumentéw, do przedlozenia ktérych zostat
zobowiazany w wezwaniu organu podatkowego lub w przypadku nieztozenia korekty
informacji

a) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli podatkowej (ogledzin)

b) okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do przeprowadzenia
kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Augustowie. W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorcag dokonanie przez
pracownikéw Urzedu wpisu o przeprowadzaniu kontroli do ksigzki kontroli, ktéra
przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w swojej siedzibie.

¢) dokonanie kontroli podatkowej.

d) sporzadzenie protokotu kontroli i dostarczenie 1 egzemplarza kontrolowanemu wraz ze
wskazaniem mozliwosci skorygowania informacji, w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w trakcie kontroli.

e) w przypadku zfozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokolu rozpatrzenie ich
przez organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia w
terminie 14 dni od daty ich otrzymania.

Jezeli podatnik po zakonczeniu kontroli, ktéra wykaze nieprawidlowosci nie skorzysta z prawa
ztozenia korekty informacji:

a) wydanie postanowienia o 7 - dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego w
zakresie zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej sprawie.

b) wydanie przez organ podatkowy decyzji ustalajacej kwotg podatku w prawidlowej
wysokosci, uwzgledniajacej ustalenia kontroli podatkowe;.

Z up. Burmistrza
Zastepca Burmistrza
/-
Stawomir Sieczkowski



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 345/2023
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 15 grudnia 2023 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO - PODATKOWEJ W ZAKRESIE
DEKLARACJINA PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

Sprawdzenie, czy podatnik w ustawowym terminie (do 15 lutego, a jezeli obowigzek

podatkowy powstal po tym dniu — w terminic 14 dni od dnia zaistnienia okolicznogci

uzasadniajacych powstanie obowiazku podatkowego) zlozyl organowi podatkowemu

deklaracje.

Sprawdzenie  deklaracji pod wzglgdem formalno-rachunkowym (czy podatnik ztozyt

deklaracje na prawidtowym druku, czy zastosowatl stawki podatku wynikajace z uchwat

Rady Miejskiej w Augustowie, czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji

Jest prawidtowo wyliczona).

. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly naniesione do ewidencji podatku od Srodkéw
transportowych prowadzonej w systemie FISKUS.NET — érodki transportu.

Sprawdzenie, czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej skfadat w Urzedzie

Miejskim w Augustowie korekty deklaracji oraz, czy zostaly one naniesione do systemu.

. Sprawdzenie, czy $rodki transportu wykazane przez Wydziat Komunikacji Starostwa
Powiatowego w Augustowie w pismach wplywajacych do Urzgdu Miejskiego

w Augustowie, uwzglednione zostaly w deklaracjach oraz korektach deklaracji.

Sprawdzenie, czy w stosunku do wiascicieli $rodkéw transportowych, ktérzy nie ztozyli

deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych, dokonano nastepujacych czynnodci:

1) czy wszczeto postgpowanie podatkowe celem okredlenia wysokodci zobowigzania
podatkowego,

2) czy przed wydaniem decyzji wyznaczono stronie 7 - dniowy termin do wypowiedzenia
si¢ w sprawie zebranego materiahu,

3) czy wydano decyzj¢ okreslajaca wysokosé zobowigzania podatkowego,

4) czy uregulowano naleznosci okreslone decyzja,

5) czy podjgto czynnosei windykacyine celem wyegzekwowania zobowigzan podatkowych.

Sprawdzenie, czy naleznosci podatkowe ustalone przez podatnika w deklaracji od $rodkéw
tfransportowych regulowane sa w ustawowych terminach:
1) w przypadku terminowego regulowania naleznodci podatkowych sprawdzenie
prawidtowoéci zarachowania wpfat,
2) w przypadku nieterminowego regulowania naleznosci podatkowych sprawdzenie:
a) czy naliczane sa odsetki od zaleglosci podatkowych,
b) czy egzekwowanie wptat dokonywane jest zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa,
¢) czy prowadzone jest postgpowanie podatkowe zmierzajgce do zabezpieczenia
wykonania zobowigzan podatkowych.
Z up. Burmistrza
Zastepca Burmistrza
/-
Stawomir Sieczkowski
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Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 345/2023
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 15 grudnia 2023 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWO - PODATKOWEJ W ZAKRESIE POBORU
PRZEZ INKASENTOW I ROZLICZANIA OPEATY TARGOWEJ, OPLATY
MIEJSCOWEJ, UZDROWISKOWEJ ORAZ OPLATY SKARBOWEJ

OPLATA TARGOWA

CEL ZASTOSOWANIA PROCEDURY.
Sprawdzenie prawidlowosci poboru oplaty targowej przez inkasentéw.

. Sprawdzenie poprawnoéci dokonywanych rozliczefi przedktadanych przez inkasentow

pracownikowi Wydziatu Finansowego Urze¢du Miejskiego w Augustowie.

TRYB POSTEPOWANIA DOTYCZACY SPRAWDZENIA PRAWIDEOWOSCI
POBORU OPEATY TARGOWEJ PRZEZ INKASENTOW.

. Kontroli podatkowej podlegaja inkasenci optaty targowej okresleni uchwala Rady Miejskiej

w Augustowie.

Kontrola ~podatkowa poboru oplaty targowej dokonywana jest na targowisku,
przez upowaznione (na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
podatkowej) osoby z Urzedu Miejskiego w Augustowie

Z przeprowadzonej na targowisku kontroli podatkowej dotyczacej poboru oplaty targowej,
sporzadzany jest protokét, ktory zostaje dotgczony do akt.

TRYB POSTEPOWANIA DOTYCZACY SPRAWDZENIA POPRAWNOSCI
DOKONYWANYCH ROZLICZEN PRZEKEADANYCH PRZEZ INKASENTOW
PRACOWNIKOWI WYDZIALU FINANSOWEGO URZEDU MIEJSKIEGO W
AUGUSTOWIE.

- Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy inkasent pobral z Wydziahi Finansowego Urzedu

Miejskiego w Augustowie bilety opfaty targowej i do dnia 31 grudnia dokonal z udzialem
pracownika Urzgdu Miejskiego w Augustowie inwentaryzacji posiadanych biletéw.

Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy osoba upowazniona przez inkasenta potwierdzila
odbiér biletéw optaty targowej w ilosci zgodnie ze zlozonym zamdéwieniem. Potwierdzenia
dokonuje si¢ poprzez okreslenie ilosci nominatéw pobranych biletéw, zlozenia podpisu i
wpisanie daty w ksiedze druk6éw $cistego zarachowania.

- Kontroli podatkowej podlega terminowos$¢ wplaty pobranej przez inkasenta oplaty targowej,

zgodnie z Uchwalg Rady Miejskiej w Augustowie i umows zlecenia.

Kontrolg podatkowa objeta jest prawidlowo§é ustalenia przez pracownika Wydziatu
Finansowego wynagrodzenia dla inkasenta zgodnie z wystawiong faktura/rachunkiem.

Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy ustalone przez pracownika Wydziatu
Finansowego wynagrodzenie z tytulu inkasa, zostato przekazane na rachunek inkasenta.



OPLATA MIEJSCOWA/UZDROWISKOWA
I. CEL ZASTOSOWANIA PROCEDURY.

1. Sprawdzenie prawidtowosci poboru oplaty miejscowej/ uzdrowiskowej przez inkasentow.
2. Sprawdzenie poprawnosci dokonywanych rozliczen przedkiadanych przez inkasentéw
pracownikowi Wydziatu Podatkéw i Optat Urzedu Miejskiego w Augustowie.

II. TRYBPOSTEPOWANIA DOTYCZACY SPRAWDZENIA PRAWIDEOWOSCI POBORU
OPLATY MIEJSCOWEJ / UZDROWISKOWEJ PRZEZ INKASENTOW.

1. Kontroli podatkowej podlegaja inkasenci optaty miejscowej/ uzdrowiskowej okresleni uchwatg
Rady Miejskiej w Augustowie.

2. Kontrola podatkowa poboru oplaty miejscowej/uzdrowiskowej dokonywana jest u osob
fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nie majacych osobowosci prawnej,
prowadzacych o$rodki wypoczynkowe, hotele, motele, pensjonaty, pola namiotowe, kempingi,
kwatery wynajmujace domy letniskowe, schroniska miodziezowe i zobowigzanych do poboru
oplaty miejscowej/ uzdrowiskowej, przez upowaznione (na podstawie imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli podatkowej) osoby z Wydziatu Podatkéw i Oplat Urzedu
Miejskiego w Augustowie.

3. Z przeprowadzonej kontroli podatkowe]j dotyczacej poboru optaty miejscowej/ uzdrowiskowej,
sporzadzany jest protokdt, ktéry zostaje dotaczony do akt.

IOI. TRYB POSTEPOWANIA DOTYCZACY SPRAWDZENIA POPRAWNOSCI
DOKONYWANYCH ROZLICZEN PRZEKLADANYCH PRZEZ INKASENTOW
PRACOWNIKOWI  WYDZIALU FINANSOWEGO URZEDU MIEJSKIEGO
W AUGUSTOWIE.

1. Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy inkasent pobral z Wydzialu Finansowego
kwitariusz przychodowy.

2. Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy osoba upowazniona do poboru oplaty
miejscowej/uzdrowiskowej potwierdzila odbior drukéw $cistego zarachowania w ksigdze
drukéw scistego zarachowania poprzez ztozenie podpisu i wpisanie daty.

3. Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy inkasent przy poborze kolejnych drukow
dokonat zwrotu do pracownika odpowiedzialnego za ewidencje¢ drukéw Scistego zarachowania
grzbietow bloczkow catkowicie zuzytych.

4. Kontroli podatkowej podlega terminowos§¢ wplaty pobranej optaty miejscowej/uzdrowiskowej
na konto Urzedu Miejskiego w Augustowie, dokonywanej przez inkasentéw zgodnie z terminem
wynikajagcym z Uchwaly Rady Miejskiej w Augustowie.

5. Kontrola podatkows objeta jest takze terminowos¢ skiadania, do 10 dnia nastgpnego miesigca za
miesigc poprzedni, przez inkasentéw do Wydzialu Podatkéw i Optat miesigcznych rozliczen
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. Sprawdzenie prawidlowosci dokonywanych rozliczen przedktadanych przez inkasentéw
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pobranej optaty miejscowej/uzdrowiskowej i rachunku/faktury dotyczgcej wynagrodzenia za
inkaso opfaty miejscowej/uzdrowiskowej oraz prawidlowo$¢ ustalenia przez pracownika
Wydziatu Podatkéw i Oplat Urzedu Miejskiego w Augustowie wynagrodzenia dla inkasenta
zgodnie z rachunkiem/fakturg.

Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy ustalone przez pracownika Wydziatu Podatkéw
i Optat Urzedu Miejskiego w Augustowie wynagrodzenie z tytutu inkasa, zostalo przekazane na
rachunek inkasenta.

OPLATA SKARBOWA
CEL ZASTOSOWANIA PROCEDURY.
Sprawdzenie prawidtowosci poboru oplaty skarbowej przez inkasentow.
pracownikowi Wydzialu Podatkéw i Optat Urzedu Miejskiego w Augustowie.

TRYB POSTEPOWANIA DOTYCZACY SPRAWDZENIA PRAWIDEOWOSCI POBORU
OPLATY SKARBOWEJ PRZEZ INKASENTOW.

Kontroli podatkowej podlegaja inkasenci oplaty skarbowej okresleni uchwatg Rady Miejskiej w
Augustowie

TRYB POSTEPOWANIA DOTYCZACY SPRAWDZENIA POPRAWNOSCI
DOKONYWANIA PRZEZ INKASENTOW ROZLICZEN PRZEDKEADANYCH PRZEZ
INKASENTOW PRACOWNIKOWI WYDZIALU FINANSOWEGO URZEDU
MIEJSKIEGO W AUGUSTOWIE.
Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy inkasent pobrat z Wydziahu Finansowego
kwitariusz przychodowy.

Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy osoba upowazniona do poboru optaty skarbowej
potwierdzita odbiér drukéw Scistego zarachowania w ksigdze drukéw $cistego zarachowania
poprzez ztozenie podpisu i wpisanie daty.

. Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy inkasent przy poborze kolejnych drukéw

dokonat zwrotu do pracownika odpowiedzialnego za ewidencje drukéw $cistego zarachowania
grzbietéw bloczkow catkowicie zuzytych.

Kontroli podatkowej podlega terminowos¢ wplaty pobranej oplaty skarbowej na konto Urzedu
Miejskiego w Augustowie, dokonywanej przez inkasentéw zgodnie z terminem wynikajagcym z
Uchwaty Rady Miejskiej w Augustowie.

Kontrolg podatkows objeta jest takze terminowosé skladania, do 10 dnia nastepnego miesiaca za
miesiagc poprzedni, przez inkasentéw do Wydziatu Podatkéw i Optat miesigcznych rozliczen
pobranej oplaty skarbowej i rachunku/faktury dotyczacej wynagrodzenia za inkaso oplaty



skarbowej oraz prawidlowos¢ ustalenia przez pracownika Wydziatu Podatkéow i Optat Urzedu
Miejskiego w Augustowie wynagrodzenia dla inkasenta zgodnie z rachunkiem/fakturg.

. Kontroli podatkowej podlega sprawdzenie, czy ustalone przez pracownika Wydzialu Podatkow
i Optat Urzedu Miejskiego w Augustowie wynagrodzenie z tytutu inkasa, zostato przekazane na
rachunek inkasenta.

Z up. Burmistrza

Zastepea Burmistrza
/-

Stawomir Sieczkowski



