ZARZADZENIE NR 353/2023
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA

z dnia 21 grudnia 2023 r.

w sprawie instrukcji windykacji oplaty dodatkowej za parkowanie w Strefie Platnego Parkowania

Na podstawie § 28 pkt4 lit. g, pkt7 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Augustowie
stanowigcego zatgcznik Nr1do Zarzadzenia Nr292/2023 Burmistrza Miasta Augustowa z dnia
16 pazdziernika 2023 roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Augustowie,
Uchwaly Nr LV/528/22 Rady Miejskiej w Augustowie w sprawie ustalenia Strefy Platnego Parkowania
w Augustowie oraz wysokosci stawek optat za parkowanie pojazdow samochodowych na drogach publicznych
w Strefie Platnego Parkowania isposobu ich pobierania ( Dz. Urz. Woj. Podl. z2022 roku poz. 4120),
Burmistrz Miasta Augustowa zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje realizacji zadania w zakresie windykacji optaty dodatkowej za parkowanie
w Strefie Platnego Parkowania, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Z up. Burmistrza
Zastepca Burmistrza
/-

Stawomir Sieczkowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 353/2023
Burmistrza Miasta Augustowa

z dnia 21 grudnia 2023 r.

Instrukcja windykacji oplaty dodatkowej za parkowanie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Instrukcja okresla dzialania podejmowane przez Wydzial Podatkéw i Optat Urzgedu Miejskiego
w Augustowie w zakresie windykacji oplaty dodatkowej za parkowanie w Strefie Platnego Parkowania.

§ 2. Przez uzyte w instrukcji okreslenia, nalezy rozumiec:

-ustawa — ustawa zdnia 21 marca 1985 roku odrogach publicznych (tj. Dz. U. z2023 roku
poz. 645),

-uchwala — Uchwata Nr LV/528/22 Rady Miejskiej w Augustowie w sprawie ustalenia
Strefy Platnego Parkowania w Augustowie oraz wysokosci stawek oplat za parkowanie
pojazdéw samochodowych na drogach publicznych w Strefie Platnego Parkowania i sposobu
ich pobierania ( Dz. Urz. Woj. Podl. z 2022 roku poz. 4120),

- WPO — Wydzial Podatkow i Optat Urzgdu Miejskiego w Augustowie,
- CEPiK- Centralna Ewidencja Pojazdow i1 Kierowcow,
- SPP — Strefa Ptatnego Parkowania,

- Administrator SPP — wykonawca aktualnej umowy na zorganizowanie i administrowanie Strefa Platnego
Parkowania na drogach publicznych w Augustowie,

- BOSPP - Biuro Obstugi Strefy Platnego Parkowania w Augustowie zorganizowane przez
Administratora SPP

- Kontroler SPP — osoba kontrolujaca wnoszenie optat za parkowanie w SPP,

-system — system komputerowy stosowany w Urzedzie w zakresie oplaty  dodatkowej
za nieoplacone miejsce parkingowe dostarczony przez Administratora SPP,

- wezwanie - raport— dokument wystawiony przez kontrolera SPP w czasie dokonywania przez niego
kontroli, stwierdzajacy nie wniesienie oplaty za parkowanie,

- okres rozliczeniowy pomi¢dzy BSPP a Gming Miasto Augustow — miesigc kalendarzowy,

- dluznik — osoba fizyczna, osoba prawna oraz jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
obowigzana do uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pieni¢znego,

- wierzyciel — Gmina Miasto Augustow,

- postepowanie egzekucyjne — postepowanie prowadzone zgodnie z ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2505),

Rozdzial 2.
Oplata dodatkowa za parkowanie w strefie platnego parkowania
(SPP)

§ 3. 1. Podmiotem uprawnionym do pobierania optat dodatkowych za parkowanie jest Administrator SPP.
2. Dochody z tytulu pobierania ww. optat za parkowanie stanowig dochéd Gminy MiastoAugustow.

3. Sposdb wnoszenia oplat dodatkowych za parkowanie reguluje uchwata.

4. Wysokos$¢ oplaty dodatkowej za nieoptacone parkowanie reguluje uchwata.

5. Obowigzek optaty dodatkowej powstaje zmocy prawa, zfaktu parkowania w SPP
bez wniesienia optaty w sytuacjach okreslonych w uchwale.
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6. Windykacje oplaty dodatkowej za parkowanie prowadzi Wydziat Podatkow i Oplfat.

7. Niezwlocznie po przekazaniu, zgodnie z obowiazujaca umowa przez BOSPP danych do sytemu
komputerowego w Urzedzie Miejskim w Augustowie dotyczacych nieoptaconego parkowania w SPPP,
pracownik Wydziatu Podatkéw i Optlat sporzadza wnioski o udostepnienie danych lub informacji z CEPiK.

8. Wnioski do CEPiK sporzadzane sg indywidualnie dla kazdego rodzaju pojazdu.

9. W przypadku, gdy nie uzyskano informacji z CEPiK lub uzyskano informacj¢ bt¢dng, ponownie
sporzadzany jest wniosek o udostgpnienie danych lub informacji.

10. Po otrzymaniu informacji z CEPiK pracownik Wydziatu Podatkéw i Optat uzupetnia dane w systemie
dostarczanym przez Administratora SPP. Uzupehienie danych polega na wprowadzeniu danych osobowych
wlascicieli pojazdéw. Pracownik sporzadza zestawienie naleznosci do przypisu do konta 221 (naleznosci
z tytulu optaty dodatkowej za parkowanie), ktore przekazuje w okresach kwartalnych do ksiegowosci
syntetycznej).

11. Anulowanie i odpis naleznosci w optacie dodatkowej za parkowanie dokonywany jest w przypadkach:
- udokumentowania dokonania optaty za parkowanie,
- otrzymania pisma z BOSPP o uznaniu reklamacji,
- uznaniu odwotania przez Burmistrza Miasta Augustowa,
- otrzymania informacji z CEPIK o braku danych wtasciciela,
- pozostatych wskazanych w uchwale i ustawie.

Windykacja oplaty dodatkowej za parkowanie
§ 4. 1. Windykacja prowadzona jest przez Wydzial Podatkéw i1 Oplfat.

2. Optata dodatkowa staje si¢ wymagalna zuptywem terminow do jej =zaptaty okreslonych
W wezwaniu — raporcie, ktore upowazniony pracownik Biura Obslugi Platnego Parkowania umieszcza za
wycieraczka samochodu.

3. W przypadku nie uregulowania naleznosci przez dtuznika, pracownik Wydziatu Podatkow i Optat
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uzyskania kompletnych informacji na temat dluznika w zakresie
optaty dodatkowej, wystawia upomnienie.

4. Przed wystaniem upomnienia sprawdza, czy na koncie dtuznika w okresie od wystawienia upomnienia
do dnia jego wystania nie odnotowano wptaty naleznosci.

5.Wzo6r upomnienia zgodny jest zwymogami obowigzujacych  przepisow prawa —
(w aktualnym stanie prawnym zgodne zrozporzadzeniem Ministra Rozporzadzenia Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie danych zawartych w upomnieniu Dz. U.
72020 1., poz. 2194).

6. Upomnienie sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla dtuznika, a drugi
pozostaje w aktach sprawy.

7. W przypadku kwestionowania przez diluznika obowigzku zaplaty nalezno$ci, pracownik Wydzialu
Podatkéw i Optat prowadzacy windykacje wyjasnia sprawe iprzekazuje dtuznikowi informacje o wyniku
ustalen w formie pisemne;j.

8. Wszelkie ustalenia osobiste - wyjasnienia iustalenia wynikajagce zrozmowy telefonicznej lub
bezposredniej, zapisywane sg w formie notatki stuzbowe;.

9. Prowadzenie korespondencji z dluznikiem nie powinno przekroczy¢ 2 miesigcy od daty doreczenia
upomnienia.

10. W przypadku kilku wlascicieli (wspotwlascicieli) pojazdu zobowigzanie w postaci optaty dodatkowej
za parkowanie w strefie ptatnego parkowania cigzy solidarnie na wszystkich wspotwilascicielach. Oznacza to
mozliwos¢ skierowania egzekucji do ktoregokolwiek
z nich (przyjmuje si¢ zasadg, Ze upomnienie wystawiane jest na pierwsza osobg wpisang w dowodzie
rejestracyjnym).
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11. Po wyczerpaniu wszelkich mozliwo$ci wyjasnien w zakresie upomnienia do zaplaty oplaty dodatkowej
za nieoptacone parkowanie wystawiane sa tytuly egzekucyjne
w terminie nie dluzszym niz 2 miesigce od daty dorgczenia upomnienia. W przypadku kwestionowania przez
dtuznika obowigzku zaptaty termin ten ulega odpowiednio przesunigciu.

12. Tytut  wykonawczy  sporzadzany jest zgodnie =z obowigzujacymi  przepisami  prawa.
W  aktualnym stanie prawnym wedlug art. 27 ustawy zdnia zdnia 17 czerwca 1966 roku
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505).

13. Wystawione  tytuly =~ wykonawcze  zawierajagce  informacj¢ o dorgczeniu ~ upomnienia
lub ze stwierdzeniem, ze egzekucja moze by¢ wszczgta bez uprzedniego doreczenia upomnienia, rejestruje sie
w ewidencji tytutdw i przekazuje si¢ w formie elektronicznej za pomocg aplikacji teleinformatycznej eTW do
wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.

14. Urzgdowe potwierdzenie odbioru przechowuje si¢ w formie papierowej lub elektroniczne;.

15. Pracownik Wydzialu Podatkéw i Optat zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia organu
egzekucyjnego o kazdej zmianie majacej wptyw na wysokos$¢ naleznosci objetej tytulem wykonawczym za
pomocg aplikacji eTW.

16. W przypadku braku realizacji tytulu wykonawczego przez okres 6 miesiecy od jego przekazania,
pracownik Wydzialu Podatkéw i Optat kieruje zapytanie do organu egzekucyjnego o sposobie zatatwienia
whniosku.

17. W przypadku bezskutecznos$ci postepowania egzekucyjnego rozpatrywane sg przestanki do umorzenia
wierzytelno$ci. Zasady umarzania wierzytelnosci okreslone sa odrebnymi przepisami.

Ulgi uznaniowe

§5.Do spraw dotyczacych ulg uznaniowych niepodatkowych naleznosci o charakterze
publicznoprawnym  stosuje si¢  przepisy ustawy zdnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z2023 roku, poz.775 ze zm.) iodpowiednio przepisy dzialu III
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 roku, poz. 2383).

§ 6. Stosownie do tresci 40d wust. 3ustawy zdnia 21 marca 1985roku o drogach publicznych
(Dz.U. 22023 poz. 645), obowiazek uiszczenia optaty dodatkowej za parkowanie przedawnia si¢ z uplywem
5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym optata powinna by¢ uiszczona.
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