ZARZADZENIE NR 360/2023
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Augustowie

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U.
7 2023 r. poz. 756 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje w Urzedzie Miejskim w Augustowie pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
w osobie Pani Malgorzaty Maciag.

§ 2. Pelnomocnik ochrony odpowiada za przestrzeganie w Urzedzie Miejskim w Augustowie ochrony
informacji niejawnych.

§ 3. Zadania pelnomocnika okre$la ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych oraz
zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Augustowa.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.

Burmistrz Miasta Augustowa

Mirostaw Karolczuk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 360/2023
Burmistrza Miasta Augustowa

z dnia 29 grudnia 2023 r.

Zadania pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim

w Augustowie.
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie §rodkéw bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdrych sa przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lno$ci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnoSci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materialdéw 1 obiegu
dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, planu
ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, wtym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu 0sob zatrudnionych lub petniagcych stuzbe w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz
0sob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego
wylacznie:

a) imi¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imi¢ ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktéorych mowa w art. 73 ust. 1, danych,
o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, 0s6b uprawnionych do dostgpu do informacji niejawnych, a takze osob,
ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8.
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