OGLOSZENIE

Urzad Miejski w Augustowie poszukuje osoby do zatrudnienia na zastgpstwo na
stanowisku Inspektor w Wydziale Finansowym na okres okolo 1 roku. Przewidywany termin
rozpoczgcia pracy czerwiec 2013r.

Wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze,

- trzyletnia praktyka w ksiggowosci,

- znajomos$¢ przepisow zwiazanych z prowadzeniem ksiggowosci budzetowey,

- znajomo$é przepisow ustawy o Finansach Publicznych,

- umiejetnos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug,

- znajomos¢ zagadnien zwiazanych z ewidencja $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- o$wiadczenie o niekaralnosci.

Przewidvwany zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie ksiag:

- Srodkéw trwalych oraz tabel amortyzacyjnych,

- wartosci niematerialnych i prawnych oraz tabel amortyzacyjnych.

2. Ksiggowanie przypisoéw, odpiséw, wplat i zwrotow w zakresie dzierzaw mienia
komunalnego z uwzglednieniem wymogow ewidencyjnych podatku VAT.

3. Prowadzenie calosci spraw zwigzanych z ewidencja przychodoéw, rozchodow oraz
rozliczanie i sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT zgodnie z
zobowiazujacymi przepisami.

4. Biezace ksiggowanie przypisow, odpisow, wplat i zwrotow dotyczacych optat
wieczystego uzytkowania i dzierzaw. '

5. Dokonywanie miesiecznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych zestawien oraz
informacji o przypisach, wptatach, zwrotach i saldach niezbgdnych przy
sporzadzaniu sprawozdan budzetowych.

6. Podejmowanie dziatan zgodnie z kodeksem cywilnym w stosunku do os6b
zalegajacych w optatach z tytutu dzierzaw i wieczystego uzytkowania.

7. Terminowe i zgodne z przepisami wykonywanie czynnosci zwigzanych z
zalatwianiem podan przestanych przez Urzad Skarbowy dotyczacych podatku od
spadkow i darowizn oraz czynnodci cywilno — prawnych.

8. Sporzadzanie kwartalnych informacji o skutkach udzielonych ulg, umorzen,
odroczen w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan w wykonania planu
dochodéw budzetowych.

9. Analizowanie wysokosci dochodow z tytutu dzierzaw i optat wieczystego
uzytkowania oraz przedstawienie wnioskow z niej wynikajacych Skarbnikowi
Miasta.

10. Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

11. Sporzadzanie sprawozdan GUS o $rodkach trwatych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

12. Prowadzenie czynnosci kasowych w okresie nieobecnosci kasjerki.

Podania nalezy sklada¢ do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. 3 Maja
60 do dnia 31 maja 2013r.

Blizszych informacji udziela Kierownik Wydziatu Finansowego telefon — (87) 643 80-
54.




