ZARZADZENIE NR 346/2016
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA
7 dnia 25 kwietnia 2016 r.

w sprawie udostgpniania informacji publicznej i zwigzanych z tym oplat

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2038),
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

Okreglam zasady i tryb udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim
w Augustowie.

§2.

Ilekroé¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
3)

6)

7

Miescie — rozumie sie przez to Gmine Miasto Augustow,

Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta Augustowa,

Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Augustowie,

BIP — rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu,

wydziale — rozumie si¢ przez to wydzial, réwnorzgdna komérke organizacyjna,
lub samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie,

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 1., poz. 2058),

informacji publicznej — nalezy przez to rozumieé¢ kazda wiadomo$¢ wytworzong przez
wladze publiczng oraz osoby pelnigce takie funkcje, a takze inne podmioty, ktore te
wladze reprezentujg, badz gospodaruja mieniem komunalnym lub majgtkiem Skarbu
Pafistwa w zakresie tych kompetencji. Informacja publiczng sa nie tylko dokumenty
bezpodrednio zredagowane i wytworzone przez organ administracji publicznej, ale takze
te dokumenty, ktérych organ uzywa do zrealizowania powierzonych mu prawem zadan.

§3.

Publikowanie informacji w BIP jest podstawowym trybem udostgpniania informacji
publicznej] w Urzedzie.

§4.

. Na wniosek udostepniana jest informacja publiczna, ktdra nie zostata opublikowana

w BIP. Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w BIP,
wnioskodawcy wskazuje sie jej doktadne umiejscowienie w zasobach BIP.

Jezeli mnieopublikowana w BIP informacja publiczna moze zosta¢ udostgpniona
niezwlocznie, udostepnia sie ja bez pisemnego wniosku.

Jezeli niezwloczne udostepnienie nieopublikowanej w BIP informacji publiczne] nie jest
mozliwe, od wnioskodawcy przyjmuje sie wniosek pisemny (réwniez w formie
elektronicznej) lub ustny do protokotu.

Formularz wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.




5. Zasady opisane w ustepach poprzedzajacych stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy
wnioskowana informacja jest opublikowana na innej stronie internetowej, ktora jest
administrowana przez Urzad.

6. Informacje publiczna udostepnia sie bez zbednej zwioki, nie pdeniej niz w terminie
14 dni od daty ziozenia wniosku.

7. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym
w ust. 6, stosuje sie zasady okreslone w ustawie.

8. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania
interesu prawnego lub faktycznego.

§5.

1. Merytorycznie wlasciwy do realizacji wniosku, a w szczegélnosei do udostgpnienia
informacji publicznej, odmowy udostepnienia informacji, czy tez podjgcia dziatan
w sprawie wniosku w toku postepowania przed organem wyzszego rzgdu lub sadem, jest
ten wydziat, ktérego zakresu zadan, w tym czynnodci stuzbowych realizowanych przez jej
pracownikow, informacja dotyczy.

2. Whsciwy merytorycznie wydzial jest obowigzany prowadzi¢ korespondencje
z wnioskodawcg w toku postepowania o udostepnienie informacji publicznej,
w szczegllnodel informowad go o przedtuzeniu terminu na udzielenie odpowiedzi zgodnie
z art. 13 wust. 2 ustawy, czy tez o dodatkowych kosztach, o ktérych mowa
w§ 9.

3. Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej dotyczy zadan kilku wydziatéw, sa
one obowigzane do uzgodnienia migdzy soba tredci oraz formy korespondencji
prowadzonej z wnioskodawca tak, aby otrzymal on spdjna i pelng informacje we
wnioskowanym zakresie.

§6.

1. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonej
we wniosku, wydzial, o ktorym mowa w § 5, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku
powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwodei udostepnienia
informacji publicznej, wskazujac jednoczesnie sposéb lub forme, w jakiej informacja
publiczna moze zosta¢ udostepniona lub nie moze zosta¢ udost¢pniona.

2. Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie ztozy
wniosku o udostepnienie informacji publicznej w sposéb lub w formie wskazanej
w powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnienic informacji publicznej umarza sie.

3. Umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji publicznej nastepuje
w drodze decyzji administracyjne;j.

§7.

Wydzialy prowadza ewidencj¢ spraw w zakresie dostepu do informacji publicznej zgodnie
z obowigzujgcym przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji ‘kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

§8.

Udostgpnienie informacji publicznej jest bezplatne z zastrzezeniem § 9.




§9.

. Jezeli udostegpnienie informacji publicznej wymaga poniesienia dodatkowych kosztow
zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub konieczno$cia
przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, pobiera sie od wnioskodawcy
oplate w wysokosci odpowiadajgeej tym kosztom. O zasadnosei pobrania oplaty decyduje
kierownik wydzialu, majac na wzgledzie okolicznodci danej sprawy.

. W przypadku, gdy wysokoéé oplat, o ktérych mowa w ust. 1 nie przekracza kwoty
5 74, oplat tych nie pobiera sig.

. Wydzial, o ktorym mowa w § 5, w terminie do 14 dni od dnia zlozenia wniosku,
powiadamia wnioskodawce o wysokosci oplaty.

. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawey o wysokodei oplaty, chyba ze wnioskodawca dokona
w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji
albo wycofa wniosek.

§10.

Oplaty za udostepnienie informacji publicznej ustala sie w wysokosci rdwnej poniesionym

kosztom, tj. nastepujaco:

1) za sporzadzenie kserokopii czarno-bialej w formacie A-4 — 0,25 gr za strong,

2) za sporzadzenie kserokopii czarno-biatej w formacie A-3 — 0,40 gr za strong,

3) za sporzadzenie kserokopii kolorowej w formacie A-4 — 0,40 gr za strone,

4} za sporzadzenie kserokopii kolorowej w formacie A-3 — 1,00 zt za strone,

5) za anonimizacj¢ dokumentu w formacie A-4 — 0,40 gr za strone,

6) za anonimizacje dokumentu w formacie A-3 — 0,80 gr za strong,

7) za zapisanie informacji na pltyte DVD/CD — 2,00 zl za sztuke,

8) za przestanie kopii dokumentéw w formacie A-4 faksem — 0,20 gr za strone,

9) za przeslanie kopii dokumentéw lub przesytki wagowej za posrednictwem operatora
pocztowego pobiera si¢ dodatkowo oplate w wysokoscei obowiazujace] w cenniku
ustug pocztowych operatora w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Pocztowe.

. Oplate nalezy wnosi¢ na rachunek Urzedu wskazany w BIP Urzedu
(http://um-augustow.pbip.pl/).

§11.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyinej.

§12.

Dostep do informacji publicznej przetworzonej odbywa sie na zasadach okreslonych
w ustawie.

§13.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta,

§14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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zatgeznik do zarzadzenia Nr 346/16
Burmistrza Miasta Augustowa
z dnia 25 kwietnia 2016 1.

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;
zwracam sie z prosba o informacjg na temat *:

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Prosze o przygotowanie informacji w nastgpujacy sposéb (nie dotyezy poczty elektroniczne])™*:
1. O kopia na papierze

2. OplytaDVD
3. OplytaCD ‘
4. [1inny no$nik - (pOAC JAKD).....oiiiiiernrrrerirets e

Prosze o przekazanie informacji w formie™*:
1. Otekstu
2. [ obrazu/grafiki
3. [ dzwigku (nie dotyczy kopii na papierze)
4. [ audiowizualnej (nie dotyczy kopii na papierze)

Prosze o przekazanie informacji w nastgpujacy sposob**:
1. 0 odbiér osobisty
2. [ przestanie informacji poczta
3. [ przestanie informacji poczty elektroniczng
4. 01A00Y = (POAAE JAKLY .. evuuveersiererrereebier et s

DANE WNIOSKODAWCY *#%;
Nazwisko 1 imig /Jednostkar ... et eea b ea bt raT e e e r v ans

Adres poczty elektrOTICZIE]: ....iivvieeiiit e

W razie potrzeby w toku postepowania o udostepnienie informacji publicznej proszg kontaktowad sig

ze mna telefonicznie - nuMer tel.l ... oo lub za

pomoca poczty elektronicznej- adres e-maili ...
Miejscowoidé, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:

*

nalezy wskaza¢ zakres zadanej informacji i/lub dokument, w ktorym informacja si¢ znajduje
nalezy zaznaczy¢ wylacznie jeden punkt stawiajgc znak w okienku [
%% palezy podaé przynajmniej dane niezbgdne do udzielenia odpowiedzi na wniosek w zaznaczony sposob

ok
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Wojciech Walulik




