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Augustów, 26.10.2016
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

na zadanie pn. „Wykonanie materiałów promocyjnych Augustowa”

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 

30 000 EURO 

Zamawiający:
Gmina Miasto Augustów ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustów

E-mail: urzad.miejski@urzad.augustow.pl
Tel. 087 643 42 10, fax 087 643 42 11

NIP 846-15-29-116

Adres do korespondencji: Urząd Miejski w Augustowie ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustów

Osoba do kontaktu: Anna Samel, e-mail: anna.samel@urzad.augustow.pl, tel.: 532 364 016

I Postanowienia ogólne

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, oznaczenie logotypami i dostawa materiałów promocyjnych zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
2. Zamawiający wymaga, aby materiały promocyjne były dobrej jakości, charakteryzowały się estetyką i elegancją oraz starannością wykonania. Przedmioty muszą być fabrycznie nowe i wolne od wad fabrycznych. Stan artykułów nie powinien budzić żadnych zastrzeżeń strony Zamawiającej.
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca udzielił 12 miesięcznej gwarancji i rękojmi za wady, na wszystkie materiały promocyjne oraz na wykonane nadruki, naszycia, grawery i tłoczenia.

4. W przypadku dostawy przedmiotu zamówienia niezgodnego z niniejszym zapytaniem ofertowym, późniejszymi ustaleniami bądź innymi błędami lub usterkami technicznymi Zamawiający ma prawo zrezygnować z zamówienia i w konsekwencji nie odebrać przedmiotu zamówienia. Odbiór przedmiotu nastąpi po usunięciu wszelkich usterek. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wad lub wymiany przedmiotu umowy na wolny od wad nie później niż w ciągu 7 dni od momentu zgłoszenia takiej konieczności.
4. Zamawiający wymaga, aby dostarczane materiały promocyjne były wykonane zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i oznaczone w sposób wskazany dla każdego rodzaju materiałów promocyjnych zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej Augustowa.
II.
Opis przedmiotu zamówienia

	Przykładowe zdjęcie
	Opis przedmiotu zamówienia
	Minimalny nakład
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	1. Zegar ścienny w plastikowej obudowie

średnica: min. 28 cm

szerokość obudowy: 2-3 cm, materiał: plastik

kolor obudowy: srebrny

nadruk na tarczy: full kolor

W zestawie bateria

Zegar pakowany w kartonowe opakowanie - karton min. 300 g jednostronnie bielony, na kartonie nadruk logo cmyk 4+0

Projekt nadruku na tarczę: przygotowany przez Zamawiającego na podstawie matrycy/szablonu Wykonawcy w ciągu 5 dni od uzyskania matrycy
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	2. Notatnik z ekoskóry

Notatnik z ekoskóry z długopisem. Format A5 lub podobny +/- 20 mm, z 80 kartkami w linię, w środku papier min. 90 g np. satynowany. Notatnik szyty i klejony, zaokrąglone narożniki. W środku 5 zakładek co 16 stron poczynając od 1 kartki jako zakładki - zakładka kreda błysk min. 110 g, nadruk 4+4 - zdjęcia Augustowa - projekt graficzny dostarczony przez Zamawiającego. Notatnik z zakładką w formie wstążki, z elastyczną gumką do zapinania notesu oraz z gumką - uchwytem na długopis. Wstążka i gumki w kolorze granatowym. Metalowy długopis w kolorze srebrnym dołączony do notesu z niebieskim wkładem z nadrukiem 1+0 (logo Zamawiającego). Oprawa okładki: granatowa ekoskóra z oznakowaniem logotypu Zamawiającego poprzez tłoczenie ze srebrną folią, na okładce wewnętrzna kieszeń na przechowywanie wizytówek/luźnych kartek
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	3. Zestaw długopis + pióro


Zestaw piśmieniczy z ekoskóry - etui: kolor ekoskóry czarny z oznakowaniem logotypu Zamawiającego poprzez tłoczenie ze srebrną folią, zapinany na zamek błyskawiczny, wykończone czarnym stębnowaniem. W etui w środku umieszczone: metalowy, w srebrnym kolorze długopis + szare pióro kulkowe (obydwa z niebieskim wkładem), na długopisie i piórze nadruk 1+0 (logo Zamawiającego). 
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	4. Organizer z ekoskóry

Organizer z wkładem kalendarzowym tydzień na dwóch stronach niedatowany. Format kartek w środku a5 lub zbliżony, papier min. 90 g. Ring cztero- lub sześciopierścieniowy. 4 zakładki: 

1. kalendarz w układzie 1 tydzień na dwóch stronach, kalendarium w jęz. polskim i angielskim - niedatowane
2. Ważne - do 20 str, papier w linie

3. Notes - do 20 str, papier w linie

4. Książka adresowa - z przekładkami z literami alfabetu

Zakładki kolorowe, foliowane. Zakładki poprzedzają 4 wkładki kreda błysk min. 110 g. z nadrukiem 4+4 - zdjęcia Augustowa - materiał graficzny dostarcza Zamawiający. 

Oprawa z ekoskóry, miękka, watowana (czarna lub granatowa), zapinany na klapę z zatrzaskiem magnetycznym lub wsuwanym. Lewa strona, pojemna przegroda na większe notatki + kieszonki na karty kredytowe/wizytówki. Prawa strona - gumka/uchwyt na długopis. Na oprawie oznakowanie logotypu Zamawiającego poprzez tłoczenie ze srebrną folią.
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	5. Kalendarz trójdzielny

format: 320 x 830mm (+/- 50mm)

Główka: format: 320x220 mm, cmyk 4+0, folia błysk z punktowym lakierem UV, oprawiony z efektem wypukłości, otwór do powieszenia na ścianie

Podkład/plecki: karton jednostronnie bielony 300 g, bigowany w trzech miejscach i składany do formatu 320x220 mm, z przodu nadruk 4+0

Projekt graficzny na główkę i podkład dostarczony przez Zamawiającego w ciągu 5 dni roboczych od momentu uzyskania szablonu/matrycy pod grafikę od Wykonawcy

Kalendarium: papier offset 80 g, 3 bloczki po 12 kartek, każdy miesiąc na osobnej kartce, święta i dni wolne zaznaczone kolorem czerwonym, soboty kolorem szarym, środkowy miesiąc wyróżniony kolorem np. ecru, bladopomarańczowy, kremowe; numeracja tygodni i imieniny oraz święta w jęz. polskim, jęz. polski wyróżniony + mniejsze jęz. angielski i rosyjski

Dodatkowo: opaska z przesuwanym okienkiem, wskazujące aktualną datę – kolor czerwony
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	6. Breloki z filcu

Materiał: filc poliestrowy, grubość 3 mm. Wymiary 9 x 3 cm. Z metalowym kółkiem i metalową zawieszką trwale przymocowaną do filcu. Znakowanie: grawer laserowy. Kolory: niebieski, zielony, czerwony, pomarańczowy.
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Zamawiający dopuszcza możliwość nieznacznej różnicy rozmiarów/parametrów poszczególnych materiałów promocyjnych (zwłaszcza, jeśli z korzyścią wpłynie to na jakość wykonania materiałów), o ile zostanie to skonsultowane przed rozpoczęciem produkcji z Zamawiającym i Wykonawca uzyska zgodę Zamawiającego na wprowadzanie zmian parametrów/rozmiarów poszczególnych materiałów.

III Termin realizacji zamówienia

1.  Zamówienie będzie wykonywane od dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy jest obowiązany do dostarczenia Zamawiającemu projektu umieszczenia wymaganych oznaczeń (logo) na wszystkich

rodzajach materiałów promocyjnych promocyjnych oraz matryc/szablonów do przygotowania własnych projektów graficznych Zamawiającego. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania projektu akceptuje projekt oznaczeń, względnie ma prawo do zgłoszenia uwag, które przez Wykonawcę nanoszone są w terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia poprawek. W ciągu 5 dni roboczych od przekazania matryc/szablonów Zamawiający przekazuje własne projekty graficzne. 

3. Realizacja umowy powinna być wykonana w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej akceptacji przez Zamawiającego projektu umieszczenia wymaganych oznaczeń (logo) na wszystkich zamówionych materiałach promocyjnych oraz przekazania przez Zamawiającego własnych projektów graficznych, ale nie później niż do dn. 5 grudnia 2016 r.
IV Dostawa zamówienia

1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia dostarczy artykuły w liczbie oraz rodzaju wskazanym przez Zamawiającego do jego siedziby. Wykonawca zapewni wyładunek artykułów oraz złożenie ich w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

2. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać jego bezpieczny transport do siedziby Zamawiającego. Za szkody wynikłe z nienależytego zabezpieczenia przedmiotów podczas transportu do siedziby Zamawiającego odpowiada Wykonawca. 

3. Poszczególne rodzaje artykułów powinny być dostarczone w opakowaniach zbiorczych. Na każdym z opakowań zbiorczych wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu wraz z liczbą sztuk przedmiotu w nim zawartych.

V Informacja o zakresie oferty 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, obejmujących jeden, kilka lub wszystkie opisane powyżej elementy zamówienia. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z niektórych części zamówienia oraz zmiany – zwiększenia lub zmniejszenia nakładu w zależności od ceny jednostkowej zaproponowanej przez Wykonawcę.

VI Miejsce i termin składania ofert

Oferta winna być sporządzona w oparciu o opis przedmiotu zamówienia zawarty w niniejszym zapytaniu na formularzu ceny stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferty należy składać na formularzu ceny stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego do końca dnia 2 listopada (środa) i przesłać pocztą na adres: Urząd Miejski w Augustowie ul. 3 Maja 60 16-300 Augustów, złożyć osobiście w Biurze Obsługi Klienta Urzędu lub w formie elektronicznej:: anna.samel@urzad.augustow.pl  wraz z podaniem jednostkowych cen brutto w zależności od rodzaju nakładu.
Oferta w formie pisemnej winna być złożona w nieprzeźroczystym opakowaniu i oznaczona w następujący sposób:

Oferta do postępowania nr PTK-P.271.03.2016
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Koszt przygotowania oferty ponosi Oferent.

VII Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

100% cena
Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty, które posiadają taką samą cenę, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym w wezwaniu. Wykonawca składając ofertę dodatkową nie może zaoferować ceny wyższej niż zaoferowana w złożonych ofertach.

VIII  Postanowienia końcowe

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej oferty wśród najkorzystniejszych w przypadku, gdy wcześniej wybrany Wykonawca nie zdecyduje się na podpisanie umowy o wykonanie zamówienia.

2. Zastrzega się prawo do odwołania postępowania, niedokonania wyboru żadnej oferty oraz przesunięcia terminu na składanie ofert, bez podania przyczyny i w każdym czasie.

3. Z tytułu nieprzyjęcia oferty lub niewybrania żadnej oferty, oferentowi nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego związanych z Zapytaniem Ofertowym oraz złożoną ofertą (a także związanych z unieważnieniem).
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