ZARZADZENIE NR 564/16
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOWA

z dnia 30 grudnia 2016 1.

w sprawie wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za centralizacje rozliczen podatku od towardéw i uslug w
Urzedzie Miejskim w Augustowie

Na podstawie art. 30 ust, 2 pkt 3 ust, ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016 1.
poz. 446, poz. 1579) zarzadza si¢. co nastgpuje:

§ 1. Niniejszym zarzadzeniem wyznacza si¢ osoby odpowiedzialne za wykonywanie czynnosci zwiazanych z
podatkiem VAT w Urzedzie Miejskim w Augustowie.

§ 2. 1. W Gminie Miasto Augustdw wyznacza sie Pana Radostawa Czerwinskiego - kierownika Wydziatu
Finansowego Urzedu Miejskiego w Augustowie jako koordynatora odpowiedzialnego za zbieranie, weryfikacje
poprawnosci i przekazywanie Skarbnikowi Miasta prawidlowo sporzadzonych dokumentacji rozliczeniowych od
jednostek organizacyjnych (w tym deklaracji zbiorezych VAT). W razie jego nieobecnosci czynnoéei koordynatora
w jego zastgpstwie wykonywac bedzie Pani Edyta Borzyszkowska - inspektor w Wydziale Finansowym.

2. Wyznacza si¢ Panig Edyte Borzyszkowska — inspektora w Wydziale Finansowym Urzedu Miejskiego w
Augustowie jako osobe odpowiedzialng za:

a) prawidlowe ujgcie w rejestrach zakupu (VAT) Urzedu Migjskiego w Augustowie wszelkich niezbednych
dokumentow w tym faktur,

by nadzér nad prawidlowoscia ewidencji w rejestrach sprzedazy (VAT) prowadzonych w poszezegdlnych
wydziatach i komorkach organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Augustowie,

¢) sporzadzanie czgstkowych deklaracji VAT Urzedu Migjskiego w Augustowie jako jednostki budzetowej,

d) sporzadzanie zbiorczych deklaracji VAT i przedkiadanie ich do weryfikacji koordynatorowi o ktorym mowa w
ust. .

3. Wyznaczam kierownikdw wydziatdw [ innych komorek organizacyjnych Urzedu Migjskiego w Augustowie,
prowadzacych czynnosci zwiazane ze sprzedazg opodatkowang (VAT) jako osoby odpowiedzialne za wystawianie
falctur i sporzadzanie na ich podstawie czgstkowych rejestréw sprzedazy.

4. Kierownik wydziatu i komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Augustowie moze wyznaczyé sposrdd
podlegtych pracownikéw wydziatu i komorki organizacyjnej ktérg kieruje osobe odpowiedzialng za zadania o
ktorych mowa w § 2 ust. 3.

§ 3. Osoby ckreslone w § 2 niniejszego zarzadzenia przejmujg odpowiedzialnosé karnoskarbowsg okreélona w
Kodeksie Karnym Skarbowym (... Dz. U. z 2016 r. poz, 2137) oraz za naruszenie dyscypliny fnanséw
publicznych okreslonej w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 1. poz. 168, z 2016 r. poz. 1020, poz. 1250, poz. 1920) w zakresie
zwigzanym z nierzetelnym lub nieterminowym przekazaniem dokumentdw niezbednych do rozliczenia podatku od
towardw 1 ustug danej jednostki organizacyjnej oraz w zakresie przypisanych im czynnodci.

§ 4. Osoby odpowiedzialne w poszczegdlnych wydziatach i komorkach organizacyjnych Urzedu Migjskiego w
Augustowie za sporzadzanie i przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej dotyczacej podatku od towardw i
ustug w przypadku ich niecbecnosci powinny by¢ zastgpowane zgodnie z zasadami obowigzijacymi w danym
wydziale lub komérce organizacyjnej.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom wydzialow i innych komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Augustowie oraz pozostatym osobom wskazanym przez ww. kierownikaw.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzl w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Augustowa

VYN NV,

Wojciech Walulik
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