{imina Miasto Augustéw
wl. 3 Maja 60, 16-300 Avgustéw
Augustéw, 01.03.2017
PTK.271.03.2017

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
na zadanie pn. ,Ustuga druku i dostawy materiatéw promocyjnych Augustowa”
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej

30 000 EURO

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Augustéw ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow
E-mail: urzad.miejski@urzad.augustow.pl

Tel. 087 643 42 10, fax 087 643 42 11

NIP 846-15-29-116
Adres do korespondencji: Urzad Miejski w Augustowie ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow

Osoba do kontaktu: Anna Samel, e-mail: anna.samel@urzad.augustow.pl, tel.: 532 364 016

I Postanowienia ogdlne

1. Przedmiotem zamdwienia jest catoroczna ustuga polegajaca na druku plakatéw, ulotek,
folderow, publikacji, kartek swigtecznych i innych materiatéw promocyjnych wraz z dostawa
do siedziby Zamawiajgcego.

2. Realizacja przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce odbywaé sie bedzie na podstawie
sktadanych przez Zamawiajgcego zleceri dostawy w formie e-maili ze specyfikacja
zamowienia i gotowymi projektami graficznymi ztoZzonymi przez pracownikéw Wydziatu
Promocji, Turystyki i Kultury UM w Augustowie droga elektroniczng na adres e-mail
wskazany przez Wykonawce. '

3. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajacego. Kazde zamowienie
powinno zosta¢ zrealizowane w terminie okreslonym w Opisie Przedmiotu Zamdéwienia
liczonym od dnia przekazania w formie elektronicznej projektu graficznego danego
materiatu (liczy sie data wysytki ze skrzynki pocztowej Zamawiajgcego).

4. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug firmy kurierskiej to na Wykonawcy spoczywa
obowigzek dostarczenia i roztadunku towaru do Magazynu Zamawiajacego.

5. Kaide zaméwienie dotyczy takze ciecia, bigowania i falcowania jedli dotycza.

Il Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Plakat Augustowski Budzet Obywatelski
Format: a2
Nadruk: 4+0
Papier: kredamat 170 g




Naktad: 100 szt.
Termin wykonania: lipiec-sierpien 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

2. Plakat 460-lecie miasta
Format: al
Nadruk: 4+0
Papier: kredamat 170 g
Naktad: 100 szt.
Termin wykonania: kwiecieri/maj 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

3. Plakat (kalendarz wydarzen na czerwieg, lipiec, sierpien)
Format: al
Nadruk: 4+0
Papier: kredamat 170 g
Naktad: 100 szt. jednorazowo x 3 zlecenia
Termin wykonania: maj, czerwiec, lipiec

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

4. Ulotka kalendarz wydarzefi
Format: a4
Nadruk: dwustronna 4+4
Papier: kredamat 135 g
Nakfad: 30 tys. szt.
Termin wykonania: kwieciert 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

5. Biuletyn miejski — 4 wydania
Format: 3 x a4 630x297 mm sktadane do ¢
Nadruk: 4+4
Papier: kredamat 135 g
Naktad: 15 tys. szt. jednorazowo x 4 wydania
Termin wykonania: marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien

Termin druku i dostawy: 4 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego




6. Ulotka ABO
Format: a5
Nadruk: 4+4 dwustronna
Papier: kreda mat 135 g
Naktad: 15 tys. szt.
Termin wykonania: wrzesiet\/pazdziernik 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

7. Ulotka turystyczna — 3 serie
Format: 400x210 sktadane na trzy po 133 x210do C
Nadruk: 4+4
Papier: kreda mat 170 g
Naktad: 10 000 egz. x 3 serie
Termin wykonania: kwiecien 2017

Termin druku i dostawy: 5 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

8. Kartka swigteczna
Format: a4 skfadane do a5
Nadruk: 4+4
Papier: karton 350 g kredowany dwustronnie
Nakfad: 500 szt. x 2 wydania
Termin wykonania: kwiecien, grudzien 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

9, Zéproszenie personalizowane
Format: a4 sktadane do a5
Nadruk: 4+4
Papier: karton 350 g kredowany dwustronnie
Naktad: 300 szt. x 2 wydania
Termin wykonania: marzec, grudzien
Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projekiu graficznego

Projekt graficzny bedzie posiadat korespondencje seryjna, zaproszenie personalizowane




10. Folder promocyjny 20 rzeczy
Format: B6
Liczba stron: 36 str. $rodek + 4 str. oktadki
Kolory:
Srodek: 4+4
oktadka: 4+4
Papier (rodzaj):
$rodek: kreda mat 170 g
oktadka: kreda mat 300 g, laminowana, lakier UV wybidrczy
Oprawa: szycie
Naktfad: 5 tys. szt.
Termin wykonania: kwiecien 2017

Termin druku i dostawy: 10 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

11. Plan miasta
Format: Notes bez oktadki, format a4, klejony po dtuzszym grzbiecie po 50 kartek na 1 szt. notesu
Nadruk: offset dwustronny, CMYK 4+4
Papier: offset 110g/m2
Nakfad: 30 000 szt. kartek = 600 noteséw
Termin wykonania: kwiecien 2017

Termin druku i dostawy: 5 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

12, Torby papierowe z nadrukiem
Format: 35 cm wysokosci, 30 cm szerokosci, 12 cm gitehbokosci
Nadruk: dwustronny, CMYK 4+1
Papier: kreda mat 170 g z laminatem
zaktadka gérna szerokos¢ 50 mm
usztywnienie zaktadki z tektury 800 g/m2, usztywnienie dna torby tekturg 400g/m2
uchwyt sznurkowy biaty przewleczony przez zaktadke gérng
Naktad: 500 szt.
Termin wykonania: marzec 2017

Termin druku i dostawy: 10 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

13, Teczka ofertowa

Format: sktadana do a4, dwuskrzydiowa, dwuczesciowa, grzbiet 5 mm




Nadruk: 4+1

Papier: karton 350 g kredowany z laminatem

Naktad: 500 szt.

Termin wykonania: marzec 2017

Termin druku i dostawy: 5 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

Wykrojnik do akceptacji przez Zamawiajacego (wybdr z co najmniej 3 przedstawionych juz
wydrukowanych wykrojnikow do akceptacji).

14. Karta turysty personalizowana
Format: 85 x 54 mm
Nadruk: 4+4
Papier: karton 350 g kredowany dwustronnie
Naktad: 5000 szt
Termin wykonania: kwieciert 2017
Termin druku i dostawy: 5 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

Zadaniem Wykonawcy bedzie dodatkowo nadruk na kaidym egzemplarzu karty
spersonalizowanego numeru porzadkowego, projekt graficzny nie bedzie ohejmowat
korespondencji seryjnej.

15. Plakat opfata uzdrowiskowa
Format: a2
Nadruk: 4+0
Papier: kreda mat 170 g
Naktad: 200 szt.
Termin wykonania: kwiecieni 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

16. Ulotka optata uzdrowiskowa
Format: ab
Nadruk: 4+4
Papier: kreda mat 135 g
Nakfad: 10 tys. szt.
Termin wykonania: kwiecien 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego




17. Ulotka konkurs na 460-lecie miasta
Format: a5
Nadruk: 4+4
Papier: kreda mat 135 g
Naktad: 5 tys. szt.
Termin wykonania: marzec/kwiecien 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

18. Plakat konkurs na 460-lecie miasta
Format: a2
Nadruk: 4+0
Papier: kredamat 170 g
Naktad: 100 szt.
Termin wykonania: kwiecien 2017

Termin druku i dostawy: 3 dni robocze od dnia przekazania projektu graficznego

19. Wielkoformatowe zdjecia (wystawa 460-lecie miasta)
Format: 152 cm szer x 100 cm wys
Nadruk: 4+0, kolorowy jednostronny
Materiat: ptyta PCV, o grubosci 4 mm, laminat odporny na UV
Rozdzielczos¢ druku min. 1440 dpi
Naktad: 36 szt.
Termin wykonania: kwiecien/maj 2017

Termin druku i dostawy: 7 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

20. Album 460-fecie
Format: a4
Liczba stron: 80 str. Srodka + 4 str. oktadki + wyklejka za oktadka
Kolory:
srodek: 4+4
oktadka: 4+0
wyklejka: 4+0
Papier:
srodek: kreda mat 170 g

oktadka: oprawa twarda —tektura 2 mm, oklejka kaszerowana na papierze 150gr druk 440, folia




mat + lakier UV wybidrezo

wyklejka - papier offset 140 gr 4+0
Oprawa: klejenie, szycie

Grzbiet prostokgtny

Narozniki kat 90 stopni

Naktad: 500 egz.

Termin wykonania: kwieciefi/maj 2017

Termin druku i dostawy: 20 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

21. Folder inwestycyjny
Format: a4
Liczba stron: 16 str. srodka + 4 str. oktadki
Kolory:
Srodek: 4+4
oktadka: 4+4
Papier (rodzaj):
srodek: kreda mat 170 g
oktadka: kreda mat 250 g, laminowana, lakier UV wybibrezy
Oprawa: szycie
Naktad: 2 000 egz.
Termin wykonania: kwiecieti 2017

Termin druku i dostawy: 5 dni roboczych od dnia przekazania projektu graficznego

ill Dostawa zamowienia

Wykonawca w ramach wynagrodzenia dostarczy materiaty drukarskie w liczbie oraz rodzaju
wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie ze wskazanym w Opisie przedmiotu zamowienia
terminem realizacji zamdéwienia {liczonym od dnia przekazania projektu graficznego) do siedziby
Zamawiajgcego. Poszczegdlne rodzaje materiatéw drukarskich powinny by¢ dostarczone
opakowaniach zbiorczych. Kazde opakowanie zbiorcze powinno byé oznaczone rodzajem materiatu
drukarskiego wraz z liczbg sztuk przedmiotu. Wykonawca zapewni wytadunek artykutéw oraz
ztozenie ich w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Sposdb transportu oraz opakowanie
artykuléw muszg zapewnia¢ jego bezpieczny transport do siedziby Zamawiajgcego. Za szkody
wynikte z nienalezytego zabezpieczenia przedmiotdw podczas transportu do siedziby
Zamawiajacego odpowiada Wykonawca.

IV Termin wykonania zamowienia

Umowa obowigzywac bedzie od dnia 13.03.2017 r. do 31.12.2017 r. Dostawy beda realizowane
sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajacego. W Opisie przedmiotu zamdwienia ustalono
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planowane daty dostawy (ktore moga ulec zmianie, Wykonawca o zmianach bedzie informowany
przez Zamawiajacego) i terminy realizacji zamowienia liczone od dnia przekazania w formie
elektronicznej projektu graficznego danego materiatu (liczy sie data wysytki ze skrzynki pocztowej
Zamawiajgcego).

V Informacje o zakresie oferty
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z niektorych czesci zamodwienia oraz zmiany —
zwigkszenia lub zmniejszenia naktadu przez caty okres trwania umowy. W takiej sytuacji
Wykonawca wyraza zgode na odstgpienie od realizacji czesci zamoéwienia lub zmiany wartoéci
zamowienia w zaleznosci od zmiany naktadu.

V] Miejsce i termin skiadania ofert

Oferta winna by¢ sporzadzona w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia zawarty w niniejszym
zapytaniu na formularzu ceny stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Pisemne oferty na formularzu ceny stanowiacym zatgcznik nr 1, w zamknietych kopertach
z adnotacjg ,,Oferta na ustuge druku i dostawy materiatoéw promocyjnych” nalezy sktadac pisemnie
do dnia 10.03.2017 r. do godz. 15:00 na adres Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. 3 Maja 60,
16-300 Augustow. Oferty, ktére wplyng po tym terminie nie beda przedmiotem oceny
Zamawiajgcego, beda zwrécone bez otwierania. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od
uptywu terminu do ztozenia ofert. Koszt przygotowania oferty ponosi Oferent.

lawne otwarcie ofert odbedzie sie dnia 10.03.2017 r. o godz. 15:05 w Urzedzie Miejskim
w Augustowie ul. 3 Maja 60, sala konferencyjna.

Padczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do wiadomosci cene wykonania zamowienia.

VIl Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw wraz z wykazem oswiadczenn lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania
1. 0O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
w zakresie odpowiadajacym profilowi zamodwienia, zgodnie z wymogami
ustawowymi.
Warunek Zamawiajgcy uzna za spetniony po przedstawieniu oswiadczenia
Wykonawcy — zatacznik nr 1.
1.2 posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.
Warunek Zamawiajgcy uzna za spetniony po przedstawieniu min. 3 kopii faktur na
kwote co najmniej 3 000 zt brutto z realizacji ustugi druku dla innej instytucji przez
okres co najmniej 6 miesiecy od daty zfozenia oferty.
1.3 znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamowienia, nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogloszono
upadiosci, nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania sie o zamdwienie, ztoig
wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.




Warunek Zamawiajacy uzna za spetniony po przedstawieniu odwiadczenia
Wykonawcy — zatgcznik nr 1.
2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez wykonawce warunkow udziatu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia — nie spetnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostata
ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykaza spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu.

VIII Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru oferty sposrdd
Wykonawcow w oparciu o kryterium:

Ceny - 100%

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

2. Cena winna byé wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku w kwocie netto, brutto i z podatkiem vat.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty
ztozone oferty, ktdre uzyskaty takg samg ilos¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie wykonawcdw,
ktdrzy ztozyli te oferty do ztoZenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym w wezwaniu.

4. Wykonawca sktadajac oferte dodatkowg nie moze zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana
w ztozonych ofertach.

5. Koszt przygotowania oferty ponosi Oferent.
VIl Postanowienia koricowe

1. Oferty zlozone po terminie wskazanym w powyiszym zaproszeniu do sktadania ofert beda
zwrocone oferentom bez otwierania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty wsrdd najkorzystniejszych
w przypadku, gdy wczesniej wybrany Wykonawca nie zdecyduje si¢ na podpisanie umowy
o wykonanie zamoéwienia.

3, Zastrzega sie prawo do odwotania postepowania, niedokonania wyboru zadnej oferty oraz
przesuniecia terminu na sktadanie ofert, bez podania przyczyny i w kazdym czasie.

4, Z tytutu nieprzyjecia oferty lub niewybrania zadnej oferty, oferentowi nie przystugujg zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego zwigzanych z Zapytaniem Ofertowym oraz zfozong ofertg
(a takze zwigzanych z uniewaznieniem).

ZASTEPCA B RT!STRZA

Karolczulke




