ZARZADZENIE Nr 287/16
BURMISTRZA MIASTA AUGUSTOW
z dnia 15 lutego 2016 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na: ,Uzbrojenie terenéw Strefy Aktywnosci Gospodarczej w
Augustowie”’

§ 1
Powotuje sie Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, w skladzie:

1.Andrzej Rudak — przewodniczacy,
2.Renata Wojtuszko — sekretarz odpowiedzialny za sporzadzenie dokumentacji postgpowania,
3.J6zef Gorski — cztonek odpowiedzialny za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy

cenowych i innych dokumentow,
4 Robert  Sobolewski - czlonek odpowiedzialny za  sprawdzenie  kosztorysow

ofertowych/formularzy cenowych i innych dokumentow.

§ 2

5 &
Komisja Przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej,
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
|. Komisja Przetargowa rozpocznie pracg z dniem powotania.
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace w dniu podpisania umowy z oferentem, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza.




REGULAMIN PRACY KOMISJI

1. Komisja przetargowa zwana dalej “komisja” dziata w oparciu o przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje przetargowa, jezeli wartos¢ zamowienia

przekracza wyrazong w ztotych rownowartos$¢ kwoty 30 000 EURO.

3. Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia okreslonych postgpowan
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji
bez ogltoszenia, zamowienia z wolnej reki rowniez do przeprowadzenia negocjacji.

b

5. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje 1 odwotuje kierownik jednostki.
6. Komisja przetargowa sktada sig, z co najmniej trzech osob.
7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.
8. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z
gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
9. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
a) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
b) projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
¢) ogloszenia o zamdéwieniu oraz o udzieleniu zamowienia,
d) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.
e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,
10. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w
szczegdlnoscei:
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,dokonuje otwarcia ofert, ocenia spetnianie warunkow stawianych
wykonawcom
b) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert
w przypadkach przewidzianych ustawg ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
¢) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
d) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
11. Cztonkowie komisji skfadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.
12. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w pkt 11 przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czionka komisji z
dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o
wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktory
w miejsce wylaczonego czlonka, moze powotaé nowego cztonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.



13. Czlonkowie komisji ponoszg odpowiedzialnos¢ za analizg i o ocene¢ ofert, przedstawienie

kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentow, odrzucenia ofert, wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

14. Imienna odpowiedzialnos$¢ poszczegdlnych czlonkdéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych / formularzy cenowych lub innych
dokumentow

b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

15. Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzi sekretarz komisji.



