Zarzadzenie nr 412/16
Burmistrza Miasta Augustowa

z dnia 30.06.2016 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowe; do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z wolnej reki na: ,,Odbior odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Miasta Augustow - sektor I 111
w okresie od 1 lipca 2016 1. do 31 sierpnia 2016 r

§ 1.

Powoluje sic Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w skladzie:

1. Dorota Kapla - przewodniczacy
2. Renata Wojtuszko — sekretarz odpowiedzialny za sporzadzenie dokumentacji

postgpowania
3. Krystyna Trzaskowska — czlonek odpowiedzialny za sprawdzenie kosztorysu
ofertowego.

§ 2.

Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie W oparciu o Regulamin Komisji Przetargowej
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

1. Komisja Przetargowa rozpocznie pracg z dniem powotania.
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace w dniu wykonania ostatniej czynnosci w

postgpowaniu.
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Regulamin Komisji Przetargowej
Zatwierdzony wniosek o wszczgcie postgpowania stanowi podstawe do powotania Komisji.
2. Powotanie Komisji odbywa si¢ kazdorazowo na podstawie zarzadzenia Kierownika
Zamawiajacego.
3. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 oséb:
1) przewodniczacego komisji;

2) sekretarza,

3) cztonka Komisji.

4, W sktad Komisji powinien wchodzié¢ minimum jeden pracownik Komorki Merytorycznej o
odpowiednich kwalifikacjach w zakresie przedmiotu zamowienia 1 Glowny Specjalista
Zamowien Publicznych, ktéry pelni obowigzki Sekretarza Komis;ji.

5.Komisja jest Zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym w
szczegblnosci do oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania 1 oceny ofert.

6. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegajq si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem zamowienia,

2) pozostajg w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawecow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

3) przed upltywem 3 lat od dnia wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty czlonkami
organdéw zarzadzajacych lub organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z wykonawcg w stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do tych osoéb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo  przekupstwa,
przestepstwo  przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

§ 5.1. Kazdy czlonek Komisji niezwtocznie po zapoznaniu si¢ ofertami wykonawcdow, sktada
— pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania — pisemne oswiadczenie o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17. O$wiadezenie winno
by¢ zlozone takze w terminie pdézniejszym, jezeli okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17,
ujawniaja si¢ w toku prac Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

1) zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu jakiejkolwiek okolicznoscei, o ktérych mowa w art.

17 Ustawy,

2) nie zlozyt o$wiadczenia (w tym takze po zaistnieniu w toku prac Komisji okolicznosci
uzasadniajacych wykluczenie),
3) zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje

z chwilg uzyskania wiadomogci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o$wiadezenia.

3. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu czlonka ze skiadu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.



4. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z wudzialem czionka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

5. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci niewplywajacych na wynik
postgpowania.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania

o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,

z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotac biegtych.

7. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie

z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie przepisami prawa, swojg wiedzg

1 doswiadczeniem.

§ 6.1. Czlonkowie Komisji majg za zadania m. in. :

1) sporzadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

2) sporzadzanie projektdéw pism dotyczacych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnien,
modyfikacji),

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w sytuacjach i trybach dopuszczonych
Ustawa,

4) dokonywanie czynno$ci zwigzanych z otwarciem ofert m.in. podanie w trakcie
otwarcia ofert informacji okreslonych w art. 86 ust.4 Ustawy oraz przekazanie
niezwlocznie tych informacji Wykonawcom, ktoérzy zwrocili si¢ z wnioskiem do
Zamawiajacego, a nie byli obecni przy otwarciu ofert,

5) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego

6) wystgpowanie do wykonawcow z prosba o wyjasnienia, lub o uzupeienie
dokumentéw w postgpowaniu,

7) poprawianie ofert wykonawcow: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

8) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia
postgpowania,

9) wskazanie na wykluczenie wykonawey z postgpowania lub odrzucenie jego oferty,

10) sporzadzanie projektow umdéw w porozumieniu ze Skarbnikiem Miasta oraz radca

prawnym,
11)wykonanie innych czynnosci powierzonych na pismie przez Kierownika
Zamawiajacego.

2. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegolnosci:
1) odebranie os$wiadczen od cztonkéw Komisji o braku lub istnieniu okolicznosci
o ktérych mowa w art. 17 Ustawy.
2) zwolywanie i prowadzenie posiedzen Komisji,
3) informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia,
4) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o dokonanie zmian w sktadzie Komisji,
5) podziat miedzy cztonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
7) biezace relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajacego przebiegu postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,
3. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnoscei:
1) biezace prowadzenie protokolu zamowienia, ktéry wymagany jest przepisami
o zamowieniach publicznych,



2) ustalanie z Przewodniczacym Komisji termindéw posiedzen Komisji, organizowanie
tych posiedzen oraz zawiadamianie pozostatych cztonkow Komisji o terminie
i miejscu posiedzenia,

3) obshuga techniczna zaméwienia publicznego: zamieszczenie i publikowanie ogloszen,
SIWZ, obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej, przygotowywanie
dokumentacji dla Krajowej Izby Odwolawczej lub Sadu, dbanie o biezace
zamieszczanie na  stronie  internetowej dokumentéw  dotyczacych  danego
postgpowania,

4) przechowywanie dokumentow zlozonych w postgpowaniu o zamowienie,

5) po zakonczeniu prac Komisji, przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego protokotu
postepowania o zaméwienie publiczne do zatwierdzenia,

6) archiwizacja dokumentacji z postgpowania na zasadach przyjetych u Zamawiajacego.

4. Komisja konczy swoje prace z dniem zatwierdzenia protokotu z postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za sporzadzenie protokotu z post¢powania wg
zasad i wzoru okreslonego w przepisach Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 7.1. Sekretarz Komisji udostgpnia protokol, jego zalgczniki na wniosek osoby

zainteresowanej, po uprzednim uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

2. Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapi¢ na wniosek poprzez weglad w
miejscu wyznaczonym przez Sekretarza Komisji lub przestanie kopii poczta, faksem lub
droga elektroniczna.

3. Bez zgody Sekretarza Komisji wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, w miejscu wyznaczonym, nie moze samodzielnie kopiowag, utrwala¢ - za
pomoca urzgdzen lub $rodkéw technicznych shuzacych do utrwalania obrazu — tresci
zZhozonych ofert lub wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu.

4. W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostepniona dokumentacje¢ obecny jest Sekretarz
Komisji lub cztonek Komisji. Z czynnosci tej sporzadzana jest notatka.



