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dla zadania pn. Dostawa toneréw, atramentow i innych materiatéw eksploatacyjnych.
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8.

9.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 EURO

Zamawiajacy:

Urzad Miejski w Augustowie, ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow

E-mail: urzad.miejski@Qurzad.augustow.pl, strona: www.urzad.augustow.pl

Tel. 087 643 42 10, fax. 087 643 42 11

NIP 846-00-06-988, REGON 000523264

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa: tonery i atramenty - 43 szt., dyskietki - 300 szt.,
ptyty CD i DVD - 500 szt, baterie do UPS - 10 szt.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Specyfikacja warunkow zamowienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej:
http://um-augustow.pbip.pl

Osobami uprawnionymi do kontaktow z oferentami s3:

- Marek Taraszkiewicz - tel. 087 643 65 88,

- Janusz Zakrzewski - tel. 087 643 42 19.

Wymagany termin (okres) realizacji zamoéwienia: 14 dni od daty zawarcia umowy.
Dokumentacje zamowienia (specyfikacje) mozna odebra¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Miejski w Augustowie, ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow, pok nr 2, tel. 087 643 42
19, fax. 087 643 42 11.

Miejsce i termin skfadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Augustowie, ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow do dnia 08 kwietnia 2011 r. do godz. 12:00.
Kryteria wyboru oferty (w %):

-cena-100 %

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

10. Informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11.Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Augustow 29.03.2010 r.



1. Stowniczek podstawowych pojec i zwrotow uzywanych w specyfikacji.

llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i we wszystkich
dokumentach z nig zwigzanych wystepujg nastepujgce pojecia i zwroty, nalezy przez nie
rozumiec:

Zamawiajacy - Urzad Miejski w Augustowie, ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow.

Specyfikacja - niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamowienia oraz wszelkie zataczniki i inne
dokumenty stanowigce jej integralng czesc¢.

Przedmiot zamoéwienia - zakres prac do wykonania wynikajacy opisu przedmiotu zamowienia
(rozdz. 3 i 18 specyfikacji) oraz zatgcznikow stanowigcych integralng czesc¢ specyfikacii.

2. Nazwa i adres zamawiajgcego

Urzad Miejski w Augustowie, ul. 3 Maja 60, 16-300 Augustow
tel. 87 643 42 10, fax 87 643 42 11

e-mail: urzad.miejski@urzad.augustow.pl

NIP 846-000-69-88

REGON 000523264

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa tonerow, atramentow i innych materiatow
eksploatacyjnych.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera rozdz. 18 specyfikaciji.

4. Termin wykonania zamowienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamoéwienia w terminie 14 dni od daty zwarcia
umowy.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

a) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wszelkg inng korespondencje
wykonawcy i zamawiajgcy przekazujg pisemnie. Korespondencje wykonawcy przekazujg
na adres zamawiajgcego (rozdz. 2 specyfikacji). Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
przesytania w/w dokumentow faksem. W przypadku przekazywania oswiadczen,
whnioskow, zawiadomien, informacji oraz wszelkiej innej korespondencji za pomoca faksu,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

b) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji. Kazda dokonana zmiana zostanie przez zamawiajgcego
niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje oraz
zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono specyfikacje.

c¢) Wykonawca moze zwrocic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji wplynie nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

d) Zamawiajgcy przekaze treS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami jednoczes$nie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje, bez ujawniania zrodta zapytania oraz
zamiesci ha stronie internetowej, na ktérej zamieszczono specyfikacje.

e) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.



6. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami sg:

Marek Taraszkiewicz, tel. 87 643 65 88 - sprawy dotyczace przedmiotu zamowienia;
Janusz Zakrzewski, tel. 87 643 42 19 - sprawy dotyczace procedury udzielenia
zamowienia.

7. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

8. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca skfadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skifadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

Wykonawca skitada jedng oferte w formie pisemnej, sporzadzong w jezyku polskim.

Oferta powinna zawierac:

e  Wypetniony formularz oferty zgodny z formularzem nr 1, podpisany przez uprawniong
osobe.

e Dokumenty potwierdzajagce posiadanie uprawnien do podpisania oferty albo
reprezentowania wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (np. aktualny
odpis z wtasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, petnomocnictwo wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze osoba
wystawiajgca pethomocnictwo jest do tego uprawniona).

e Szczegotowag specyfikacje techniczng oferowanych produktow zawierajacg opis
wszystkich elementow skiadajacych sie na przedmiot zamoéwienia, wymienionych w
rozdziale 18 specyfikacji oraz ceny jednostkowe netto.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji. Zamawiajacy nie wyraza zgody na

zlozenie oferty w formie elektronicznej.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wszystkie wymagane od wykonawcow osSwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé

stan faktyczny i prawny aktualny na dzien otwarcia ofert.

Petnomocnictwo skfadane do oferty winno byé podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania wykonawcy oraz zfozone w oryginale lub w postaci kopii potwierdzonej za

zgodnosc¢ z oryginatem przez osoby je podpisujgce badz uwierzytelniona przez notariusza.

Pozostate dokumenty wymagane w specyfikacji moga by¢ ztozone w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

Wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost zmiany winny by¢ podpisane przez

osoby podpisujgce oferte. Poprawki mogg byc dokonane jedynie poprzez czytelne

przekreslenie btednego zapisu i wstawienie poprawnego.

Zamawiajacy zaleca ponumerowanie oraz trwate pofaczenie wszystkich kartek oferty, z

tym, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nalezy opisac i spia¢ w ofercie w sposéb pozwalajgcy

na ich oddzielenie. Przy braku wyraznego rozdzielenia dokumentow stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa zamawiajgcy wszystkie dokumenty sktadajgce sie na tresc
oferty uzna za jawne.



j) Oferte nalezy umiescic w zamknietej kopercie zaadresowanej na zamawiajgcego,
opatrzonej napisem: Oferta na wykonanie: Dostawa tonerow - nie otwiera¢ przed
08.04.2011 r. oraz danymi (petna nazwa i adres) wykonawcy.

10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

a) Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. 3 Maja 60, pok.
nr 25, do dnia 08.04.2011 r. do godz. 1200, Oferty otrzymane po terminie zostang
niezwlocznie zwrocone wykonawcom bez otwierania.

b) Otwarcie ofert nastgpi w sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. 3 Maja
60, pok. Nr 26, dnia 08.04.2011 r. o godz. 1230,

¢) Otwarcie ofert jest jawne. Informacje o przebiegu otwarcia ofert zamawiajgcy przekaze
niezwlocznie wykonawcom na ich wniosek.

11. Opis sposobu obliczania ceny.

a) Wykonawca w oparciu o szczegotowy opis przedmiotu zamowienia i projekt umowy okresli
cene za catos¢ zamowienia w ztotych polskich (PLN), podajgc wartos¢ netto, stawke i
wartos¢ podatku VAT oraz wartos¢ brutto na formularzu oferty.

b) Cena oferty bedzie ceng ryczattowa, w zwigzku z czym musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia, wynikajgce z niniejszej specyfikacji, jak
rowniez w niej nie ujete, a ktorych wykonanie jest niezbedne dla prawidiowego
zrealizowania catosci zamowienia.

c) Podana cena ryczaltowa winna gwarantowac peing realizacje zamowienia. Wszelka
odpowiedzialnos¢ z tytutu nieuwzglednienia okolicznosci moggcych wpltynaé na cene
zamowienia ponosi wykonawca. Wykonawca powinien zwroci¢ sie do zamawiajgcego o
wyjasnienie ewentualnych rozbieznosci wystepujgcych jego zdaniem w specyfikacji.

d) Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia zostat zrealizowany na podstawie
wszystkich wyjasnien, modyfikacji oraz innych dokumentéw sktadajacych sie na niniejszg
specyfikacje.

12. Informacje dotyczace walut obcych przy rozliczeniach miedzy zamawiajgcym
a wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z wykonawcg w walucie obcej. Wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego bedg realizowane w PLN.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

a) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami:
e Cena-100%
b) Ocena oferty bedzie wyrazona w punktach i zostanie dokonana zgodnie z wzorem:
Lr=Cn/ Csx 100
gdzie:
Le - liczba punktow,
Cn - cena oferty najtanszej,
Cs - cena oferty badanej.
¢) Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.



d) Do poréwnania i oceny ofert zamawiajacy bedzie brat cene brutto catoSci zamoéwienia.

e) Zamawiajacy w celu oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

a) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwtocznie przekaze
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesSci na stronie internetowej i w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

b) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zostanie powiadomiony o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do zawarcia umowy o
tresci identycznej jak projekt umowy zawarty w specyfikacji (rozdz. 19).

16. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki ochrony prawne;.

17. Formularze ofertowe.

Zamieszczone w niniejszym rozdziale formularze nalezy wykorzysta¢ bez dokonywania w nich
jakichkolwiek zmian.

W niniejszym rozdziale zostaty zamieszczone nastepujgce formularze:
a) Formularz nr 1 - formularz oferty.



Formularznr 1

FORMULARZ OFERTY

do zamoéwienia pn.: Dostawa tonerow, atramentow i innych materiatow eksploatacyjnych.

Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez*:

Lp. Peina nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Numer telefonu i faksu

1.

3.

* W przypadku wykonawcéw wystepujacych wspélnie (konsorcjum) nalezy podaé dane wszystkich partneréw.

Osoba(y) uprawniona(e) do reprezentowania wykonawcy:

.. . Podstawa umocowania do reprezentowania
Lp. Imie i nazwisko wykonawcy
1.
2.
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote:

= ) T 13 i o L PLN

b) podatek VAT: .......ccocerverrcccnnenn . Y S S PLN

(o) TR o U1 4 (o - USSP PLN

£S5 (001 41 = PP
2. JesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
3. ZapoznaliSmy sie ze specyfikacja i akceptujemy jej postanowienia bez zastrzezen.
4. Oswiadczamy, ze otrzymaliSmy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.

(imie i nazwisko oraz podpis osoby reprezentujgcej wykonawce)



18. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

1. Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego:

2.

3.

4.

5.

Dostawa sprzetu komputerowego.

Rodzaj zamoéwienia:

Dostawy
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia:
Lp Nazwa materiatu losé
1 Dyskietki 3,5” 1.44 MB, formatowane 300 szt.
2 Ptytki CD-R min 700 MB/80 min, z pudetkiem typu slim dla kazdej ptytki, min 200 szt.
24X speed
3 Ptytki DVD-/+R min 8X speed z pudetkiem typu slim dla kazdej ptytki 300 szt.
4 Toner do drukarki OKI B430 symbol 43979102, oryginat 4 szt.
5 Toner do drukarki HP LJ 2200, symbol C4096A black, oryginat 4 szt.
6 Toner do drukarki HP LJ 5100, symbol C4129X black, oryginat 7 szt.
7 Toner do drukarki HP 1300, symbol Q2613A black, oryginat 3 szt.
8 Toner do drukarki HP 1320 oryginat, symbol Q5949X black 3 szt.
9 Toner do drukarki HP 3550 - symbol Q2670A black, oryginat 2 szt.
10 Toner do drukarki HP 3550 - symbol Q2671A cyjan, oryginat 2 szt.
11 Toner do drukarki HP 3550 - symbol Q2673A magneta, oryginat 1 szt.
12 Toner do drukarki HP 3550 - symbol Q2672A yellow, oryginat 2 szt.
13 Toner do drukarki Samsung SCX-4720 D3 black, oryginat 5 szt.
14 Toner do drukarki HP LJ 1100 symbol C 4092A, oryginat 2 szt.
15 Toner do OKI B6200 symbol 09004078, oryginat 3 szt.
16 Toner do OKI C5550 czarny p/n 43324424, oryginat 1 szt
17 Toner do OKI C5550 cyan p/n 43324423, oryginat 1 szt.
18 Toner do OKI C5550 magneta p/n 43324422, oryginat 1 szt.
19 Toner do OKI C5550 yellow p/n 43324421, oryginat 1 szt.
20 Atrament do HP Photosmart Pro B9180 Light gray C9414A, oryginat 1 szt.
21 Baterie do UPS 12V, 7Ah o wymiarach 6,5(szerokos¢) x 15 cm (diugosé) x 9,5 cm 10 szt
(wysoko$¢) - certyfikat CE (nalezy dotaczy¢), gwarancja min 1 rok

UWAGA!!! Wszystkie tonery i atramenty musza by¢ oryginalne. Przez pojecie ,oryginalny” nalezy rozumieé
produkt wyprodukowany lub zalecany do wykorzystania (posiadajacy certyfikat) przez producenta urzadzenia. W
przypadku zaoferowania produktu wyprodukowanego przez innego producenta niz producent urzadzenia,
zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy udokumentowania spetniania przez oferowany produkt przestanki

okreslonej pojeciem ,oryginalny”.
Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czeSciowe;j:
Nie
Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej:




Nie

6. Czy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych:
Nie

7. Czas trwania zamowienia lub przewidywany termin wykonania:
14 dni od daty podpisania umowy.

19. Projekt umowy.
UMOWA

zawarta w dniu ................ pomiedzy Gming Miasto Augustow, reprezentowang przez:
Kazimierza Kozuchowskiego - Burmistrza Miasta Augustowa
zwana dalej ,zamawiajgcym”

zwanym dalej ,wykonawcg”

§ 1. Przedmiot umowy i obowiagzki stron
1. Przedmiotem umowy jest dostawa tonerow, atramentow i innych materiatow
eksploatacyjnych o charakterystyce zgodnej ze specyfikacjg warunkow zamowienia oraz
ofertg wykonawcy.
2. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby zamawiajacego, w terminie 14 dni od
daty zawarcia niniejszej umowy.
3. Przekazanie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
podpisanego przez przedstawicieli zamawiajacego i wykonawcy.
4. W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych produktach, wykonawca wymieni wadliwe
produkty na swoj koszt w terminie 7 dni od daty zgloszenia takiego produktu przez
zamawiajgcego.

§ 2. Wynagrodzenie za przedmiot umowy i zaptata wynagrodzenia
1. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za dostawe przedmiotu umowy dla zamawiajgcego
w wysokosci:
A VL 0= Tt oY =T 01 1= 0 4 =3 o R S

53 (0 =N )
- podatek VAT w WySOKOSCi ......cccereuerrnenne 9% W KWOCIE ....oevieericerrssseee s ssr s snesssn s sssn s snnneas
53 03T = )
AL 0= Tt Yo 2= T 0T {= 0 o] U1 4 o XSO
53 03T = )
2. Zamawiajacy dokona wptaty naleznosci okreSlonej w pkt 1 przelewem na konto
1A VL0 T = T S po

otrzymaniu przedmiotu umowy, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury wystawionej
przez wykonawce na Urzad Miejski w Augustowie, NIP 846-00-06-988.

§ 3. Kary umowne i odstgpienie od umowy
1. Strony ustalajg kary umowne w wysokosci:
a) 0,1% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwioki w przypadku nieterminowego lub
nienalezytego wykonania dostawy,
b) 10% wynagrodzenia brutto w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§ 4. Postanowienia koncowe
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.
2. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Do spraw nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.
4. Integralng czeS¢ umowy stanowia:
a) warunki gwarancji,
b) specyfikacja warunkéw zamowienia,
c) oferta, na podstawie ktorej dokonano wyboru dostawcy wraz ze szczegdotowym opisem
przedmiotu zamowienia.
5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
wykonawcy i dwa dla zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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