Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Referat Zaméwien Publicznych

Referat Zamowien Publicznych:

« Olga Krause - Kierownik, pokéj nr 108, e-mail:. Olga.Krause@urzad.augustow.pl,
tel. 87 643 80 66

« Wioleta Dragunajtys — Inspektor, poksj nr 108, e-mail: wioleta.dragunajtys@urzad.augustow.pl
tel. 87 643 80 66

Do zakresu zadan Referatu Zamoéwien Publicznych nalezy:

« koordynacja udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych i uregulowaniami wewnetrznymi,

¢ przygotowywanie projektéw zarzadzen wewnetrznych Burmistrza w zakresie organizacji udzielania zaméwien publicznych oraz powotywania komisji
przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego,

¢ sporzgdzanie planu zaméwien publicznych Urzgdu oraz koordynowanie i kontrola jego aktualizowania i realizacji,

* sporzadzanie sprawozdawczo$ci z udzielonych zaméwien publicznych,

e uczestnictwo w pracach komisji przetargowych w charakterze sekretarza komisji
w przeprowadzanych postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego,

¢ udzielanie wyjasnien wydziatom przy opracowywaniu niezbednych materiatéw zrédtowych dotyczacych postgpowan prowadzonych w ramach
posiadanych kompetenciji,

« weryfikowanie pod wzglgdem formalno - prawnym materiatow zrédtowych (m.in. wnioskéw o przeprowadzenie postepowania, projektéw uméw
przekazywanych przez wydziaty zlecajace przeprowadzenie postgpowania),

* przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegdlnosci sporzadzanie specyfikaciji istotnych warunkéw
zamdwienia, publikowanie ogtoszen, prowadzenie dokumentacji postepowan,

« wydawanie i przyjmowanie od wykonawcéw dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

« prowadzenie procedury zwigzanej z rozpatrywaniem odwotan i wnoszenia skarg,

¢ przygotowywanie wystgpien w imieniu Miasta do Urzedu Zaméwien Publicznych,

« przeprowadzanie szkolen wewnetrznych w zakresie zaméwien publicznych.
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