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I Wydziat Finansowy

Wydziat Finansowy

Wydziat finansowy w Urzedzie Miasta w Augustowie jest jednym z wazniejszych dziatéw. Jego zadaniem jest trzymanie pieczy nad skarbcem miasta Augustowa,
czyli nad naszymi pienigdzmi. W jego sktad wchodza:

- dziat ksiggowosci budzetowe;j,

- dziat podatkéw i optat lokalnych,

- kasa.

« Radostaw Czerwinski - Skarbnik Miasta - pokoj 310; tel. 87 643 42 26, e-mail:Radoslaw.Czerwinski@urzad.augustow.pl;

Skarbnik jako gtéwny ksiegowy budzetu zapewnia prawidtowg gospodarke finansowg Miasta.

Do zadan Skarbnika nalezy w szczegélnosci:

1/ nadzorowanie pracy Wydziatu Finansowego,

2/ kontrasygnata o$wiadczen woli sktadanych w imieniu Miasta, jezeli mogg one spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych,
3/ opracowanie projektu budzetu Miasta oraz wieloletniej prognozy finansowej,

4/ czuwanie nad prawidtowg realizacjg budzetu i opracowywanie okreslonych analiz i sprawozdan w tym zakresie,

5/ wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu administracji publicznej w zakresie upowaznien udzielonych przez Burmistrza,
6/ zapewnienie prawidtowego dysponowania $srodkami budzetowymi,

7/ przygotowywanie projektéw aktéw prawnych dotyczacych zmian w budzecie oraz wysokos$ci podatkéw i optat, w tym ulg i zwolnien,
8/ zawiadamianie Rady oraz Regionalnej Izby Obrachunkowej o wykonaniu polecen w przypadku odmowy kontrasygnaty,

9/ wykonywanie zadan i obowigzkéw wynikajacych z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

10/ wspotpraca z Sekretarzem w zakresie gospodarowania funduszem ptac Urzedu,

11/ nadzorowanie przygotowania projektéw wewnetrznych regulacji w zakresie polityki rachunkowosci,

12/ opracowanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu miasta.

« Edyta Filipkowska - Kierownik - pokoj 311; tel. 87 643 80 54, e-mail:Edyta.Filipkowska@urzad.augustow.pl; prowadzenie i nadzorowanie
rachunkowos$ci budzetowej i pozabudzetowej, budzet, fundusze strukturalne, inwestycje,

« Monika Rybakowicz - Zastepca Kierownika - pokéj 308; tel. 87 643 42 28, e-mailMonika.Rybakowicz@urzad.augustow.pl; obstuga VAT,
ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych.

« Katarzyna Boszko - Inspektor - pokéj 309; tel. 87 643 42 27, e-mailKatarzyna.Boszko@urzad.augustow.pl; obstuga ptacowa,

« Piotr Filipow - Giéwny Specjalista - pokéj 308; tel. 87 643 42 28, e-mailPiotr.Filipow@urzad.augustow.pl; budzet, érodki trwate, obstuga
zadtuzenia,

« Monika Zakrzewska - Inspektor - pokéj 309; tel: 87 643 42 29, e-mailMonika.Orzechowska@urzad.augustow.pl; wydatki budzetowe,
« Ewa Wysocka - Inspektor - pokoj 214; tel. 87 643 42 29, e-mailEwa.Wysocka@urzad.augustow.pl; ewidencja dochodéw budzetowych,

« Adam Filipkowski - Inspektor - pokéj 308; tel. 87 643 42 28, e-mail:Adam.Filipkowski@urzad.augustow.pl; podatek od spadkéw i darowizn,
obstuga depozytow;

« lzabela Simonienko - Pomoc Administracyjna - pokéj 214; tel. 87 643 42 22, e-maildzabela.Simonienko@urzad.augustow.pl; obstuga kasy

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego naleza sprawy budzetu i finanséw Miasta, a w szczegdlnosci:

¢ przygotowywanie propozycji zatozen budzetowych,

« koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem projektu budzetu,

¢ przekazywanie informacji o kwotach przyjetych do projektu budzetu i uchwale budzetowej i jej zmianach dla jednostek budzetowych oraz o kwotach
przyjetych w uchwale budzetowej dla innych jednostek,

« weryfikacja planéw jednostek budzetowych pod katem zgodnosci z budzetem na etapie projektu budzetu i uchwaty budzetowej,

« planowanie i realizacja budzetu Miasta i wieloletniej prognozy finansowej, w tym:

1. przygotowanie materiatéw stuzacych do opracowania projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowe;j i ich opracowanie,
2. obstuga finansowo - ksiggowa budzetu i srodkéw pozabudzetowych,

3. przekazywanie $rodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym Miasta,

4. przygotowywanie materiatow niezbednych do opracowania projektéw aktéw prawnych dotyczacych zmian budzetu,

« opracowanie projektu budzetu Miasta,
« opracowanie projektéw uchwat i zarzadzen dotyczacych:
1. budzetu Miasta na rok budzetowy,
2. wieloletniej prognozy finansowe;j i jej zmian,
3. zmian w budzecie Miasta,
4. kredytéw i pozyczek,
5. poreczen i gwaranciji,
« obstuga ptac pracownikéw Urzedu oraz prowadzenie rozliczen z tytutu ubezpieczen spotecznych i podatkéw,
« prowadzanie ksigg rachunkowych (organ i urzad) zgodnie z ustawg o rachunkowosci, rozporzadzeniami wykonawczymi, z przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci dla jednostki oraz innymi regulacjami wewnetrznymi, w szczegdlnosci dla:
1. dochodéw, wydatkdw, zaciggnietych kredytéw i ich sptaty, zaciggnietych i udzielonych pozyczek i poreczen, emitowanych obligacji komunalnych,
ustanawiania i likwidacji negocjowanych lokat terminowych z wolnych $rodkéw, rozrachunkéw, przychodéw i rozchodéw, wyniku finansowego
budzetu miasta,
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2. Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
3. sum depozytowych;
4. innych wymaganych odrebnymi przepisami.
prowadzenie rozliczen z Urzegdem Skarbowym z tytutu podatku VAT i PIT;
prowadzenie dla miasta centralnego rozliczenia i ewidencji wiasciwych dla (takze dla urzedu) podatku od towaréw i ustug VAT;
prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT dla urzedu jako jednostki jak i dla scentralizowanego
rozliczenia dla miasta;
prowadzenie i ewidencja syntetyczna $rodkéw trwatych i WNiP urzedu oraz ewidencja syntetyczna mienia komunalnego;
wspotpraca z jednostkami administracji rzadowej w zakresie otrzymywanych dochodéw budzetowych, w szczegélnosci z:
1. Podlaskim Urzedem Wojewddzkim,
2. Ministerstwem Finanséw w zakresie udziatéw w dochodach z tytutu PIT, CIT i subwencji o$wiatowej,
3. Krajowym Biurem Wyborczym w zakresie otrzymywanej dotacji,
4. Urzedem Skarbowym w zakresie naleznych dochodéw z tytutu podatkéw;
biezace i terminowe prowadzenie ewidencji ksiggowych (zwigzanych ze wspotpraca z jednostkami okreslonymi w pkt 14) poprzez:
1. prowadzenie ewidencji analitycznej zebranych dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, terminowe ich przekazywanie na rachunek dysponenta cze$ci budzetowej,
2. prawidtowe i terminowe rozliczenie dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na realizacje zadan zleconych i biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami;
sprawdzanie dowodoéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym (w tym kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw);
prowadzenie ewidencji uruchamianych $rodkéw budzetowych dla poszczegélnych jednostek organizacyjnych miasta oraz uzgadnianie przekazywanych
$rodkéw z ewidencja ksiegowa;
prowadzenie ewidencji bankowych oraz ubezpieczeniowych gwarancji sktadanych przez oferentéw w procesie o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
dokonywanie ich zwrotéw zgodnie z dyspozycjami wtasciwych komérek merytorycznych;
terminowe sporzadzanie i przekazywanie jednostkowych sprawozdan urzedu jako jednostki budzetowej (w tym z zakresu zadan zleconych) zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w zakresie sprawozdawczos$ci budzetowej, finansowej (w tym bilansu, rachunku zyskoéw i strat, zestawienia zmian
w funduszu oraz informacji dodatkowej) oraz w zakresie operacji finansowych;
prowadzenie ewidencji udzielonych poreczen i gwaranciji;
okresowe uzgadnianie zapisow na kontach ksigg syntetycznych z zapisami w ksiggach pomocniczych;
okresowe sporzadzanie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i ich uzgadnianie z dziennikiem;
przygotowywanie projektéw zmian w zasadach (polityce) rachunkowo$ci dla jednostki oraz innych regulacjach wewnetrznych w zakresie wtasciwym dla
Wydziatu;
przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie wtasciwym dla Wydziatu;
przygotowywanie i przeprowadzanie procedury wyboru banku obstugujacego budzet miasta;
terminowe sporzadzanie i przekazywanie bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
terminowe przekazywanie do publikacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami sprawozdarn oraz innych informacji w zakresie wtasciwym dla Wydziatu;
redagowanie tresci przekazywanych do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej - wymaganych przez przepisy prawa w zakresie
dziatalno$ci Wydziatu.
Inicjowanie i wdrazanie usprawnien informatycznych, systeméw komputerowych w zakresie dziatania Wydziatu,
prowadzenie syntetycznej ewidencji ksiegowej w zakresie podatkéw w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowo$ci i
planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego,
rozliczenie inwentaryzacji,
prowadzenie obstugi kasowej i bankowej, w tym:
1. prowadzenie biezacych rachunkéw bankowych dochodéw i wydatkéw, a takze wyodrebnionych rachunkéw do realizacji zadan finansowanych
Srodkami zewngtrznymi,
. prowadzenie rachunkéw bankowych dla depozytéw, funduszy specjalnych,
. wykonywanie operacji gotbwkowych w kasie Urzedu - przyjmowanie i wyptata gotéwki,
. prowadzenie ewidencji i rozliczania drukéw $cistego zarachowania (bloczki optaty targowej, kwitariusze przychodowe),
. rozliczanie inkasentéw optaty targowej,
6. f) monitorowanie faktycznych przeptywéw pienieznych w stosunku do planowanych dochodéw i wydatkéw.
obstuga zadtuzenia Miasta, w tym:
1. analiza zadtuzenia wraz z projekcjg wieloletniej prognozy finansowej na lata objgte zadtuzeniem z tytutu kredytéw, pozyczek i emisji obligacji
komunalnych,
2. sporzadzanie kwartalnych informacji i sprawozdarn instytucjom udzielajacym pozyczki i kredyty, agentom emisji obligacji komunalnych, badajacych
wiarygodno$¢ i zdolnos¢ finansowg Miasta,
podawanie do publicznej wiadomosci w szczegélnosci:
1. kwartalnych informacji o wykonaniu budzetu gminy w tym wielko$ci deficytu lub nadwyzki, zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej,
2. do 31 maja kazdego roku za poprzedni rok, zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej - informacji z wykonania budzetu gminy w
poprzednim roku budzetowym, w tym kwoty deficytu albo nadwyzki, kwoty wykorzystanych srodkéw z Unii Europejskiej, kwoty zobowigzan
wymagalnych, informacji o kwotach dotacji otrzymanych z budzetu j.s.t. oraz kwoty dotacji udzielonych innym j.s.t., informacji obejmujacych wykaz
0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub optat
udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajacej 500 zt, informacji obejmujacej wykaz oséb prawnych i
fizycznych, ktérym udzielono pomocy publicznej, wykaz udzielonych porgczen i gwarancji,
biezaca analiza rozliczen w zakresie pozyczek i kredytéw, w tym dokonywanie sptaty zadtuzenia zgodnie z zawartymi umowami,
koordynacja, konsolidacja, generowanie i dystrybucja sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych (miesigcznych,
kwartalnych, pétrocznych i rocznych),
koordynacja i opracowanie sprawozdan i informacji z wykonania budzetu dla Rady i wlasciwych organéw nadzoru,
nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych przez jednostki organizacyjne Miasta i komérki organizacyjne Urzedu,
analiza i weryfikacja wnioskéw wtasciwych podmiotéw, zwigzanych z planowaniem i realizacja budzetu,
sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczoséci w zakresie operacii finansowych oraz sprawozdawczoéci finansowe;j
okreslonej w przepisach szczegdinych,
nadzér nad wykonywaniem budzetu przez jednostki podlegte, w tym przekazywanie i rozliczanie srodkéw,
prowadzenie rozrachunkoéw z tytutu podatkéw w tym podatku dochodowego od oséb fizycznych,
rozliczanie zaliczek udzielonych pracownikom,
koordynacja prac zwigzanych z ujeciem w budzecie Miasta zadan wynikajacych z budzetu obywatelskiego,
prowadzenie ewidencji planu budzetu Miasta wraz z ich ujeciem w uktadzie zadaniowym.
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