Urzad Miejski w Augustowie
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Augustowie

I Udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL

INSTRUKCJA KROK PO KROKU

1. Pobierz, wydrukuj i wypetnij ,Wniosek o udostgpnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcéw, rejestru
PESEL.
2. Wypetniony i podpisany wtasnorecznie wniosek zt6z osobiscie w Urzedzie Miejskim w Augustowie, Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych, ul.
Mtynska 35 pok. 203.
. Wniosek powinien zawieraé:

w

. imig i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy,

. dane identyfikujace osobe, ktérej wniosek dotyczy,

. zakres zgdanych danych,

. uzasadnienie potrzeby uzyskania danych (interes prawny lub faktyczny).

A OO =

. Do wniosku dotacz:

1. dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych,

. dokument potwierdzajacy interes prawny w uzyskaniu danych (jezeli nie mozesz wskazaé we wniosku przepisu prawa materialnego upowazniajacego do
pozyskania danych),

3. petnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika),

4. pamietaj o dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajacym tozsamos$¢ (do wgladu).

n

5. OdpowiedZ mozesz odebra¢ osobiscie, moze by¢ ona wystana pod wskazany adres lub przekazana w formie dokumentu elektronicznego (w zaleznosci
od formy ztozenia wniosku).

Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw, rejestru PESEL.

2. Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych jednostkowych.

3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika). 4. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ (do wgladu).

Optaty:
« 31 zt - optata za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.
e 17 zt - optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy ~ wnioskodawca dziata przez petnomocnika).

UWAGA: Optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz petnomocnictwa zlozone w sprawie
wydania zaswiadczenia zwolnionego z optaty w trybie ustawy o optacie skarbowej (Dz. U. 2015 poz. 783).

Wszelkie zobowigzania mozna wptacaé:

o w kasie Urzedu Miejskiego w Augustowie, ul. Miynska 35 (poniedziatek — piatek w godz. 8.00 — 14.00);
« w kazdym Urzedzie Pocztowym na terenie Augustowa;
e przelewem na nr konta 77 1240 5211 1111 0000 4929 4220 Bank PEKAO S.A. Oddziat | Suwatki Filia nr 1 Augustéw Rynek Zygmunta Augusta 33.

Miejsce ztozenia i odbioru:
Urzad Miejski w Augustowie, Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych, ul. Mityriska 35 pok. 203.

Termin odpowiedzi:
Do 30 dni.

Tryb odwotawczy:

Brak, czynno$¢ materialno-techniczna.

Uwagi

1. Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich os6b zameldowanych pod jednym adresem.

2. Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu prawnego lub faktycznego.

3. W przypadku powotywania sie na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazaé przepis prawa materialnego, na podstawie ktérego jest
uprawniony do zadania danych osobowych innej osoby lub zataczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes. Przyktadowe sytuacje wskazujace na
posiadanie interesu prawnego to: przystugujace wierzytelnosci, postepowanie sadowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspoétwtasnosci, o ochrone
débr osobistych.

4. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wiasciwy do udostepnienia danych wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o ktérej
udostgpnienie danych wystapit wnioskodawca.

5. Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych sktada sie osobiécie lub przez petnomocnika legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym w formie,
o ktorej mowa w art. 33 § ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego lub waznego paszportu.

6. Wniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przesta¢ pocztg lub przekaza¢ w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne.

7. Dane osoby zmartej niezbedne do sporzadzenia aktu po$wiadczenia dziedziczenia uzyskuije sie bezptatnie i po ztozeniu wniosku o udostepnienie
danych.



Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego Dz. U. 2018 poz. 2096)

2. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. 2018 poz. 1382 t.j.)

3.

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie okres$lenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2018 poz. 1044 t.j.)

danych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcéw i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po
wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. 2016 poz. 836)

. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za udostgpnienie danych z rejestru mieszkaricow, rejestru zamieszkania

cudzoziemcoéw oraz rejestru PESEL (Dz. U. 2017.2482).

Wymagane zatgczniki do pobrania:

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancoéw, rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw, rejestru PESEL

Sprawe prowadzi:

Wydziat Spraw Spotecznych i Administracyjnych

Zastepca Kierownika Katarzyna Chmielewska
Telefon: 87 643 80 51

Email: Katarzyna.chmielewska@urzad.augustow.pl

Inspektor Dorota Dudzifska
Telefon: 87 643 80 50

Email: dorota.dudzinska@urzad.augustow.pl

Whiosek o udostepnienie danych.pdf ( 305.13 KB )
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